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1. Introducción 

 

En este documento se describirá los objetivos e información clara y 

concisa de cómo realizar la Evaluación Integral de Desempeño al 

Personal Académico en el aula virtual y su funcionamiento. 

 

Es de mucha importancia consultar esta guía antes y/o durante la 

ejecución del proceso, ya que lo guiará paso a paso en la evaluación. 

 

Con el fin de facilitar la comprensión de la guía, se incluye gráficos 

explicativos. 

 

2. Objetivo de la guía de usuario 

 

El objetivo primordial es guiar al usuario a efectuar el proceso de 

Evaluación Integral de Desempeño al Personal Académico, a través 

del aula virtual, brindándole la información necesaria para despejar 

todas las dudas existentes, mediante una descripción detallada, que 

sea útil y entendible para todos los actores inmersos para garantizar 

una ejecución exitosa, ágil y efectiva, minimizando el margen de error 

en los diferentes componentes de evaluación mitigando los niveles de 

incidencia. 

 

3. Requisitos mínimos 

 

➢ Contar con un computador con acceso a internet  

➢ Contar con un usuario y contraseña en el aula virtual  

 

3.1. Requisitos de los estudiantes para ejecutar la 

Heteroevaluación. 

 

➢ Ser estudiante legalmente matriculado en la Uleam en el 

periodo académico a evaluarse, su usuario y clave del aula 

virtual. 
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3.2. Requisitos de los profesores para ejecutar la autoevaluación y 

coevaluación de pares. 

 

➢ Estar en ejercicio de la docencia en el periodo académico a 

evaluarse, cumpliendo la política (f) de la guía metodológica de 

evaluación de desempeño del personal académico (Eidpa). 

 

3.3. Requisitos de los profesores para ejecutar la coevaluación de 

directivos 

 

➢ Ser Decano de una Unidad Académica o designado por el 

Decano en el periodo académico a evaluarse. 
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4. Desarrollo de la guía de usuario 
 
4.1. Guía de usuario para Autoevaluación 

 
1. Ingresar al aula virtual:  https://aulavirtual.uleam.edu.ec con su usuario y 

contraseña ya establecida. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. En la página principal puede ingresar a cada asignatura que se 

autoevaluará: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://aulavirtual.uleam.edu.ec/
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3. Al ingresar en una asignatura encuentra este acceso: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Al dar click en el acceso se habilita la autoevaluación de esa asignatura. 

Recuerde que las preguntas que le aparecerán serán de acuerdo con su 

carga horaria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



05-2620-067 ext 224 

Av. Circunvalación Vía a San Mateo 

www.uleam.edu.ec 

 

 

5. Al completar todo el cuestionario dar clic en GUARDAR y continuar con 

el resto de las asignaturas de igual forma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Se repite el proceso en cada asignatura. 

 

7. Si tiene más de un paralelo de la misma asignatura, sólo podrá realizar la 

autoevaluación una sola vez, si intenta volver a hacerla en la misma 

asignatura, pero en otro paralelo le saldrá el siguiente mensaje: 
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4.2. Guía de usuario para la Heteroevaluación 
 
 

1. Los estudiantes podrán ingresar a realizar la Heteroevaluación en el aula 

virtual con su respectivo usuario y contraseña que han utilizado en el 

periodo académico en el link:  https://aulavirtual.uleam.edu.ec 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En la página principal puede ingresar a cada asignatura que se 

autoevaluará: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

https://aulavirtual.uleam.edu.ec/
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3. Al ingresar en una asignatura, se muestra el siguiente mensaje, y al dar 

clic en “confirmar” se accede a la heteroevaluación: 

 

Si da clic en cerrar, podrá ingresar en este acceso: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Escoger el nombre del docente: 
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5. Se habilita la heteroevaluación de esa asignatura. 

Recuerde que las preguntas que le aparecerán serán de acuerdo con la 

carga horaria del docente que está evaluando. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Al completar todo el cuestionario dar clic en la opción GUARDAR y 

continuar con el resto de las asignaturas de igual forma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7. Se repite el proceso para cada asignatura, solo habrá finalizado en el 

momento que todas las asignaturas hayan sido evaluadas. 
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PARA LOS ESTUDIANTES QUE SE ENCUENTRAN REALIZANDO VINCULACIÓN CON 

LA SOCIEDAD, PRÁCTICAS PREPROFESIONALES Y/O TUTORÍAS DE TITULACIÓN: 

• En la página principal de su aula virtual en la parte derecha existen 3 links. 

Dar click en el vínculo que corresponde de acuerdo a sus actividades: 

 

4.2.1. PARA PRÁCTICAS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Se despliega una lista de todos los docentes que tienen esta actividad 

en carga horaria., Tiene que escoger el tutor que le fue asignado: 
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2. Conteste la pregunta que le aparece y click en guardar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.2. PARA VINCULACIÓN 
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1. Se despliega una lista de todos los docentes que tienen esta actividad en 

carga horaria., Tiene que escoger el tutor que le fue asignado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Conteste las preguntas que le aparecen y click en guardar 
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4.2.3. PARA TUTORÍAS DE TITULACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Se despliega una lista de todos los docentes que tienen esta actividad en carga 

horaria., Tiene que escoger el tutor que le fue asignado: 
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2.  Conteste la pregunta que le aparece y click en guardar 
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a. Guía de usuario para la Coevaluación de Pares 
 

1. Si usted ha sido considerado para ser par evaluador, al ingresar al aula 

virtual con su usuario y contraseña establecida en: 

https://aulavirtual.uleam.edu.ec encontrará el siguiente link en la página 

principal: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Escoge en la lista desplegable el docente que se evaluará 

 

 

 

 

  

https://aulavirtual.uleam.edu.ec/
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3. En la parte izquierda podrá visualizar la página principal del aula virtual 

del docente que está evaluando y dando click podrá ingresar a la 

asignatura y paralelo y podrá observar sus movimientos durante este 

periodo académico en la parte inferior de la página. 

En la parte derecha se encuentran las preguntas que tendrá que 

responder de acuerdo con lo observado en el aula virtual del docente. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Al dar click en una de las asignaturas en la parte inferior le aparecerá el 

aula virtual del docente en esa asignatura y en ese paralelo.  
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5. Al terminar de responder todas las preguntas dar click en la opción 

GUARDAR 
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5.4. Guía de usuario para la Coevaluación de Directivos 
 

1. El decano de la Facultad o encargado de decanato ingresa al aula virtual:  

https://aulavirtual.uleam.edu.ec con su usuario y contraseña ya 

establecida. 

2. En la página principal de su aula virtual en la parte superior derecha, 

encontrará el siguiente enlace: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

3. Al dar click en el enlace encontrará una lista desplegable con los docentes 
que dan clases en su facultad y podrá escoger el nombre del docente a 
evaluar 
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4. Encontrará el formulario correspondiente a ese docente. 

Recuerde que las preguntas que le aparecerán serán de acuerdo con la 

carga horaria del docente que está evaluando. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Al terminar de llenar el formulario, dar click en la opción GUARDAR 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Repetir el proceso para cada docente. 


