PAA-02 Manual de procedimientos — Tutorias académicas V.4.

< < o A GESTOR/A ACADEMICO/A .
DECANO/A FACULTAD, EXTENSION — DIRECTOR/A DE GESTION Y DESARROLLO DIRECCION DE INFORMATICA E ¢ RESPONSABLE DE TUTORIAS EN UNIDADES .
’ COORDINADOR/A DE CARRERA . . INSTITUCIONAL DE TUTORIAS X > PERSONAL ACADEMICO - TUTOR/A ESTUDIANTE
DIRECTOR/A DE SEDE, UNITEV ACADEMICO INNOVACION TECNOLOGICA ACADEMICAS ORGANICAS ACADEMICAS
INICIO
APROBACION DEL
DISTRIBUTIVO DE
CARGA HORARIA l
APRUEBA Y NOTIFICA A GRUPO ELABORA EL
DE INTERES EL CRONOGRAMA | CRONOGRAMA
NOTIFICA LA RESOLUCION INSTITUCIO!\lAL DEL RROCESO DE|™ INST!TUCIONAL DE
DE DESIGNACION DEL TUTORIAS ACADEMICAS TUTORIAS ACADEMICAS
RESPONSABLE DE TUTORIAS <
L , LOS RESPONSABLES DE SOCIALIZA EL PROCESO Y SUS SOLICITATUTORIA
EXTENSION O UNITEV TUTORIAS EN LAS INSTRUMENTOS AL PERSONAL ESTUDIANTES EL HORARIO DE ACADEMICA EN
—P - > - »| TUTORIAS, LOS MECANISMO > <
UNIDADES ACADEMICAS EL ACADEMICO DE LA FACULTAD, HERé AMIENTAS Y ’ FUNCION DE SUS
PROCESO Y SUS SEDE, EXTENSION O UNITEV MODALIDADES NE CESIDADES
INSTRUMENTOS ﬂ 5
23] B
REALIZA SEGUIMIENTO
PARAMETRIZA SISTEMA PERMANENTE A LOS
INFORMATICO, ACTIVA ROLES ESTUDIANTES E IDENTIFICA [«
AL RESPONSABLE DE TUTORIAS | LA NECESIDAD DE BRINDAR
DE LA FACULTAD, SEDEO |~ TUTORIAS ACADE MICAS
EXTENSION Y GARANTIZA LA
DISPONIBILIDAD DEL SISTEMA l
REGISTRA EN SISTEMA
INFORMATICO EL TIPO DE [«
TUTORIA, FECHAY LUGAR
SOLICITA LA ACTIVACION DE
ROLES DE LOS RESPONSABLES CONFIRMA EN SISTEMA
»| DE TUTORIAS EN LA FACULTAD, »| INFORMATICO SI RECIBIO O
SEDE, EXTENSION, UNITEV E NO '-AET\%&'XA YLA
INSTITUTOS GENERA EL REPORTE MENSUAL
DE TUTORIAS ACADEMICAS Y DE
REALIZA SEGUIMIENTO ) SEREL CASO ELABORAEL |
MENSUAL AL PROCESO DE |« : <
TUTORIAS ACADEMICAS INFORME DE TUTORIAS A
ESTUDIANTES CON TERCER
MATRICULA
l 67
GENERA REPORTE
MENSUAL DE TUTORIAS
ACADEMICAS POR
CAR1ERAS E
CONOCE, VALIDA EL REPORTE GENERA REPORTE SEMESTRAL
E INFORME SEMESTRALY LO Y ELABORA EL INFORME DEL -r——_—_—————_—_—_——l—_—_—_—_——_——_—_———— A
TRASLADA AL DECANO/A O [« SEGUIMIENTO Y EVALUACION | Redistro: |
l DIRECTOR/A DE SEDE SEGUN DE TUTORIAS ACADEMICAS | 9 : I
CORRESPONDA POR CARRERAS I T . -
1.- Cronograma institucional de tutorias académica. I
e e oaea 2B 12 convecatorta |
|3.- Acta dereunion / Acta de socializacion.
LA TOMA DE DECISIONES Y LO
REMITE AL GESTOR/A |4.- Reporte de socializacion. I
ACADEMICO/A INSTITUCIéNAL DE l |5~ Solicitud de tutoria. : |
TUTORIAS ACADEMICAS APRUEBA EL INFORME I6.- Reporte mensual de tutorjas reglstre_ldas. |
INSTITUCIONAL DEL PROCESO RECEPTA INFORMES POR I7.- Informe mensual de tutorias a estudiantes con tercer |
Y UTILIZA SUS RESULTADOS | CARRERAS, Y REALIZA EL matricula. ) .
COMO INSUMO PARALA | INFORME INSTITUCIONAL 8.- Reporte mensual de tutorias registradas por carrera. |
MEJORA CONTINUA DEL DEL PROCESO 19.- Informe semestral de tutorias por carrera. |
PROCESO ' 11 |10.- Reporte semestral de tutorias registradas por carrera.|
|11.- Informe institucional de tutorias académicas. I
% _| __________ J




	Diagrama - PAA-02 Manual Tutorías Académicas V4.vsdx
	PAA-02 V4


