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Memorando No.:
Asunto: Notificación de inicio de seguimiento y control a procesos del sistema de gestión de la calidad
Manta, XX de XXX de 202X

Título académico o señor
Nombres y Apellidos
Responsable del proceso
ULEAM

De conformidad con la Planificación Operativa Anual de la Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad correspondiente al año 202X, me permito informar a usted que el Área de Seguimiento y Control de la Calidad iniciará las actividades de seguimiento y control al proceso [nombre del proceso, actividad o dependencia], las cuales se desarrollarán desde el [día] hasta el [día] de [mes] de [año].
Los objetivos del seguimiento son los siguientes:
· Verificar el cumplimiento de la normativa institucional y demás disposiciones aplicables al proceso.
· Evaluar la ejecución de las responsabilidades asignadas.
· Identificar hallazgos, riesgos y oportunidades de mejora para fortalecer la eficacia y eficiencia del proceso.
· Formular recomendaciones orientadas al mejoramiento continuo de la gestión institucional.
· Verificar el cumplimiento de los procedimientos y lineamientos institucionales aplicables. 
· N…
Adjunto al presente sírvase a encontrar la planificación del seguimiento y control a procesos del sistema de gestión de la calidad.
Agradecemos de antemano la colaboración y facilidades que se brinden al equipo evaluador para el desarrollo adecuado de esta actividad.

Atentamente,

Título, apellidos y nombres 
Directora Gestión y Aseguramiento de la Calidad
	
	
	



image1.png
Uleam

UNIVERSIDAD LAICA -
ELOY ALFARO DE MANABI





