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Memorando nro.: ULEAM-DGAC-202X-XXX-M 
Manta, XX de XXX de 202X

Asunto: Notificación de hallazgos.

Título académico o señor
Nombres y Apellidos
Puesto
ULEAM

De mis consideraciones:
En el marco del seguimiento y control al proceso [Nombre del Proceso], que actualmente se encuentra en ejecución en la Universidad, me permito comunicar a usted que, como resultado de la evaluación efectuada hasta la presente fecha, se han identificado hallazgos de carácter provisional.
En tal virtud, se pone en su conocimiento los siguientes hallazgos:
	Nro.
	Hallazgo

	
	

	
	

	
	



Agradeceré que la documentación de respaldo, así como los argumentos, aclaraciones o puntos de vista que estime pertinentes respecto de las situaciones antes descritas, sean remitidos dentro del plazo de XXX (XX) días hábiles contados a partir de la recepción del presente comunicado.
Lo anterior permitirá contar con los elementos necesarios para el análisis correspondiente y la emisión de las conclusiones que procedan, 
Atentamente,

Título académico o señor
Nombres y Apellidos
Directora Gestión y Aseguramiento de la Calidad
C.c. Archivo
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