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ACTA TÉCNICA DE REUNIONES
	Número de Acta:
	(siglas dirección/número de mes/número de acta correlativo) Ejemplo: DGAC-02-001



	Fecha:
	02 de enero de 2023

	Lugar:
	Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad. En el caso de que la reunión se realice por algún medio electrónico se deberá indicar nombre de la plataforma.

	Hora de inicio:
	09H30

	Hora de terminación:
	11H20

	Reunión convocada por:
	Apellidos, nombres y puesto.



	Aspectos para tratar:

	



	Desarrollo de la reunión:

	




	Decisiones y compromisos:

	






	Fecha, hora y lugar de próxima de reunión:

	02 de enero de 2023, 15h00 Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad. Colocar N/A en caso de no aplicar.



Para constancia firman:

	Nombres y Apellidos del participante
Cargo que desempeña
	
Nombres y Apellidos del participante
Cargo que desempeña

	Nombres y Apellidos del participante
Cargo que desempeña 
	

n….




	Responsables
	Nombres
	Visto Bueno

	Elaborado por:
	
	

	Revisado por:
	
	





Formato aprobado: 20/11/2023.
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