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ACTA DE VISITA IN SITU
Número de Acta: (siglas dirección/letra V/número de acta correlativo) Ejemplo: DGAC-V-001
Tipo de visita:
	Programada
	
	No programada
	



	Referencia:
	Indicar número de memorando, oficio, o correo electrónico. Si es una visita InSitu no programada colocar N/A.

	Fecha de la visita:
	02 de enero de 2023

	Unidad visitada:
	

	Objetivo de la visita:
	La visita in situ y sus resultados constituyen una muestra del estado proceso/procedimiento al momento de la verificación.

	Hora de inicio:
	09H30

	Hora de terminación:
	11H20

	Proceso/Procedimiento:
	

	Responsable del Proceso/Procedimiento:
	



	Tarea
	Temas tratados:
	Medio de verificación presentado
	Observación

	Verificar el…
Comprobar que...
Presentar el…
Elaborar el…
	
	
	

	n…
	
	
	



	Decisiones y compromisos:

	



	Fecha y hora de próxima visita:

	02 de enero de 2023, 15h00. Colocar N/A en caso de no aplicar.






Visita realizada por:

	Nombres y Apellidos 
Cargo que desempeña
	
n….




Atendido por:

	Nombres y Apellidos 
Cargo que desempeña
	
n….





	Responsables
	Nombres
	Visto Bueno

	Elaborado por:
	
	

	Revisado por:
	
	





Formato aprobado: 20/11/2023.
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