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(detallar las abreviaturas de la unidad, el año y el número correlativo)
CONVOCATORIA Nro. DGAC-202X-00X

	PARA:       
	……………………………………………
………………………………………….
n…. 

	ASUNTO:  
	Convocatoria a reunión para socializar ……………… ………………………………………………………………………………


	FECHA:     
	Manta, 02 de enero de 202X




Considerando su presencia de valioso aporte institucional, la Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad de la Uleam, le convoca a una reunión de trabajo para socializar (detallar lo que se va a socializar) relacionado al proceso/procedimiento (detallar el nombre del procedimiento), para lo cual esperamos contar con vuestra presencia. En caso de no poder asistir a dicha reunión se ruega enviar a un delegado conocedor del tema.
Lugar: Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad
Fecha: 02 de enero de 202X
Hora: 10h00

En el caso de que la socialización se realice por algún medio electrónico se deberá indicar la plataforma, credenciales, fecha y hora.

Plataforma: ZOOM
Fecha: 02 de enero de 202X
Hora: 10h00
Enlace: https://cedia.zoom.us/j/82498030390 
ID de reunión: 824 9803 0390

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

Ing. XXX XXXX XX XXXXX, Mg.
DIRECTOR/A DE GESTIÓN Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

C.C. Archivo
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REGISTRO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE CONVOCATORIA
					FIRMA DEL RECIBIDO.

	Nombre del servidor/a y cargo

	------------------------------------------

	Nombre del servidor/a y cargo

	------------------------------------------

	Nombre del servidor/a y cargo

	------------------------------------------

	Nombre del servidor/a y cargo

	------------------------------------------

	Nombre del servidor/a y cargo

	------------------------------------------

	n…

	n…
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