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VERIFICACIÓN DE IMPLEMENTACIÓN DE PROCEDIMIENTOS
Número del registro de verificación: Siglas de la unidad - Siglas del tipo de documento - año fiscal en curso – número correlacional (DGAC-VIP-2026-001).
Tipo de visita:
	Programada
	X
	No programada
	



	Referencia de la visita:
	

	Nombre del procedimiento:
	

	Código y versión del procedimiento:
	

	Unidad responsable del proceso:
	

	Unidad visitada:
	

	Fecha y Hora de la verificación:
	



	[bookmark: _Hlk20125768]Indicador
	SI
	NO
	N/A
	Observaciones y/o sugerencias

	¿Conoce Usted el nombre del documento institucional y el objetivo del documento?
	X
	
	
	

	¿Se está utilizando la última versión del documento?
	X
	
	
	

	¿Recibió alguna capacitación, inducción o socialización respecto al procedimiento?
	X
	
	
	

	¿Conoce Usted donde está alojado el documento, su diagrama de flujo y/o los formatos institucionales que se utilizan en el procedimiento?
	

	

	X
	

	¿Conoce sus atribuciones y/o responsabilidades en el procedimiento? ¿Son claros?
	X
	
	
	

	¿Cuenta con los recursos, materiales y herramientas requeridas para la ejecución del procedimiento?
	X
	
	
	

	¿Los formatos institucionales del procedimiento le resultan de fácil uso y aplicación?
	X
	
	
	

	¿Se están registrando evidencias o controles según lo establecido?
	
	X
	
	

	¿Ha identificado posibles riesgos o incidencias durante la ejecución del procedimiento? ¿Ha implementado medidas de mitigación?
	X
	
	
	

	¿Ha identificado oportunidades de mejora al procedimiento?
	X
	
	
	

	¿Se debe actualizar otros manuales, guías o instructivos tras la implementación del procedimiento?
	X
	
	
	

	Medio/s de verificación presentado/s:
	

	Resultado de la verificación:
	Procedimiento implementado: ☐
Procedimiento no implementado: ☐
Procedimiento parcialmente implementado: ☐



	Verificación realizada por:



XXX. XXXXX XXXX XXXXX, XX.
Puesto - DGAC
	Servidor(es) visitado(s):



XXX. XXXXX XXXX XXXXX, XX.
Puesto



Verificación conocida por:


XXX. XXXXX XXXX XXXXX, XX.
Director/a de Gestión y Aseguramiento de la Calidad
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