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REGISTROS:
1.  Cronograma para la constatación física de bienes y existencias.
2.  Designación del equipo humano para realizar  la constatación física de bienes y existencias.
3.  Noti ficación de inicio de proceso de constatación física de bienes y existencias a decanos, di rectivos y jefes de áreas.
4.  Acta de constatación física de bienes.
5.  Acta de constatación física de existencias.
6.  Acta de Entrega/Recepción de bienes.
7.  Noti ficación de novedades surgidas en constatación al servidor custodio del bien.
8.  Noti ficación de entrega de bienes en mal  estado o sin uso a Sección Control  de Bienes. 
9.  Informe de resultados de la constatación física de bienes y existencias.

INFORMA A DIRECTOR/A 
FINANCIERO/A  PARA LA 
TOMA DE DECICI ONES 

PERTINENTES

9

¿JUSTIFICA EL BIEN?
¿SON BIENES NO 
ENCONTRADOS ?

2

SI

ANALIZA INFORME PARA 
TOMA DE DECICI ONES:  

INGRESO DE BIENES, 
RESTITUCIÓN DE VALOR O 

BAJA DE BIENES O 
EXISTENCIAS

FIN

REVISA  ACTAS DE 
CONSTATACIÓNES PARA 

DETERMINAR EL ESTADO DE LAS 
EXISTENCIAS Y BIENES. GENERA 

Y REMITE NUEVAS ACTA DE 
ENTREGA/RECEPCIÓN DE BIENES 

REVISA  ACTAS DE 
CONSTATACIÓNES PARA 

DETERMINAR EL ESTADO DE LAS 
EXISTENCIAS Y BIENES. GENERA 

Y REMITE NUEVAS ACTA DE 
ENTREGA/RECEPCIÓN DE BIENES 

6

7

NO

1 NO 1

1

NO

SI


	Flujo.vsdx
	1


