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1. OBJETIVO:

Establecer instrumentos que faciliten el analisis de la demanda y oferta académica de
la Universidad por cada una de las carreras, y con ello garantizar las condiciones de
acceso de los aspirantes que han escogido como primera opcion la Uleam,
promaviendo la de igualdad de oportunidades sin discriminacién, en concordancia con
la aprobacién y vigencia de las carreras, la capacidad de su infraestructura y el
equipamiento de sus ambientes de aprendizaje.

2. ALCANCE:

Aplica de manera concreta al Departamento de Admision y Nivelacion, su personal y a
las unidades académicas que intervienen directamente en el proceso de oferta de
cupos para los cursos de nivelacion supeditados al Vicerrectorado Académico.

3. RESPONSABILIDADES:

Rector:
a) Autorizar el ingreso de informacion en la plataforma consignada por la Senescyt.

Vicerrectora Académica:
a) Analizar la informacidn propuesta por las carreras y su pertinencia.
b) Emitir informe criterio favorable de las propuestas sugeridas por las carreras.

Decanos:
a) Analizar oferta académica de su unidad académica, en coordinacion con la
Comision Académica.
b) Notificar el requerimiento al Departamento de Admisién y Nivelacion.

Comision Académica:
a) Verificar y analizar sobre la vigencia de la carrera y el nimero de cupos propuesto
para la unidad académica.

Decano de la Facuitad de Ciencias de la Educacion:
a) Emite acuerdo de cooperacion de acuerdo con resolucion de Consejo Académico
sobre la disponibilidad de los ambientes de aprendizaje.

Director de Admisiéon y Nivelacion:
a) Solicitar a las unidades académicas disponibilidad de cupos a ofertar.
b) Compilar fa informacioén proporcionada por las unidades académicas y remitir al
Vicerrectorado Académico.
c) Solicitar correcciones realizadas por Vicerrectora Académica.
d) Ingresar la oferta académica en el sistema determinado por la Senescyt.
e) Verificar los ambientes de aprendizaje.

4. DEFINICIONES:

4.1. Aprobacion y vigencia de las carreras: Carreras que han sido reportadas y estan
consideradas aprobadas por el Consejo de Educacion Superior./a
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4.2 Capacidad de equipamiento: Disposiciéon de recursos para ser empleado en la
gestion de la ejecucion de los procesos académicos y administrativos planificados.

4.3. Capacidad de infraestructura: Condicion fisica y de espacio de ambientes para
impartir catedra.

4.4. Carrera profesional: Conjunto de estudios, repartidos en periodos de tiempo, con
asignaturas en comun que le orientan, capacitan y promocionan al estudiante para
ejercer una determinada profesion.

4.5. Cupo de estudiantes: Parte o porcion fija y proporcional de un todo que se
denomina oferta académica, que va en relacion con la capacidad de
infraestructura y equipamiento de la institucion.

4.6. Demanda: Solicitud de algo, especialmente si consiste en una exigencia o se
considera un derecho.

4.7. Instructivo: Documento que contiene instrucciones escritas a ser cumplidas.
4.8. Oferta académica: Ofrecimiento para hacer o cumplir una cosa, en este caso de
los cupos con la cantidad de estudiantes a ingresar a la universidad a través del

sistema SER BACHILLER de la Senescyt.

4.9. Plataforma informatica: Sistema de datos informatico controlado por la Senescyt
para el proceso de carga de la oferta académica de las universidades.

ABREVIATURAS:
SIGLAS DESCRIPCION
CES Consejo de Educacién Superior |
SENESCYT | Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn
SNNA Sistema Nacional de Nivelacion Admision
IES Institucion de Educacién Superior
SER Evaluacion para obtener un puntaje y postular con el mismo para el
BACHILLER | ingreso a la educacion superior en las IES del Pais.
LOES Ley Orgénica de Educacion Superior
ULEAM Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi
DANU Departamento de Admisién y Nivelacion Universitaria

5. POLITICAS y CONTROL
5.1 Politicas:

a) El rector, o su delegado, recibira una clave de la Senescyt que servira para el
ingreso de informacion. }
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b)

c)

d)

f)

)

La universidad estara obligada a garantizar el acceso de los aspirantes al primer
semestre de la formacién profesional de acuerdo con el nimero de cupos de
ingreso que fueron ofertados e ingresados al sistema.

Solo, se podran ingresar los cupos disponibles en aquellas carreras que estén
debidamente regularizadas y vigentes, que cuenten con talento humano y con
capacidad fisica y equipamiento en cada una de las aulas, que permitan garantizar
calidad en su implementacion.

La Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi enviara a la Senescyt la oferta de
cupos de carrera disponibles para el ingreso al primer nivel, asi como también los
cupos de nivelacion de carrera y de exoneracion de la nivelacion.

La informacion sera enviada a la Senescyt con sesenta (60) dias de anticipacion a
cada convocatoria del Examen Nacional SER BACHILLER.

La oferta de cupos se realizara por carrera, sede, modalidad, jornada y régimen. Es
decir, el nimero de estudiantes que la universidad se encuentra en condiciones de
admitir en el primer nivel de carrera para cada periodo académico.

La universidad debera determinar el nimero minimo de estudiantes por cursos,
para su apertura en el periodo académico, en concordancia con la vigencia,
infraestructura de los ambientes de aprendizaje y el nimero de estudiantes
permitidos.

5.2 Controles:

a) Solicitud de Senescyt sobre informacion de cupos.
b) Informe de distribucion de cupos

c) Autorizacion de ingreso al sistema

d) Reporte de oferta académica de la Uleam

6. PROCEDIMIENTOS

N.° Actividad Responsable
Recibe la solicitud de Senescyt sobre informacion. Envia a
Bl Departamento de Admision y Nivelacion. - REGTOR
Solicita informacioén sobre el nimero de cupos para la oferta
6.2 académica, continla a la siguiente actividad. A su vez solicita D}\%i,c.;%':,ee
" | informacion a la Facultad de Ciencias sobre la disponibilidad NIVELACION
de los ambientes de aprendizaje, continua en la actividad 6.4.
Revisa y elabora memorando con la informacion de cupos
6.3. | para la oferta académica. Envia a la Departamento de DECANO
Admisién y Nivelacion, continua en la actividad 6.5.
Elabora acuerdo de cooperacion con la informacién sobre la DECANO
6.4 disponibilidad de los ambientes de aprendizaje en el colegio FACULTAD DE
7 | Juan Montalvo. Envia documento a la Departamento de | CIENCIAS DE LA
Admisién y Nivelacion EDUCACION
DIRECTOR DE
6.5. | Relne informacion y envia a Vicerrectorado Académico. ADMISION Y
NIVELACION
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Analiza y revisa informacion. En caso de existir
6.6. | observaciones continia en la siguiente actividad, caso v'gg:ggarg :A
contrario continua en la actividad 6.9.
6.7 Splicita se realicen las correcciones realizadas por DA%EACI;%TUDYE
Vicerrectorado Académico. NIVELACION
DECANO /
DECANO
6.8 | Realiza correcciones y regresa a la actividad 6.5. FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
- e VICERRECTORA
6.9 | Emite informe de distribucién de cupos. ACADEMICA
Autoriza se ingrese en la plataforma la informacion sobre la
i oferta académica. Fin del proceso. RECTOR
DIRECTOR DE
6.11 | Ingresa al sistema la oferta académica. Fin del proceso. ADMISION Y
NIVELACION
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1.- Solicitud de Senescyt sobre informadoén de
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Montalvo)
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