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1. OBJETIVO:

Establecer la herramienta que guie el proceso de analisis de la demanda y la oferta
académica por carrera profesional en la universidad, con la finalidad de garantizar las
condiciones de acceso de los aspirantes en igualdad de oportunidades sin
discriminacién, en concordancia con la aprobacion y vigencia de las carreras, la
capacidad de su infraestructura y el equipamiento de sus ambientes de aprendizaje.

2. ALCANCE:

Aplica al personal de la Direccion de Admision y Nivelacion, personal de las unidades
académicas y del Vicemectorado Académico que intervienen directamente en el
proceso de oferta de cupos para los cursos de nivelacion.

3. RESPONSABILIDADES:

Rector:
a) Autorizar el ingreso de informacion en la plataforma destinada por la Senescyt.

Vicerrectora Académica:
a) Analizar la informacion de las carreras y su pertinencia.
b) Emitir informe de distribucion de cupos.

Decanos:
a) Analizar oferta académica de la unidad académica, en coordinacién con la Comision
Académica.
b) Dar pronta respuesta a requerimiento de la Direccion de Admisién y Nivelacion.

Comisién Académica:
a) Verificar y analizar sobre la vigencia de la carrera y el numero de cupos propuesto
para la unidad académica.

Decano de la Facultad de Ciencias de la Educacion:
a) Emite acuerdo de cooperacion de acuerdo con resolucion de Consejo Académico
sobre la disponibilidad de los ambientes de aprendizaje.

Director de Admision y Nivelacion:
a) Solicitar a las unidades académicas sobre la disponibilidad de cupos.
b) Solicitar informacion sobre la disponibilidad de los ambientes de aprendizaje.
c) Compilar la informacién proporcionada por las unidades académicas y remitir al
Vicerrectorado Académico.
d) Solicitar correcciones realizadas por Vicerrectora Académica.
e) Ingresar la oferta académica en el sistema determinado por la Senescyt.

4. DEFINICIONES:

4.1. Aprobacién y vigencia de las carreras: Carreras que han sido reportadas y estan
consideradas aprobadas por el Consejo de Educacion Superior.

4.2 Capacidad de equipamiento: Conjunto de medios audiovisuales y de gonectividad..._ '
de las instalaciones que han sido calificadas para el proceso académido y que/§c§n'“’* )
muy necesarios para el desarrollo de la actividad de ensefianza — apre ndizaje&ﬁ g
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4.3. Capacidad de infraestructura: Condicién del estado de las aulas (puertas,
ventanas, mobiliario, piso, limpieza y pintada) que van a ser consideradas para el
desarrollo de los procesos de estudios de la Nivelacién en fa universidad.

4.4. Carrera profesional: Conjunto de estudios, repartidos en periodos de tiempo, con
asignaturas en comun que le orientan, capacitan y promocionan al estudiante para
ejercer una determinada profesion.

4.5. Cupo de estudiantes: Parte o porcion fija y proporcional de un todo que se
denomina oferta academica, que va en relacion con la capacidad de
infraestructura y equipamiento de la institucion.

4.6. Demanda: Solicitud de algo, especialmente si consiste en una exigencia o se
considera un derecho.

4.7. Instructivo: Documento que contiene instrucciones escritas a ser cumplidas.
4.8, Oferta académica: Ofrecimiento para hacer o cumplir una cosa, en este caso de
los cupos con la cantidad de estudiantes a ingresar a la universidad a través del

sistema SER BACHILLER de la Senescyt.

4.9. Plataforma informatica: Sistema de datos informatico controlado por la Senescyt
para el proceso de carga de la oferta académica de las universidades.

ABREVIATURAS:

SIGLAS DESCRIPCION
'CES | Consejo de Educacién Superior
| SENESCYT Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
SNNA Sistema Nacional de Nivelacion Admision
IES Institucion de Educacion Superior

SER Evaluacioén para obtener un puntaje y postular con el mismo para el
BACHILLER | ingreso a la educacién superior en las IES del Pais. ]

LOES Ley Organica de Educacion Superior
ULEAM Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi
DANU l Departamento de Admision y Nivelacion Universitaria

- —

5. POLITICAS y CONTROL
5.1 Politicas:

a) El rector, o su delegado, recibira una clave de la Senescyt que servira para el
ingreso de informacion.
b) La universidad estara obligada a garantizar el acceso de los aspirantes al primer
semestre de la formacion profesional de acuerdo con el nimero de cupos de
ingreso que fueron ofertados e ingresados al sistema. S e
c) Solo, se podran ingresar los cupos disponibles en aquellas carrera que estpn e
debidamente regularizadas y vigentes, que cuenten con talento humano y conﬁ \

i
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d)

e)

¢)

5.2

capacidad fisica y equipamiento en cada una de las aulas, que permitan garantizar
calidad en su implementacién.

La Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi enviara a la Senescyt la oferta de
cupos de carrera disponibles para el ingreso al primer nivel, asi como también los
cupos de nivelacion de carrera y de exoneracion de la nivelacion.

La informacién seréa enviada a la Senescyt con sesenta (60) dias de anticipacién a
cada convocatoria del Examen Nacional SER BACHILLER.

La oferta de cupos se realizara por carrera, sede, modalidad, jornada y régimen. Es
decir, el nimero de estudiantes que la universidad se encuentra en condiciones de
admitir en el primer nivel de carrera para cada periodo académico.

La universidad debera determinar el nUmero minimo de estudiantes por cursos,
para su apertura en el periodo académico, en concordancia con la vigencia,
infraestructura de los ambientes de aprendizaje y el nimero de estudiantes
permitidos.

Controles:

a) Solicitud de Senescyt sobre informacién de cupos.
b) Informe de distribucién de cupos

c) Autorizacion de ingreso al sistema

d) Reporte de oferta académica de la Uleam

6. PROCEDIMIENTOS

N.° Actividad Responsable
Recibe la solicitud de Senescyt sobre informacion. Envia a
- Direccion de Admision y Nivelacion. RECTOR
Solic@a i.nformac‘iop sobre .el nimero <_:Ig cupos para la of_erta DIRECTOR DE
6.2 académica, contintia a la siguiente actividad. A su vez solicita ADMISION Y
= | informacion a la Facultad de Ciencias sobre la disponibilidad NIVELACION
de los ambientes de aprendizaje, continua en la actividad 6.4.
Revisa y elabora memorando con la informacién de cupos
6.3. | para la oferta académica. Envia a la Direccion de Admision DECANO
y Nivelacion, continua en la actividad 6.5.
Elabora acuerdo de cooperacion con la informacion sabre la DECANO
6.4 disponibilidad de los ambientes de aprendizaje en el colegio FACULTAD DE
""" | Juan Montalvo. Envia documento a la Direccion de Admision | CIENCIAS DE LA
y Nivelacion EDUCACION
DIRECTOR DE
6.5. | Reune informacion y envia a Vicerrectorado Académico. ADMISION, Y
NIVELACION
Analiza y revisa informacion. En caso de existir
6.6. | observaciones continda en la siguiente actividad, caso VICERREG FOR
: ; T ACA
contrario continua en la actividad 6.9.
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6.7 Sglicita se realicen .las correcciones realizadas por D"\%E:;;%%QE
Vicerrectorado Académico. NIVELACION
DECANO /
DECANO
6.8 | Realiza correcciones y regresa a la actividad 6.5. FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
o e 3 VICERRECTORA
6.9 | Emite informe de distribucion de cupos. ACADEMICA
Autoriza se ingrese en la plataforma la informacién sobre la
610 oferta académica. Fin del proceso. BECIVR
DIRECTOR DE
6.11 | Ingresa al sistema la oferta académica. Fin del proceso. ADMISION Y
NIVELACION |
7. DIAGRAMA DE FLUJO = }
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OFERTA DE CUPOS PARA ADMISION DE ESTUDIANTES AL CURSO DE NIVELACION

DIRECCION DE FACULTAD DE
RECTOR ADMISION Y DECANO CIENCIAS DE LA Vfg:gggl‘zz“
NIVELACION EDUCACION
< ) REVISAY BRINDA
e INFORMAQON DE
| CUPOSPARALA —>®
OFERTA
ACADEMICA
RECIBE DE SENESCYT
LASOLKITUD
RESPECTO A LA SOUCITA g‘;gm&?:;;
INFORMACION DE LOS INFORMAQON DE
CUPOS EN LAS OFERTA DE CLPOS LOS AMBIENTES DE
DIFERENTES CARRERAS APRENDIZAIE
DE LA UNIVERSIDAD ——E
COMPILA
INFORMACION Y ANALIZA Y REVISA
REMTE & INFORMACION
VICERRECTORADO
ACADEMICO
SOLICITA SEXISTEN
CORRECCIONES BS ERVACIONES

#| REALIZA CORRECCIONES

EMITE INFORME DE
DISTRIBUCION DE
CUPOS

AUTORIZA
INGRESAR AL
SISTEMA LA

INFORMACION

SOBRE OFERTA

ACADEMICA

Fase

INGRESA AL
SISTEMA LA OFERTA
ACADEMICA

REGISTROS:

cupos

1.- Solicitud de Senescyt sobre informaddn de

2.- Solicitud sobre el niumero de cupos para la

oferta académica (Unidad Académica)

3.- Solicitud sobre la disponibilidad de los
ambientes de aprendizaje {Colegio Juan
Mantalva)

4.- Memorando sobre oferta académica (Unidad

Académica)

S.- Acuerdo de cooperadon (deacuerdo a
resolucién de Consejo Aca démico)

6.- Informe de distribucién de cupos

7.- Autorizacion de ingreso al sistema
8.- Reportede laoferta académica de |

(firmado por Rector), ( Plataforma Sene

Uleam
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8. REGISTRO
8.1. Registros
; 0 Responsable de
Registro Codigo del registro coOnsanario
Solicitud de  Senescyt sobre N/A Secretaria de Admision y
informacion de cupos Nivelacion

Solicitud sobre el numero de cupos

para la oferta académica Nivelacion

Solicitud sobre la disponibilidad de los Secretaria de Admision y
; A N/A h P

ambientes de aprendizaje Nivelacién

Memorando sobre oferta académica Secretaria de Admision y

N/A Secretaria de Admision y

(unidad académica) WA Nivelacion
" Secretaria de Admision y

Acuerdo de cooperacion N/A Nivalacisi
g5 dile B Secretaria de Admisiéon y

Informe de distribucién de cupos N/A Nivelazidn
_— : : Secretaria de Admision y

Autorizacién de ingreso al sistema N/A Wisiacibn
Reporte de la oferta académica de la Secretaria de Admision y

N/A ) .,
Uleam Nivelacion Z

Y

3
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