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FICHA PARA PROCESO DE REGISTRO DE TÍTULOS CON GRATUIDAD
 (
No.
0001
)DATOS INFORMATIVOS
UNIDAD ACADÉMICA: (Nombre de la Facultad)
[bookmark: _GoBack]CARRERA: (Nombre de la Carrera)
ANALISTA: Nombre del/la Funcionario(a)

	Fecha de solicitud

	

Trámite
	Responsable 
	Fecha
	Entrega
	Recibe

	
	
	
	N° Especies
	Firma
	Firma

	
	
	
	Desde 
	Hasta
	
	

	dd/mm/aaaa
	Solicitud de especies
	(Apellidos y nombres)
Secretario(a) General
	 
	 
	 
	 

	dd/mm/aaaa
	Impresión de títulos
	(Apellidos y nombres)
Analista de Impresión de Títulos
	 
	 
	 
	 

	dd/mm/aaaa
	Firma de títulos por el/la Secretario(a) General
	(Apellidos y nombres)
Secretario(a) General
	 
	 
	 
	 

	dd/mm/aaaa
	Firma de títulos por el/la Rector(a)
	(Apellidos y nombres)
Rector (a)
	 
	 
	 
	 

	dd/mm/aaaa
	Registro de títulos en la plataforma del Sniese
	(Apellidos y nombres)
Asistente de Registro de Títulos
	 
	 
	 
	 

	dd/mm/aaaa
	Entrega de títulos a las Unidades Académicas
	 Apellidos y nombres)
Analista 2 Unidad Académica 
	 
	 
	 
	 


Nota: Se adjunta nómina de estudiantes 
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