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1. OBJETIVO:

Asegurar que el proceso en la Homologacion de estudios por asignaturas aprobadas de los
estudiantes de la ULEAM, de otras universidades del pais y del extranjero, se realice de
manera oportuna y transparente a través del anélisis de correspondencia del contenido de los
planes de estudios académicos y de una correcta aplicacion de las normativas legales
vigentes.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de la ULEAM, de otras universidades nacionales o extranjeras, que
solicitan homologacién por anélisis comparativo de contenidos de asignaturas, y al personal
de las Unidades Académicas, Procuraduria, Vicerrectorado Académico, Admisién y Nivelacion
Universitaria y Procuraduria, encargados de verificar, comparar, analizar, informar, modificar
e ingresar las homologaciones adecuadas.

3. RESPONSABILIDADES:
Vicerrectorado Académico:

a) Cambiar el estado del estudiante que homologa en el sistema informéatico, mediante
reporte de movilidad estudiantil, emitido por el Decano(a) de la Facultad de Destino.

b) Reportar la movilidad estudiantil interna y externa al Departamento de Admisién y
Nivelacion Universitaria (DANU), y de acuerdo a la necesidad institucional.

Miembros del Concejo de Facultad:
a) Conocer y aprobar el informe de homologacién emitido por la Comisién Académica.

Decano(a) Unidad Académica de Origen:

a) Conocer y orientar sobre el proceso al estudiante que solicita el retiro de su Facultad,
conjuntamente con el Coordinador(a) de la Carrera.

Decano(a) Unidad Académica de Destino:

a) Conocer y revisar los informes de la Comisién Académica una vez aprobados e
identificar el tipo de movilidad: Si es de la misma IES, o si pertenecen a movilidades
que provengan de otras universidades nacionales o extranjeras.

b) Notificar a Procuraduria cuando las homologaciones pertenezcan a estudiantes
provenientes de otras universidades nacionales o extranjeras.

¢) Informar al Vicerrectorado Académico sobre todas las movilidades estudiantiles
realizadas y solicitar se cambie el estado del estudiante que homologa, en el sistema
informatico.

d) Ingresar las Homologaciones en el sistema Informatico de la Facultad.
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Miembros de la Comisién Académica:

a) Analizar los contenidos y profundidad de los Programas de Estudios Académicos
(PEA), conjuntamente con los certificados de promocién, horas y mallas curriculares.

b) Constatar, si existe disponibilidad de cupos de las asignaturas no homologadas.

c) Elaborar informes con los resultados del analisis comparativo de contenidos de
asignaturas para la homologacién, segin el tipo de movilidad interna o externa.

d) Remitir el/los informe/s de homologacién al Consejo de Facultad para su aprobacién

Procuraduria:

a) Elaborar y remitir informe juridico de homologacion de estudiantes provenientes de
otras universidades nacionales o extranjeras a la Facultad receptora de la
homologacion.

Secretaria de Facultad Origen:

a) Receptar la solicitud de retiro de expediente estudiantil, verificar requerimiento y remitir
al Decano(a) y Coordinadores de carreras.

b) Entregar requerimiento al estudiante, una vez que éste, haya recibido la orientacién
del Decano(a) o Coordinador (a) de carrera y el estudiante determine su decisién
irrevocable de cambiarse o no de carrera u universidad.

¢) Registrar la movilidad y desercién del estudiante en la base de datos de la Facultad.

Secretaria de Facultad Destino:

d) Receptar y verificar la solicitud para tramites de homologacién de estudios de pregrado
y los documentos adjuntos, necesarios para la homologacién y remitirla a la Comisién
Académica para su andlisis.

e) Mantener en el expediente del estudiante los documentos del proceso de
Homologacion.

f) Mantener informado al estudiante sobre el avance del proceso de homologacién y sus
resultados, a través del correo institucional.

Departamento de Admisién y Nivelacién Universitaria:

a) Registrar y reportar la movilidad estudiantil al Sistema Nacional de Informacién de la
Educacion Superior (SNIES) y al Sistema Nacional de Nivelacidn y Admision (SNNA).

Estudiante:

a) Elaborar solicitud de retiro del expediente estudiantil.

b) Elaborar solicitud para tramites de homologacion de estudios de pregrado, adjuntar
requisitos requeridos.

c) Mantenerse informado de su tramite de homologacién, a través de su correo
electrénico.
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4. DEFINICIONES:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
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Homologacién:
Es el reconocimiento a los estudiantes de las asignaturas que cursaron y aprobaron en
otro programa de estudio, o en otra institucién de educaciéon superior, cuando los
objetivos, contenidos, intensidad horaria o créditos de las asignaturas presentadas para
Su reconocimiento no sean significativamente diferentes a lo que oferta la carrera de la
ULEAM en su respectivo plan de formacién.
Consiste, ademas, en la transferencia de horas academicas de asignaturas aprobadas
en el pais o en el extranjero, y de conocimientos validados mediante examen, o de
reconocimiento de trayectorias profesionales. Esta transferencia puede realizarse de un
nivel formativo a otro, o de una carrera o programa académico a otro, dentro de la misma
IES o entre diferentes IES.
Documentos de soporte o justificativos:
Son aquellos documentos que sirven como herramientas para demostrar que se dio
cumplimiento a ordenamientos juridicos y normativos aplicables, tales como:
« Solicitud para tramites de movilidad y homologacion
« Matrices para homologar asignaturas
- Certificados de promocién
« Mallas curriculares
« Programas de estudios académicos
« Reportes de movilidad estudiantil
» Informes de homologacion
» Informes juridicos
Mallas Curriculares:
Componente del Plan de estudios de un programa académico, que sefiala el
cronograma de las materias que se deben seguir para alcanzar una titulacién, y que
permite evidenciar la oferta académica.
Plan de Estudio Académico:
Es un documento pedagégico y didactico que guia el proceso académico de una
asignatura de nivel superior, fija sus objetivos, describe su contenido, define el marco
epistemologico, tedrico, metédico y pedagogico de la materia, determinando los
derechos y obligaciones del docente y de los estudiantes, define las principales
actividades académicas y establece el cronograma académico y bibliografia.
Certificados de Promocion:
Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacién del conocimiento del estudiante o
de educacion superior en los niveles de estudios de la carrera que escogio, que revelan .- E\‘i‘éf(,cjﬁ
de forma secuencial las asignaturas aprobadas y reprobadas por el estudiante, dur%@q;ew\ ~loy K
un tiempo determinado de estudios. (o2 %
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4.6. Disponibilidad de Cupos de Estudiantes:

La capacidad y proporcién disponibles de vacantes para ingresar a un centro o
institucién educativa.

5. BASE LEGAL

a) Constitucién de la Republica del Ecuador

b) Ley Organica de Educacién Superior de Educacion

c) Reglamento al Régimen Académico

d) Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacién Admisién (SNNA).

e) Reglamento del Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior (SNIES)
f) Estatuto Universitario.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS

6.1 Politicas

a) Todo proceso de reconocimiento, transferencia u homologacién de asignaturas
aprobadas, debera realizarse a través de solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad
o Extensién y con la presentacion de la documentacion requerida a los estudiantes
provenientes de la ULEAM, de otras Instituciones de Educacién Superior nacionales o
extranjeras.

b) Quienes estén cursando estudios superiores y decidan cambiarse de carrera o
de IES, se sujetardn a las siguientes normas: (Disposicién General Vigésima del
Reglamento de Régimen Académico CES)

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de la misma IES publica,
por una sola ocasién, una vez que haya cursado al menos un periodo académico
ordinario y haya aprobado todas las asignaturas, cursos o sus equivalentes del
plan de estudios del correspondiente periodo, de las cuales al menos una pueda
ser homologada, en la carrera receptora.

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de diferente IES publica,
por una sola ocasion, una vez que haya cursado al menos dos periodos
académicos y haya aprobado asignaturas, cursos o sus equivalentes, que
puedan ser homologadas.

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera de una IES particular a una [ES
publica, siempre que rinda el Examen Nacional de Nivelacién y Admisién y
obtenga el puntaje requerido para la carrera receptora. '

c) Para los cambios de carrera las IES deberan considerar la disponibilidad de cupos, el
derecho a la movilidad de los estudiantes y las disposiciones del Reglamento para
garantizar la gratuidad en las IES publicas. (Disposicién General Vigésima del
Reglamento de Régimen Académico CES).

d) La homologacién de las asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados entre
carreras iguales, podran ser hasta el 100%, con excepcién del trabajo de titulacién.
Para facilitar este proceso, las instituciones de educacién superior procuraran
armonizar los planes de estudio de las diferentes carreras, sea total o parcialmente.

(Disposicién general Décima secta, Reglamento de Régimen Académico CES). ,@?}53«
e) Cuando un estudiante solicite reingresar a la misma carrera en la ULEAM, en un tie’@fge“‘““c’%

no mayor a cinco afios y ha cambiado la oferta académica (malla curricul )ose
considerara homologacién de estudios. ) é‘,’
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f) El estudiante que aspire cambiarse de carrera o universidad debera elaborar la
solicitud de retiro de expediente estudiantil, establecida en formato PAM-02-F-0 (Pagina
Web de la ULEAM) y remitirla a la secretaria de la facultad de origen, manifestando en la
misma los motivos del retiro y su derecho a la movilidad.

g) Los Decanos(as) y Coordinadores(as) de la Unidad Académica de origen una vez que
estén en conocimiento del retiro de la carrera de un estudiante y sus motivos, deberan
orientarlo a fin de que reflexione en su decision y controlar la desercion estudiantil,
antes de proceder a entregarle su requerimiento.

h) La secretaria de la Facultad de origen deberé entregar la documentacion requerida por
el estudiante, a fin de que pueda legalizar su retiro, documentacién que le servira como
requisito indispensable requerido en la facultad o universidad de destino.

i) La Comision Académica de cada Facultad receptora de la homologacién, una vez que
haya realizado el andlisis de comparacién de contenidos de asignaturas, y constatado,
conjuntamente con las Coordinaciones de Carreras la disponibilidad de cupos de las
asignaturas que deban ser aprobadas por los estudiantes, elaborara informes en
relacion al proceso de homologacién y movilidad correspondiente.

J) La solicitud para el tramite de homologacion, debera ser entregada en la secretaria de
Facultad, maximo hasta el mes de enero para ingresar en el primer periodo académico
y hasta el mes de julio para ingresar en el segundo periodo académico, adjuntando los
requisitos detallados en la solicitud, disponibles en la pagina web institucional.

k) Los documentos que debe presentar el estudiante que solicita la homologacién seran:

o Solicitud para tramite de homologacién en formato PAM-02-F-010 (Pagina Web de la

ULEAM), dirigida al Decano(a) de la Facultad a la que aspira ingresar.

Programas de estudios académicos, en copia sim ple certificada. (Carrera de origen)

Mallas certificadas. (Carrera de origen).

Copia certificada de pasaporte, para alumnos extranjeros.

Presentacion de la cédula de ciudadania/pasaporte y certificado de votacién.

Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera debera presentar el titulo,

registro, o copia certificada.

) Los records académicos o certificados de promocién del estudiante en su Carrera de
origen, seran visualizados o impresos directamente por la Comisién Académica de la
Carrera de destino, a través del sistema informatico, por lo cual no seré necesario que
el estudiante los entregue en fisico.

m)La Secretaria de Facultad de destino, remitira la solicitud de homologacién, adjuntando
los requisitos del estudiante, debidamente revisados, a la Comisién Académica.

n) La Comisién Académica de la Facultad receptora realizard la verificacion y
comprobacion de documentos, el anélisis comparativo de contenidos y horas de los
programas de estudios académicos de estudiantes dentro de la misma IES, entre
diferente IES nacionales o extranjeras, o en la misma carrera y emitira el informe
correspondiente al Consejo de Facultad, quien aprobaréa la homologacién.

o) Los formatos utilizados como matrices para el analisis comparativo de contenidos no
forman parte del expediente del estudiante, son documentos de trabajo de la Comisién
Académica.

p) El reconocimiento a la homologacion, debera ser de al menos el 80% del contenido,
profundidad y carga horaria de la oferta académica.

q) Para considerar a la Homologacién el estudiante debera homologar por lo menos una
asignatura. ' —

r) El informe debera contener las materias homologadas con su calificacién, aqu_e_llg&”-?aﬁ?',j;}}c%
pendientes de aprobar, el nivel, semestre o curso al que debe admitirse al estu@ia‘été‘z"-c'%j’j’o&.
y el nivel de profundidad del contenido académico, ademas la o las asignatura&iiluqé o
estudiante debera recibir que tengan o no disponibilidad de cupos. (50 ;
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s) El Consejo de Facultad de la Unidad académica receptora, aprobara el informe de la
Comision Académica en cumplimiento del numeral 4 del articulo 53 del Estatuto.

t) Sila homologacién es entre diferentes IES nacionales o extranjeras, previo al ingreso
de la misma, el Decano(a) notificara y enviara el informe y la documentacién del
estudiante a Procuraduria.

u) El Departamento de Procuraduria validara la legalidad del informe de la Comisién
Académica y de los documentos exigidos a los estudiantes, provenientes de otras
instituciones de educacién superior nacionales o extranjeras.

v) El Departamento de Procuraduria, verificara en la pagina del registro civil la validez del
niamero del documento de identificacién del estudiante, y en la péagina
http://www.sisa.gob.ec/educacion/consulta.php del Ministerio Coordinador del
Conocimiento y Talento Humano los titulos de educacién media o superior del
solicitante.

w) El Decano(a) de la Facultad de destino, ingresara en el sistema de notas la calificacién
con la que se aprobé la asignatura, curso o su equivalente homologado. Esta forma de
homologacion, sélo podra realizarse hasta cinco afios después de la aprobacién de la
asignatura, curso o su equivalente.

X) Sera responsabilidad de la Secretaria de la Facultad de destino, verificar que el
documento de identificacién corresponda al estudiante, que tenga registrado el titulo
de Bachiller o de tercer nivel y que la documentacién presentada sea la correcta de
acuerdo a los requisitos establecidos, caso contrario no aceptara el tramite.

y) Para el andlisis de las horas académicas que se homologuen, deberan considerarse
las horas asignadas para el aprendizaje asistido por el docente, el practico y el
auténomo.

z)  Paralas homologaciones que se realicen de un nivel formativo a otro, o de una carrera
0 programa académico a otro, dentro de la ULEAM o si el estudiante proviene de IES
publica, se requerira el puntaje minimo obtenidos por el estudiante en el Examen
Nacional para la Educacion Superior (ENES), y se verificara el puntaje minimo con el
que cerro la convocatoria para la carrera a la que desea aplicar, previo a su
aprobacion, siempre que el estudiante haya ingresado a sus estudios, después del 18
de febrero de 2012.

aa) La Secretaria de Facultad de destino, mantendra en el expediente del estudiante la
documentacion del proceso de homologacién, debiendo mantener informado al
estudiante sobre el proceso y sus resultados.

bb) El Decano(a) de la Facultad de destino, sera el responsable de ingresar las
homologaciones incurridas dentro de su facultad, para lo cual debera en primera
instancia reportar las movilidades efectuadas al Vicerrectorado Académico, a efectos
de que a través de ésta instancia se realice el cambio de estado del estudiante que
homologa.

cc) El Vicerrectorado Académico, deberd mantener un archivo histérico en el sistema
relacionado a las movilidades realizadas interna y externas, lo que permitira emitir
informes o reportes sobre la movilidad estudiantil, que seran solicitados de acuerdo a
la necesidad o requerimiento de la institucién y en el tiempo acordado.

dd) Los cambios de estado del estudiante que homologan, podran ser como estudiante
homologante interno o externo, segun sea el caso.

ee) ElDepartamento de Admisién y Nivelacién Universitaria (DANU), seré el responsable ...
a través del reporte de movilidad estudiantil, proporcionado por el Vicerrectorade:.” - <. =
Académico, de informar al Sistema Nacional de Nivelacién y Admision (SNNA ),-al '*“'oﬂ%,‘\\\\
Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior (SNIES), la movitiddd
estudiantil realizada en la institucion. (59 .
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6.2 Controles

a) Certificados de Promocién o records académico.

b) Matrices para homologar asignaturas.

c) Oferta académica (Malla curricular) de las carreras de la ULEAM y de otras IES.
d) Programas de Estudios Académicos (PEA)

e) Informe de Comisién Académica

f) Informe juridico de Procuraduria

g) Reporte de movilidad estudiantil

6.3 Registros

Caodigo del

Registro registro

Responsable de conservario

Solicitud para tramite de
homologacién de estudios de
pregrado.

Notificacion al estudiante sobre
el cumplimiento de requisitos

PAM-02-F-001 Secre_taria de Fa_cultad de destino (Original)
Estudiante (Copia)

Secretaria de Facultad de destino (Original)
Estudiante (Original)

para poder homologar y de N/A D :

ecano(a) Copia
avances del proceso en cada g :
instaneis. Coordinadores (as) Carreras. (Copia)
Informe de Comision

: : Secretaria Facultad(Original)
Académica de homologacién | PAM-02-F-002 . 5 EA .
de estudios dentro de la misma Secretaria Comisién Académica (Copia)

IES Secretaria Consejo de Facultad (Copia)

Klé:ggemica (?ee homggg;z;g: Secretaria Facultad(Original) _
de esiudios entrs dfsientes PAM-02-F-003 | Secretaria Comision Académica (Copia)

IES Secretaria Consejo de Facultad (Copia)

Informe de Comisién
Académica de homologacién | PAM-02-F-004
de estudios de la misma
carrera.

Notificacion de Decano para h
continuar tramite de Procuraduria (Original)
homologacién de estudios en | T AM-02F-008 | o etaria Facuitad (Copia)
Procuraduria.

Reporte  de movilidades
estudiantiles del Decano(a) a A
Vicerrectorado Académico PAM-02-F-006 | Secretaria Vicerrectorado Académico(Original)
para cambio de estado de Secretaria Facultad(Copia)

estudiante en sistema.

para cambio de estado de
Registro sobre cambios de _
estado del estudiante por | PAM-02-F-006 | Secretaria de Facultad (Original)

Secretaria Facultad(Original)
Secretaria Comision Académica (Copia)
Secretaria Consejo de Facultad (Copia)

Vicerrectorado Académico al Vicerrectorado Académico (Copia)
Decano(a) ‘<
i
)
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5:;‘:;32& é‘:e pﬁ?rggiggjg gg N/A Secretaria Facultad(Original)
Facultad Secretaria Consejo de Facultad (Copia)
Matriz para homologar estudios o -
dentro de la misma IES. PAM-02-F-007 | Comisién Académica
Matriz para homologar estudios el .
entre diferentes IES. PAM-02-F-008 | Comisién Académica
Matriz para homologar estudios - el
de {2 nilsma. calsra PAM-02-F-009 | Comisién Académica
Solicitud de retiro de 5 7 ‘o
expediente estudiantil PAM-02-F-010 | Secretaria de Facultad de origen (Original)
Informe Juridico de N/A Secretaria de Facultad (Original)
Procuraduria Procuraduria (Copia)
Reporte de movilidad Instancia requirente (Original)
estudiantii de Vicerrectorado | PAM-02-F-011 | DANU (Original)
Académico al DANU. Vicerrectorado Académico (Copia)
Reporte de movilidad SNIES (Or!gl_nal)
estudiantil por el DANU B SNNA. (Original)

: DANU (Copia)
Notificacién de resultados de . e
: : Estudiante (Original)

aprobacion de la homologacién N/A 2 i
ol satndartio. Secretaria de Facultad (Copia)

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacién, o en
caso de alguna modificacién de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a
conocer al Departamento de Organizacién y Métodos.

8. PROCEDIMIENTOS
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N°. Actividad Responsable
8.1 | Elabora la solicitud de retiro del expediente establecida en ESTUDIANTE
formato PAM-02-F-010 (Pagina Web de la ULEAM) dirigida
al Decano(a) de la Facultad de origen
8.2 | Recepta, verifica el requerimiento del estudiante y remite al SECRETARIA
Decano(a) y Coordinador(a) de la Unidad Académica de | FACULTAD DE ORIGEN
origen.
DECANO(A),
8.3 | Orientan sobre el proceso al estudiante COORDINADOR(A)
CARRERA
FACULTAD DE ORIGEN }
o T o
= \“ELOY‘QI-::?Q
8.4 | Si desiste de su deseo de retirarse de la carrera, una vez ESTUDIANTE | o™ 'O %
que recibe la indicada orientacién, permanecera en la _{'55,"
misma. {2

S‘hﬂf\\q\:§



|-
&2

NOMBRE DEL DOCUMENTO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PAM-02

PROCEDIMIENTO: HOMOLOGACION DE ESTUDIOS POR

REVISION: 4

VICERRECTORADO

ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS

Pagina 10 de 13

ACADEMICO

Inicio:

comparativo de contenidos

Elaboracién y entrega de solicitud para Homologacién de asignaturas por analisis

Fecha

Fin:

expediente

Estudiantes con asignaturas homologadas y archivo de documentacién en

10/02/2017

8.5

86

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

Si el estudiante, habiendo recibido la orientacion, persiste en
su deseo de retirarse de la carrera, le entregara el
requerimiento solicitado y registrara la movilidad interna.

Una vez que haya retirado su expediente en la carrera de
origen, solicitara al Decano(a) de la Facultad de destino, se
gestione el tramite para la homologacién en formato PMA-
02-F-001, y adjunta requisitos.

Recepta la solicitud y verifica la documentacién, si la
documentacion recibida redne los requisitos establecidos,
contintia con el trdmite, contrario a ello, el requerimiento del
estudiante queda inconsistente.

Mantiene informado al estudiante sobre los avances de su
tramite en cada instancia, a través de notificaciones al correo
institucional, al igual que le anunciara cuando no cumpliere
con los requisitos indispensables para proceder a la
homologacion.

Remite para el andlisis correspondiente a la Comisién
Académica de la Facultad de destino, la solicitud del
estudiante y requisitos adjuntos.

Recibe la documentacion, identifica y analiza la
homologacién, realizando la relacién de contenidos,
profundidad y horas entre los programas de estudios
académicos, conjuntamente con las mallas curriculares y
certificados de Promocién, ademas constata si existe
disponibilidad de cupo en la carrera solicitada por el
estudiante, en formatos PMA-02-F-007, PMA-02-F-008 y
PMA-02-F-009.

Elabora el informe de resultados de la homologacion,
usando el formato PAM-02-F-002 si pertenece a
homologacién dentro de la misma IES, el formato PAM-02-
F-003 si corresponde a homologacién entre diferentes IES,
o el formato PAM-02-F-004 si corresponde a la misma
carrera.

Resuelve y aprueba el informe de la Comisién Académica,
llena, sella, firma la ruta y remite.

Si el estudiante que homologa, es proveniente de otra IES
nacional o extranjera, previo a la notificacion al
Vicerrectorado Académico para el cambio de estado, envia
en primera instancia el informe de Comisién Académica,
conjuntamente con toda la documentacién pertinente a
Procuraduria, para su validacion, en formato PMA-02-F-005,
si las homologaciones son de la misma IES, el informe pasa
directo al Vicerrectorado Académico.

SECRETARIA
FACULTAD DE ORIGEN

ESTUDIANTE

SECRETARIA
FACULTAD DE DESTINO

SECRETARIA
FACULTAD DE DESTINO

SECRETARIA
FACULTAD DE DESTINO

COMISION ACADEMICA

COMISION ACADEMICA

CONSEJO DE
FACULTAD

DECANO(A) FACULTAD
DE DESTINO
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8.14 | Elabora y remite informe juridico de homologacion, PROCURADURIA
conjuntamente con la documentacién pertinente, de
estudiantes provenientes de otras universidades nacionales
o extranjeras a la Facultad de destino.
8.15 | Notifica sobre la movilidad al Vicerrectorado Académico para | DECANO(A) FACULTAD
que se le cambie el estado del estudiante en el sistema DE DESTINO
informético, tanto para estudiantes que pertenezcan a la
misma IES, como para los que provengan de otras IES
nacionales o extranjeras, en formato PAM-02-F-006.
8.16 | Cambia el estado del estudiante, vincula al estudiante en la VICERRECTORADO
malla actual, genera reporte de movilidad estudiantil ACADEMICO
institucional.
8.17 | Una vez registrados y cambiados los estados de los DECANO(A) FACULTAD
estudiantes homologantes por Vicerrectorado Académico, DE DESTINO
ingresa las homologaciones al sistema de su Facultad.
8.18 | Archiva los originales de todos los documentos del proceso SECRETARIA
de homologacién en el expediente del estudiante y notifica | FACULTAD DE DESTINO
al estudiante a través del correo electrénico sobre la
aprobacion de su tramite de homologacion.
8.19 | Notifica la movilidad estudiantii al Departamento de | vicERRECTORADO
Admisién y Nivelacién Universitaria (DANU), e efectos de ACADEMICO
que se realice el correspondiente reporte al SNIES Y SNNA.
8.20 | Reporta la movilidad estudiantil a la Secretaria del Sistema DEPARTAMENTO DE
Nacional de Informacién de la Educacién Superior(SNIES), ADMISION Y
al Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién(SNNA). NIVELACION
UNIVERSITARIA
8.21 | Conoce sobre los resultados de aprobacién de su
homglogacién y gestiona los tramites correspondientes a su ESTUDIANTE
matricula.
9. INDICADORES DE GESTION
FRECUENC! | coecuencia |-
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10. LISTA DE DISTRIBUCION

El original de este manual se encuentra en el departamento de Organizacién, Métodos y
Control de Recursos propios.

01 RECTOR ,
02 VICERRECTOR(A) ACADEMICO
03 CONSEJO DE FACULTAD
04 DECANOS(AS) UNIDADES ACADEMICAS
03 COMISION ACADEMICA
04 PROCURADOR
05 DANU.
06 ESTUDIANTE
~TELOY Ay,
Q,\'\‘!;P\E\%czzj};‘i%g
/oS
‘1‘?50:' él
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS POR ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS

FACULTAD DE FACULTAD DE CONSEIO VICERRECTORADO
ESTUDIANTE ORIGEN DESTING COMISION ACADEMICA FACULTAD CADEMICO PROCURADURIA DANU
i REGISTRO:
1 1Soicitud de wtito de expedients estudsati.
ELABORA ™ SECRETARIA zfmﬁnunmﬁ homelogaddn de estudios do
SOUGTUDA RECEPTA. 3 3 sobre el
DECANO DE VERIFICA requisitos para poder homobgar yde yva s dei
RETIRO DE REQUER IMIENTOD wkmm’h'lmdt.
EXPEDIENTE ¥ REMITE 4. Mariz paranomolegar estudios misma IES
5. Mat iz pira homologar estudics dferentes IES
‘ 6. Matriz para horologar estudios mismaCarrers
Z.informe de Comisicn Académics de homolopadtn de
DECANO{A) Y estudios dento de & misma IES.
COORDIN ADOR{A) 8o de fonii i
esludios antred fe-entes I£5,
ORENTA A 9.nfos e de: Comisider Acndémica de homosogasn de
TRAVES DE estudios de la misTa carrecs
DIALOGO AL 10 Resoiucisn de aprobacHn del Compjo de Facuitad
ESTUDIANTE 1, Notificacion dei Decano para continuar timite en
Procurad url.
12 _informe juridoo
13, Reporin de dei a
] e e
5] estudiznte en shtema.
REQL 14 Ragi b g del poe
Y REGISTRA
MOVILIDAD Vieermctoado Académico.
15. Repotte ded DANU sobre movilided estudiantil &l
SNNAy SNIES.
—sp-—l 16 Netficadnde ws witadosdeaprobadion de
Soval exts i
SECRETARIA
ELABORA SOLICITUD A VERIFICA SOLICTUD
DECANO(A) Y ADJUNTA YCONFRMA
REQUISITO'S CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS

ANALIZA Y COMPARA
LOS CONTENIDOS DEL
PEA RECORDS
ACADEMICOS, HORAS ¥

7

CONSTATA
DISPONIBILIDAD DE
CUPOS DE
ASIGNATURAS

APRUEBA
INFORME}

DECANO{A)
IDENTIFICA
MOVILIDAD

MEMA NO—

Sl
4
DECANO{A) NOTIFICA
MOVILIDAD,
SOLICITACAMBIO
ESTADO DEL
ESTUDIANTE EN

o] ot

CAMBIA ESTADD

DECANO(A) INGRESA &m"’?‘ ALLA,
HOMOLOGACIONES GENERA REPORT!

AL SISTEMA A £
DEMOVILIDAD

ESTUDIANTIL [ |

SECRETARIA ARCHIVA
CONOCE, EN EXPEDIENTE DEL
REALIZA ESTUDIANTE ¥
TRAMITES DE NOTIFICA

REGISTRA
/REPORTA
MOVILIDAD

MATRICULA HOMOLOGACION AL
CORREQ ESTUDIANTE
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