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1. OBJETIVO:

Asegurar que el proceso en la Homologacién de estudios por asignaturas aprobadas de los
estudiantes de la ULEAM, de otras universidades del pais y del extranjero, se realice de
manera oportuna y transparente a través del andlisis de correspondencia del contenido de los

planes de estudios académicos y de una correcta aplicacion de las normativas legales
vigentes.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de la ULEAM, de otras universidades nacionales o extranjeras, que
solicitan homologacion por anélisis comparativo de contenidos de asignaturas, y al personal
de las Unidades Académicas, Vicerrectorado Académico, Admisién y Nivelacién Universitaria
y Procuraduria, encargados de verificar, comparar, analizar e ingresar los resultados del
proceso.

3. RESPONSABILIDADES:
Miembros del Concejo de Facultad:

a) Conocer y aprobar el informe de homologacién emitido por la Comisién Académica.
Decano(a):

a) Revisar y solicitar contintie el tramite de homologacién en Procuraduria.

b) Analizar y realizar la proyeccion de disponibilidad de cupos de estudiantes, para cada
curso, semestre o nivel y por carreras.

c) Ingresar las Homologaciones en el Sistema Informatico

d) Elabora Informe de Homologacién al Vicerrectorado Académico.

Miembros de la Comision Académica:

a) Analizar los contenidos y profundidad de los Programas de Estudios Académicos,
conjuntamente con los certificados de promocién, horas y mallas curriculares.

b) Elaborar informe con los resultados del andlisis comparativo para la homologacion.

¢) Remitir informe de homologacién al Consejo de Facultad para su aprobacién.

Procuraduria:

a) Elaborar y remitir informe juridico de homologacién de -estudiantes provenientes de
otras universidades nacionales o extranjeras a la Facultad receptora de la
homologacion.

Vicerrectorado Académico:

a) Informarse sobre el proceso de homologacion y la incidencia de movilidad tanto interna
o externa.
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Secretaria de Facultad:

a) Receptar y verificar la solicitud y documentos adjuntos, necesarios para la
homologacion, si existe disponibilidad de cupos de estudiantes y remitir a la Comisién
Académica para su anélisis.

b) Entregar la hoja de Ruta Interna al estudiante que realiza la movilidad interna, guiarle
en su gestién y completar la misma.

c) Mantener en el expediente del estudiante los documentos del proceso de
Homologacion.

d) Remitir al Departamento de Admisién y Nivelacién Universitaria (DANU) la Ruta de
Movilidad Interna Estudiantil, una vez que haya sido llenada por las demas instancias.

Admision y Nivelacién Universitaria:

a) Receptar, registrar y reportar la Ruta de Movilidad Interna Estudiantil al Sistema
Nacional de Nivelacion y Admision. (SNNA) y Sistema Nacional de Informacién de
Educacién Superior. (SNIES).

Estudiante:

a) Elaborar solicitud de homologacion, adjuntar requisitos y completar Ruta de Movilidad
Interna Estudiantil.

b) Si es movilidad interna, debera lienar la Ruta de Movilidad Interna y entregar en la
Facultad de Destino.

4. DEFINICIONES:
4.1. Homologacioén:

Es el reconocimiento a los estudiantes de las asignaturas que cursaron y aprobaron en
otro programa de estudio, 0 en otra institucion de educacién superior, cuando los
objetivos, contenidos, intensidad horaria o créditos de las asignaturas presentadas para
su reconocimiento no sean significativamente diferentes a lo que oferta la carrera de la
ULEAM en su respectivo plan de formacion.

Consiste en la transferencia de horas académicas de asignaturas aprobadas en el pais
o en el extranjero, y de conocimientos validados mediante examen; o de reconocimiento
de trayectorias profesionales. Esta transferencia puede realizarse de un nivel formativo
a otro, o de una carrera o programa académico a otro, dentro de la misma IES o entre
diferentes |IES.

4.2. Documentos de soporte o justificativos:

Son aquellos documentos que sirven como herramientas para demostrar que se dio
cumplimiento a ordenamientos juridicos y normativos aplicables.
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4.3. Mallas Curriculares:

44.

4.5,

4.6.

Componente del Plan de estudios de un programa académico, que sefala el
cronograma de las materias que se deben seguir para alcanzar una titulacion, y que
permite evidenciar la oferta académica.

Plan de Estudio Académico:

Es un documento pedagégico y didactico que guia el proceso académico de una
asignatura de nivel superior, fija sus objetivos, describe su contenido, define el marco
epistemoldgico, tedrico y pedagégico de la materia, establece las reglas de juego en la
clase, determinando los derechos y obligaciones del docente y de los estudiantes, define
las principales actividades académicas y establece el cronograma académico y
bibliografia.

Certificados de Promocion:

Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacién del conocimiento, durante un
tiempo determinado de estudios, revelando las asignaturas aprobadas.

Disponibilidad de Cupos de Estudiantes:

La capacidad y proporcién disponibles de vacantes para ingresar a un centro o
institucion educativa.

5. BASE LEGAL

a

) Constitucién de la Republica del Ecuador

b) Ley Organica de Educacién Superior de Educacién

c) Reglamento al Régimen Académico

d) Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacién Admisién (SNNA).
e) Estatuto Universitario.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS

6.1 Politicas

a) Todo proceso de reconocimiento, transferencia u homologacién de asignaturas

aprobadas, debera realizarse a través de solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad
o Extension y con la presentacion de la documentacion requerida a los estudiantes
provenientes de la ULEAM, de otras Instituciones de Educacién Superior nacionales o
extranjeras. '

b) Quienes estén cursando estudios superiores y decidan cambiarse de carrera o

de I[ES, se sujetaran a las siguientes normas:

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de la misma IES publica,
por una sola ocasién, una vez que haya cursado al menos un periodo académico
ordinario y haya aprobado todas las asignaturas, cursos o sus equivalentes del
plan de estudios del correspondiente periodo, de las cuales al menos una pueda
ser homologada, en la carrera receptora y obteniendo el puntaje necesario.

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de diferente IES publica,
por una sola ocasion, una vez que haya cursado al menos dos periodos
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académicos y haya aprobado asignaturas, cursos o sus equivalentes, que
puedan ser homologadas.

o Un estudiante podré cambiarse de una carrera de una IES particular a una IES
publica, siempre que rinda el Examen Nacional de Nivelacién y Admisién y
obtenga el puntaje requerido para la carrera receptora.

¢) Cuando un estudiante solicite reingresar a la misma carrera en la ULEAM, en un tiempo
no mayor a cinco afos y ha cambiado la oferta académica (malla curricular), se
considerara homologacién de estudios.

d) La solicitud de homologacién de estudios sera receptada, siempre que exista
disponibilidad de cupos en la carrera. Esta disponibilidad, debera ser proyectada por
el Decano(a), quien solicitara su aprobacién al Vicerrectorado Académico.

e) La solicitud debera ser entregada en la secretaria de Facultad, maximo hasta el mes
de enero para ingresar en el primer periodo académico y hasta el mes de julio para
ingresar en el segundo periodo académico, adjuntando los requisitos detallados en la
solicitud, disponibles en la pagina web institucional.

f) Los documentos que debe presentar el estudiante que solicita homologacién seran:

o Solicitud dirigida al Decano(a) de la Facultad a la que aspira ingresar.

Certificados de promocién.

Programas de estudios académicos, en copia simple certificada.

Copia certificada de pasaporte, para alumnos extranjeros.

Presentacion de la cédula de ciudadania/pasaporte y certificado de votacion.

Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera debera presentar el

registro del titulo del Senescyt.

o Ruta de Movilidad Interna Estudiantil, para aquellos estudiantes que realizan
movilidad interna.

g) Sila Homologacion es interna, el estudiante debera llenar la Ruta de Movilidad interna

Estudiantil, considerada como parte importante dentro de los requisitos establecidos.

h) La Secretaria de Facultad remitird la solicitud de homologacién a la Comisién
Académica.

i) La Comisién Académica realizara la verificacion y comprobacién de documentos, el
analisis comparativo de contenidos y horas de los programas de estudios académicos
de estudiantes dentro de la misma IES, entre diferente IES nacionales o extranjeras, o
en la misma carrera y emitira el informe correspondiente al Consejo de Facultad.

J) Los formatos utilizados para el anélisis comparativo de contenidos no forman parte del
expediente del estudiante, son documentos de trabajo de la Comisién Académica.

k) El reconocimiento a la homologacion, debera ser de al menos el 80% del contenido,
profundidad y carga horaria de la oferta académica.

) Para considerarse la Homologacion el estudiante debera homologar por lo menos una
asignatura.

m)El informe debera contener las materias homologadas con su calificacién, aquellas
pendientes de aprobar, el nivel, semestre o curso al que debe admitirse al estudiante
y el nivel de profundidad del contenido académico.

n) El Consejo de Facultad aprobara el informe de la Comisién Académica en
cumplimiento del numeral 4 del articulo 53 del Estatuto.

o) El Decano(a) sera el responsable de ingresar las homologaciones al sistema
informatico en su Facultad.

p) Si la homologacion es entre diferentes IES nacionales o extranjeras, previo al ingreso
de la misma, el Decano(a) enviara el informe y la documentaciéon del estudiante a
Procuraduria.

o O O 0O
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6.2

q) El Departamento de Procuraduria validara la legalidad del informe de la Comisién
Académica y de los documentos requeridos a estudiantes, provenientes de otras
Instituciones de Educacién Superior nacionales o extranjeras.

r) El Departamento de Procuraduria, verificara en la pagina del registro civil la validez del
numero del documento de identificacion del estudiante, y en la péagina
http://www.sisa.gob.ec/educacion/consultaphp del Ministerio Coordinador del
Conocimiento y Talento Humano los titulos de educacién media o superior del
solicitante.

s) El Decano(a) ingresara en el sistema de notas la calificacién con la que se aprobo la
asignatura, curso o su equivalente homologado. Esta forma de homologacién, sélo
podra realizarse hasta cinco afios después de la aprobacién de la asignatura, curso o
su equivalente.

t) Sera responsabilidad de la Secretaria de la Facultad, verificar que el documento de
identificacion corresponda al estudiante, que tenga registrado el titulo de Bachiller o
de tercer nivel y que la documentacién presentada sea la correcta de acuerdo a los
requisitos establecidos, caso contrario no aceptara el tramite.

u) La Secretaria de Facultad entregara al estudiante que solicita la Homologacién,
cuando se trate de una movilidad interna, la Ruta de Movilidad Interna Estudiantil, para
que sea llenado por las Unidades de origen y de destino, una vez que el estudiante
complete su Ruta de Movilidad Interna Estudiantil, completara sus requisitos y
entregara en la Secretaria de Facultad de destino.

v) Para el andlisis de las horas académicas que se homologuen, deberan considerarse
las horas asignadas para el aprendizaje asistido por el docente, el practico y el
auténomo.

w) Para las homologaciones que se realicen de un nivel formativo a otro, o de una carrera
0 programa académico a otro, dentro de la ULEAM o si el estudiante proviene de IES
publica, se requerira el puntaje minimo obtenidos por el estudiante en el Examen
Nacional para la Educacién Superior (ENES), y se verificara el puntaje minimo con el
que cerrd la convocatoria para la carrera a la que desea aplicar, previo a su aprobacion,
siempre que el estudiante haya ingresado a sus estudios, después del 18 de febrero
de 2012.

X) La Secretaria de Facultad mantendra en el expediente del estudiante la documentacién
del proceso de homologacién.

y) El Decano(a) elaborara y remitira informes sobre el proceso de Homologacién al
Vicerrectorado Académico, quienes, a través de ello, generaran el control e incidencia
semestral de la movilidad estudiantil interna y externa

z) El Departamento de Admisién y Nivelacién Universitaria (DANU), sera el responsable
a través de la Ruta de Movilidad Interna Estudiantil, de reportar al Sistema Nacional
de Nivelacién y Admisién (SNNA), y Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
Superior del Ecuador (SNIESE) la movilidad interna del estudiante.

Controles

a) Disponibilidad de cupos de estudiantes aprobados por el Vicerrectorado Académico.
b) Ruta de Movilidad Interna Estudiantil

c) Certificados de Promocion.

d) Oferta académica (Malla curricular) de las carreras de la ULEAM y de otras IES.

e) Programas de Estudios Académicos

f) Informe de Comisién Académica

g) Informe juridico de Procuraduria
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6.3 Registros
Registro cf:gi?s‘ir:e' Responsable de conservarlo
Solicitud del estudiante PAM-02-F-001 | Secretaria de Facultad (Original)
Informe de Comisién Académica PAM-02-F-002 Secretaria Facultad(Original)
de homologacién de estudios Secretaria Comisién Académica (Copia)
dentro de la misma IES. Secretaria Consejo de Facultad (Copia)
Informe de Comisién Académica Secretaria Facultad(Original)
de homologacién de estudios | PAM-02-F-003 | Secretaria Comision Académica (Copia)
entre diferentes IES. Secretaria Consejo de Facultad (Copia)
Informe de Comisién Académica PAM-02-F-004 Secretaria Facultad(Original)
de homologacion de estudios de Secretaria Comision Académica (Copia)
la misma carrera. Secretaria Consejo de Facultad (Copia)
Oficio de Decano para continuar 2 o
tramite de homologacién de | PAM-02-F-006 g?c(r::tr:g:r;fagl?agén?(,:)o ia)
estudios en Procuraduria P
Informe Juridico de N/A Secretaria de Facultad (Original)
Procuraduria Procuraduria (Copia)
Matriz para homologar estudios PAM-02-F-007 | Comisién Académica
dentro de la misma IES.
Matriz para homologar estudios g —_— .
entra difersntos 1ES. PAM-02-F-008 | Comision Académica
Matriz para homologar estudios : s s
de 18 Tisima Carers. PAM-02-F-009 | Comision Académica
Ruta de Movilidad Interna PAM-02-F-010 Departamento de Admision y Nivelacién
Estudiantil. Universitaria
Reporte del DANU sobre N/A Departamento de Admision y Nivelacién
movilidad interna estudiantil Universitaria
Informe del Proceso de . g
Homologacion PAM-02-F-011 | Vicerrectorado Académico

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacién, o en
caso de alguna modificacion de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a
conocer al Departamento de Organizacion y Métodos.
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8. PROCEDIMIENTOS

NO

Actividad

Responsable

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Solicita al Decano(a) la homologacién en formato PMA-02-
F-001, y adjunta requisitos.

Verifica si es Movilidad Interna o Externa, si es interna
entrega la Ruta de Movilidad Interna Estudiantil en Formato
PAM-02-F-010, al estudiante, si es externa, continiia con el
Numeral 8.4

Llena la informacién que le corresponde en la Ruta de
Movilidad Interna y entrega a la Secretaria de la Facultad de
destino.

Recepta la solicitud y verifica la documentacién, y si existe
la disponibilidad de cupos para el estudiante, si la
documentacion recibida retne los requisitos establecidos,
continda con el trAmite y es remitida para su andlisis a la
Comisién Académica, contrario a ello, el requerimiento del
estudiante queda inconsistente.

Recibe la documentacién, identifica y analiza la
homologacién, realizando la relacién de contenidos,
profundidad y horas entre los programas de estudios
académicos, conjuntamente con las mallas curriculares y
certificados de Promocién, en formatos PMA-02-F-007,
PMA-02-F-008 y PMA-02-F-009.

Elabora el informe de resultados de la homologacion,
usando el formato PAM-02-F-002 si pertenece a
homologacién dentro de la misma IES, el formato PAM-02-
F-003 si corresponde a homologacion entre diferentes IES,
o el formato PAM-02-F-004 si corresponde a la misma
carrera.

Aprueba el informe de la Comisién Académica.

Si el estudiante que homologa, es de la misma Universidad,
el Decano ingresa en el sistema informético del resultado de
la homologacién, en formato PAM-02-F-005.

Si el estudiante que homologa, es proveniente de otra IES
nacional o extranjera, previo al ingreso de las
homologaciones al sistema informético, envia el informe de
Comision Académica, conjuntamente con toda la
documentacion pertinente a Procuraduria, para su
validacion, en formato PMA-02-F-006.

ESTUDIANTE

SECRETARIA DE
FACULTAD

ESTUDIANTE

SECRETARIA DE
FACULTAD

COMISION
ACADEMICA

COMISION
ACADEMICA

CONSEJO DE
FACULTAD

DECANO(A)

DECANO(A)
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Elaboraci6n y entrega de solicitud para Homologacién de asignaturas por analisis

Inicio: comparativo de contenidos Fheha
Fin S::;cgiaer:tees con asignaturas homologadas y archivo de documentacion en 19/10/2016
8.10 | Elabora y remite informe juridico de homologacion, PROCURADURIA
conjuntamente con la documentacién pertinente, de
estudiantes provenientes de otras universidades nacionales
o extranjeras a la Facultad de destino.
8 11 | Archiva los originales de todos los documentos del proceso SECRETARIA
’ de homologacion en el expediente del estudiante. FACULTAD
Remite al Departamento de Admisién y Nivelacion ;
812 | Universitaria Ia Ruta de Moviidad Intema Estudiantil. e
8.13 Reporta la informacién contenida en Ig .Ruta de Movilid.ad ADMISION Y
’ Interna al Departamento de Admision y Nivelacién NIVELACION
Universitaria para que sea registrada la movilidad en el UNIVERSITARIA
SNNA y en el SNIES.
8.14 | Ejabora Informe del proceso de Homologacién y remite al DECANO(A)
Vicerrectorado Académico.
8.15 | Recibe informe, verifica y controla el proceso de movilidad VICigﬁEDCéL?ggDO
estudiantil en el sistema informético

9. INDICADORES DE GESTION

FRECUENCI
NOMBRE UNIDAD DE : FRECUENCIA
N | NAbOR | DESCRIPCION L FORMULA Ve lE | [DEREViSION | FUENTE
Solicitud de
indicede | Midela eficienciaenla | .. . % Ne homalogacianes tramitad flomclogaciones
1| satistaccion | tramitacion de solicitudes Ne de homologaciones recibidas * 00 | MENSUAL | TRIMESTRAL | y resoluciones
periodo medido

10. LISTA DE DISTRIBUCION

El original de este manual se encuentra en el departamento de Organizacién, Métodos y
Control de Recursos propios.

01 RECTOR
02 VICERRECTOR(A) ACADEMICO

03 CONSEJO DE FACULTAD

04 DECANOS(AS) UNIDADES ACADEMICAS
03 COMISION ACADEMICA

04 PROCURADOR

05 DIRECTOR(A) ADMINSION Y NIVELACION UNIVERSITARIA
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
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REQUISITOS s, Mniznlr-bmr estudios mésma Carrera
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