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1. OBJETIVO:

Asegurar que el proceso de homologacién de asignaturas por analisis comparativo de
contenidos, solicitado por estudiantes de la Uleam y de otras universidades, escuelas
politécnicas y/o institutos del pais o del extranjero, se realice de manera oportuna y
transparente a través de una correcta aplicacién de las normativas legales vigentes.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de la Uleam, de otras universidades, escuelas politécnicas y/o
institutos del pais o del extranjero, que solicitan homologacién por analisis comparativo de
contenidos de asignaturas; al personal de las unidades académicas, Procuraduria General,
Vicerrectorado Académico y Secretaria General, encargados de verificar, comparar,
analizar, informar, validar, reportar e ingresar las homologaciones al Sistema de Gestién
Académica de la Uleam.

3. BASE LEGAL
3.1. CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

3.2. LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR DE EDUCACION:
Articulo 5.- Derechos de las y los estudiantes. — “Son derechos de las y los
estudiantes los siguientes: a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin
discriminacién conforme sus méritos académicos”.

3.3. REGLAMENTO AL REGIMEN ACADEMICO:

Articulo 95.- Reingreso, (Segundo Parrafo), Articulo 96.- Cambio de carrera y
cambio de instituciéon de educacion superior, Articulo 97.- Excepcién al cambio
de carrera Articulos 98.- Reconocimiento, Articulo 99.- Homologacién de
estudios, literal a). - Analisis comparativo de contenidos.

Articulo 100.- Permeabilidad en el tercer nivel. — “Consiste en el reconocimiento de
las horas y/o créditos definidos en el plan de estudios de una determinada carrera,
para pasar de un tipo de formacion a otro, a través de los mecanismos que establezca
la IES de la carrera de destino. La permeabilidad tiene como finalidad la continuidad
en otro tipo de formacién dentro del tercer nivel, diferente al que se ha culminado. Para
lo cual se tomaran en cuenta los siguientes criterios: a) Haber culminado las horas y/o
créditos definidos en el plan de estudios, en el caso del nivel técnico-tecnoldgico, o
licenciaturas o sus equivalentes en el caso del nivel de grado. b) Haber aprobado las
horas y/o créditos del plan de estudios en el mismo campo de conocimiento en una
carrera. c) Las IES podran otorgar al menos un periodo académico de profundizacién
de conocimientos respecto al nivel de formacion que se quiere alcanzar. Las IES
_ estableceran los mecanismos, requisitos y procedimientos exigidos que debera cumplir
\ el estudiante, correspondientes al nivel de formacién que se quiere alcanzar, siendo
) uno de ellos la homologacién.’jl
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Fin:

3.4. REGLAMENTO DEL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION (SNNA).
Disposicion General Quinta. — “Los procesos de movilidad académica seran
regulados por las instituciones de educacién superior, en funcién de la normativa
establecida en el Reglamento de Régimen Académico”.

3.5. REGLAMENTO DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION DE LA EDUCACION
SUPERIOR DEL ECUADOR (SNIESE).

3.6. ESTATUTO UNIVERSITARIO:
Vicerrectorado Académico. — Art. 45.- Funciones y Atribuciones. — Numeral 22.-
Conocer, resolver y autorizar los tramites de solicitudes de caracter académico que
presenten profesores y alumnos en la instancia que le corresponda.
Consejo de Facultad/Extension. - Art. 167.- Atribuciones y obligaciones. —
Numeral 10.- Resolver toda peticion estudiantii referente a matriculas,
homologaciones, pases, examenes, grados, calificaciones, recalificaciones y
asistencia.
Directora/a de Carrera. - Articulo 186.- Funciones. - Numeral 9.- Resolver en primera
instancia los asuntos académicos estudiantiles.
Comision Académica. — Articulo 171.- Atribuciones y responsabilidades. -
Numerales: 3. Analizar los programas de estudios de |los/as estudiantes provenientes
de otras carreras de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi o de otras
universidades de la provincia, el pais o el extranjero que soliciten homologacién de
estudios, garantizando la movilidad interna y externa a ecuatorianos/as o extranjeros
e informar de éste analisis al Consejo de Facultad o Extension; 4. Elaborar informes
fundamentados para conocimiento, aprobacioén o negacion del Consejo de Facultad o
Extension.
Procuraduria General. — Articulo 81.- Numeral 9.- Elaborar informe juridico previo
a la legalizacién de matriculas de estudiantes nacionales y extranjeros provenientes
de otras universidades.
Docentes e investigadores/as. - Art. 115.- Deberes y derechos de los/las
profesores/as e investigadores/as. — Numeral 13. Trabajar en las comisiones y
demas actividades que le fueren encomendadas por las autoridades de la
Universidad y de las unidades académicas.
Secretaria General. — Articulo 77.- Funciones. — Numerales: 5) Realizar las
certificaciones de la documentacion universitaria en general, dentro del ambito de su
competencia; 6. Coordinar las actividades de la documentacién estudiantil y el Archivo
General. [/
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4. RESPONSABILIDADES:
Vicerrectorado Académico

a) Crear el registro de los estudiantes que provengan de otras IES, Escuelas
Politécnica y/o Institutos del pais o del extranjero, en el Sistema de Gestion
Académica.

b) Revisar el expediente del estudiante y validar las homologaciones ingresadas en
las carreras al Sistema de Gestién Académica (SGA).

Consejo de Facultad/Extension:

a) Resolver la aprobacién de las homologaciones internas o externas presentadas por
los estudiantes.

b) Remitir las homologaciones internas aprobadas a la Comisién Académica.

c) Remitir a Procuraduria General los expedientes de homologaciones de estudiantes
que provengan de otras IES, Escuelas Politécnica y/o Institutos del pais o del
extranjero.

Director/a de Carrera:

a) Conocer y derivar el tramite de homologacién a la Comisién Académica de
Facultad/Extensién/Carrera.

b) Solicitar la creacién del registro de estudiantes provenientes de otras IES, Escuelas
Politécnica y/o Institutos del pais o del extranjero en el Sistema de Gestion
Académica (SGA).

c) Solicitar la verificacién y validaciéon del tramite de homologacién al Vicerrectorado
Académico.

d) Reportar las movilidades a Secretaria General incurridas en el periodo académico.

Comision Académica:

a) Revisar el tramite de homologacioén, derivarlo al/ profesor/a que corresponda para
el analisis respectivo y validar las coincidencias de contenidos de la/s asignatura/s.

b) Remitir el tramite respectivo al Director/a del Instituto Académico de Idiomas,
cuando dentro de las asignaturas a homologar estuvieren las relacionadas a
idiomas extranjeros.

c) Elaborar el informe de homologaciones para aprobacién del Consejo de
Facultad/Extensién.

d) Ingresar al Sistema de Gestion Académica las homologaciones aprobadas tanto
internas como externas.JZ
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Profesor/a Carrera y/o Instituto Académico de idiomas:

a) Realizar el analisis comparativo de contenidos de las asignaturas a homologar.
b) Elaborar y remitir el informe de coincidencias de comparacion de contenidos de
asignaturas.

Procurador General:

a) Elaborar el correspondiente informe juridico de los estudiantes provenientes de
otras IES, Escuelas Politécnica y/o Institutos del pais o del extranjero.

Secretaria General:

a) Registrar y reportar las movilidades efectuadas en el periodo académico al Sistema
Nacional de Nivelacion Universitaria (SNNA) y al Sistema Nacional de Informacién
de la Educacién Superior del Ecuador (Sniese).

Analista de Unidad Académica 1:

a) Receptar la solicitud y la documentacién correspondiente para el tramite de
homologacion.

b) Verificar que el estudiante cumpla con los requisitos establecidos para la
homologacioén.

c) Confirmar con la carrera de origen la autenticidad de la documentacion presentada
por los estudiantes provenientes de otras IES, Escuelas Politécnica y/o Institutos
del pais o del extranjero.

d) Cambiar la carrera y el estado del estudiante de la misma IES a homologante interno
en el Sistema de Gestion Académica (SGA).

e) Remitir la solicitud de homologacién, con la documentacién habilitante del
estudiante, previa verificacion de requisitos al/la directora/a de carrera.

f) Escanear el expediente del estudiante relacionado al tramite de homologacion.

g) Imprimir el reporte de asignaturas homologadas y validadas para el expediente del
estudiante.

h) Mantener en el expediente del estudiante los documentos del proceso de
homologacioén.

Estudiante:

a) Elaborar y entregar la solicitud de homologacién disponible en la pagina web en la
carrera de destino, adjuntando los requisitos.
b) Verificar el avance de su tramite de homologacién, a través de su cuenta de correo
institucional.
~.._~_ c¢) Tramitar la correspondiente matricula de las asignaturas no homologadas, posterior
al proceso de homologacion. /2
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5. DEFINICIONES:
5.1. Reconocimiento:

“Las IES podran disenar e implementar mecanismos de reconocimiento de horas y/o
créditos entre carreras o programas, para facilitar la movilidad interna, cambios de
carrera, estudios avanzados de estudiantes de grado, y transiciones en procesos de
rediserio curricular. En este dltimo caso, las IES podran acreditar los avances de un
estudiante en la nueva carrera o programa redisefiado, buscando que el tiempo de
titulacion del estudiante no se incremente. A su vez buscaran evitar que existan dos
0 mas mallas vigentes de la misma carrera o programa”. (Art. 98, RRA. del CES,
2019).

5.2. Homologacion:

“La homologacion consiste en la transferencia de horas académicas o créditos, de
asignaturas aprobadas; conocimientos validados mediante examen; o,
reconocimiento de trayectorias profesionales; con fines de movilidad entre IES
nacionales e internacionales o para reingreso. Esta transferencia puede realizarse en
carreras o programas del mismo nivel o de un nivel formativo a otro”. (Art. 99, RRA.
del CES, 2019).

5.3. Permeabilidad en el tercer nivel. — “Consiste en el reconocimiento de las horas y/o
créditos definidos en el plan de estudios de una determinada carrera, para pasar de
un tipo de formacion a otro, a través de los mecanismos que establezca la IES de la
carrera de destino...” (Art. 100, RRA CES, 2019).

5.4. Analisis de contenido. - “Consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante
la comparacion de contenidos del micro curriculo; siempre que el contenido,
profundidad y carga horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean al menos
equivalentes al ochenta por ciento (80%) de aquel de la entidad receptora. Esta forma
de homologacién, sélo podra realizarse hasta cinco (5) afios después de la
aprobacion de la asignatura, curso o su equivalente” (Art. 99, literal a, RRA del CES,
2019).

5.5. Ajuste curricular. - “E/ ajuste curricular es la modificacién del curriculo de una
carrera o programa, que puede ser sustantivo o no sustantivo. Un ajuste curricular es
sustantivo cuando modifica el objeto de estudio, objetivos de aprendizaje, perfil de
egreso, tiempo de duracion, modalidad de estudios, denominacion de la carrera o
programa, o, denominacion de la titulacion. En tanto que la modificacién del resto de
elementos del curriculo es de caracter no sustantivo. Las IES podran realizar ajustes
curriculares no sustantivos segun sus procedimientos internos establecidos, los
cuales deberan ser notificados al CES. Cuando las IES requieran realizar ajustes
curriculares sustantivos deberé contar con la autorizacion del CES. En caso de que
las IES requieran ejecutar una carrera o programa en un lugar distinto al establecido }
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5.6.

8.7.

5.8.

DE LA CARRDPRD

en la Resolucion de aprobacién debera contar con la autorizacion del CES.” (Art.137,
RRA CES, 2019).

Niveles de formacion. - El sistema de educacién superior se organiza en dos (2)
niveles de formacion académica, conforme lo determinado en la LOES., estos niveles
de formacién son: a) Tercer nivel: técnico-tecnolégico y de grado; b) Cuarto nivel o
de posgrado. Corresponden a tercer nivel los tipos de formacion: técnico-tecnolégico
superior, y grado, (...).

Periodo académico de una IES. - Son considerados como los espacios de tiempo
de un nivel formativo a otro, durante el cual se desarrolla la planificacién académica
de una carrera en una |IES. Los periodos académicos en el SES seran ordinarios y
extraordinarios. Ordinarios.- Con el objetivo de facilitar la movilidad académica en el
sistema de educacion superior, las IES han implementado dos periodos académicos
ordinarios al afio, con un minimo de 16 semanas efectivas cada periodo, equivalentes
a 720 horas para la realizacion de las actividades formativas para cada periodo, en
consecuencia, los dos periodos académicos ordinarios equivaldran a 1440 horas,
considerando que un estudiante tiempo completo dedicara un promedio de 45 horas
por semana a las diferentes actividades de aprendizaje, indistinto a la modalidad de
estudio, cada periodo académico equivaldra a 15 créditos, en donde un credito es
equivalente a 48 horas, para el caso de las carreras de Medicina o de un nivel
tecnolégico superior o sus equivalentes, el periodo académico sera de 18 semanas
efectivas. Extraordinarios: Las IES podran implementar, adicionalmente, periodos
académicos extraordinarios de minimo cuatro (4) semanas hasta quince (15)
semanas. En este periodo extraordinario se podra contratar al personal académico y
administrativo que se requiera segun la planificacién de las IES. No se incluiran
periodos académicos extraordinarios como parte de |la oferta académica propia de la
carrera o programa aprobado, excepto en carreras o programas del campo de la
salud, de ser necesario; no obstante, los estudiantes pueden registrarse en periodos
extraordinarios para adelantar su titulacidn. Se exceptuan las practicas pre-
profesionales y de servicio comunitario, las mismas que si podran ser planificadas en
periodos académicos extraordinarios.

Mallas curriculares:

Componente del plan de estudios de un programa académico, que sefala el
cronograma de las materias que se deben seguir para alcanzar una titulacién, y que
permite evidenciar la oferta académica.

Programa analitico de asignatura:

Es un documento pedagégico y didactico que guia el proceso académico de una

asignatura de nivel superior, fija sus objetivos, describe su contenido, define el marco
epistemolégico, tedrico, metddico y pedagdgico de la materia, determinando Iosp
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derechos y obligaciones del docente y de los estudiantes, define las principales
actividades académicas y establece el cronograma académico y bibliografia.

5.10. Récord Académico:

Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacién del conocimiento del
estudiante de educacion superior en los niveles de estudios de la carrera que
escogio, que revelan de forma secuencial las asignaturas aprobadas y reprobadas
por el estudiante, durante un tiempo determinado de estudios.

5.11. Disponibilidad de cupos de estudiantes:

La capacidad y proporcion disponible de vacantes para ingresar a un centro o
institucion educativa.

5.12. Documentos de soporte o justificativos:

Son aquellos documentos que sirven como herramientas para demostrar que se dio
cumplimiento a ordenamientos juridicos y normativos aplicables, tales como:

a) Solicitud para tramite de homologacion de estudios de grado

b) Informe de homologacién de asignaturas (Comisién Académica).

c) Informe de coincidencias de asignaturas por analisis comparativo de contenidos
d) Informe juridico

e) Reporte de movilidad estudiantil

f) Resolucion de la homologaciéon por el Consejo de Facultad/Extension.

g) Récords académicos.

h) Mallas curriculares

i) Programas analiticos de asignaturas

j) Silabo o su equivalente

6. POLITICAS Y CONTROL

6.1 Politicas

a) Los estudiantes de la Uleam y de otras IES, Escuelas Politécnica y/o Institutos del
pais o del extranjero, tendran derecho a acceder y participar del proceso de
homologacion, previo al cumplimiento de los requisitos, desde la solicitud para el
tramite de homologacion, hasta la aprobaciéon de la misma, sin discriminaciéon de
género, credo, orientacion sexual, etnia, cultura, preferencia politica, condicién
socioeconomica y capacidades especiales.

b) Todo proceso de reconocimiento, transferencia u homologacién de asignaturas
aprobadas, debera realizarse a través de solicitud dirigida al director(a) de la carrera
a la que aspira ingresar, adjuntando la documentacién requerida para el tramite.
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c) Para los cambios de carrera en la Uleam, se debera considerar la disponibilidad de
cupos, el derecho a la movilidad de los estudiantes y la gratuidad dispuesta en las
disposiciones del Reglamento del Régimen Académico.

d) La homologacién por analisis comparativo de contenidos sélo podra realizarse hasta
cinco afos después de la aprobacién de la asignatura, curso o su equivalente.

e) Para que tenga validez este proceso de homologacion, debera ser de al menos el
80% del contenido, profundidad y carga horaria de la oferta académica.

f) El reconocimiento de estudios aplica Unicamente para cambios en la misma
universidad, siempre y cuando las asignaturas estén curricularmente armonizadas
(mismo codigo, duracién y contenido). '

g) La solicitud de homologacién por parte del/la estudiante, debera ser entregada en la
secretaria de la carrera, maximo hasta el mes de febrero para ingresar en el primer
periodo académico y hasta el mes de agosto para ingresar en el segundo periodo
académico, adjuntando los requisitos detallados en la solicitud, disponibles en la
pagina web institucional.

h) Los documentos que debe presentar el estudiante que solicita la homologacion seran:
Si es de estudiantes provenientes de la misma IES:
= Solicitud para tramite de homologacion en formato PAM-02-F-001.

* Programa analitico de asignaturas, silabo o su equivalente, en copia simple
certificada. (Carrera de origen).

* Presentacion de la cédula de ciudadania/pasaporte y certificado de votacion.

= Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera, debera presentar el titulo,
registro, o copia certificada.

* Impresién del registro del titulo de bachiller que consta en la pagina
http://www.sisa.gob.ec/educacion/consulta.php.

= Mecanizado del Certificado ENES.

i es de estudiantes provenientes de otras IES, Escuelas Politécnicas y/o
Institutos de pais o del exterior:
= Solicitud para tramite de homologacién en formato PAM-02-F-001.
* Programa analitico de asignaturas o mallas certificadas. (Carrera de origen).
= Silabos o su equivalente debidamente certificados. (Carrera de origen).
= Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera debera presentar el titulo,
registro, o copia certificada.
* Récords académicos originales con firma y sello de la IES, Escuela Politécnica o
Instituto de procedencia.
= Titulo de bachiller original.
= Certificado de matricula original con firma y sello de la IES y/o Escuela Politécnica
de procedencia.
= Certificado de no haber hecho uso de tercera matricula original con firma y sello
de la IES y/o Escuela Politécnica de procedencia.
= Copia a color de cédula de ciudadania y certificado de votacién o pasaporte segun
P sea el caso del solicitante.
! = Para el caso de quienes hayan estudiado en el exterior deben presentar los a
documentos apostillados, sellados y traducidos al espariol si estan en otro idioma, £
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ademas, el titulo de bachiller obtenido en el exterior debe estar homologado por
el Ministerio de Educacion.

¢ Mecanizado del Certificado ENES.

Quienes estén cursando estudios superiores y decidan cambiarse de carrera, de [ES,

Escuelas Politécnicas y/o Institutos, se sujetaran a las siguientes normas contenidas

en los Articulos 96 y 97 del Reglamento de Régimen Académico CES-2019, las

cuales textualmente manifiestan lo siguiente:

= “Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra dentro de la misma IES
publica cuando se ha cursado al menos un periodo académico ordinario y
aprobado mas del cincuenta por ciento (50%) de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes del plan de estudios de las cuales al menos una pueda ser
homologada en la carrera receptora, en el mismo tipo de formacion de tercer nivel,
la cual que para efectos de gratuidad se podra realizar el cambio por una sola vez.
Si el estudiante se retira antes de aprobar el primer periodo académico establecido
en la carrera tendra que iniciar el proceso de admision establecido en el sistema
de educacion superior.

En todos estos casos la IES debera observar que el aspirante cumpla con el
puntaje promedio de cohorte de la carrera receptora en el periodo académico
correspondiente en el cual solicita su movilidad’.

e “Un estudiante podra cambiarse entre IES publicas, sea a la misma carrera o a
una distinta, en el mismo tipo de formacion de tercer nivel, una vez que haya
cursado al menos dos (2) periodos académicos y haya aprobado asignaturas,
cursos o0 Ssus equivalentes, de las cuales al menos dos (2) puedan ser
homologadas, al igual que el enunciado anterior, para efectos de gratuidad se
podra realizar el cambio por una sola vez”.

e “Un estudiante podra cambiarse de una IES particular a una IES publica, siempre
que el estudiante haya cursado al menos dos (2) periodos académicos; sea
sometido al proceso de asignacion de cupos; y, obtenga el puntaje de cohorte de
la carrera receptora en el periodo académico correspondiente en el cual solicita
su movilidad”.

No se considerara cambio de carrera cuando sea dentro de un tronco comun, en los

casos en que una |IES y/o Escuela Politécnica, nacional o extranjera, ha planificado

de esa manera la estructura curricular. El tronco comun sera de maximo cuatro
periodos académicos ordinarios y debera existir correspondencia entre los campos
amplios del conocimiento, conforme el Anexo del Reglamento de Armonizacién de la

Nomenclatura de Titulos Profesionales y Grados Académicos que confieren las IES

y/o Escuelas Politécnicas del Ecuador.

Se podran homologar en este procedimiento todas las asignaturas cursos o

equivalentes aprobados entre carreras iguales, con excepcién del trabajo de

titulacién.

Para considerar el cambio de carrera dentro de la Uleam, el estudiante debera

homologar por lo menos una asignatura. Cuando fuere de una IES, Escuela

Politécnica o Instituto, diferente a la Uleam, al menos dos. /)
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