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OBJETIVO:

Asegurar que el proceso en la homologacion de estudios por asignaturas aprobadas de los
estudiantes de la Uleam , de otras universidades del pais y del extranjero, se realice de
manera oportuna y transparente a través del analisis de correspondencia del contenido de los
planes de estudios académicos y de una correcta aplicacion de las normativas legales
vigentes.

1. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de la Uleam , de otras universidades nacionales o extranjeras, que
solicitan homologacion por analisis comparativo de contenidos de asignaturas, y al personal
de las Unidades Académicas, Procuraduria, Vicerrectorado Académico, Secretaria General y
Admisién y Nivelacién Universitana, encargados de verificar, comparar, analizar, informar,
modificar e ingresar las homologaciones.

2. RESPONSABILIDADES:
Vicerrectorado Académico:

a) Cambiar el tipo de estudiante en el Sistema de Gestion Académica y vincular a la malla
actual del estudiante que homologa, a través de los datos ingresados por el Decano(a)
o su Delegado(a), por medio del formulario en linea, el mismo que se encuentra
contenido en la pagina web de esta dependencia.

b) Ingresar al Sistema de Gestion Académica a aquellos estudiantes nuevos,
provenientes de otras universidades nacionales o extranjeras.

c) Realizar reportes de movilidades estudiantiles internas y externas a la Secretaria
General, con copia al Departamento de Admision y Nivelacion Universitaria (DANU), y
de acuerdo a la necesidad institucional.

d) Crear y entregar a los Decanos(as) de las Facultades de la matnz y extensiones el
usuano y contrasefia para el ingreso al formulario de solicitud del tramite para cambio
de tipo de estudiante.

Miembros del Concejo de Facultad:

a) Conocer y resolver el informe de homologacién emitido por la Comision Académica.
b) Remitir la homologacion al decanato, con toda la documentacion de soporte inherente
al proceso.

Decano(a):

a) Identificar el tipo de movilidad, sea interna (De la misma IES), o externa (Si proviene
de otra universidad nacional o extranjera).

b) Notificar a Procuraduria cuando las homologaciones pertenezcan a estudiantes
provenientes de otras universidades nacionales o extranjeras y solictar el
correspondiente informe juridico.
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c) Requerir el trémite de cambio de tipo de estudiante, a través del formulario en linea
que se encuentra en la péﬂina web del Vicerrectorado Académico. (Dentro de
Procesos Académicos/Areas  Académicas/Despliegue  SGA/Tramites
Académicos/Opcion 6: Solicitud de Tramites: (Periodo actual o periodos
anteriores)

d) Realizar la consulta o delegar esta actividad, para saber el estado del tramite
solicitado para el cambio del tipo de estudiante, a través del ingreso al formulano en
linea de la pagina web del Vicerrectorado Académico (Dentro de Procesos
Académicos/Areas Académicas/Despliegue SGA/Tramites Académicos/Opcion
5: Estado de Tramites).

e) Ingresar las Homologaciones al Sistema de Gestion Académica (SGA) de la
Facultad.

f) Disponer a la Secretaria de la Facultad, la impresion del documento de asignaturas
con homologaciones intemas o externas, a través del SGA, la apertura o
actualizacion del expediente del estudiante que homologa y su custodio, ademas de
la notificacién de los resultados de la homologacion al correo institucional del
estudiante.

Miembros de la Comision Académica:

a) Comparar y analizar los contenidos y profundidad de los Programas de Estudios
Académicos (PEA), conjuntamente con los certificados de promocion, horas y mallas
curnculares.

b) Conjuntamente con ella Coordinador(a) de la carrera, constatar, si existe
disponibilidad de cupos para las asignaturas no homologadas y que el/la estudiante,
deba de recibir.

c¢) Elaborar informes con los resultados del analisis comparativo de contenidos de las
asignaturas, segun el tipo de movilidad sea interna o externa.

d) Remitir el informe de homologacién al Consejo de Facultad para su aprobacion.

Procuraduria:

a) Verificar y validar la documentacion, cuando se trate de homologaciones de
estudiantes provenientes de otras universidades nacionales o extranjeras y elaborar
el correspondiente informe juridico, remitiio a la facultad receptora de la
homologacion.

Secretaria General:

a) Registrar y reportar la movilidad estudiantil al Sistema Nacional de Informacion de la
Educacion Superior (Sniese) y al Sistema Nacional de Nivelacion y Admision (SNNA).

Secretaria de Facultad:

a) Receptar y verificar la solictud para el tramite de homologacion, y los documentos
adjuntos necesarios, remitirla a la Comision Académica para su analisis.

b) Mantener el expediente del estudiante y los documentos del proceso de homologacion.

c) Informar al estudiante sobre los resultados del proceso de homologacién, a través del
correo institucional, ademas adjuntarie el correspondiente documento de asignaturas
con las homologaciones internas o externas, convertido en PDF
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Estudiante:

a) Elaborar y entregar la solicitud para tramite de homologacion de estudio de pregrado

(Formato PAM-02-F-001, pagina web Uleam), en la facultad de destino, adjuntar
requisitos requeridos.

b) Mantenerse informado de su tramite de homologacion, a través de su correo

institucional o ingresando con el mismo usuarno al formulario en linea de la pagina web
del Vicerrectorado Académico (Dentro de Procesos Académicos/Areas
Académicas/Despliegue SGA/Tramites Académicos/Opcion 5: Estado de
Tramites).

3. DEFINICIONES:

41.

4.2.

4.3.

4.4,

Homologacion:

Es el reconocimiento a los estudiantes de las asignaturas que cursaron y aprobaron en
otro programa de estudio, 0 en otra institucion de educacion superior, cuando los
objetivos, contenidos, intensidad horana o créditos de las asignaturas presentadas para
su reconocimiento no sean significativamente diferentes a lo que oferta la carrera de la
Uleam , en su respectivo plan de formacion :

Consiste, ademas, en la transferencia de horas académicas de asignaturas aprobadas
en el pais 0 en el extranjero, y de conocimientos validados mediante examen, o de
reconocimiento de trayectonas profesionales. Esta transferencia puede realizarse de un
nivel formativo a otro, 0 de una carrera o programa académico a otro, dentro de la misma
IES o entre diferentes IES.

Documentos de soporte o justificativos:

Son aquellos documentos que sirven como herramientas para demostrar que se dio
cumplimiento a ordenamientos juridicos y normativos aplicables, tales como:

« Solicitud para tramites de movilidad y homologacion

« Matrices para homologar asignaturas

« Certificados de promocion

« Mallas curmnculares

. Programas de estudios académicos

« Reportes de movilidad estudiantil

« Informes de homologacion

« Informes juridicos

Mallas curriculares:

Componente del plan de estudios de un programa académico, que sefiala el cronograma
de las matenas que se deben seguir para alcanzar una fitulacion. y que permite
evidenciar la oferta académica.

Plan de Estudio Académico:

Es un documento pedagégico y didactico que guia el proceso académico de una
asignatura de nivel superior, fija sus objetivos, describe su contenido, define el marco
epistemologico, tedrico, metddico y pedagogico de la matena, determinando los

PAM-02 Rev.5
£ste documento es de propledad de |s ULEAM y gueda prohibida su reproductidn en tcdo © parte y su distribucidn a terceros sin el
consentimiento escrito del propietario.

Toda copia en PAPEL es un “Documento no controlade” 3 excepdon del original



=' NOMBRE DEL DOCUMENTO: ' [ — |\ _|
i | & CODIGO: PAM-02

- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
I =
- M PROCEDIMIENTO: HOMOLOGACION DE ESTUDIOS POR | RM'ON ¢ | woaezcoeuo |
; ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS Pagina 5 de 1 3 | wwosco |

Inicw;:: | Elaboracién y ommga de solicitud para homologaaén de asignaturas por analisis
g | comparativo de contenidos .

. Estudiantes con asignaturas homologadas y archivo de documentacion en |

_FT expediente del estudiante 201 7!07!06 |

4.5.

4.6.

4.7.

derechos y obligaciones del docente y de los estudiantes, define las principales
actividades académicas y establece el cronograma académico y bibliografia

Certificados de promocion:

Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacion del conocimiento del estudiante
de educacién superior en los niveles de estudios de la carrera que escogio, que revelan
de forma secuencial las asignaturas aprobadas y reprobadas por el estudiante, durante
un tiempo determinado de estudios.

Disponibilidad de cupos de estudiantes:

La capacidad y proporcion disponibles de vacantes para ingresar a un centro o
institucion educativa.

Formulario en linea contenido en el sitio web del Vicerrectorado Académico:

Formulario contenido en la pagina web del Vicerrectorado Académico, utilizado con |a
finalidad de registrar y enviar por parte de la unidad académica receptora de la
homologacion, los datos del estudiante y las caracteristicas principales de la
homologacion, de tal manera que una vez recopilada esta informacion, se procedera a
cambiarle al estudiante que homologa, desde el Vicerrectorado Académico su condicion
como estudiante homologante interno o externo, segun sea el caso, dentro del Sistema
de Gestion Académica.

Los datos y caracteristicas del tramite de homologacion que son requendos dentro del
formulario para el cambio del tipo de estudiante respectivo son:

1-Fecha de recepcidn del tramite (Entrega de solicitud del estudiante)

2-Numero de cédula (Sin guion)

3-Apellidos y nombres del estudiante

4-Tipo de tramite (Homologante interno-cambio de malla, Homologante interno-cambio
de carrera-Homologante externo-cambio de |IES)

5-Sede en la que se solicita el ingreso

6-Nivel al que se aprobd el ingreso

7-Carrera en la que se solicita el ingreso

8-Referencia informe de la Comision Académica (No. de documento)

9-Referencia Resolucion de Consejo de Facultad/Extension (No, de documento).

4. BASE LEGAL

a) Constitucion de la Republica del Ecuador

b) Ley Organica de Educacién Superior de Educacion

c) Reglamento al Régimen Académico.

d) Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision (SNNA)

e) Reglamento del Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superor del
Ecuador (Sniese).

f) Estatuto Universitano
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5. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS
6.1 Politicas

a) Todo proceso de reconocimiento, transferencia u homologacion de asignaturas
aprobadas, debera realizarse a través de solicitud dingida al Decano(a) de la facultad
0 extension y con la presentacion de la documentacion requenda a los estudiantes
provenientes de la Uleam., de otras instituciones de educacion superior nacionales o
extranjeras.

b) Quienes estén cursando estudios superiores y decidan cambiarse de carrera o
de |IES, se sujetaran a las siguientes normas: (Disposicion General Vigésima del
Reglamento de Régimen Académico CES):

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de la misma IES publica,
por una sola ocasién, una vez que haya cursado al menos un pernodo académico
ordinano y haya aprobado todas las asignaturas, cursos o sus equivalentes del
plan de estudios del correspondiente periodo, de las cuales al menos una pueda
ser homologada, en la carrera receptora.

o Un estudiante podra cambiarse de una carrera a otra de diferente |IES publica,
por una sola ocasion, una vez que haya cursado al menos dos perodos
académicos y haya aprobado asignaturas, cursos O Sus equivalentes, que
puedan ser homologadas.

Un estudiante podra cambiarse de una carrera de una IES particular a una IES

publica, siempre que rinda el Examen Nacional de Nivelacion y Admision y

obtenga el puntaje requerido para la carrera receptora.

c) Para los cambios de carrera las IES deberan considerar la disponibilidad de cupos, el
derecho a la movilidad de los estudiantes y las disposiciones del reglamento para
garantizar la gratuidad en las |IES publicas. (Disposicidn General Vigésima del
Reglamento de Régimen Académico-CES).

d) La homologacién de las asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados entre
carreras iguales, podran ser hasta el 100%, con excepcion del trabajo de titulacion.
Para facilitar este proceso, las insttuciones de educacidon supenor procuraran
armonizar los planes de estudio de las diferentes carreras, sea total o parciaimente
(Disposicion General Décima Secta, Reglamento de Régimen Académico CES).

e) Cuando un estudiante solicite reingresar a la misma carrera en la Uleam., en un tiempo
no mayor a cinco afios y ha cambiado la oferta académica (Malla curricular), se
considerara homologacion de estudios.

f) La solicitud para el tramite de homologacién, debera ser entregada en la secretaria de
facultad, maximo hasta el mes de enero para ingresar en el primer periodo académico
y hasta el mes de julio para ingresar en el segundo periodo académico, adjuntando los
requisitos detallados en la solicitud, disponible en la pagina web institucional.

g) Los documentos que debe presentar el estudiante que solicita la homologacion seran:

Solicitud para tramite de homologacion en formato PAM-02-F-001 (Pagina web de

la Uleam), dirigida al decano(a) de |a facultad a la que aspira ingresar.

Programas de estudios académicos, en copia simple certificada. (Carrera de ongen)

Mallas certificadas. (Carrera de orgen).

Copia certfficada de pasaporte, para alumnos extranjeros.

Presentacion de la cédula de ciudadania/pasaporte y certificado de votacion.

Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera debera presentar el titulo,

registro, o copia certificada.

h) Los records académicos o certificados de promocion del estudiante en su carrera de
ongen, seran visualizados o impresos directamente por la Comision Académica de la
carrera de destino, a través del Sistema de Gestion Académica, por lo cual no sera
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necesano que el estudiante los entregue en fisico, siempre y cuando provengan de la
misma IES.

i) Sera responsabilidad de la secretaria de la facultad, verficar que el documento de
identificacion corresponda al estudiante, que tenga registrado el titulo de bachiller o de
tercer nivel y que la documentacion presentada sea la correcta de acuerdo a los
requisitos establecidos, caso contrario no aceptara el tramite,

J) La secretaria de la facultad, remitira la solicitud de homologacidn, para el
correspondiente analisis, adjuntando los requisitos del estudiante, debidamente
revisados, a la Comisiéon Académica.

k) La Comisibn Académica, una vez que haya realizado el analisis de comparacién de
contenidos de asignaturas de las horas y créditos de los programas de estudios
académicos del estudiante que homologa, constatara, conjuntamente con |a
Coordinacion de la Carrera, la disponibilidad de cupos de las asignaturas que deban
ser aprobadas por los estudiantes y elaborara el informe correspondiente en relacion
al proceso de homologacion.

I) Las horas académicas de asignaturas aprobadas se registraran bajo la
responsabilidad de la institucion de educacion supenor receptora, con la respectiva
calificacibn o comentario. Este proceso seréa regulado por cada |IES, a través de la
Comision Académica.

m) Los valores de los procesos de homologacion en las IES publicas y particulares se
regularan mediante una tabla anual que debera expedir el CES en el primer mes de
cada aflo.

n) La Comision Académica, remitira el informe, segun sea el caso, si @s homologacion:
Dentro de la misma IES, entre diferente IES nacionales o extranjeras, o en la misma
carrera, en formatos: PAM-02-F-002, PAM-02-F-003, PAM-02-F-004, (Pagina web de
la Uleam), al Consejo de Facultad, quien aprobara la homologacion.

o) Los formatos PAM-02-F-007, PAM-02-F-008, PAM-02-F-009 (Pagina web de la
Uleam), utilizados como matrices para el andlisis comparativo de contenidos, segun
sea el caso de homologacion, no forman parte del expediente del estudiante, son
documentos de trabajo de la Comision Académica.

p) El informe debera contener las materias homologadas con su calificacion, aquellas
pendientes de aprobar, el nivel, semestre o curso al que debe admitirse al estudiante
y el nivel de profundidad del contenido académico, ademas la o las asignaturas que el
estudiante debera recibir que tengan o no dispenibilidad de cupos

q) El Consejo de Facultad, resolvera aprobar el informe de la Comision Académica en
cumplimiento del numeral 4 del articulo 53 del Estatuto.

r) Si las homologaciones son entre diferentes IES nacionales o extranjeras, previo al
ingreso de las mismas, el Decano(a) enviara el informe y la documentacion del
estudiante a Procuraduria, solictando en formato PAM-02-F-005 (Pagina web de la
Uleam), el informe juridico correspondiente a la verificacion de la legalidad de la
documentacion que ampara el informe académico de homologacion

s) El Departamento de Procuraduria validara la legalidad de los documentos exigidos a
los estudiantes que provienen de otras instituciones de educacion supenor nacionales
o extranjeras, que forman parte del informe de la Comision Académica y emitira el
correspondiente informe juridico.

t) El Departamento de Procuraduria, verficara en la pagina del Registro Civil, la validez
del nimero del documento de identificacion del estudiante, y en la pagina
http.//www._sisa.qgob ec/educacion/consulta php del Ministerio Coordinador del
Conocimiento y Talento Humano, los titulos de educacion media o supenor del
solicitante

u) El Decano(a), sera el responsable de ingresar las homologaciones incurridas dentro
de su facultad, tanto para estudiantes internos como externos, previo a ello, debera en
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primera instancia solicitar el cambio de tipo de estudiante, a través del formulano en
linea, contenido dentro de la pagina web del Vicerrectorado Académico.

v) El Vicerrectorado Académico, debera mantener un archivo histérico en el Sistema de
Gestion Académica, relacionado a las movilidades realizadas internas y externas, lo
que permitird emitir informes o reportes sobre la movilidad estudiantil, que seran
solicitados de acuerdo a la necesidad o requenmiento de la institucion y de acuerdo al
penodo ejecutado.

w) El cambio de tipo de estudiante que homologa, podra ser como estudiante
homologante interno o0 externo, segun sea el caso.

x) El Vicerrectorado Académico, ingresara al Sistema de Gestion Académica a aquellos
estudiantes que provengan de otras universidades nacionales o extranjeras
(Estudiante nuevo), lo que le permitira que se le genere automaticamente el usuano
para el aula virtual y el correo institucional.

y) El Vicerrectorado Académico, notificara a Secretaria General, con copia al
Departamento de Admision y Nivelacion Universitaria, todas las movilidades incurridas
durante el periodo correspondiente, en formato PAM-02-F-011 (Pagina web de la
Uleam).

z) El Departamento de Secretaria General, sera el responsable a través del reporte de
movilidad estudiantil, proporcionado por el Vicerrectorado Académico, de informar la
movilidad estudiantil realizada en la institucion en un periodo determinado al Sistema
Nacional de Nivelacion y Admision (SNNA) y al Sistema Nacional de Informacién de la
Educacién Superior del Ecuador (Sniese).

aa) El reconocimiento a la homologacion, debera ser de al menos el 80% del contenido,
profundidad y carga horaria de la oferta académica.

bb) Para considerar la Homologacion, el estudiante debera homologar por lo menos una
asignatura.

cc) ElDecano(a), ingresara en el Sistema de Gestion Académica, la calificacion con la que
se aprobd la asignatura, curso 0 su equivalente homologado. Esta forma de
homologacién, sélo podra realizarse hasta cinco afos después de la aprobacion de la
asignatura, curso o su equivalente

dd) Para el analisis de las horas académicas que se homologuen, deberan considerarse
las horas asignadas para el aprendizaje asistido por el docente, el practico y el
auténomo.

ee) Para las homologaciones que se realicen de un nivel formativo a otro, o de una carrera
o programa académico a otro, dentro de la Uleam , o si el estudiante proviene de |IES
publica, se requerira el puntaje minimo obtenidos por el estudiante en el Examen
Nacional para la Educacion Superior (ENES), y se verificara el puntaje minimo con el
que cerrd la convocatoria para la carrera a la que desea aplicar, previo a su
aprobacion, siempre que el estudiante haya ingresado a sus estudios, después del 18
de febrero de 2012.

ff) La secretaria, mantendré en el expediente del estudiante la documentacion del
proceso de homologacion e informara al mismo, sobre el proceso y sus resultados a
través del correo institucional, ademas le enviara adjunto en PDF el documento de las
asignaturas homologadas, el mismo que formara parte del expediente.

6.2 Controles

a) Certificados de promocién o records académico.

b) Matrices para homologar asignaturas

¢) Oferta académica (Malla curnicular) de las carreras de la Uleam ., y de otras IES.
d) Programas de Estudios Académicos (PEA)

e) Informe de Comisién Académica
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f) Informe juridico de Procuraduria
g) Reporte de movilidad estudiantil
h) Formulario en linea contenido en el sitio web del Vicerrectorado Académico.

6.3 Registros

e

Cédigo del |

Registro registro Responsable de conservario

'Solicitud para tramitte de | . ' n
homologacién de estudios de |PAM-02-F-001 gm&g ‘(‘g:;:;‘"ad (Onginal)
_pregrado. TR 1
Informe de omision |
i : ; Secretaria Facmrtad(Onglnal)
| Académica de homologacion PAM-02-F-002| ,
| de astudios dentio de la misma Secretaria Comisién Académica (Copia)

IES | Secretaria Consejo de Facultad (Copia) ‘
|Informe  de  Comision | o — o ]
| Académica de homologacion | pam 02 F.003 mﬂa Fcomm‘n?g(imcademmn c
| de estudios entre diferentes ’ . o ica (Copia)

IES. Secretaria Consejo de Facultad (Copla) .

| Informe de  Comision | ' |

Académica de homologacion | PAM-02-F-004, mms““'“‘": ey s SRR
g:";:tudfos e W piens Sw&iana Consa;odeFacuaad (Copla)

| i Spass
| mu: mﬁudepz;r)r(c;gamon g: g N/A Sec:etaria Facuiltad(Original) _

Facuttad e | Secretaria Consejo de Facultad (Copia) |

"Solicitud de informe juridico a Procuraduria (Onginal) = R

Procuraduria. .*PAII-OZ-F-OOSI Secretaria Facultad (Copia) ]

" Secretaria de Facultad (Original) |

' Informe Jundm. - Nli | Procuraduria (Copia) ]

Matriz para homologar estudios , :
 dentro de la misma IES. PAM~02-F-007 Comision Académ._l ; ica o ) |

Matriz para homologar estudios : : ‘

entre diferentes IES. |PAH-02-F-008 Comm.‘m Academm_"

Matriz para homologar estudios | pam 02 ¢ 009 Comumn Académica

de la misma carrera. o o

Formulario en linea contenido | .
'en e stio web del N/A Vicerrectorado Académico (Onginal) |.

, Vicerrectorado Académico _ | o N B !

Reporte de movilidades | Secretaria General (Original) .

| estudiantiles del Vicerrectorado | PAH-OZ-F-OH DANU (Copia)

| Académico. ) | | Vicerrectorado Académico (Copia) ]
3 1 SNIES (Onginal) i

Reporte de  movilidades | N/A SNNA. (Onginal) .

estudiantiles al SNIES y SNNA. | Secretaria General. (Copia)

| | | |DANU.(Copia) I

Documento de asignaturas con N/A " Secretaria de la Facultad (Onglnal) '

homologacion intemaoexterna ., | _ Estudiante (Copia) o |

Notificacion de resultados del | ' , -

Estudiante (Original)

| trémite de homologacion al N/A

| estudiante. | I osiionasideipe i SR
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El procedimiento sera revisado en el término de un afo a partir de su aprobacién, en el
caso de que exista alguna modificacion de mejora en el mismo, sera dada a conocer al
Departamento de Organizaciéon y Métodos.

8. PROCEDIMIENTOS

| 82

83

84

85

N,
81 Solicta al Decano(a), se gestione el tramite para la |

Actividad

Responsable

homologacion en formato establecido publicado en la pagina !
| web de la Uleam: PMA-02-F-001, y adjunta requisitos.

ESTUDIANTE

"Recepta la solictud y verifica la documentacién, si la
documentacion recibida reune los requisitos establecidos, i
continua con el tramite, contrario a ello, el requerimiento del .

_ estudiante queda inconsistente.

Remite solicitud para el analisis correspondlente a Ia

| Comision Académica.

Recibe la documentacion, identfica y analiza la

homologacion, realizando la relacion de contenidos, |
profundidad y horas entre los programas de estudios
académicos, conjuntamente con las mallas curriculares y
certificados de promocion, utilizando para tal efecto las
matrices en formatos establecidos publicados en pagina web
de la Uleam: PMA-02-F-007, PMA-02-F-008 y PMA-02-F-
009, segun sea el caso, ademas constata, conjuntamente
con la coordinacion de la carrera, si existe disponibilidad de
cupo en las asignaturas que debera recibir el estudiante en

la carrera. ‘

"SECRETARIA DE |
~ FACULTAD

'Elabora el informe de resuttados de la homologacion,
' usando los formatos establecidos publicados en pagina web

de la Uleam: PAM-02-F-002, si pertenece a homologacion
dentro de la misma |ES, el PAM-02-F-003 si corresponde a |
homologacion entre diferentes IES, o el PAM-02-F-004 si |
corresponde a la misma carrera.

87

| 88

| conjuntamente con toda la documentacion de soporte.

89

e

| otras universidades nacionales o extranjeras.

“a efectos de que se resuelva su aprobacion.

Remite el informe de homologacion al Consejo de Facuitad,

Resuelve y aprueba el informe de la Comision Académica. |
Remite la documentacibn correspondiente a |la |
homologacion al decanato, para el tramite siguiente. .
Si el estudiante que homologa, es proveniente de otra IES

nacional o extranjera, solicita el correspondiente informe
juridico a Procuraduria en formato establecido publicado en |
la pagina web: PMA-02-F-005, adjuntando el informe de la |
Comision Académica, sobre la homologacion de estudios |
entre diferentes IES, establecido en formato. PMA-02-F-003,

SECRETARIA DE
FACULTAD

COMISION
ACADEMICA

COMISION
ACADEMICA .

~ COMISION
__ACADEMICA

CONSEJO DE
FACULTAD |

—
|

DECANO(A)

Elabora y remite a la facultad, el correspondiente informe
juridico de homologacion, conjuntamente con la
documentacion pertinente de estudiantes provenientes de

PROCURADURIA
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Ingresa dentro del formulario en linea contenido en la pagina .
web del Vicerrectorado Académico, la informacion |
relacionada al tramite de homologacion del estudiante, '
| | ubicando en cada item del formulario la siguiente

_I | informacién: 1- Fecha de recepcién del |

' tramite (Fecha de la solicitud del estudiante), |

. 2-NUmero de Cédula del estudiante (Sin guion), f

; 3-Apellidos y nombre del estudiante, 5

- 4-Tipo de tramite (Homologacion intena o externa), |

8 10 | 5- Sede en la que solicita el ingreso (matriz, extension o DECANO(A)
programa),

|6-Nivel al que se le aprobd el mgreso.|
7-Carrera en la que solicita ingreso, |
| 8-Referencia Infforme de  Comision  Académica, |
| 9-Referencia Resolucién de Consejo de Facultad/Extension. |
Finaimente da clip en la opciéon Enviar, y automaticamente
esta informacion sera visualizada y registrada por el
Vicerrectorado Académico para el siguiente tramite
. pertinente.
'Una vez recibida la informacién relacionada a la .
' homologacién a través del formulario en linea, registra e 1 |
ingresa estos datos al Sistema de Gestibn Académica | |
811 (SGA), y cambia el tipo de estudiante, segin la  VICERRECTORADO |
B> homologacion, vincula al estudiante a la unidad académica | ACADEMICO

: y malla actual e ingresa a los estudiantes nuevos al sistema, |

I generando automaticamente el usuano para el aula virtual y ’

_para el correo institucional del estudiante.
Ingresa las homologaciones al SGA, dispone la apertura o .
| actualizacion del archivo del expediente del estudiante y la | _
notificacién de los resultados del tramite de homologacion al | DECANO(A) :
mismo, conjuntamente con el documento de las asignaturas ' -
con homologacion interna y/o externa, segun sea el caso,
| enviadas en PDF. s
Apertura o actualiza el archivo del expediente del estudiante |
. que homologa interno y/o externo y le notifica los resultados |
8.13 | de la homologacion al estudiante, a través del correo | Sngngjt?L%DE
'. | institucional, conjuntamente con el documento de las .
| asignaturas homologadas en formato PDF - B |
Consuta y conoce los resultados del tramite de | 5
8.14 homologacién, de forma personal o a través del correo ESTUDIANTE
institucional e inicia proceso de matnculacion.
| Elabora reporte de movilidad estudiantil del penodo, en

VICERRECTORADO |

8.15 | formato establecido en la pagina web de la Uleam: PAM-02- ACADEMICO
F-011, dirigido a Secretaria General con copia al DANU ~
’> Reporta la movilidad estudiantil al Sistema Nacional de SECRETARIA :
8.16 | Informacién de la Educacion Supenor del Ecuador (Sniese), GENERAL Il
? y al Sistema Nacional de Nivelacion y Admision(SNNA). - J
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10. LISTA DE DISTRIBUCION

El original de este manual se encuentra en el departamento de Organizacion, Métodos y
Control de Recursos propios.

01 RECTOR

02 VICERRECTOR(A) ACADEMICO

03 CONSEJO DE FACULTAD

04 DECANOS(AS) UNIDADES ACADEMICAS
03 COMISION ACADEMICA

04 PROCURADOR
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