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CONVOCATORIA Nº  OYM-20XX-XX

	PARA:       
	……………………………………………
………………………………………….
…………………………………………… 

	DE:
	…………………………, Directora(E) Dpto. Organización, Métodos y Control de Recursos Propios 


	ASUNTO:  
	Convocatoria a reunión para socializar los avances del proceso ……………………………………………………………………


	FECHA:     
	Manta, ………………………..



El Departamento de Organización, Métodos y Control de Recursos Propios de la Uleam, convoca a participar de una reunión de trabajo para socializar (detallar lo que se va a socializar) relacionado al proceso/procedimiento (detallar el nombre del procedimiento), por formar parte del proceso en lo que respecta a: (especificar de forma sucinta la intervención en el proceso), para lo cual esperamos contar con vuestra presencia. En caso de no poder asistir a dicha reunión se ruega enviar a un delegado.
[bookmark: _GoBack]
Lugar: Oficina de Organización y Métodos
Fecha: …………………..
Hora: …………………………

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,	


I……………………………………………
Directora (e) Organización, Métodos y Control de Recursos Propios 


C.C. Archivo




	Responsables
	Nombres
	Visto Bno.

	Elaborado por:
	
	

	Revisado por:
	
	











	




REGISTRO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE CONVOCATORIA


					FIRMA DEL RECIBIDO.

……………………………………					
Nombre del servidor/a y cargo			------------------------------------------



……………………………………..
 Nombre del servidor/a y cargo	                 	 -----------------------------------------
 


……………………………………..
Nombre del servidor/a y cargo                                   _________________________
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