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FORMULARIO DE VISITA DE ACOMPAÑAMIENTO

	VISITA  ACOMPAÑAMIENTO Nro.:
	VA-AÑO-MES-NRO. (NRO DE ULTIMA ACTA EN EL REPOSITORIO +1)

	UNIDAD / DIRECCIÓN A VISITAR:
	

	CÓDIGO DEL PROCESO:
	

	NOMBRE DEL PROCESO:
	

	RESPONSABLE DEL PROCESO:
	

	HORA:
	16:00 p.m.
	FECHA:
	17 de abril de 2020

	[bookmark: _Hlk20125768]INDICADOR
	SI
	No
	Observaciones y/o Sugerencias (Dificultades, necesidades, requerimientos), Conformidad.

	¿Se informó la finalidad de la presente visita de acompañamiento?
	X
	
	Mediante Memo…

	¿Se instruyó sobre el objetivo y alcance del proceso?
	
	X
	

	¿Se analizó las responsabilidades de los actores y definiciones del procedimiento?
	X
	
	

	¿Se explicó la importancia de la base legal para la elaboración del procedimiento?
	X
	
	

	¿Durante la visita de acompañamiento se realizó análisis de las políticas del procedimiento?
	X
	
	

	¿Se explicó el flujograma presentado y se evidenció que es de fácil entendimiento y aplicación?
	X
	
	

	¿Se observó durante el acompañamiento que las actividades del procedimiento llevan un orden lógico?

	
	X
	

	¿El proceso se ha vuelto más óptimo y fácil de aplicación?
	X
	
	

	¿Se modificó en algún aspecto la finalidad del procedimiento?
	
	X
	

	¿Se instruyó respecto a los formatos del documento y su aplicación en el procedimiento?
	
	X
	

	¿Se instruyó respecto a la utilización de los indicadores de gestión?
*Para manuales.
	N/A
	N/A
	

	¿Se instruyó respecto a la revisión del procedimiento en el término de un año a partir de su aprobación, o en caso de alguna modificación de mejora en el procedimiento?
	X
	
	

	¿Fueron resueltas todas las interrogantes del personal administrativo/académico visitado durante el acompañamiento?
	X
	
	

	VISITA REALIZADA POR:
	ATENDIDO POR:

	
Nombres y Apellidos completos
Puesto - Dirección o Unidad

N…
	
Nombres y Apellidos completos
Puesto - Dirección o Unidad

N…
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