
INICIO 

PROCEDIMIENTO

Existencia de materiales 

de difusión

ASISTENTE 

ADMINISTRATIVA

COORDINADORA

BECAS

ASISTENTE ADMINISTRATIVA / 

COORDINADORA BECAS

 NO  

DEPARTAMENTO 

FINANCIERO

Oficio solicitando 

suministros

Recibe y evalúa 

solicitud de 

suministros 

Recibe materiales 

solicitados

Oficio para Área de 

Reproducción solicitando fichas 

socioeconómicas, trípticos y 

volantes

Elaboración de carteles y organizar los tripticos

Informa a los estudiantes de las unidades 

Académicas/Extensiones sobre las becas

Recepción de 
documentación 

para ser 
beneficiario de 

becas

NO

Cumple 

requisitos

TRABAJADORA 

SOCIAL
DIRECTORA

Aplicación de ficha 

socieconomica

SI Verificación y 

entrevista sobre 

ficha 

socioeconómica

Recibe y autoriza 

otorgación de 

Becas

Recopilación de 

solicitudes 

aprobadasArchiva 

documentación. 

Actualiza ficha en 

sistema informático Informe de becados para 

enviar a Secretaria General 

para verificación

Realiza Roles de 

pagos para 

acreditación de becas

Elabora informe 

general de beneficiaros 

de las becas

Recepta informe y 

tramita pago a 

estudiantes a cuenta 

bancaria al 

Departamento 

correspondiente

Estudiante tiene 

solicitud de beca 

aprobada 

SI

Recibió 

deposito

SI

FIN

 PROCEDIMIENTO

SI

FIN

 PROCEDIMIENTO

TESORERIA

Verifica Lista del Informe 

general

NO

Se llama a tesoreria 

informando sobre la beca 

no depositada

3

3

Estudiante 

cuenta inactiva

Recibe Certificado 

bancario 

actualizado

SI

Reenvía depósito 

bancario

FIN

 PROCEDIMIENTO

NO

NO

OTORGAMIENTO DE BECAS

Difusión de becas 
y firma del 
Certificado 

Integral de Salud

Requisito de Certificado 
integral de Salud 

FIN

 PROCEDIMIENTO

SI
NO

Aprobación de 

Solicitudes de 

Becas
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