
GESTIÓN DE ADQUISICIONES 

UNIDAD 
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DIRECCIÓN 
FINANCIERA

BODEGA Y 
CONTROL DE 
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PRESUPUESTARIA

REVISA 

RECIBE SOLICITUD 

VERIFICA  QUE 

CUMPLA CON LOS 

REQUISITOS

REGISTROS:

  1. Solicitud de adquisición

  2. Solicitud y certificación stock en bodega

  3. Solicitud y certificacion POA

  4. Términos de Referencia y Especificaciones Técnicas

  5. Estudio para determinar  el presupuesto referencia l

  6. Informe verificación Catálogo Eléctrónico

  7. Certificación del PAC 

  8. Solicitud Disponibilidad Presupuestaria

  9. Certificación Partida Presupuestaria 

10. Cotizaciones
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DEVUELVE EL 

TRÁMITE A LA 
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REQUIRENTE, 

con copia al 

rector
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