
PAGO A DOCENTES BAJO LA MODALIDAD DE SERVICIOS PROFESIONALES 

RECTORADO
UNIDAD 

ACADÉMICA
DIRECCION 

FINANCIERA
CONTABILIDAD PRESUPUESTO TESORERÍADOCENTE

Fa
se

INICIO

RECEPTA 
DOCUMENTACIÓN 

ELABORA 
REPORTE DE 

ACTIVIDADES, 
ADJUNTA 

DOCUMENTACIÓN

AUTORIZA EL 
PROCESO DE PAGO

EFECTÚA 
CONTROL PREVIO

PROCESA EL 
COMPROMISO

INGRESA  Y 
EJECUTA EL  
REGISTRO 
CONTABLE

REVISA Y AUTORIZA 
COMPROBANTE 

ÚNICO DE REGISTRO 

PROCESA EL 
PAGO  

EFECTÚA 
CONTROL PREVIO

LEGALIZA EL 
COMPROBANTE DE PAGO

ARCHIVA 
COMPROBANTE Y 
DOCUMENTOS DE 

SOPORTE

RECIBE 
REMUNERACIÓN

FIN

1,2

6

REGISTROS:

1.-Reporte de Actividades 
2.-Factura
3.-Informe de Conformidad de Actividades Académicas
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