
MANUAL PARA SUSCRIPCIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS  INTERNACIONALES DE POSGRADO  (V.1)

Unidad Proponente y/o 

Solicitante

Dirección de Posgrado, Cooperación y 

Relaciones Internacionales

Asistente de la Dirección

 de Posgrado,

 Cooperación y R.I.

Dirección de Procuraduría

Administrador del 

Convenio y/o 

acuerdo

Rector

INICIO

SOLICITA O MOTIVA 

ELABORACIÓN Y/O 

REVISIÓN DE CONVENIOS 

CON IES 

INTERNACIONALES, 

ADJUNTANDO INFORME

RECEPTA 

SOLICITUDES Y 

MOTIVACIONES DE  

ELABORACIÓN Y/O 

REVISIÓN DE 

CONVENIOS CON 

IES 

INTERNACIONALES

ANALIZA LA 

VIABILIDAD 

VERIFICANDO EL 

POSICIONAMIENTO, 

ANTECEDENTES, 

OBJETIVO DE LA 

SUSCRIPCIÓN Y 

CONCLUSIONES

¿ES VIABLE LA 

SOLICITUD O 

MOTIVACIÓN?

SINO

COMUNICA AL 

SOLICITANTE QUE SU 

REQUERIMIENTO

NO ES VIABLE

SOLICITA 

SUSCRIPCIÓN DE 

CONVENIO Y REMITE: 

DOCUMENTOS 

INFORMATIVOS Y DEL 

REPRESENTANTE DE 

LA IES EXTRANJERA Y 

ANÁLISIS DE 

VIABILIDAD DE LA 

DPCRI.

REVISA CONTENIDO DEL 

CONVENIO, DETERMINA 

QUE LAS CLÁUSULAS SE 

ENCUENTREN CONFORME 

AL MARCO LEGAL VIGENTE

ELABORA Y 

REMITE 

CONVENIO PARA 

FIRMA DEL 

RECTOR

¿ES VIABLE 

CONVENIO?

SI NO

3

REMITE UN 

EJEMPLAR 

ORIGINAL DEL 

CONVENIO 

LEGALIZADO Y 

ARCHIVA EN SU 

REPOSITORIO

ARCHIVA 

DOCUMENTACIÓN Y 

CONVENIO EN 

REPOSITORIO FISICO 

Y DIGITAL

ENVIA  COPIA DEL 

CONVENIO A LA IES 

INTERNACIONAL Y A 

LAS PARTES 

INTERESADAS  PARA 

SU EJECUCIÓN

SOLICITA AL 

ADMINISTRADOR DEL 

CONVENIO  EJECUTAR, 

MONITOREAR  E 

INFORMAR 

DESARROLLO DE 

CONVENIO
EJECUTA, 

MONITOREA E 

INFORMA CADA 

TRIMESTRE LA 

EJECUCIÓN,Y 

CUMPLIMIENTO Y 

RESULTADOS DEL 

CONVENIO

FIN1

RECEPTA Y ANALIZA 

INFORMES; REALIZA 

INFORME GENERAL Y 

REMITE AL DIRECTOR

COMPLETA O 

REPLANTEA 

SU 

SOLICITUD.

¿DESISTE DE SU 

SOLICITUD?

SI

1

NO

2

2

 INFORMA ANUALMENTE AL 

RECTOR Y AL PROPONENTE 

LOS RESULTADOS Y SI 

PROCEDE FINALIZAR, 

CONTINUAR O AMPLIAR EL 

CONVENIO

REGISTROS:

1.Solicitud o motivación de 

convenio y/o acuerdo, con sus 

adjuntos.

2.Informe de vialidad emitido 

por asistente de la DPCRI.  

3.Convenio y/o acuerdo.

4.Informe trimestra l sobre la 

ejecución, cumplimiento y 

resultados, del convenio.

5. Informe del asistente de 

DGAC detallando conclusiones, 

sugerencias y viabilidad del 

convenio y/o acuerdo. 

6.Memorando a l Rector y al 

proponente informando sobre el 

convenio.

1 2

3

4

5

6

ANALIZA Y 

APRUEBA INFORME 

DE VIABLIDAD

AUTORIZA Y 

DISPONE A 

PROCURADURÍA 

LA ELABORACIÓN 

DEL CONVENIO

SUSCRIBE O 

DELEGA 

CONVENIO Y 

DELEGA 

ADMINISTRADOR 

DEL CONVENIO

3

ANALIZA Y REMITE 

DOCUMENTACIÓN 

AL ANALISTA PARA 

TRAMITES 

CONSIGUIENTES

 ANALIZA Y  EVLAUA 

INFORMES PARA LA 

TOMA DE DECISIÓNES

¿AUTORIZA 

CONVENIO?

SINO
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