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     Formulario Proceso CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PFP-04-001

INSTRUCTIVO DE LLENADO SOLICITUD CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA

	IDENTIFICACIÓN GENERAL
	DESCRIPCIÓN

	SOLICITUD Nº:
	Número consecutivo de uso exclusivo del área de presupuesto

	FECHA DE SOLICITUD:
	Anotar la fecha del día en que efectúa la solicitud.

	UNIDAD ACADÉMICA O ADMINISTRATIVA:
	Anotar el nombre de la Unidad Académica o Administrativa emisora de la solicitud

	NOMBRE DEL SOLICITANTE:
	Indicar el nombre de la persona que solicita la partida presupuestaria.

	CARGO DEL SOLICITANTE:
	Anotar el cargo que ejerce la persona que solicita la partida presupuestaria.

	CORREO ELECTRÓNICO:
	Anotar el correo electrónico de la persona que solicita la partida presupuestaria.

	TELEF EXT.:
	Anotar el número de teléfono de la persona que solicita la partida presupuestaria.

	UNIDAD DONDE PRESTARÁ SERVICIO:
	Anotar el nombre de la Unidad Académica o Administrativa en donde prestará servicio el contratado

	INFORMACIÓN ADICIONAL:
	Espacio para ingresar algún dato adicional que considere relevante y no exista un casillero específico.

	RÉGIMEN LABORAL:
	Marcar especificando el Régimen Laboral, si es LOES, LOSEP, LOEI  o CÓDIGO de TRABAJO

	MODALIDAD DE CONTRATACIÓN:
	Si son docentes especificar el tiempo de dedicación TC, TP, MT y el sueldo a percibir, si es administrativo especificar el tiempo de vigencia o duración del contrato y el sueldo a percibir.

	TIPO DE GASTO:              
	Marca el tipo de gasto que afecta a la partida que solicita.
GASTO CORRIENTE:
GASTO DE INVERSIÓN:

	OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
	Detallar el fin específico que se dará a los recursos económicos, escriba la razón de la contratación especificando si es reemplazo o la contratación es provisional por algún proyecto específico, etc. Si es docente incluir las materias que dictará, etc.

	VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA SOLICITADA:  
	Anotar el valor que solicita se otorgue la certificación presupuestaria, incluyendo los impuestos fiscales, ubique el valor mensual y el valor total a cancelar de acuerdo al compromiso a adquirir

	FIRMA DEL SOLICITANTE:
	Registra la firma de la persona que solicita la certificación de la partida presupuestaria.
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