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TERMINOS DE REFERENCIA ÍNFIMA CUANTÍA No. (XXX número memorando)
OBJETO DE CONTRATACIÓN:
(Indicar “NOMBRE DEL PROYECTO OBJETO DE CONTRATACIÓN”)
1. ANTECEDENTES:
(Ingresar circunstancias previas que argumenten o que permitan comprender la contratación)

1. OBJETIVOS: 

(Indicar ¿PARA QUE? Fines a la que se dirige o encamina la contratación)
OBJETIVO GENERAL (para el caso de bienes y servicios)
[bookmark: _GoBack](COLOCAR AL MENOS UN OBJETIVO GENERAL) 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS (para el caso de servicios)
(COLOCAR AL MENOS DOS OBJETIVOS ESPECÍFICOS)

1. ALCANCE (para el caso de servicios)

(¿hasta dónde? se centra fundamentalmente en establecer que está y que no está definido en el proyecto y sus entregables)

1. METODOLOGÍA DE TRABAJO (para el caso de servicios)

(¿Cómo? Hace referencia al conjunto de procedimientos, etapas y/o actividades a ser utilizadas para alcanzar un objetivo ¿Cómo?) 
 

1. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD	(para el caso de bienes y servicios)

Corresponde a información disponible para el procedimiento, (diagnósticos, estadísticas, etc.)
5.  BUSQUEDA A TRAVES DEL CATALOGO ELECTRONICO

Se verifica a través del link: https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/ que (indicar  bien o servicio ) no consta en catalogo electrónico, cuya búsqueda se realiza con las palabras (indicar las palabras que se utilizan para la búsqueda), como se muestra en la siguiente imagen: (realizar captura de pantalla )
6. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS: (para el caso de bienes y servicios)

Que productos o servicios (entregables) se espera recibir y como serán entregados ¿Qué y cómo?

COLOCAR EL PRODUCTO O SERVICIO ESPERADO COMO PARTE DE LA REALIZACIÓN DEL PROYECTO OBJETO DE CONTRATACIÓN. (NO INCLUIR MARCA NI MODELO DEL BIEN SOLO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS)

DETALLO EJEMPLO
	ÍTEMS DE LA ESPECIFICACIÓN TÉCNICA

	NO  
	ATRIBUTO
	CARACTERÍSTICAS, REQUISITOS, FUNCIONALES O TECNOLÓGICOS 
	CANTIDAD 
	UNIDAD

	1
	TÓNER
	HP LASERJET 
(CE255A) NEGRO 55A 
	20
	UNIDAD

	2
	TÓNER 
	HP LASERJET 
(CE505A) NEGRO 05A 
	8
	UNIDAD



7. PLAZO DE EJECUCIÓN:

PLAZO DE ENTREGA: 
(colocar los días, a partir de la fecha de recibida la orden de compra)

VIGENCIA DE LA OFERTA
(colocar los días)

8. FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO 
FORMA DE PAGO: 
(colocar como es la forma de pago, contra entrega del bien o servicio o planilla)

9. PRESUPUESTO REFERENCIAL
Anexar al menos 2 proformas solicitadas a proveedores las cuales deberán contener RUC, razón social, Dirección, teléfono convencional y/o celular, descripción de los bienes o servicios ofertados con su respectiva cantidad y precios unitario y total, vigencia de la oferta, plazo de entrega, Garantía Técnica, Forma de pago, firma y si es necesario sello; cabe indicar, que el proveedor adjudicado deberá encontrarse habilitado en la página del SERCOP al momento de publicar la factura)


	
	CUADRO COMPARATIVO DE BIENES Y/O SERVICIOS

	OBJETO DE CONTRATACIÓN
	"Nombre objeto de la contratación

	
	 

	ARACTERÍSTICAS DEL BIEN O SERVICIO
	Nombre del proveedor 1
	Nombre del proveedor 2
	Nombre del proveedor 3

	
	RUC
	 
	RUC
	 
	RUC
	 

	
	Número de proforma
	 
	Número de proforma
	 
	Número de proforma
	 

	
	Fecha de la proforma
	 
	Fecha de la proforma
	 
	Fecha de la proforma
	 

	
	CANT.
	COSTO UNITARIO 
	COSTO TOTAL
	CANT.
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL
	CANT.
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL

	Detallar las características del bien o servicio a adquirir
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TIEMPO ENTREGA
	 
	 
	 

	FORMA PAGO
	 
	 
	 

	VIGENCIA DE LA OFERTA
	 
	 
	 

	GARANTIA
	 
	 
	 

	COSTOS
	SUBTOTAL
	$0,00
	SUBTOTAL
	$0,00
	SUBTOTAL
	$0,00

	
	IVA 12%
	$0,00
	IVA 12%
	$0,00
	IVA 12%
	$0,00

	
	DESCUENTO
	$0,00
	DESCUENTO
	$0,00
	DESCUENTO
	$0,00

	
	TOTAL
	$0,00
	TOTAL
	$0,00
	TOTAL
	$0,00

	OBSERVACIONES
	 



CONCLUSIÓN:
En base a lo expuesto, se concluye que el presupuesto referencial determinado para la (colocar proyecto de contratación), será de USD $(colocar monto en números y letras), este valor no incluye IVA, 

	N°
	DESCRIPCION
	CANTIDAD
	UNIDAD DE MEDIDA
	PRECIO REFERENCIAL UNITARIO
	PRECIO REFERENCIAL TOTAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	SUBTOTAL
	 

	
	
	
	
	IVA
	 

	
	
	
	
	TOTAL
PRESUPUESTO REFERENCIAL
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