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DIRECCIÓN /FACULTAD …… (Detallar el nombre de la Dirección o Unidad Académica que emite el informe)

INFORME PORMENORIZADO PROPUESTA DE CREACIÓN DE REGLAMENTOS Y REFORMAS
	INFORMACIÓN GENERAL
	

	Tipo de Reglamento:
	Indicar si es general o interno

	Nombre del Documento:
	Detallar el nombre propuesto del reglamento

	Tipo de Propuesta:
	Indicar si es creación o reforma

	Área o Unidad Solicitante:
	Detallar el nombre del área o unidad proponente

	Responsable del área o unidad:
	Indicar el puesto del responsable del área o unidad 

	Código del Reglamento:
	Detallar el código, si es reforma o N/A si es creación

	Número de revisión:
	Si es creación ubicar 1, si es reforma indicar el número de revisión que corresponda

	Lugar y fecha:
	Indicar el lugar y fecha de elaboración de la propuesta



	ANTECEDENTES:
	

	Narración explicativa respecto a la necesidad de elaborar el documento, incluyendo información de, ser el caso, que organismo solicita o pide la elaboración de la reglamentación.

Adicionalmente si se trata de una reforma detallar las fechas de aprobación de todas las revisiones anteriores que existan del reglamento que se solicita sea aprobado.




	BASE LEGAL:
	

	
Detallar la base legal, con fecha de aprobación o vigencia que se ha utilizado para la elaboración del reglamento.




	SOLICITUD O PROPUESTA:
	

	Describir lo que solicita, el objetivo o fin que se persigue con la elaboración del documento, o su reforma, e indicando en atención a que normas legales ha sido emitido.

Si es una reforma además debe incluir e indicar en reglones separados y numerados lo que desee eliminar o modificar, ejemplos:
1) Sustituir el artículo 2 por el siguiente:
Artículo 2.- Ámbito. - Las disposiciones del presente reglamento rigen para las y los servidores y las y los trabajadores que laboran en la Universidad mediante nombramiento…
2) En el artículo 3, cuarto párrafo a continuación de “Los servidores que” agregar: “cumplen servicios institucionales en el exterior que”
3) Eliminar el artículo 5.
4) En el artículo 6 Movilización, a continuación de la palabra viáticos eliminar en el segundo y último párrafo la coma (,) y la palabra subsistencia. 
5) Por la eliminación del artículo 5, reenumerar los artículos posteriores.




Atentamente,
(Titulo y Nombre del responsable del área)
(Cargo)


Elaborado por:




image1.png
Uleam

UNIVERSIDAD LAICA -
ELOY ALFARO DE MANABI





