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1. OBJETIVO

Otorgar becas y ayudas econémicas para los/as estudiantes de la Universidad Laica “Eloy
Alfaro” de Manabi, que estan en proceso de formacién profesional y asistiendo
regularmente a sus estudios programados en la Instituciéon; normando los procedimientos
de postulacién, evaluacién, seleccion, adjudicacion, instrumentacién y seguimiento.

2. ALCANCE

Aplica a los/as estudiantes de la Universidad Laica “Eloy Alfaro “de Manabi, asi como al
personal del Rectorado, Departamento Financiero y Departamento de Bienestar Estudiantil
que tengan a su cargo el analisis, la seleccion, el otorgamiento de becas y ayudas
economicas y la asignacion de recursos para los/as estudiantes.

3. RESPONSABILIDADES

Comisién Calificadora de Becas

a) Establece semestralmente el cupo de estudiantes beneficiarios por cada tipo de
becas y ayudas econémicas, a las que tienen derecho para el siguiente semestre.

b) Analiza el valor de las becas, ayudas econémicas y el presupuesto para el siguiente
afo fiscal y presenta propuesta al Organo Colegiado Académico Superior sobre los
montos a otorgar para el afio siguiente.

c) Aprueba las becas y ayudas econdémicas a estudiantes de la ULEAM.

Director(a) del Departamento de Bienestar Estudiantil

a) Recepta, organiza, sistematiza, difunde y orienta la informacién sobre oportunidades
de becas y ayudas economicas a estudiantes.

Analista de Bienestar Estudiantil 1:

a) Realiza difusion de informacién sobre requisitos y plazo para obtener becas de
ayuda econdmica interna y externa a estudiantes y unidades académicas.

b) Selecciona informacion y llena fichas socioeconémicas de estudiantes favorecidos.

c) Examina y analiza los documentos de posibles estudiantes favorecidos.

d) Emite matriz con listado de estudiantes postulantes para aprobacion de becas por
la Comisién Calificadora de Becas.

e) Elabora reporte de becados para su tramite en el Departamento Financiero.
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Trabajadora Social:

a) Elabora el diagnéstico y emite informe socioeconémico de los/as estudiantes.
b) Realiza entrevistas y orientacién a los/as estudiantes.

¢) Realiza visitas a domicilio, emite informes.

d) Analiza y colabora en la otorgacién de becas estudiantiles.

e) Realiza atencion a estudiantes, su entorno familiar y ptblico en general.

Estudiante/Postulante:

a) Realiza la solicitud con los soportes respectivos en los plazos determinados.
b) Mantiene su beca en funcién al promedio establecido.

4. DEFINICIONES

4.1. Ayudas econdémicas: Es una subvencion de caracter excepcional no reembolsable
que otorga la universidad a los/as estudiantes regulares, cuyas condiciones
socioeconémicas son desfavorables y de vulnerabilidad que les impida mantenerse y
terminar exitosamente su formacién académica; previo informe del Area de Trabajo Social
y posterior pronunciamiento de la Comision Calificadora de Becas.
L

4.2. Beca: Se entiende por beca al beneficio econémico no reembolsable otorgado a los/as
estudiantes que cumplan con los requisitos establecidos en el “Reglamento de Becas y
Ayudas Econdmicas”. Beneficio que se mantendra hasta la culminacién de su carrera
profesional.

4.3. Becario: Es la persona natural de nacionalidad ecuatoriana o extranjera que acredite
su condicion de estudiante, que debe someterse a los procesos de postulacion, evaluacion
y seleccion, establecidos por el Departamento de Bienestar Estudiantil (DBE). La calidad
de postulante no le otorga mas derechos que los de acceder y participar en los referidos
procesos para el otorgamiento de la beca y no le asegura la adjudicacién de la misma, ni
genera obligacion adicional alguna por parte del DBE o el oferente de becas.

4.4. Becas por excelencia académica: La beca por mejor rendimiento académico es el
estimulo que reciben los/as estudiantes regulares por alcanzar un promedio excelente de
acuerdo a sus notas del semestre/periodo previo al otorgamiento de la beca e informe de
la Comisién Calificadora de Becas.

4.5. Becas por méritos cientificos-técnicos, innovacién-emprendimiento: Se otorgan

a los/as estudiantes regulares que se hayan destacado en actividades cientificas, P
PSB-02 ' Rey2
Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccién en todo o parte y su distribucién a terceros 71}1 eb‘-”Q_(o
consentimiento escrito del propietario. F/4 $ o}
Toda copia en PAPEL es un “Documento no controlado” a excepcién del original [;" J% L%’

o

Ww=5

\%o

\

W\, ¥




= NOMBRE DEL DOCUMENTO:
; o | CODIGO: PSB-02 .
P MANUAL DE PROCEDIMIENTOS F “@z&
| & 5 17 e
'@ PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE BECAS Y AYUDAS | REVISION: 2 \ﬂ'f
ECONOMICAS A ESTUDIANTES DE LA ULEAM Pagina 4 de 16 ~

Inicio: Solicitud de becas y ayudas econémicas Fecha
Fin: Notificacion de aprobacién de becas y ayudas econémicas 01/12/2016

tecnolégicas o de innovacion, ganadores de los tres primeros lugares en un concurso
nacional e internacional, en los que participen representando a la institucién, previo informe
de la Comision Calificadora de Becas.

4.6. Becas para estudiantes con alto rendimiento deportivo y cultural: Se otorgan a
favor de los/as estudiantes regulares que presenten alto rendimiento deportivo y cultural y
que representen al pais en eventos nacionales o internacionales, previo informe de la
Comisién Calificadora de Becas.

4.7. Becas para estudiantes con discapacidad y enfermedades catastréficas: Es la
beca que otorga la universidad a favor de los/as estudiantes regulares que presentan
discapacidad y enfermedades catastréficas debidamente certificadas y previo informe del
Area de Trabajo Social y posterior pronunciamiento de la Comisién Calificadora de Becas.

4.8. Becas por movilidad académica y/lo cursos de capacitacion nacional e
internacional: Es una subvencién de caracter excepcional, otorgada a favor de los/as
estudiantes regulares, para su movilidad académica, desarrolio de programas de
trasferencia de conocimientos, capacitacion, formacion, perfeccionamiento y entrenamiento
o cualificacion profesional; previo informe del Area de Trabajo Social y posterior
pronunciamiento de la Comision Calificadora de Becas.

4.9. Estudiante regular: Son los/as estudiantes legalmente matriculados/as en un ciclo o
nivel que cumplen con el reglamento de régimen académico vigente.

4.10. Informe socioeconémico: Es el dictamen técnico que sirve de instrumento
documental que elabora y firma con caracter exclusivo un trabajador social.

5. BASE LEGAL

a. Constitucion de la Republica del Ecuador, publicada en el Registro Oficial N°
449 del 20 de octubre de 2008:

El articulo 26 expresa que: “La educacién es un derecho de las personas a lo largo
de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area
prioritaria de la politica pablica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e
inclusion social y condicion indispensable para el buen vivir. Las personas, las
familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el
proceso educativo’.
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El articulo 27 determina que: “La educacién se centrard en el ser humano y
garantizara su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los derechos humanos,
al medio ambiente sustentable y a la democracia; seré participativa, obligatoria,
intercultural, democrética, incluyente y diversa, de calidad y calidez; impuisara la
equidad de género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el
arte y la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de
competencias y capacidades para crear y trabajar.

La educacibn es indispensable para el conocimiento, el ejercicio de los derechos %
la construccion de un pais soberano, y constituye un eje estratégico para el
desarrollo nacional”.

El articulo 48 expresa que: “E/ Estado adoptard a favor de las personas con
discapacidad medidas que aseguren:

2. La obtencion de créditos y rebajas o exoneraciones tributarias que les permita
iniciar y mantener actividades productivas, y la obtencién de becas de estudio en
todos los niveles de educacién’.

b. Ley Orgénica de Educacién Superior, publicada en el Registro Oficial
Suplemento N° 298 del 12 de octubre de 2010:

El articulo 5 determina que: “Son derechos de las y los estudiantes los siguientes:

i) Obtener de acuerdo con sus méritos académicos, becas, créditos y otras formas
de apoyo econémico que le garantice igualdad de oportunidades en el proceso de
formacién de educacién superior’.

El articulo 71 expresa que: “El principio de igualdad de oportunidades consiste en
garantizar a todos los actores del Sistema de Educacién Superior las mismas
posibilidades en el acceso. Permanencia, movilidad y egreso del sistema, sin
discriminaciéon de género, credo, orientacién sexual, etnia, cultura, preferencia
politica, condicién socioeconémica o discapacidad.

Las instituciones que conforman el Sistema de Educacién Superior propenderén por
los medios a su alcance que, se cumpla en favor de los migrantes el principio de
igualdad de oportunidades.

Se promovera dentro de las instituciones del Sistema de Educacién Superior el
acceso para personas con discapacidad bajo las condiciones de calidad, pertinencia
y regulaciones contempladas en la presente Ley y su Reglamento. El Consejo de
Educacién Superior, velara por el cumplimiento de esta disposicion”.
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El articulo 77 indica que: “Las instituciones de educacién superior establecerén
programas de becas completas o su equivalente en ayudas econémicas que apoyen
en su escolaridad a por lo menos el 10% del numero de estudiantes regulares.

Serén beneficiarios quienes no cuenten con recursos econémicos suficientes, los
estudiantes regulares con alto promedio y distincién académica, los deportistas de
alto rendimiento que representen al pais en eventos internacionales, a condicién de
que acrediten niveles de rendimiento académico regulados por cada institucién y los
discapacitados”.

El articulo 86 determina que: “Las instituciones de educacién superior mantendrén
una unidad administrativa de Bienestar Estudiantil destinada a promover la
orientacién vocacional y profesional, facilitar la obtencién de créditos, estimulos,
ayudas econdmicas y becas, y ofrecer los servicios asistenciales que se determinen
en las normativas de cada institucion. Esta unidad, ademds, se encargaré de
promover un ambiente de respeto a los derechos y a la integridad fisica, psicolégica
y sexual de las y los estudiantes, en un ambiente libre de violencia, y brindarg
asistencia a quienes demanden por violaciones de estos derechos’.

Ley Organica de Discapacidades, publicada en el Registro Oficial N° 796 del
martes 25 de septiembre de 2012.

El articulo 38 indica que: “La Secretaria Nacional de Educacién Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién haré cumplir a las instituciones de educacién superior
publicas y privadas la concesion de becas de tercer y cuarto nivel, en sus
modalidades presencial, semipresencial y a distancia, para personas con
discapacidad, aplicando criterios de equidad de género”.

Estatuto de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi

El articulo 87 expresa que: “El Departamento de Bienestar Estudiantil tiene las
siguientes atribuciones y responsabilidades bésicas:

3. Receptar, organizar, sistematizar, difundir y orientar la informacién sobre
oportunidades de becas, ayudas econémicas y créditos educativos para alumnos,
profesores/as, empleados/as o trabajadores/as para la formacién y capacitacién
profesional.

Seré de su responsabilidad el seleccionar los/las estudiantes que no cuenten
con recursos suficientes, los estudiantes con alto promedio y distincién académica,
los deportistas de alfo rendimiento que representen al pais en eventos
internacionales a condicién de que acrediten niveles de alfos rendimientos
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académicos y para personas con discapacidad, lo cual debersd ser regulado
en un Reglamento aprobado por Consejo Universitario”.

El articulo 119 manifiesta que: “Ademds de los que se establecen en el articulo 5
de la LOES, se incluyen:

8. Gozar de becas para capacitaciones nacionales e internacionales y ayudas
econbmicas para la organizacién y participacion de actividades deportivas y
culturales, que consten en la programacién anual de la institucién. Para estos
efectos, la institucion debera considerar un porcentaje no menor al 10% de
estudiantes regulares y serdn beneficiarios quienes no cuenten con recursos
econémicos suficientes, los/las estudiantes regulares con alto rendimiento
académico, los deportistas que representen al pais en eventos nacionales e
internacionales y los/las discapacitados/as.

Sera condicién que deban cumplir los/las estudiantes para acceder a las becas o
ayudas econémicas, acreditar niveles de rendimiento académico que regule la
institucion.

9. Recibir los premios y estimulos logrados por su excelente desempefio estudiantil.

15. Optar por una beca de conformidad con el Reglamento que expida la
Universidad”.

El articulo 189 declara que: “La Universidad a través de sus distintas unidades
académicas y deparlamento de coordinacién académica y administrativos
garantizardn las condiciones para que las personas con discapacidad puedan
desarrollar su actividad, potencialidades y habilidades.

El Departamento de Bienestar Universitario respetara el cumplimiento de lo dispuesto en
el Art. 86 de la Ley Organica de Educacién Superior respecto a los/las estudiantes,
profesores/as, investigadores/as, servidores/as y los/las trabajadores/as con
discapacidad.

El Departamento de Bienestar Estudiantil elaborara el Reglamento que norme las
actividades que deben cumplir las Unidades Académicas y Departamentales, para
garantizar los derechos de las personas con capacidades especiales’.
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6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS

6.1 Politicas

a)

b)

d)

e)
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La organizacion del servicio de becas y ayudas econémicas para estudiantes estara
a cargo de la Direccion de Bienestar Estudiantil, area que se encargara de analizar,
seleccionar, informar a los/as estudiantes y facilitar un informe técnico a la Comisién
Calificadora de Becas para su adjudicacién.
La Comision Calificadora de Becas para los/as estudiantes de la ULEAM, sera la
responsable de establecer semestraimente el cupo de estudiantes beneficiarios, el
promedio de calificacion minimo por carreras y los montos a otorgar, tomando en
cuenta la legislacion vigente, la disponibilidad presupuestaria y propondra al Organo
Colegiado Académico Superior, para su aprobacion.
La Comision Calificadora de Becas estara integrada por:
» Ella Director/a del Departamento de Bienestar Estudiantil;
> El/la Analista de Bienestar Estudiantil 1
» Unf/a representante estudiantil al Organo Colegiado Académico Superior
» La Trabajadora Social del Departamento de Bienestar Estudiantil, quién
actuara en las sesiones con voz y cumplira las funciones de secretaria de la
comision.
La ULEAM podra otorgar:
Becas por excelencia académica
Becas por méritos cientificos-técnicos, innovacién-emprendimiento
Becas para estudiantes con alto rendimiento deportivo y cultural
Becas para estudiantes con discapacidad y enfermedades catastréficas
Becas por movilidad académica y/o cursos de capacitacion nacional e
internacionales
Ayudas Econdémicas por tener limitaciones socio-econémicas criticas y de
vulnerabilidad, cuya situacion se haya derivado de;
Eventos graves o situaciones de emergencia (desastres naturales:
inundaciones, sismos de gran escala, sequias, entre otros: que hayan
provocado una pérdida material que comprometa el ingreso familiar) y,
» Ayudas Econbmicas por asistir a seminarios y/o cursos de capacitaciones
nacionales e internacionales.
El Departamento de Bienestar Estudiantil a través de la Seccién de Becas vy el
Departamento de Relaciones Publicas, se encargaran de difundir, promover

NN YWY
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informar a los/as estudiantes y comunidad en general sobre los tipos de becas y

ayudas economicas que oferta la Universidad, mediante visitas a las diferentes
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unidades académicas de la matriz y extensiones, utilizando la pagina web
institucional y otros medios informativos existentes.

f) Los requisitos generales que los solicitantes a una beca deberan a cumplir son los
siguientes:

» Ser estudiante regular de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi,
teniendo una asistencia a clases igual o mayor al 75% ciudadano/a
ecuatoriano/a o extranjero/a (residente permanente en el Ecuador o
portador/a del carné de refugiado/a permanente).

» No ser becario o beneficiario de una ayuda econémica, de cualquier clase
otorgada o administrada por una entidad publica o privada del Estado
ecuatoriano, para el mismo fin y/o para los mismos conceptos.

» No haber sido sancionado disciplinariamente por cometer faltas descritas
en el Art. 207 de la Ley. Organica de Educacion Superior, durante su
permanencia como estudiantes de la ULEAM.

» No estar afiliado al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS).

» Libreta de ahorro del postulante.

» Presentar solicitud de beca y/o ayuda econdmica, ficha socioeconémica y
acta de compromiso

g) Los documentos de respaldo que deberan presentar los solicitantes a una beca
son los siguientes:

» Certificado de matricula y asistencia a clases otorgado por Secretaria

General o la Unidad académica respectivamente.

Copia de cédula de ciudadania o pasaporte y certificado de votacion a

colores, vigente del solicitante.

Certificacion otorgada por el IESS, de que el postulante no estd afiliado.

Certificacion bancaria de que la cuenta esta vigente.

Solicitud a Beca y Ayuda Socioeconémica, Ficha Socioeconémica y Acta de

Compromiso

h) La Analista de Bienestar Estudiantil 1 se encargara de remitir el listado de los
postulantes a la Comision de Disciplina de la ULEAM para que certifiquen si los
estudiantes han recibido sanciones por cometer faltas disciplinarias.

i) En el Acta de Compromiso que llenara y firmara el postulante, dejara suscrita la
declaracién de no percibir becas en otras Instituciones Privadas o Publicas.

j) Los requisitos y documentos especificos para cada tipo de beca estan estipulados
en el “Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas” aprobado por el Organo
Colegiado Académico Superior (OCAS) el dia 27 de octubre de 2016 y en el Formato

de Solicitud de Becas y Ayudas Econémicas. - .
PSB-02 ' v » Rew2ZAC);

Y Y

VY V¥

4 {
Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccién en todo o parte y su distribucién a té‘?a?e‘z siqel v,
consentimiento escrito del propietario. {2 fg/ (
Toda copia en PAPEL es un “Documento no controlado” a excepcion del original ; 1 b4 C; }’ 2
I s
9\} o CE\ 1\ g

&‘ﬁf\’;\
/‘I:{»
n*’

V)
S ANT, \L\
o I,J "t'“

\"~:-_m
S



—, | NOMBRE DEL DOCUMENTO:
| & | CODIGO: PSB-02 o
|- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Af‘“ "%,
A a7 5. [}
@ PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE BECAS Y AYUDAS | REVISION: 2
ECONOMICAS A ESTUDIANTES DE LA ULEAM Pégina 10 de 16 -
Inicio Solicitud de becas y ayudas econémicas Fecha
Fin Notificacién de aprobacién de becas y ayudas econémicas 01/12/2016
k) La Comisién Calificadora de Becas se reunird de forma mensual para aprobar

mediante resolucion las solicitudes de becas y ayudas econémicas, previa
propuesta presentada por el Director del Departamento de Bienestar Estudiantil a
través de un informe técnico.

Las becas otorgadas por la Institucién, duraran hasta la culminacioén del pensum de
estudios o malla curricular, previa entrega de la certificacion bancaria por parte del
estudiante y de la revision de los promedios académicos por parte de la Analista de
Bienestar Estudiantil 1.

m) Se otorgaran becas o ayudas econdémicas como minimo al 10% de los estudiantes

0)

P)

Q)

s)

)
u)

PSB-02

Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccién en todo o parte y su distribucién a frcymé}m =
consentimiento escrito del propietario. ;
Toda copia en PAPEL es un “Documento no controlado” a excepcién del original

regulares, destinandose el 2% para becas por excelencia académica y el 8%
restante sera definido por la Comision Calificadora de Becas antes del inicio del
semestre académico, entre los restantes tipos de becas y ayudas econémicas.

Las becas por alto rendimiento deportivo, cultural y por mérito cientifico-técnico,
innovacion-emprendimiento seran efectivas durante el semestre académico que se
asigna.

Las ayudas econémicas que se entreguen a los/as estudiantes seran revisadas y
autorizadas en cada semestre académico por la Comisiéon Calificadora de Becas.
Previo al cumplimiento de los requisitos exigidos.

Las postulantes que soliciten ayudas econémicas por vulnerabilidad recibiran visita
domiciliaria de la Trabajadora Social.

El Departamento de Bienestar Estudiantil verificara la manifiesta falsedad o
alteracion de la informacién proporcionada por los/as estudiantes, la solicitud sera
inmediatamente rechazada sin perjuicio de su remision a la Fiscalia General del
Estado, de conformidad con la Ley.

El minimo de calificacién promedio exigida al/la estudiante para acceder o mantener
la beca sera de 8,00/10,00. Dandole prioridad para la asignacion de cupos de becas
a los mejores promedios de calificaciones.

El Area de Trabajo Social del Departamento de Bienestar Estudiantil sera la
encargada de realizar el estudio socioeconémico de todos los/as estudiantes de la
ULEAM vy presentara un informe al Director/a del DBE, para que posteriormente
dicha informacién sea remitida a la Comisién Calificadora de Becas para que la
misma determine el nivel maximo del factor socioeconémico mediante el cual se
asignaran las becas y ayudas economicas.

No se podra conceder mas de un beneficio de beca o ayuda econémica en un mismo
semestre académico.

Si existen mayor nimero de estudiantes que califican para el acceso a becas o
ayudas econoémicas, en relacion al cupo establecido para cada tipo de beca o alud& :
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por la Comision Calificadora de Becas, se establecera una prelacion respecto al
promedio de los/as estudiantes por carrera.

v) En ningin caso los/as estudiantes beneficiarios/as de una beca o ayuda econémica
deberan realizar actividades laborales para devengarias.

w) Las becas que se otorgan a estudiantes que estén cursando programas anuales,
equivaldra al doble de los montos aprobados para cada beca, y recibiran el valor
repartido en dos periodos, mientras su carrera no haya efectuado el cambio a
periodos semestrales.

X) La Analista de Bienestar Estudiantil 1 debera remitir a las Unidades Académicas el
reporte de estudiantes favorecidos a becas de forma semestral.

y) ElDepartamento Financiero deberé enviar al Departamento de Bienestar Estudiantil
un informe de los pagos a los/as estudiantes favorecido/as, asi mismo de las
cuentas bancarias que han sido rechazadas.

ETAPAS TIEMPOS
1) Revision de la solicitudes de becas y documentacién del estudiante 1 dia
2) Certificacion de que los estudiantes no han recibido sanciones 12 dias
2) Clasificacion de las solicitudes de acuerdo a las areas del conocimiento 1 dia
3) Realizacién de entrevista al estudiante 1 dia
4) Elaboracion de informe socio-econémico del estudiante 2 dias
5) Elaboracién de matriz con listado de postulantes 2 dias
6) Elaboracion de informe técnico 2 dias
7) Realizacién de registro de las becas concedidas 1 dia
8) Elaboracién de resolucién de aprobacién 1 dia
9) Notificacién a los postulantes de becas sobre el resultado de solicitud 1 dia
10) Elaboracién solicitud de cancelacién de becas y ayudas econémicas 1 dia
TOTAL (DIAS LABORABLES) = T 25 DIAS |
6.2 Controles

a) Solicitud de Beca y Ayuda Socioeconémica
b) Ficha Socioeconémica

c) Acta de Compromiso

d) Matriz con listado de postulantes

e) Informe técnico

f) Resolucioén de aprobacion

g) Registro de becas concedidas P
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h) Notificacién de aprobacién de solicitud de becas
i) Notificaciéon de denegacién de solicitud de becas

6.3 Registros
Cdodigo del
Registro ranlaten Responsable de conservario
Solicitud de Beca y Ayuda Area de Bienestar Estudiantil
Socioeconémica i i original — Estudiante copia
Area de Bienestar Estudiantil
Ficha Sociceconémica PSB-02-F-002 | original — Departamento Financiero
copia
: Area de Bienestar Estudiantil
Acta de compromiso PSB-02-F-003 original — Estudiante copia
Informe Socioeconémico PSB-02-F-004 é‘rriegian 2 Nr Extony
Matriz con listado de postulantes PSB-02-F-005 | Area de Bienestar Estudiantil
; Rectorado original — Area de
Intsiine therico ik Bienestar Estudiantil copia
Resolucion de aprobacion N/A eriZ?n il de Bienestar Estudianti
Area de Bienestar Estudiantil
Registro de becas concedidas PSB-02-F-006 | original — Unidades Académicas
copia
Notificacion de aprobacién de solicitud de Estudiante original - Area de
becas PSB-02-F-007 Bienestar Estudiantil copia
Notificacion de denegacion de solicitud de Estudiante original - Area de
becas ?SBJZ-FQOB Bienestar Estudiantil N
Solicitud de cancelacion de becas N/A Departamento Financiero original —
aprobadas Area de Bienestar Estudiantil copia

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacién, o en caso
de alguna modificacion de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a conocer
al Departamento de Organizacion y Métodos.
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8. PROCEDIMIENTOS

N°. | Actividad Responsable
8.1 | Comunica al estudiante sobre los tipos de becas y ayudas | ANALISTA DE
econémicas que oferta la Universidad, mediante visitas a las E;‘%"[’)"EASJTAIE ’
diferentes Unidades Académicas de la matriz y extensiones
Llena la Solicitud de Beca, Ficha Socio-econdémica, Acta de ESTUDIANTE
8 2 . .
. Compromiso y adjunta los soportes del caso para entregar al
- Analista de Bienestar Estudiantil 1
8.3 | Recibe y revisa la Solicitud, Ficha socio-econémica, Acta de
; iy : ANALISTA DE
Comprqmlso y documentacién para conﬁrmar que el estudlapte BIENESTAR
que aplica a la beca se ajusta a las politicas de acuerdo al tipo | ESTUDIANTIL 1
de beca que esta requiriendo
8.4 | Tramita la certificacion de sanciones por faltas disciplinarias de AQ:QH?;? A%E
los postulantes a Becas en la Comision de Disciplina ESTUDIANTIL 1
8.5 'En el caso de que cumpla con los requisitos, clasifica las | ANALISTA DE
' solicitudes de acuerdo a las areas del conocimiento. Caso BIENESTAR
contrario continia en el paso 8.2 ESTUDIANTIL 1
8.6 | Realiza entrevista al estudiante interesado para emitir una T'U‘Bsgé&?_om
observacion de su situacién econémica
8.7 Emltg lnformg Souoecono_mlc_o del estudiante y remite a la TRABAJADORA
Analista de Bienestar Estudiantil 1 SOCIAL
8.8 Presenta la matriz con las solicitudes, fichas, actas y la ANALISTA DE
: documentacion necesaria para sustentar la asignaciéon de una BIENESTAR
beca y envia al Director(a) de Bienestar Estudiantil ESTUDIANTIL 1
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8.9 | Emite Informe Técnico donde adjunta todas las aplicaciones y lo | DIRECTOR DE
remite a la Comision Calificadora de Becas para la adjudicacion B’ENESTAT
de becas estudiantiles y ayudas econémicas ESTURMNTL
- . COMISION
En el caso de que se apruebe la solicitud de beca se emite | caLIFICADORA
8.10 | resolucion de aprobacion. Caso contrario continia en el paso DE BECAS
8.12
8.11 | Realiza el registro de becas concedidas en formato fisico y digital ANALISTA DE
BIENESTAR
: ESTUDIANTIL 1
8.12 | Notifica a los postulantes de becas el resultado de su solicitud, a | AnaLsTA DE
través de una notificacion que le sera enviada a la direccién de BIENESTAR
correo electrénico proporcionada en la Ficha Socioeconémica ESTUDIANTIL 1
8.13 | Emite solicitud de cancelacién de las becas y ayudas econémicas D";"Egggg(_ﬁk bE
remite al Rector.
y ESTUDIANTIL
8.14 | Dispone ejecucién de pago a los estudiantes beneficiarios en RECTOR
base al presupuesto asignado y aprobado para este beneficio
DIRECCION
8.15 | Efectua proceso de Registro Contable y Archivo CUR de Pago FINANCIERA
: DIRECCION
8.16 | Realiza Proceso de Pagos FINANCIERA
8.17  Archiva documentacion de los estudiantes beneficiarios de la | anaLSTADE
beca agrupados por areas del conocimiento BIENESTAR
ESTUDIANTIL 1
9. INDICADORES DE GESTION
No | e | DESCRIPCION o [ARMDIE FORMULA o w& cLnoa | FUENTE
Notificaciones
i s b N2 de solicitudes de becas badas :eﬂ:m
1 2c::faacd6n o~ : :L;:r mb;:: Eficlencia: | % N% de solicitudes de becas p:::ntadas *100] MENSUAL | SEMESTRAL | o postulacisn
el :I?:hldas de
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10. LISTAS DE DISTRIBUCION

01 RECTOR
02 DEPARTAMENTO FINANCIERO
03 DEPARTAMENTO BIENESTAR ESTUDIANTIL
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

| OTORGAMIENTO DE BECAS Y AYUDAS ECONOMICAS A ESTUDIANTES DE LA ULEAM
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