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INICIO

GUARDALMACÉN REVISA Y EMITE EL INFORME DE CONCILIACIÓN DE SALDOS DE 

EXISTENCIAS, Y ANALISTA DE CONTROL DE BIENES REVISA Y EMITE EL INFORME DE 

BIENES DE LARGA DURACIÓN Y CONTROL ADMINISTRATIVO AL CIERRE DEL 

PERIODO, FIRMAN Y REMITEN

ASISTENTE EFECTUA 

CONTROL PREVIO, COMPARA 

Y CONCILIA LOS SALDOS

¿EXISTEN 

DIFERENCIAS?

GUARDALMACÉN VERIFICA EL 

CONSUMO REALIZADO Y LO QUE SE 

MANTIENE EN STOCK

DEPURAN LOS SALDOS Y NOTIFICAN A 

DIRECCIÓN FINANCIERA

ANALISTA REVISA 

JUSTIFICATIVOS

¿EXISTEN 

DIFERENCIAS?

ANALISTA CONCILIA LAS 

CUENTAS CONTABLES DE 

BIENES Y EXISTENCIAS, 

DETERMINA ASIENTOS DE 

AJUSTES

 ANALISTA REALIZA LOS 

AJUSTES CONTABLES EN 

EL SISTEMA (CUR 

CONTABLE)

CONTADOR/A VERIFICA 

SALDOS CONTABLES, 

REGULARIZACIÓNES O 

CIERRES, CUADRA MAYORES 

DE LAS CUENTAS EN MENCIÓN 

EN  LOS ESTADOS 

FINANCIEROS

FIN

SI NO

NO

SI

ANALISTA REVISA LA 

INFORMACIÓN, VERIFICA Y 

CONCILIA

1

1

4

REGISTROS:
1.Informe de conciliación de saldos de  existencias
2.Informe de conciliación de saldos de bienes de larga 
   duración y control administrativo.
3.Notificaciòn de diferencias encontradas en saldos contables
4.Informe de saldos depurados de bienes y existencias
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CONTADOR/A 

REALIZA LOS 

ASIENTOS DE 

CIERRES AL FINAL 

DEL PERIODO 

FISCAL

OFICINISTAS DE BODEGA Y DE CONTROL DE BIENES, REÚNEN Y ORDENAN LOS 

COMPROBANTES DE EGRESOS DE BODEGA POR EXISTENCIAS, BIENES Y CONTROL 

ADMINISTRATIVO, GENERAN REPORTES DE CONCILIACIÓN, REMITEN 

CONOCE Y SUMILLA A 

CONTABILIDAD

CONTADOR/A 

VERIFICA 

CONOCE Y SUMILLA PARA 

VERIFICACIÓN Y 

CONCILIACIÓN DE LAS 

DIFERENCIAS EN LOS 

SALDOS 

CONOCE Y SUMILLA 

PARA VERIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN

CONTADOR VERIFICA Y 

APRUEBA

1,2
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