
CUSTODIA Y CONTROL DE GARANTÍAS (VERSIÓN 2).

PROCURADOR DIRECTOR FINANCIERO TESORERO
ADMINISTRADOR DEL 

CONTRATO

PROVEEDOR/

CONTRATISTA/

ASEGURADORA

LEGALIZA Y REMITE LAS 
PÓLIZAS CONTRATADAS 

POR LA ULEAM

RECEPTA Y REMITE 
PÓLIZAS PARA 

CUSTODIA Y CONTROL

DIRECTOR FINANCIERO TESORERO

COMUNICA AL RECTOR Y A LA 
DIRECCIÓN ACADÉMICA O 

ADMINISTRATIVA EL 
VENCIMIENTO DE LAS 

PÓLIZAS

2

Registros:
1.- Títulos, valores, garantías 
y/o pólizas de fiel 
cumplimiento por la prestación 
de bienes o servicios.
2.- Pólizas contratadas por la 
Uleam.
3.- Títulos, valores, garantías 
y/o pólizas por anticipo  por la 
prestación de bienes o 
servicios.
4.- Acta de recepción 
definitiva real o Acta recepción 
única.

INICIO

PRESENTA LAS  
GARANTÍAS Y/O 

PÓLIZAS 

SI

NO

RECEPTA Y REMITE 
LAS GARANTÍAS 

PARA CUSTODIA Y 
CONTROL 

CUSTODIA LAS 
GARANTÍAS

DE CUMPLIRSE LO 
SEÑALADO EN LOS 

CONTRATOS REMITE 
ACTA DE RECEPCIÓN 

DEFINITIVA

¿GARANTÍAS 
POR 

VENCER?

SI

INFORMA 
OPORTUNAMENTE 

SOBRE LOS 
VENCIMIENTOS DE 
LAS GARANTÍAS 

NO

ENTREGA AL 
ADMINISTRADOR DEL 

CONTRATO LAS 
GARANTÍAS

FIN

REALIZA CONTROL DE 
VENCIMIENTO DE  LAS 

GARANTÍAS

SOLICITA A 
ASEGURADORA LA 

RENOVACIÓN O 
EJECUCIÓN DE 

GARANTÍAS SEGÚN 
CORRESPONDA

CUSTODIA  LAS PÓLIZAS

¿PÓLIZAS 
POR 

VENCER?

SI

INFORMA SOBRE 
LOS 

VENCIMIENTOS 
DE LAS PÓLIZAS

NO

REALIZA CONTROL 
DE VENCIMIENTO DE  

LAS PÓLIZAS

FIN

¿PÓLIZA 
CONTRATADA 

POR LA ULEAM?

4

DA SEGUIMIENTO A LA 
RENOVACIÓN O 
EJECUCIÓN DE 

GARANTÍAS

 REMITE LAS 
GARANTÍAS DE FIEL 
CUMPLIMIENTO O DE 

ANTICIPO

1

RECTOR

REALIZA 
PROCEDIMIENTO 
CONTRACTUAL

1

1

REMITE GARANTÍA DE 
FIEL CUMPLIMIENTO 

O DE ANTICIPO

3
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