
FLUJO PARA LA PLANIFICACIÓN DE PROYECTOS DE DESVINCULACIÓN CON COMPENSACIÓN.

SERVIDOR/A AUTORIDAD NOMINADORA FUNCIONARIO ENCARGADO DEL PROCESO DE DESVINCULACIÓN
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE TALENTO 

HUMANO
UNIDADES, DIRECCIONES Y 

ÓRGANOS ACAD./ ADM.

PRESENTA INTENCIÓN DE 
ACOGERSE A LA DESVINCULACIÓN  

EL SIGUIENTE AÑO FISCAL

1

SOLICITA ANALISIS Y 
TRÁMITE 

CORRESPONDIENTE

¿CUMPLE 
NORMATIVA?

NO

INFORMA INCLUMPIMIENTO 
DE LA NORMATIVA

INCLUYE AL SERVIDOR/A 
EN LA MATRIZ DE 
SERVIDORES CON 

INTENCIÓN DE 
DESVINCULACIÓN

SI

¿DESISTE DE 
SOLICITUD?

RATIFICA  
INTENCIÓN DE 

DESVINCULARSE EL  
SIGUIENTE AÑO 

FISCAL

3

2

ELABORA PROPUESTA 
DEL PROYECTO

COORDINA CON UNIDADES 
INTERNAS Y/O EXTERNAS LA 
VIABLIDAD DEL PROYECTO

FIN

4

APRUEBA PROYECTO DE 
COMPENSACIÓN POR 

DESVINCULACIÓN 

5

Registros:
1.- Solicitud de Intención de desvinculación el siguiente año fiscal.
2.- Memorando informando novedades.
3.- Matriz de servidores activos con intención de desvinculación.
4.- Propuesta del proyecto anual para el pago de compensaciones por concepto de jubilación o 
renuncia voluntaria formalmente presentada y aceptada.
5.- Documento aprobando proyecto.
6.- Memorando informando beneficiarios del proyecto.
7.- Matriz de exservidores impagos.
8.- Oficio ratificando intención de desvinculación.
9.- Certificación Presupuestaria.

NOSI

INFORMA QUIENES SERÁN 
LAS Y LOS SERVIDORES 

BENEFICIARIOS DEL 
PROYECTO 

 INFORMA A LA COMUNIDAD 
UNIVERSITARIA SOBRE LA 

RECEPCIÓN DE INTENCIONES 
DE DESVINCULACIÓN 

INICIO

EMITE 
CERTIFICACIÓN

6

2

¿EXISTEN 
NOVEDADES?

NOSI

2

4

3

INFORMA 
NOVEDADES

4

2

3

 PLANTEA LA ELABORACIÓN DE UN 
PROYECTO PARA EL PAGO DE 

COMPENSACIÓN POR JDESVINCULACIÓN 
PARA SIGUIENTE AÑO FISCAL

¿PARA 
SERVIDORES 

ACTIVOS?

NOSI

REVISA LOS EXPEDIENTES DE EX 
SERVIDORES, QUE SE ENCUENTREN 

IMPAGOS Y QUE CUMPLAN CON LOS 
REQUISITOS PARA ACCEDER AL PAGO 

DE COMPENSACIÓN

1

DESISTE DE SU  
INTENCIÓN DE 

DESVINCULARSE 
EL  SIGUIENTE 
AÑO FISCAL

7

SOLICITA LAS 
CERTIFICACIONES 

PERTINENTES

1

9
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