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Elaboraciéon de informe y matriz de cierres de los proyectos y

modulo de investigacion para seguimiento de programas vy |
[

proyectos. |

OBJETIVO:

Describir el proceso de seguimiento, evaluacion y cierre de los programas y proyectos
institucionales de investigacion aprobados, que permita corroborar con la calidad y
veracidad de la informacion suministrada en concordancia a las metas establecidas y
propuestas.

ALCANCE:

Aplica a la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica; Comisiones
de Investigacion de las Facultades/Extensiones; al grupo de investigacion, lider del
proyecto; a la Direccion de Informatica e Innovacion Tecnologica; encargados de incluir,
informar, registrar, analizar, validar, verificar, recomendar y aprobar el estado de
cumplimiento y avances en la ejecucion de las actividades de los diferentes proyectos
y programas institucionales de investigacion en sus diferentes fases operativas.

3. BASE LEGAL:

3.1 Constitucién de la Republica del Ecuador (2008):

Articulo 350.- Sefala: “el Sistema de Educacién Superior tiene como finalidad la
formacion académica y profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion
cientifica y tecnoldgica, la innovacién, promocion, desarrollo y difusién de los saberes
y las culturas; la construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacién
con los objetivos del régimen de desarrollo”.

3.2 Ley Orgéanica de Educacién Superior (agosto del 2018):

Articulo 8.- sefiala: “La educacion superior tendra los siguientes fines: (...) f) Fomentar
y ejecutar programas de investigacion de caracter cientifico, tecnologico y pedagogico
gue coadyuven al mejoramiento y proteccion del ambiente y promuevan el desarrolio
sustentable nacional”.

3.3 Reglamento de Régimen Académico (RRA-CES, abril del 2019):

Articulo 4.- Funciones sustantivas: “b) Investigacién. - La investigacion es una labor
creativa, sistematica y sistémica fundamentada en debates epistemolégicos y
necesidades del entorno, que potencia los conocimientos y saberes cientificos,
ancestrales e interculturales. Se planifica de acuerdo con el modelo educativo,
politicas, normativas, lineas de investigacion y recursos de las IES y se implementa
mediante programas y/o proyectos desarrollados bajo principios éticos y practi
colaborativa” 2
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Articulo 37.- La investigacion institucional. - “Las IES, a partir de sus fortalezas o
dominios académicos, asi como desde la especificidad de sus carreras o programas,
deberan contar con politicas, lineas, planes, programas y proyectos de investigacion;
los cuales deberan guardar correspondencia con los requerimientos, prioridades y
necesidades del contexto nacional y local;, sin perjuicio de seguir el principio de
autodeterminacién para la produccion de pensamiento y conocimiento, propendiendo
al didlogo de saberes, pensamiento universal y produccién cientifica bésica,
tecnolégica, humanista y global, desde la conformacién de las redes institucionales,
nacionales e internacionales. La investigacion institucional se desarrollara con la
participacion de docentes y estudiantes de forma responsable segun lo establecido en
la normativa que rige el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia, Innovacién y
Saberes Ancestrales. En el marco de la investigacion, la vinculacion con la sociedad,
la innovacion y la transferencia de conocimientos, las IES podran aportar a la mejora
y actualizacion de los planes de desarrollo local, regional y nacional. Ademas, la
investigacion institucional debera desarrollarse en el marco de la ética, el respeto y
conservacion de la naturaleza y el ambiente; asi, como procurar el rescate,
aprovechamiento y potenciaciéon de los conocimientos tradicionales”.

3.4 Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del Sistema
de Educacion Superior. (julio del 2018):

Articulo 8.- Actividades de investigacion.- “La investigacion en las universidades y
escuelas politécnicas publicas y particulares comprende, entre otras, las siguientes
actividades: 1. Disefio, direccion y ejecucion de proyectos de investigacion basica,
aplicada, tecnoldgica y en artes, que supongan creacién, innovacién, difusion y
transferencia de los resultados obtenidos; 2. Realizacion de investigacion para la
recuperacion, fortalecimiento y potenciaciéon de los saberes ancestrales; 3. Disefio,
elaboracion y puesta en marcha de metodologias, instrumentos, protocolos o
procedimientos operativos o de investigacion; 4. Investigacion realizada en
laboratorios, centros documentales y demas instalaciones habilitadas para esta
funcién, asi como en entornos sociales y naturales; 5. Asesoria, tutoria o direccion de
tesis doctorales y de maestrias de investigacién, 6. Participacibn en congresos,
seminarios y conferencias para la presentacion de avances y resultados de sus
investigaciones, 7. Disefio, gestién y participacion en redes y programas de
investigacion local, nacional e internacional; 8. Participacion en comités o consejos
académicos y editoriales de revistas cientificas y académicas indexadas, y de alto
impacto cientifico o académico, 9. Difusion de resultados y beneficios sociales de Ia
investigacion, a través de publicaciones, producciones artisticas, actuaciones,
conciertos, creacion u organizacion de instalaciones y de exposiciones, entre otros;
10. Direccion o participacion en colectivos académicos de debate para la presentacion
de avances y resultados de investigaciones; 11. Vinculacién con la sociedad a trave
de proyectos de investigacion e innovacion con fines sociales, artisticos, productivgé
empresariales; y, 12. La prestacion de servicios al medio externo, que no gene
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beneficio econémico para la IES o para su personal académico, tales como: anéalisis
de laboratorio especializado, peritaje judicial, asi como la colaboracién en la revisién
técnica documental para las instituciones del estado. La participacion en trabajos de
consultoria institucional no se reconocera como actividad de investigacién dentro de la
dedicacién horaria”.

3.5 Estatuto Institucional (marzo, 2019):
Capitulo primero Base legal y principios fundamentales.

Articulo 6.- Fines. “La Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, en base a su
autonomia responsable reconoce el conocimiento y la educacién como un bien publico
social al servicio de la sociedad a mas de los fines establecidos para la educacién
superior, reconoce los siguientes fines: 1. Contribuir al desarrolio nacional, mediante
la investigacion cientifica, tecnoldgica e innovacion, a través de propuestas creativas
y concretas para la solucién de los problemas fundamentales de la nacion, que
posibiliten la consecuciéon de una sociedad en la que se garanticen los derechos
humanos, en un ambito de equidad, respeto y armonia social’.

Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnoloégica.

Articulo 138.- Funciones. “2. Crear y administrar el sistema de monitoreo y
evaluacion de la investigacién cientifica; 9. Gestionar el mejoramiento continuo y el
desarrollo de las actividades de investigacion, innovacion y transferencia de
tecnologias que estan a su cargo; 10. Coordinar internamente con las Unidades
Académicas y externamente con organizaciones publicas o privadas, la ejecucion de
las actividades de investigacion, innovacion y transferencia de tecnologias para el
logro de sus objetivos”.

Articulo 174.- De la Comision de Investigacidn. “Es un érgano colectivo de direccion
de la actividad de investigacion en lo referente a la gestion de la ciencia; cuya
responsabilidad es: levantar las lineas, programas y proyectos de investigacion,
articulados a los dominios declarados porla Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi,
en redes académicas nacionales e internacionales y trabajaran en coordinacién con la
Direccién de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologia”.

Articulo 175.- De las atribuciones y responsabilidades. Las atribuciones y
responsabilidades de esta comision son las siguientes: “8. Conocer y aprobar los
proyectos de investigacion cientifica, técnica, de produccion didactica de los grupos de
investigadores de la/s carrera/s”, Conocer y aprobar los proyectos de investigacion
cientifica, técnica, de produccion didactica de los grupos de investigadores de |
carrera/s; “9. Llevar un registro de centros de investigacion, grupos de investig, .
de estudiantes y/o docentes”; "10. Establecer las estrategias que permiten la efettiva 2
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gestion financiera de los programas y proyectos de investigacién en las facultades o
extensiones”; “11. Programar y gestionar las asignaciones presupuestarias parciales
para la ejecucién de los programas y proyectos de investigacion en las facultades o
extensiones”; “12. Dar seguimiento e informacién a la Direccién de Investigacion e
Innovacién Social y Tecnoldgica acerca de la ejecucion parcial y total de los programas
y proyectos de investigacion de las facultades o extensiones y/o carreras” “13.
Mantener un repositorio fisico y digital de los productos de los programas y proyectos
de investigacion de la facultad o extensién y/o carreras (articulos, libros, etc.); “14.
Identificar y socializar con la Direccién de Investigacion e Innovacion Social y
Tecnoldgica las fuentes potenciales de financiamiento externo para proyectos de
investigacion “, “16. Subir las evidencias al repositorio institucional, al término de cada
periodo académico, las cuales deben ser generadas acorde a las normativas y politicas
institucionales y previamente avaladas por la Direccion de Investigacién e Innovacion
Social y Tecnolégica”.

3.6 Reglamento de Régimen Académico Uleam (febrero del 2020):

Articulo 34.- Unidades de organizacion curricular de posgrado. - Un programa de
posgrado debera contar con: (...) “Unidad de investigacion. - Desarrolla
competencias de investigacion avanzada, en relacion con el campo de conocimiento y
lineas investigacion del programa incentivando el trabajo interdisciplinar y/o
intercultural, asi como su posible desarrollo en redes de investigacion. Dependiendo
de la trayectoria, profesional o de investigacion, del programa de posgrado, la
investigacion sera de caracter formativa o académico-cientifica”.

Articulo 65.- Investigacion. - “Es una labor creativa, sistematica y sistémica
fundamentada en debates epistemologicos y necesidades del entorno, que potencia
los conocimientos y saberes cientificos, ancestrales e interculturales”.

Articulo 66.- Investigacion y contexto. - “En todos los niveles de investigacion,
seguln sea pertinente, la investigacion en la educacion superior debera ser disefiada y
ejecutada considerando el contexto social y cultural de la realidad que se investiga, y
en la cual sus resultados tengan aplicaciéon. Se organizara en funcion de lineas de
investigacion y en los programas que se articulan a ellos”.

Articulo 68.- Investigacion cientifica. - “La investigaciéon académica y cientifica es la
labor creativa, sistematica, rigurosa, sistémica, epistemolégica y metodolégicamente
fundamentada que produce conocimiento susceptible de universalidad. Originalmente
nuevo y orientado al crecimiento del cuerpo tedrico de uno o varios campos cientificos.
Se desarroila mediante programas y proyectos de investigacion, enmarcados en los
objetivos, politicas institucionales, lineas de investigacion y recursos disponibles de la
institucién. Las lineas, programas y proyectos responden a los desafios y problemas
sociales, naturales, tecnolégicos, entre otros, priorizados por la institucion. Los 2
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proyectos podran desarrollarse institucionalmente o a través de redes internacionales
y/o nacionales. La Uleam establecera los mecanismos y normativa pertinente para que
tanto profesores, investigadores como estudiantes desarrollen investigacion
académica, cientifica relevante, sus resultados sean difundidos y/o transferidos,
buscando el impacto social del conocimiento, asi como su aprovechamiento en la
generacion de nuevos productos, procesos o servicios”.

3.7 Plan Institucional de Investigaciéon (2016-2020).
4. RESPONSABILIDADES:
Direccién de Investigacién e Innovacion Social y Tecnolégica (DIST):

a) Realizar el seguimiento inicial y trimestral a los proyectos en el médulo de
investigacion, con base en cumplimiento de actividades programadas en el tiempo
previsto para la consecucion de los objetivos especificos.

b) Verificary validar la informacion cargada por el lider en el médulo de investigacion.

c) Disenar y aplicar la escala de cumplimiento porcentual de acuerdo con las
actividades planificadas.

d) Revisar y analizar con los indicadores planificados inicialmente y con relacion al
tiempo de ejecucion del proyecto, los informes trimestrales de avance de proyectos.

e) Determinar el estado de los proyectos con base en cumplimientos trimestrales

fy Emitir las recomendaciones y criterios técnicos a los lideres y Comisién de
Investigacion, con base al estado del proyecto en trimestre, semestre y afo.

g) Revisar la documentacion de Cierre del Proyecto, presentado por el lider del
proyecto de Investigacion.

h) Registrar el cierre del proyecto en la matriz institucional de proyectos cerrados.

Direccién de Planificacién, Proyectos y Desarrollo Institucional (DIIST):

a) Notificar cuando le sea requerido por la Comisién de Investigacién, el estado
presupuestario del programa o proyecto de investigacion en las distintas etapas de
avances de ejecucion.

Comision de Investigacion:

a) Realizar el seguimiento en el cumplimiento de actividades programadas en los
proyectos del Sistema Gestion de la Ciencia de la Facultad/Extension.

b) Revisar, compilar y analizar los informes trimestrales de avance de proyectos y
remitirlos a DIIST.

c) Realizar seguimiento y supervisar la ejecucion presupuestaria en las diferentes
etapas de avances de los programas y proyectos institucionales de investigacion, 2
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modulo de investigacion para seguimiento de programas y
proyectos.

Lider del proyecto:

a)

b)

Registrar la informacion del grupo de investigacion, en coordinacion con el colider,
en el modulo de Investigacion.

Registrar la informacion del proyecto de investigacion, en coordinacién con el
colider en el modulo de Investigacién, asi como también de los objetivos y las
actividades planificadas en concordancia a cada objetivo especifico (hito).

¢) Preparary notificar los informes trimestrales de avances de proyectos a la Comision
de Investigacion con base en corte a fecha establecida.

d) Solicitar modificaciones debidamente justificadas respecto a los tiempos de
cumplimiento de actividades de su proyecto.

e) Solicitar y/o tramitar el cierre de su proyecto (por concluir el proyecto o desistir
continuar en el mismo.

f) Llenar, firmar el Acuerdo de Cierre de proyectos de investigacion no culminados, si
fuere el caso.

g) Notificarala DIIST, Direccion de Talento Humano y Consejo de Facultad/Extension,
el acuerdo de cierre del proyecto de investigacion de proyectos no culminados, si
fuere el caso.

h) Presentar informe final de cierre de proyecto a la DIIST.

i) Presentar ficha de cierre del proyecto a la DIIST.

5. DEFINICIONES:

5.1.

5.2

PCO-01-F-005 Rev.5

Programas de Investigacion Cientifica: Son entendidos como una unidad
constituida por una secuencia de teorias cientificas, con continuidad espacio-
temporal que relaciona a sus miembros segun un plan inicial comun, éstos, facilitan
el abordaje tedrico, la sistematizacion y socializacion; estas cualidades conllevan a
plantear que la investigacion se realice atendiendo al principio de redes de
problemas o de comunidades cientificas, bajo la concepcion de Programas de
Investigacion, lo que permitiria conferirle un caracter institucional a la accion
investigativa, ademas de promover una accion interdependiente en la produccién
de conocimiento.

Proyecto de Investigacion Cientifica: Se denomina proyecto de investigacion el
plan que se desarrolla previamente a la realizacion de un trabajo de investigacion.
Su objetivo es presentar, de manera metodica y organizada, un conjunto de datos
e informaciones en tomo a un problema para formular una hipétesis encaminada a
su resolucion. -
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6. POLITICAS Y CONTROL
6.1 POLITICAS

POLITICAS FASE DE SEGUIMIENTO:

a. El proceso de seguimiento de los programas y proyectos institucionales de investigacion
se realizara a traves del Sistema Informatico Institucional, Moédulo de Investigacion en
el enlace www.sga.uleam.edu.ec

b. Los criterios informaticos del médulo, asi como la descripcion del
proceso, se encuentran descritos en la pagina de la Uleam, Direccion de Gestién y
Aseguramiento de la Calidad: “Guia de usuario para registro de informacién y
consulta en el moddulo deinvestigacion del Sistema Informatico
Institucional”, cuyo codigo es: PIR-01G-001.

c. Para el registro de informacién de los programas y proyectos institucionales de
investigacion en el Sistema Gestion de la Ciencia de las Facultades Extensiones, las
Comisiones de Investigacion deberan gestionar y solicitar a la Direccion de Informatica
e Innovacion Tecnologica, las credenciales informaticas respectivas: usuarios y
contrasenas de los lideres a través del correo
electronico incidencias.diit@uleam.edu.ec

d. En la ejecucion de este proceso se debera observar la normativa vigente de acuerdo
con la Constitucion de la Republica del Ecuador, Ley Organica de Educacion
Superior (LOES), Reglamento de Carrera y Escalafén
del Profesor e Investigador del Sistema de Educacion Superior, el Reglamento
de Régimen Académico aprobado por el Consejo de Educacion Superior, Reglamento
de Régimen Académico de la Uleam y demas normativas vigentes intemnas inherentes
al proceso que se encuentran en la pagina web institucional.

e. La Direccion de Investigacion e Innovacién Social y Tecnologica (DIIST), registrara en
el médulo de investigacion la informacién general de los programas contenidos en el
Plan Estratégico de Investigacion (PEIl) de las Facultades y Extensiones, aprobados
para su ejecucion en el Sistema Gestion de la Ciencia de la Uleam en el periodo
académico respectivo.

f. El registro de informacién del grupo y proyecto institucional de investigacién, asi como
la descripcion de las actividades debera ser realizada en coordinacion con el colider y
registrada por el lider del proyecto de investigacion.

g. El seguimiento inicial de la informacion de los proyectos institucionales de investigacion
registrada por el lider serarealizado por la Comision de Investigacion de la
Facultad o Extension.

h. Dentro de la fase de seguimiento, se prestara especial atencion en el registro de
profesores y estudiantes participantes (grupo de investigacion)y, alos objetivos y
actividades planificadas en la propuesta originaly en correspondencia con los
indicadores del Plan Estratégico de Investigacion de la Facultad o Extension. D
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i. La Direccién de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica dara seguimiento a la
ejecucion de los programas y proyectos  de investigacion en
las Facultades/Extensiones.

1. La Comision de Investigacion
de la Facultad o Extension, sera la encargada de receptar, revisar y aprobar
los informes trimestrales de avances, productos de la ejecucién académica-

administrativa de los proyectos, para posteriormente remitirlos a la Direccion de
Investigacion e Innovacién Social y Tecnoldgica en formato fisico y digital.

k. Losinformes de avances de ejecucion de programas y proyectos
de investigacion deben ser revisados y analizados por un funcionario de la Direccion
de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica, quien sera el encargado
de evaluar el avance y cumplimiento de las actividades planificadas en la ejecucion del
proyecto.

|. La Direccién de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica debera registrary
archivar la informacion para efectos de acreditacion y control de los procesos de
investigacion de la Uleam.

m. La DIIST disefiara y aplicara la escala de cumplimiento porcentual de acuerdo con las
actividades planificadas para el cumplimiento de los objetivos especificos planificados
con tres niveles: 0-33%, 34-66%, 67-100%. Se consideraran métodos de ponderacion
para proyectos con duracion de mas de un afo.

0. La validacion de los informes parciales: (timestrales, semestrales y
anuales), debera realizarse en base a la documentacion entregada por la/el lider del
proyecto que debera incluir el informe y las evidencias que sustenten las actividades
cumplidas.

p. La validacion de los informes parciales o finales de los programas y proyectos
de investigacion sera realizada por la Direccion de Investigacion e Innovacién Social y
Tecnolégica.

q. Losavalesde cierre delos proyectos seran otorgados  por la Direccion  de
Investigacion e Innovacion Social y Tecnoldgica, una vez finalizadas todas las
actividades del proyecto en el periodo propuesto para su ejecucion.

r. Los informes de avances (trimestrales, anuales y finales), seran elaborados por
los profesores investigadores y estudiantes.

s. La publicacion de los resultados de las investigaciones en revistas arbitradas sera
realizada por los profesores investigadores y estudiantes. Los mismos, deberan asistir
y presentar resultados originales durante eventos académicos.

t. Las Comisiones de Investigacion de
las Facultades/Extensiones realizaran seguimiento periodico sobre la ejecucion parcial
y total de los programas y proyectos de investigacion y proporcionaran informacion del
proceso a la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologica.

u. Las Comisiones de Investigacion de las Facultades/Extensiones consultara, tanto en la
fase de seguimiento como en la fase de evaluacion a la Direccion de Gestion de
Planificacion, Proyectos y Desarrollo Institucional, el estado presupuestario asignadoy
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Inicio: Fecha: 29/07/2020

para el proyecto, a fin de respaldar el trabajo del docente lider en el avance de su
proyecto.

v. La Direccion de Gestion de Planificacion, Proyectos y Desarrollo Institucional de
la Uleam, certificara que los requerimientos de los programas y proyectos de
investigacion de las Facultades y Extensiones se encuentren planificados en el POA
institucional, a su vez controlara y analizara el avance y cumplimiento de estos de
acuerdo con el POA aprobado, consultando con el techo, asignacion y ejecucion
presupuestaria que corresponda a la Direccién Financiera.

w. Las Comisiones de Investigacion de las Facultades/Extensiones,
deberan clasificar, compilar y validar los productos de los programas y proyectos de
investigacion: (articulos, libros, capitulos de libros, resumenes, eventos, entre
otros), y remitira dicha informacion a la Direcciéon de Investigacion e Innovacién Social
y Tecnologica para fines de evaluacion y acreditacion institucional.

POLITICAS FASE DE EVALUACION:

a) La generacion de los reportes trimestrales de avances para evaluar el cumplimiento de
las actividades planificadas en los proyectos institucionales de
investigacion (formato pdf) se realizara a través del Médulo de Investigacién del
Sistema Informatico Institucional.

b) La descripcion del proceso de generacion de reportes puede encontrarse en la guia de
usuario para registro de informacioén y consulta en el médulo de investigacion del
Sistema Informatico Institucional, cuyo codigo es: PIR-01G-001.

c) La Comisién de Investigacion recibira los reportes trimestrales por parte de los lideres
de proyecto y revisara su contenido.

d) El analisis que realice la Comision de Investigacion de las Facultades/Extensiones a los
avances de las actividades ejecutadas deberd estar en comrespondencia con los
indicadores planificados en el Plan Estratégico de Investigacion (PEI) de
la Facultad/Extension.

e) La Comision de Investigacion, brindara el oportuno seguimiento y supervision a la
ejecucion presupuestaria en las diferentes etapas de avances de los programas y
proyectos de investigacion.

f) La Comision de Investigacion, compilara los reportes trimestrales de los proyectos de
investigacion en el Sistema de Investigacion de su Facultad/Extension para entregarios
a la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica.

g) La Direccién de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologica, receptara los reportes
y evidencias de los proyectos de la Facultad/Extension por parte de la Comision de
Investigacion.

h) La Direccién de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologica realizara la verificacion
de los avances del proyecto de acuerdo con el cronograma y planificacion
original y emitira criterios técnicos y recomendaciones con relacion al estado del
proyecto en el Sistema Gestion de la Cienciay de los resultados obtenidos en su
ejec:ucic’m?
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() LaDireccion de Investigacion e Innovacion  Social y Tecnolégica,
comunicara al Decano/a de la Facultad/Extension sobre el cumplimiento en la ejecucion
del programa/proyecto.

j) La Direccion de Investigacion e Innovacién Social y
Tecnologica, asesorara técnicamente a los lideres en los procesos de cierre de sus
proyectos en concordancia con las Normativas Institucionales de Etica, Autoria
y Gestion de proyectos.

k) En caso de solicitud de prorroga para poder continuar con la ejecucion del proyecto,
el/la lider del proyecto debera comunicar mediante oficio a la Direccién de Investigacion
e Innovacion Social y Tecnologica sobre el particular, con copia a Comision de
Investigacion de la Facultad/Extension.

POLITICAS FASE DE CIERRE:

a. Culminada las fases de ejecucion, seguimiento y evaluacion de los programas y
proyectos institucionales de investigacion, debe realizarse el cierre oficial de los
proyectos, a través de la Direccién de Investigacién e Innovacion Social y Tecnolégica.

b. La Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnolégica determinara el estado
de los proyectos con solicitud de cierre por parte del lider y registrara la informacion en
la matriz institucional de proyectos cerrados, de la misma forma modificara el estado del
proyecto a “cerrado” en el Médulo de Investigacion.

c. Una vez culminado el programa o proyecto, el lider del grupo de investigacion,
elaboraray presentaraa la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y
Tecnoldgica el informe final y la ficha de cierre del programa o proyecto.

d. Los acuerdos de cierre de proyectos de investigacion no concluidos, deberan ser
conocidos por el Consejo de Facultad/Extension, a su vez debera remitirse una copia
del mismo a la Direccion de Talento Humano y a la Direccién de Investigacion e
Innovacion Social y Tecnoldgica.

e. Los proyectos de cierre, podran ser cerrados a mediano plazo, segun sea el caso, no
necesariamente en su periodo final de ejecucion planificada.

d. Si por cualquier suceso el lider y su grupo de investigacién no pudieran concluir con las
actividades del proyecto de investigacion, el lider debera informar a la Comision de
Investigacion de la iniciativa del cierre del proyecto,a su vez generar vy
firmar un acuerdo con la mencionada Comision, que justifique el motivo del cierre.

e. El lider del proyecto debe comunicar a la DIIST las razones que ocasionan el cierre
del proyecto (académicas, logisticas, administrativas, financieras, etc.)

f. Las razones de la iniciativa del cierre del proyecto concebidas por el lider y en acuerdo
con la Comision de Investigacion de la Facultad o Extension, deben de ser conocidas y
validadas por la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologica.

g. La gestion de cierre de los programas y proyectos sera realizada a través de la Direccion
de Investigacion e Innovacion Social y Tecnologica. 2
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h. Para efectos decierre de proyectos y acreditacion institucional, toda la
informacion académica-administrativa de  los  programas y  proyectos de
investigacion institucional debera ser compilada, clasificaday organizada por
la Direccion de Investigacion e Innovacion Social y Tecnoldgica.

6.2 CONTROLES

a) Maodulo de Investigacion para Seguimiento de Programas y Proyectos

b) Sistema de Gestion de la Ciencia y de los resultados obtenidos en su ejecucion.
c) Reportes de avances de ejecucion de actividades de proyectos de investigacion
d) Informe de cierre de proyectos

e) Matriz de cierre de proyectos.

f) Notificacion del estado de la ejecucién presupuestaria.

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afo a partir de su aprobacioén, o en caso
de alguna modificacion de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a conocer
a la Direccion de Gestion y Aseguramiento de la Calidad.

8. PROCEDIMIENTO

N.". Actividad ' Responsable

FASE DE SEGUIMIENTO:

Registra la informacion correspondiente a la
8.1 descripcion e identificacion del grupo y del LIDER DEL PROYECTO
" | proyecto de investigacion, en coordinacion con el FACULTAD/EXTENSION
colider, dentro del médulo de investigacién para
seguimiento de programas y proyectos.

Registra las actividades ejecutadas en
8.2 coordinacion con el colider y en relacion al PEI, LIDER DEL PROYECTO
"™ | dentro del médulo de investigacion para FACULTAD/EXTENSION
seguimiento de programas y proyectos.

Revisa informacion, analiza los avances de las
actividades programadas en los proyectos
8.3 | del Sistema Gestion de la Ciencia de la Facultad
o Extension, asi como también supervisa el estado
de la ejecucion presupuestaria asignada D

COMISION DE INVESTIGACION
FACULTAD/EXTENSION
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PROCEDIMIENTO:
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Registro de la informacion correspondiente al grupo y proyecto de
invgstigag&én y actividades ejecutadas, ademas la supervision,
verificacion y analisis de los reportes de actividades y avances en

FRicie: relacion al PEl, dentro del modulo de investigacion con la Fecha: 20/07/2020
correspondiente emision de criterios técnicos en relacion al estado
y nivel de avances de los proyectos.
Elaboracion de informe y matriz de cierres de los proyectos y
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modulo de investigacion para seguimiento de programas y

proyectos.

Verifica inicial y trimestralmente los avances de las
actividades de los proyectos dentro del modulo de
8.4 investigacion para seguimiento de programas y

DIRECCION DE INVESTIGACION E

proyectos, compara y valida informacion cargada INN?ggﬁé?_%gﬁgALY

por el lider en relacion a los indicadores

del Plan Estratégico de Investigacion.

FASE DE EVALUACION:

' Genera reportes de actividades trimestrales de

| = i LIDER DEL PROYECTO
8.5 | ejecucion del proyecto, en base alacohorte a FACULTAD/EXTENSION

fecha establecida dentro del moédulo de
investigacion.

Dentro del médulo, revisa y analiza el contenido de
los reportes de avances en la ejecucion del
8.6 | proyecto de investigacion, en correspondencia con
los indicadores planificados del PEl de
la Facultad/Extension.

COMISION DE INVESTIGACION
FACULTAD/EXTENSION

Supervisa la ejecucion presupuestaria del proyecto
8.7 | deinvestigacion, solicita la condicion del estado del

COMISION DE INVESTIGACION

” FACULTAD/EXTENSION
avance presupuestario.
Conoce y notifica a la Comisién de Investigacion la T m——
8.8 condicién economica del avance del proy_ecto en PROYECTOS Y DESARROLLO |
cuanto al techo, asignacion y ejecucion INSTITUCIONAL

presupuestaria.

Compila los reportes trimestrales de avances de los
proyectos y evidencias en el Sistema Gestion de
la Ciencia de la Facultad o Extensién, si esta de
acuerdo, genera y remite informe a la DIIST de
8.9 | avances de proyectos, utiliza para el efecto el
formato institucional PIG-03-F-001, ademas
adjunta al informe las correspondientes evidencias,
continua en siguiente paso, caso contrario remite al
lider para su modificacion.

COMISION DE INVESTIGACION
FACULTAD/EXTENSION

Revisa y analiza el informe de avances del proyecto
8.10 | de acuerdo con el cronograma y planificacion
estratégica de investigacion original.

DIRECCION DE INVESTIGACION E
INNOVACION SOCIAL Y
TECNOLOGICA

Determina el estado de avance de las actividades
planificadas para el cumplimiento de los objetivos
8.11 especificos delos proyectosen base al
) cumplimiento trimestral, compara con el PEI, utiliza
las escalas o indicadores de cumplimiento
porcentual.

DIRECCION DE INVESTIGACION E
INNOVACION SOCIAL Y
TECNOLOGICA
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Registro de la informacion correspondiente al grupo y proyecto de
investigacion y actividades ejecutadas, ademas la supervision,
verificacion y analisis de los reportes de actividades y avances en
relacion al PEI, dentro del modulo de investigacién con la
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Emite criterios técnicos y recomendaciones en
base al estado de resultados del proyecto en
trimestre, semestre y afo, obtenidos en su | PIRECCION DE INVESTIGACION E
8.12 | ejecucion, utiliza para el efecto el formato INNOVACION SOCIAL Y
institucional utiliza para el efecto el formato TECNOLOGICA
institucional PIG-03-F-002, comunica a decano/a y
a la Comisién de Investigacion.
Asesora técnicamente a los lideres en relacion a )
g.13 | que: el proyecto contintie, mejore, se replanifique o D'REchégﬁ EgéNNvggggt?('ON E
se cierre, segun sea el caso, en pertinencia a la TECNOLOGICA
ética, autoria y gestion de proyectos.
Conoce las recomendaciones y criterios técnicos, LIBER BEL PREVESTS
en pasg a ello, realiza debate FACULTAD/EXTENSION
académico juntamente con el grupo de GRUPO DE INVESTIGACION
investigacion. Toma decisiones al respecto.
Realiza las modificaciones en el moédulo de
8.15 | investigacion en consideracion a las
recomendaciones y criterios técnicos sugeridos.

Verifica cambios a recomendaciones planteadas, DIRECCION DE INVESTIGACION E

8.14

LIDER DEL PROYECTO
FACULTAD/EXTENSION

g " . Mg INNOVACION SOCIAL Y
816 | 4entro del modulo de investigacion. TECNOLOGICA
g 47 | Finaliza Fase de Evaluacion e inicia fase de Cierre LIDER DEL PROYECTO
' de proyectos de investigacion. FACULTAD/EXTENSION

FASE DE CIERRE:

8.18 | Si el cierre del proyecto es por culminacién de LIDER DEL PROYECTO

. FACULTAD/EXTENSION
proyectos, continua desde el paso 8.24.
Si no es por culminacion de proyectos y es por
cualquier otra causal:( falta de financiamiento,
faltas de personal, entre otros limitantes); solicita y
8.19 | tramita el cierre de su proyecto no concluido, a la #L%%T?EBI:??EYSSIE?\I

Comision de Investigacion, utiliza para el efecto el
formato institucional PIG-03-F-004, Comunica a la
DIIST y continta en el siguiente paso.

Conocen la solicitud de cierre y requiere del lider la
8.20 | elaboracidn y presentacién del acuerdo de cierre
del proyecto de investigacion no concluido.
Elabora y presenta acuerdo de cierre de proyecto

8.21 | de investigacion no concluido, utilizando para el IL‘L%%'T_TDEB,EQ%(E;B%
l | efecto el formato institucional PIG-03-F-005. R

COMISION DE INVESTIGACION
FACULTAD/EXTENSION

PCO-01-F-005 Rev5 .
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NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | S0BiBO: PIG-03
| PROCEDIMIENTO:
Uleam SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CIERRE DE LOS REVISION: 2

INVESTIGACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES DE

Registro de la informacion correspondiente al grupo vy proyecto de
investigacion y actividades ejecutadas, ademas la supervision,
verificacion y analisis de los reportes de actividades y avances en

I relacion al PEl, dentro del médulo de investigacion con la Fecha: 20/07/2020
| correspondiente emision de criterios técnicos en relacion al estado
| y nivel de avances de los proyectos.
Elaboracion de informe y matriz de ciermes de los proyectos y
Fin: registro en la matriz institucional de proyectos cerrados en el | Pagina 15 de 20
: modulo de investigacion para seguimiento de programas y
proyectos.
| Firman entre las partes el Acuerdo de cierre de i i
' royecto de investigacién no concluido. Remite | LIDER/COLIDER DEL PROYECTO
| 8.22 par)a{l conocimiengt’o al Consejo de FAGULTAD/EXTENSION
| ° P JJ _ J COMISION DE INVESTIGACION
, Facultad/Extension, con copia a la DIIST y a la DECANO/A
Direccion de Talento Humano.
Conoce sobre el acuerdo de cierre del proyecto no
concluido, revisa la documentacion | pIRECCION DE INVESTIGACION E
8.23 | correspondiente al cierre del proyecto, solicita el INNOVACION SOCIAL Y
informe final y ficha de cierre, continia en el TECNOLOGICA
siguiente paso.
Elabora y presenta el informe de cierre de ;
8.24 proyectos, para el efecto, utiliza el formato ;-L%ELJltgslﬁlE:'?gﬁsclg?\l
’ institucional PIG-03-F-003, elabora y adjunta la
ficha de cierre, remite a la DIIST.
Registra el proyecto en la matriz institucional de
proyectos cerrados, ademas registra el estado de | pIRECCION DE INVESTIGACION E
8.25 “cerrado”en el mddulo de investigacion para INNOVACION SOCIAL Y
seguimiento de programas y proyectos. FIN DEL TECNOLOGICA
PROCESO. 12

PCO-01-F-005 Rev.5 M! ’ga m
Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccion en todo o parte y su distribucion a t (e |1

consentimiento escrito del propietario. SES'HON Y ASEGURAM[EN]‘O
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NOMBRE DEL DOCUMENTO:
@ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [poBesa: Pleo
PROCEDIMIENTO:
Uleam SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CIERRE DE LOS
e s PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES DE REVISION: 2
INVESTIGACION
Registro de la informacion correspondiente al grupo y proyecto de
o e o s bty S
Inicio: relacion al yPEI, dentro del p;ogiloe:: ni/r:v:s‘taiZayctaé\r"lan;: elg Fecha: 26/07/2020
correspondiente emision de criterios técnicos en relacién al estado
y nivel de avances de los proyectos.
Elaboraciéon de informe y matriz de cierres de los proyectos y
Fia: registro en la matriz insti!ucional de proyectos cerrados en el Pagina 18 de 20
modulo de investigacion para seguimiento de programas vy
proyectos.
10. REGISTRO
[ -
Registro ‘ C?:g'?sc:riﬁ Responsable de conservarlo
Registro en el moédulo de
investigacion para ’ N/A Direccion de Investigacion e Innovacion
seguimiento de programasy | Social y Tecnoldgica
proyectos.
Registro de reportes de Direccion de !nvestigaciép e Innovacion
actividades  dentro  del N/A SC.)C.'?l y Tecnologlca_ :
; Comision de Investigacion
moddulo )
Docente lider
= : i Direccion de Planificacion, Proyectos y
olisii de infonmacan de N/A Desarrollo Institucional (original)
EVEleR presipudsiatia. Comisién de Investigacion (copia)
Notificacion - la Comision de Investigacion (original)
condicién del  avance N/A : . . -
: Direccion de Planificacion, Proyectos y
presupuestario. ST ;
Desarrollo Institucional (copia)
Informes de avances de
proyectos de investigacion
por la Comision de Direccion de Investigacion e Innovacion
Investigacion a la Direccion | PIG-03-F001 Social y Tecnologica (original)
de Investigacion e Comision de Investigacion (copia)
Innovacion Social y
Tecnolbgica
Escalas o indicadores de N/A Direccién de Investigacion e Innovacion
cumplimiento porcentual. Social y Tecnolégica
Criterios técnicos y
recomendaciones al estado
de resultados del proyecto Lider del proyecto (original)
de investigacion por la | PIG-03-F002 Direccion de Investigacion e Innovacion
Direccion de Investigacion e Social y Tecnoldgica (copia)
Innovacién Social y
Tecnologica
Informe de cierre del Direccion de Investigacion e Innovacion
proyecto de investigacion = PIG-03-F003 Social y Tecnologica (original)
por el lider. Lider del proyecto (copia)
Ficha de cierre del proyecto Direcci()r) de Investiqac;ién e !n_novacic')n
de investigacion N/A Soqal y Tecnologica (onginal)
' 1 Lider del proyecto (copia)
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Uleam

ALFARO DE MANAE

NOMBRE DEL DOCUMENTO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

cODIGO: PIG-03

PROCEDIMIENTO:
SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CIERRE DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES DE
INVESTIGACION

REVISION: 2

Registro de la informacion correspondiente al grupo y proyecto de
investigacion y actividades ejecutadas, ademas la supervision,
verificacion y analisis de los reportes de actividades y avances en

Inicio: relacion al PEIl, dentro del médulo de investigacion con la | Fecha: 20/07/2020
correspondiente emision de criterios técnicos en relacion al estado
y nivel de avances de los proyectos.
Elaboraciéon de informe y matriz de cierres de los proyectos y
Fin: registro en la matriz institucional de proyectos cerrados en el | Pagina 19 de 20
' moédulo de investigacion para seguimiento de programas y
proyectos.
Solicitud para tramite de | . L .
. |
cierre de proyecto de | PIG-03-F004 ComlSIégoizrl]?gﬁzggrézgf;;;mglnal)
investigacion no concluido. |
Solicitud de acuerdo parai Docente lider (original)
cierre  de proyecto de | N/A Comision de Investigacion (copia)
investigacion no concluido. |
! Consejo de Facultad/Extensién (original)
; Docente lider (original)
Acuerdo  de | ABITS _de Comision de Investigacion (original)
proyectos de investigacion | PIG-03-F005 Direccién de Talento Humano (copia)
no conchuido. Direccion de Investigacion e Innovacion
Social y Tecnolégica (copia)
S.OIIC’tUdd de mfor;tne 4 Lider del proyecto (original)
C'e"? id € fp;‘oyed o no N/A Direccion de Investigacion e Innovacion
CRRIGELING, ¥ U8 elets Social y Tecnologica (copia)
de proyectos.
_Reg_|strp o0 Matriz Direccion de Investigacion e Innovacion
institucional de cierre de N/A Social y Tecnologica
proyectos. /D

PCO-01-F-005 Rev.5
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NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CcODIGO: PIG-03

Q@

Uleam

PROCEDIMIENTO:

SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CIERRE DE LOS

REVISION: 2

ELOY ALFARG DE VANAS PROGRAMAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALES DE
INVESTIGACION
Registro de la informacion correspondiente al grupo y proyecto de
investigacion y actividades ejecutadas, ademas la supervision,
Inicio: verificacion y analisis de los reportes de actividades y avances en
nicio: acié | PEI p . e Fecha: 29/07/2020
relacion al PEl, dentro del moédulo de investigacion con la
correspondiente emision de criterios técnicos en relacién al estado
y nivel de avances de los proyectos.
Elaboracion de informe y matriz de cierres de los proyectos y
Fin: registro en la matriz institucional de proyectos cerrados en el | Pagina 20 de 20
' médulo de investigacion para seguimientc de programas y
proyectos.
11. INDICADORES DE GESTION
UNIDAD
NOMBRE FRECUENCIA | FRECUENCIA
o
N1 NDICADOR DESCRIPCION TIPG ME%IEDA FORMULA DE MEDICION | DE REVISION FUENTE
Mide el porcentaje de
cumplimiento de los
programas y proyeclos P
Al Madulo de
Tt institucionales de N* de p royectos . " ecutados y o iaaci
1| Indieede o cigacion ejeculadasy | Cumplimiento | % Ty prop e A e ey SRR oa| | ANUAL SEMESTRAL | Investigacion
cumplimiento culminados en el periodo, ¥ progrmnas y proyectos instirucionales de investigacion planificados (POA) . POA .
con relacion al total de Ficha de clerre
proyectos planificados en
el POA
Mide el porcentsje de
cumplimiento de los
programas y proyectos de v . Madulo de
ik de investigacion ejecutados y ) b sl el s investigacion
2 sl Iminados en Cumplimiento % ANUAL SEMESTRAL |Ficha de cierre
i Facultades/Extensiones, W progremas yyrayecter da FeeTigeciin plasificador (FOA) Facultadiestrmaiom " ' POA Facultad/
en el periodo con relacién Extension
al total de proyectos
planificados en el POA
Mide el porcentaje de ]
cumplimiento de los
programas y proyectos a
Indioe d los que se ha dado N* dr programas y proyertos tastitucionales de investigacion bajo seguimientoa
3 imionio | Seguimiento con refacién a | - Cumplimiento % rpresramas ¥ prayecios nsHiwElanale de vessigneion——— ' | TRIMESTRAL | TRIMESTRAL | Modulo de
cumplimenio | programas y proyectos " on el médulo de gacien investigacion
institucionales registrados
en el modulo de
investigacion.
Mide el porcentaje de
cumplimiento de los Madulo de
- prqgra_msy proyectos N de prog ¥ proyectos e imiestigncion evatuades investigacion
4 indice de inslitucionales svaluados | o oirenio % e e TRIMESTRAL | TRIMESTRAL | Informe sobre
cumplimiento por DIIST con relacion a o reyuri:do:mnl médulo de investigacidn " criterios
ke proyecion regialrados técnicos DIST
en el modulo de
investigacion
Mide el porcentaje de Convocatoria
. aprobacion de propuestas Documento de
Indice de en relacion al total de " de prop deproy on ” . aprobacion de
5 | aprobacion de propuestas de Satisfaccion % e B —— e W ANUAL ANUAL propuestas
proyect investigacion p Total de prop: de 7 pr P Solicitud de
en las convocatorias propuesta de
institucionales investigacion
Mide el porcentaje de
fise eficiencia en el registro de + de registros de grupes de investigacion en of modulo de bvestigacion
g e informacion sobre los Eficiencia % ™ e SEMESTRAL | TRIMESTRAL | Modulode
grupos de investigacion en Total de registron de los grupos de investigacion por unidades arademicas 19
el modulo de investigacion.
Mide el porcentaje de
eficiencia en el registro de
B informacion de los N* de registros de los proyectos de lnvestigacion en ol modulo de investiyacion
7 indice de proyectos de i gacion Efici % et de levpreyerien detertipactin e smodute de e e SEMESTRAL | TRIMESTRAL | Modulode
eficiencia a desarrollar, en ejecucion Total de ragisives 4e proyeciords inveriigacion pov wnidades ace demicas investigacion
o culminacion en el modulo
de i igacié
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14/6/2021 Correo: VELEZ GILER HORIO NAVIGIO - Outlook

RV: Solicitud de aprobacion de la Version 2 del Manual del Procedimiento:
“Seguimiento, Evaluacion y Cierre de Programas y Proyectos Institucionales PIG-03"

De: CAMINO SOLORZANO ALEJANDRO MIGUEL <alejandro.camino@uleam.edu.ec>
Enviado: jueves, 27 de agosto de 2020 17:24
Para: DIRECCION DE GESTION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD <dgac@uleam.edu.ec>

Cc: SANTANA TUBAY TATIANA XIMENA <tatiana.santana@uleam.edu.ec>; CEDENO MACIAS ANA LUCIA
<ana.cedeno@uleam.edu.ec>

Asunto: RE: Solicitud de aprobacidn de la Version 2 del Manual del Procedimiento: “Seguimiento, Evaluacion y
Cierre de Programas y Proyectos Institucionales PIG-03"

Estimado Doctor

En atencion al memorandum, doy por conocido y aprobado Version 2 del Manual del
Procedimiento: “Seguimiento, Evaluacién y Cierre de Programas y Proyectos Institucionales
PIG-03", por lo que segun sus funciones que corresponda, difunda a los involucrado en el proceso.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atenta_mente

Arq Alejandro Miguel Camino Solorzano PhD -
RECTOR UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI RECTORADC

” N
alejandro.camino@uleam.edu.ec { a2\

Teléfono oficina 052 625095

www uleom edu ec

De: DIRECCION DE GESTION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD <dgac@uleam.edu.ec>
Enviado: jueves, 30 de julio de 2020 10:44

Para: CAMINO SOLORZANO ALEJANDRO MIGUEL <alejandro.camino@uleam.edu.ec>
Cc: BRIONES ARTEAGA BEATRIZ JACQUELINE <beatriz.briones@uleam.edu.ec>; CACERES LARREATEGUIALBP
LUCIA <alba.caceres@uleam.edu.ec>

Asunto: Solicitud de aprobacién de la Version 2 del Manual del Procedimiento: “Seguimiento, Evaluaciog

Cierre de Programas y Proyectos Institucionales PIG-03" U l@ a m

SESTION Y ASEGURAMIENTO
DE LA CALIDAD

Nota: Considerando que el presente documento fue aprobado durante el estado de excepcion por calamidad sanitaria, el

ancio PhD. procede a sumillar el presente pm(jédmnruln a fin de mantener el Archivo

https://outlook. office.com/mail/deeplink ?popoutv2=1&version=20210607004.06

suscrito, Dr. Carlos Morales Vill

fisico de la DGAC actualizado.



