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Unidad SolicitanteUnidad Solicitante Director/a FinancieroDirector/a Financiero
Analista 3 de 

Presupuesto

Analista 3 de 

Presupuesto

Asistente de 

Presupuesto

Asistente de 

Presupuesto

INCIO

ANALIZA PEDIDO Y 
SUMILLA PARA TRÁMITE 

PERTINENTE

VERIFICA 
SOLICITUD Y 

DOCUMENTOS DE 
SOPORTE

EXISTE 

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTARIA CREA CERTIFICACIÓN DE 
DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTARIA E INGRESA 
DETALLES EN SISTEMA 

INFORMÁTICO FINANCIERO 

MODIFICA O APRUEBA LA 
CERTIFICACIÓN DE 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTARIA EN EL 
SISTEMA INFORMÁTICO 
FINANCIERO E IMPRIME

LEGALIZA CON FIRMA 
LA CERTIFICACIÓN DE 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTARIA

SI

SOLICITA 
CERTIFICACIÓN DE 

DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTARIA

1, 2

SOLICITUD 

COMPLETA Y 

CONSISTENTE

SI

NO
INFORMA NOVEDAD Y 

DEVUELVE 
DOCUMENTACIÓN

FIN

REMITE 
CERTIFICACIÓN A LA 
UNIDAD REQUIRIENTE

NO

3

4

3, 4

3

Registros:

1.- Solicitud de Disponibilidad 
Presupuestaria.
2.- Documentos de soporte o 
habilitantes.
3.- Certificación de 
Disponibilidad 
Presupuestaria.
4.- Memorando. 
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