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movilidad y aprobacién de los reconocimientos u homologaciones.

Ingreso de asignaturas reconocidas u homologadas al Sistema de
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1. OBJETIVO:

Asegurar que el proceso de movilidad estudiantil, establecido para el reconocimiento de
estudios, asi como para el de homologacion de asignaturas por analisis comparativo de
contenidos solicitado por estudiantes de la Uleam o de otras universidades escuelas
politécnicas y/o institutos ael pais o del exiranjero, se realice de manera opoituna y
transparente a través de una correcta aplicacién de los procedimientos y normativas

legales vigentes.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de la Uleam, de otras universidades, escuelas politécnicas y/o
institutos del pais o del extranjero, que solicitan o son sujetos de movilidad estudiantil por
analisis comparativo de contenidos de asignaturas; al personal de las unidades
académicas, Procuraduria General, y Secretaria General, encargados de dirigir, verificar,
comparar, analizar, informar, activar, validar e ingresar los reconocimientos u
homologaciones al Sistema de Gestion Académica de la Uleam.

3. BASE LEGAL.:

3.1. LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR DE EDUCACION (Registro Oficial
Suplemento 298 de octubre 12 del 2010).

Articulo 5.- Derechos de las y los estudiantes. — “Son derechos de las y los
estudiantes los siguientes: a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin
discriminacion conforme sus méritos académicos, b) Acceder a una educacién superior
de calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera académica y/o profesional en
igualdad de oportunidades, (...)". (Articulo reformado por articulo 4 de Ley No. 0,
publicada en Registro Oficial Suplemento 297 de 2 de agosto del 2018).

Articulo 71.- Principio de igualdad de oportunidades. — “E/ principio de igualdad de
oportunidades consiste en garantizar a todos los actores del Sistema de Educacion
Superior las mismas posibilidades en el acceso, permanencia, movilidad y egreso del
sistema, sin discriminacién de género, credo, onentacién sexual, etnia, cultura,
preferencia politica, condicién socicecondmica, de movilidad o discapacidad. Las

instituciones que conforman el CSicstfema de Ediiraridn Sunarinr cuumnlirdn con al
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principio de igualdad de oportunidades a favor de los ecuatorianos en el exterior,
retornados y deportados, de manera progresiva, a través de su inclusién o del
desarrollo de programas como los destinados a la implementacion de educacién
superior a distancia o en linea. Las instituciones que conforman el Sistema de
Educacién Superior propenderan por los medios a su alcance que, se cumpla en favor
de los migrantes el principio de igualdad de oportunidades. Se promovera dentro de
las instituciones del Sistema de Educacion Superior el acceso para personas co
discapacidad bajo las condiciones de calidad, pertinencia y regulaciones contempladds
en la presente Ley y su Reglamento. (...)". (Articulo reformado por articulo 56 de L
publicada en Registro Oficial Suplemento 297 de 2 de agosto del 2018).
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Disposicion General Décima Tercera. — “El Consejo de Educacion Superior
establecera la regulacion para garantizar la movilidad de los estudiantes entre los
diferentes niveles y tipos de formacion, asi como entre las distintas instituciones de
educacion superior’. (Disposicién sustituida por articulo 148 de Ley No. 0, publicada
en Registro Oficial Suplemento 297 de 2 de agosto del 2018).

REGLAMENTO AL REGIMEN ACADEMICO CES (Registro Oficial 473 del 23 abril
del 2019).

Articulo 95.- Reingreso. — “Cada IES es responsable de definir las fechas, plazos y
condiciones en los que se llevaran a cabo los procesos de reingreso a una carrera 0
programa vigente, que no podran exceder los diez (10) afios a partir del dltimo peniodo
académico en el que se produjo la interrupcién de estudios. Transcurrido el plazo
establecido en el parrafo precedente, un estudiante podré retomar sus estudios en la
misma carrera 0 programa o en otra carrera 0 programa, mediante el mecanismo de
homologacién por validacion de conocimientos de asignaturas, cursos o Sus
equivaientes, en una carrera o programa vigente, de conformidad con io estabiecido
en este Reglamento. Cuando un estudiante quiera reingresar a una carrera o programa
“no vigente" o "no vigente habilitado para registro de titulos", para garantizar la
culminacion de estudios, las IES podran implementar un plan de reingreso, mediante
homologacién a la oferta académica vigente”. (Articulo sustituido por articulo unico,
numeral 45 de Resolucién del Consejo de Educacion Superior No. 331, publicado en
Registro Oficial Suplemento 1355 de 25 de noviembre del 2020).

Art. 96.- Cambio de carrera y cambio de institucion de educacién superior. — “Los
cambios de carrera estan sujetos a los procesos de admision establecidos por cada
institucion de educacién superior, observando la normativa vigente del Sistema de
Educacién Superior. EI cambio de carrera podra realizarse en la misma o diferente
institucién de educacion superior, segun las siguientes reglas: a) Cambio de carrera
dentro de una misma IES publica: procede cuando se ha cursado al menos un periodo
académico ordinario y aprobado mas del cincuenta por ciento (50%) de las
asignaturas, cursos o sus equivalentes del plan de estudios, de las cuales al menos
una pueda ser homologada en la carrera receptora, en el mismo tipo de formacion de
tercer nivel. Para efectos de gratuidad se podra realizar el cambio por una sola vez. Si
el estudiante se retira antes de aprobar el primer periodo académico establecido en la
carrera, debera iniciar el proceso de admision establecido en el sistema de educacién
superior. Esta regla no aplica para el caso de reingresos. En todos estos casos, la IES
debera observar que el aspirante cumpla con el puntaje minimo de admisién de cohorte
de la carrera receptora en el periodo academico correspondiente en el cual solicita su
movilidad. b) Cambio de IES publica: Un estudiante podra cambiarse entre IES
publicas, sea a la misma carrera o0 a una distinta, en el mismo tipo de formacion de
tercer nivel, una vez que haya cursado al menos dos (2) periodos académicos y haya
aprobado asignaturas, cursos o sus equivalentes, de las cuales al menos dos (2)
puedan ser homologadas. Para efectos de gratuidad se podré realizar el cambio por
una sola vez. ¢) Cambio de IES particular a IES publica: Un estudiante podra
cambiarse de una IES particular a una IES publica, siempre que el estudiante haya
cursado al menos dos (2) periodos académicos; sea sometido al proceso_de
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asignacion de cupos; y, obtenga el puntaje de cohorte de la carrera receptora en el
periodo académico correspondiente en el cual solicita su movilidad. En todos estos
casos la institucién de educacion superior deberéd observar que el aspirante cumpla
con el puntaje minimo de admisién de cohorte de la carrera receptora en el periodo
académico correspondiente en el cual solicita su movilidad. d) Cambio de IES
paiticulares: Cuando un estudiante se cambia de cualquier IES a una IES particular,
debera someterse a los procesos de admision establecidos por la IES receptora. El
cambio de IES particulares procedera en el mismo tipo de formacién del tercer nivel, a
través de los procesos de homologacion previstos en este Reglamento”. (Articulo
sustituido por articulo unico, numeral 45 de Resoluciéon del Consejo de Educacion
Superior No. 331, publicado en Registro Oficial Suplemento 1355 de 25 de noviembre
del 2020).

Art. 97.- Excepcién al cambio de carrera. — “No se considerara cambio de carrera
cuando sea dentro de un tronco comun, en los casos en que una IES ha planificado
de esa manera la estructura curricular. El tronco comun sera de maximo cuatro
periodos académicos ordinarios y debera existir correspondencia entre los campos
amplios del conocimiento conforme el Anexo del Reglamento de Armonizacién de la
Nomenclatura de Titulos Profesionales y Grados Académicos que confieren las IES
del Ecuador”.

Art. 98.- Reconocimiento. — “Las IES podran disefiar e implementar mecanismos de
reconocimiento de horas y/o créditos entre carreras o programas, para facilitar la
movilidad intema, cambios de carrera, estudios avanzados de estudiantes de grado, y
transiciones en procesos de redisefio curricular. En este Ultimo caso, las IES podran
acreditar los avances de un estudiante en la nueva carrera 0 programa redisefiado,
buscando que el tiempo de titulacién del estudiante no se incremente. A su vez
buscaran evitar que existan dos o mas mallas vigentes de la misma carrera o
programa’.

Art. 99.- Homologacién. — “La homologacidén consiste en la transferencia de horas
académicas o créditos, de asignaturas, cursos 0 Sus equivalentes aprobados;
conocimientos validados mediante examen, o, reconocimiento de trayectorias
profesionales; con fines de movilidad entre IES nacionales e interacionales o para
reingreso. Esta transferencia puede realizarse en carreras o programas del mismo
nivel o de un nivel formativo a otro (...). La IES receptora sera responsable de verificar
que los estudios homoiogados garanticen la consecucion del perfii de egreso, asi como
los requisitos de titulacion contenidos en la resolucién de aprobacién de la carrera o
programa. La IES determinara la equivalencia de las horas y/o créditos, en cualquier
nivel de estudios superiores, pudiendo validarse u homologarse hasta la totalidad de
la carrera”. (...) La homologacién se realizara mediante los siguientes mecanismos: a)
Anélisis comparativo de contenidos. — Consiste en la transferencia de horas y/o
créditos mediante la comparacion de contenidos del micro curriculo; siempre que el
contenido, profundidad y carga horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean al
menos equivalentes al 80% de aquel de Ja entidad receptora. Esta forma de
homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacién
de la asignatura, curso o su equivalente (...)". (Articulo sustituido por articulo unico,
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numeral 45 de Resolucién del Consejo de Educacion Superior No. 331, publicado en
Registro Oficial Suplemento 1355 de 25 de noviembre del 2020).

Articulo 100.- Permeabilidad en el tercer nivel. — “Consiste en el reconocimiento de
las horas y/o créditos definidos en el plan de estudios de una determinada carrera,
para pasar de un tipo de formacibn a otro, a través de ios mecanismos que estabiezca
la IES de la carrera de destino. La permeabilidad tiene como finalidad la continuidad
en otro tipo de formacidn dentro del tercer nivel, diferente al que se ha culminado. Para
lo cual se tomaran en cuenta los siguientes criterios: a) Haber culminado las horas y/o
créditos definidos en el plan de estudios, en el caso del nivel técnico-tecnologico, o
licenciaturas o sus equivalentes en el caso del nivel de grado. b) Haber aprobado las
horas y/o créditos del plan de estudios en el mismo campo de conocimiento en una
carrera y, ¢) Las IES podran otorgar al menos un periodo académico de profundizacion
de conocimientos respecto al nivel de formacién que se quiere alcanzar. Las IES
estableceran los mecanismos, requisitos y procedimientos exigidos que debera cumplir
el estudiante, correspondientes al nivel de formacién que se quiere alcanzar, siendo
uno de ellos la homologacién.”

REGLAMENTO DEL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION (SNNA).
(Registro Oficial Suplemento 519 de 19 de agosto del 2021).

Articulo 27.- Casos de segunda carrera. — “Cuando las y los aspirantes dispongan
de un titulo de tercer nivel registrado en la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién y la nueva carrera no sea susceptible para el proceso de
homologacién debera cumplir con el proceso de acceso a la educacion supenor. El
proceso de reconocimiento u homologacién de créditos, asignaturas y horas
académicas sera regulado por las instituciones de educacion superior conforme lo
dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico. Cuando las y los aspirantes o
graduados hayan obtenido el cupo para su primera carrera a traves del Sistema
Nacional de Nivelacion y Admisién y desean rendir una nueva Evaluacién de
competencias y habilidades para la educacion superior o postular con una nota no
vigente deberan sujetarse al proceso de Retorno al Acceso a la Educacién Superior.
La segunda carrera no contara con el beneficio de gratuidad. Se exceptuan los casos
de personas aspirantes de carreras militares y policiales que requieran un segundo
programa de formacion como parte de su perfeccionamiento profesional, debidamente
acreditadas por la entidad de seguridad correspondiente. La nueva carrera que forme
parte del perfeccionamiento profesional no sera gratuita”.

Articulo 82.- Cambios de carrera e instituciéon de educacion superior. — “Los
cambios de carrera e institucién de educacién superior de las y los estudiantes que
hayan realizado su matricula en el primer nivel de carrera seran tramitados por las
instituciones de educacion superior, de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento
de Reg/men Académlco y demés normativa aphcable Los cambios de carre

tramitados por la Comisién Técnica de la Subsecretaria de Acceso a la Educac
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Superior, de conformidad a los siguientes criterios: disponibilidad de cupos, puntaje de
cohorte, posibilidad de homologacion de la nivelacién realizada y libre eleccion. El
instructivo que se expida para el efecto regularé este procedimiento”.

Articulo 83.- Puntaje de cohorte. — “Los procesos de movilidad académica
determinados en el Reglamento de Régimen Académico se reaiizaran considerando
el puntaje de cohorte del periodo en el cual la o el estudiante solicita movilidad. En su
defecto se aplicara el promedio de cohorte de la ultima convocatoria realizada. El
procedimiento para la entrega de los puntajes de cohorte serd determinado en el
instructivo que se expida para el efecto”.

Disposicion General Cuarta. — “Los procesos de movilidad académica serén
regulados por las instituciones de educacion superior, en funcién de la normativa
establecida en el Reglamento de Régimen Acadéemico.”

ESTATUTO UNIVERSITARIO (30 de enero del 2019):

Consejo de Facultad/Extension. - Art. 167.- Atribuciones y obligaciones. —
Numeral 10.- “Resolver toda peticion estudiantii referente a matriculas,
homologaciones, pases, examenes, grados, calificaciones, recalificaciones y
asistencia”.

Directora/a de Carrera. - Articulo 186.- Funciones. - Numeral 9.- “Resolver en
primera instancia los asuntos académicos estudiantiles”.

Comisién Académica. — Articulo 171.- Atribuciones y responsabilidades. —

Numerales: 3) “Analizar los programas de estudios de los/as estudiantes
provenientes de otras carreras de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi o de
otras universidades de la provincia, el pais o el extranjero que soliciten homologacién
de estudios, garantizando la movilidad interna y externa a ecuatorianos/as o
extranjeros e informar de éste analisis al Consejo de Facultad o Extension; 4) Elaborar
informes fundamentados para conocimiento, aprobacién o negacion del Consejo de

Facultad o Extension”.

Procuraduria General. — Articulo 81.- Numeral 9.- “Elaborar informe juridico previo
a ia iegaiizacion de matricuias de estudiantes nacionaies y extranjeros provenientes
de otras universidades”.

Secretaria General. — Articulo 77.- Funciones. — Numerales: 5) “Realizar las
certificaciones de la documentacién universitaria en general, dentro del ambito de su
competencia; 6) Coordinar las actividades de la documentacion estudiantil y el Archivo
General’.

Direccién de Informatica e Innovacion Tecnolégica. - Articulo 106.- Funciones. -
Numeral: “4) Planificar el soporte técnico, capacidad, disponibilidad y continuidad d
los aplicativos, sistemas y servicios informaticos; asi como los recursos financieros,
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’ notificacion del resultado del tramite al estudiante y archivo de
documentos en expediente del estudiante.

fisicos, hardware, software y humanos, suficientes para el funcionamiento de la
Direccién’.

3.5. RESOLUCION RCU-SE-015-No0.104-2019 DEL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR-

ULEAM. (23 del mes de diciembre del 2019, en la Décima Quinta Sesion
Extraordinaria del Pleno del Organo Colegiado Superior).
“Articulo 1.- Que los procesos de matricula, calificaciones, recalificaciones y
homologaciones se ejecuten de acuerdo a lo que establece el articulo 167, numeral 10
del Estatuto de la Universidad; procesos que serén coordinados con la Secretaria
General (...)".

3. RESPONSABILIDADES:
Consejo de Facultad/Extensién:

a) Resolver la aprobacién de los informes de solicitudes de Homologaciones de
asignaturas por analisis comparativo de contenidos, tanto internas como externas,
presentadas por los estudiantes.

Resolver la aprobacién de los informes de reconocimientos de estudios, que se

generen por necesidad de las carreras de la Uleam.
Solicitar a la instancia pertinente la activacion en el sistema de las asignatur

Si A ae O

reconocidas, asi como de las homologaciones internas una vez aprobadas

Remitir a Procuraduria General los expedientes de homologaciones de estudiantes
que provengan de otras IES, Escuelas Politécnicas y/o Institutos del pais o del
extranjero.

() O
- S
(!)

&

Director/a de Carrera:

a) Remitir a la instancia pertinente todo el legajo de documentos inherentes a los
redisefios por ajustes curriculares de la carrera para el analisis del correspondiente
reconocimiento de estudios.

b) Conocer y derivar el tramite de solicitudes de homologaciones (internas o extemas)
a la Comisién Académica de la Facultad/Extension.

c) Solicitar la creacion del registro de estudiantes provenientes de otras IES, Escuelas
Politécnicas y/o Institutos del pais o del extranjero en el Sistema de Gestion
Académica (SGA).

d) Solicitar la activacion en el sistema a la instancia pertinente para el ingreso de las
homologaciones que provengan de estudiantes de otras IES, escuelas politécnicas
o institutos.

e) Solicitar la revision documental del tramite de homologacion.

Comisiéon Académica:

a) Analizar ei tramite de Reconocimientos de Esiudios para ios esiudiantes de iz
Uleam, que son vinculados a esta movilidad.

. .
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b) Elaborar y remitir el respectivo informe de reconocimientos de estudios u
homologaciones de asignaturas por analisis comparativo de contenidos (interna o
externa), segun sea el caso al Consejo de Facultad/Extension.

c¢) Solicitar y validar el correspondiente andlisis de coincidencia de comparacion de
contenidos de asignaturas, previo a la generacién de la homologacién respectiva.

d) ingresar al Sistema de Gestion Académica ias asignaturas por reconocimiento de
estudios de estudiantes de la Uleam, asi como también las que correspondan a las
homologaciones aprobadas para el periodo académico respectivo, tanto internas
como externas.

Profesor/a de Carrera y/o Instituto Académico de idiomas:

a) Realizar el analisis comparativo de contenidos de las asignaturas a homologar.
b) Elaborar y remitir el informe de coincidencias de comparacién de contenidos de
asignaturas.

Procurador/a General:

a) Elaborar y remitir el correspondiente informe juridico de los estudiantes
provenientes de otras |IES, Escuelas Politécnicas y/o Institutos del pais o del
extranjero.

Secretaria General:

a) Crear el registro de los estudiantes que provengan de otras |ES, Escuelas
Politécnicas y/o Institutos del pais o del extranjero, en el Sistema de Gestion
Académica.

b) Revisar el expediente documental del estudiante, las calificaciones reconocidas y
las homologaciones aprobadas e ingresadas al Sistema de Gestion Académica
(SGA) de las carreras.

¢) Solicitar a la instancia pertinente la activacion del Sistema de Gestion Académica,
para poder ingresar las asignaturas reconocidas o homologadas.

d) Notificar a las carreras el resultado de la revision del trdmite de homologacion.

Analista de Unidad Académica 1 (Secretaria de carrera):

a) Receptar la solicitud del estudiante y la documentaciéon correspondiente para el
tramite de homologacién de estudios por analisis comparativo de contenidos e
informarle de los resultados del tramite.

b) Verificar que el estudiante cumpla con los requisitos establecidos para la
homologacion.

c) Confirmar con la carrera de origen la documentacion presentada por los estudiantes
provenientes de otras |IES, Escuelas Politécnica y/o Institutos del pais o del
extranjero.

d) Cambiar la carrera y el estado del estudiante de la misma IES a homologante i
en el Sistema de Gestion Académica (SGA).
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e) Remitir la solicitud de homologacién, con la documentacion habilitante del
estudiante a la instancia pertinente.

f) Escanear el expediente del estudiante relacionado al tramite de reconocimiento u
homologacién de estudios por analisis comparativo de contenidos.

Q) Imprimir eI reporte de asignaturas reconocidas u homologadas y validadas para el

h) Notificar al estudiante Ios resultados de la solicitud de homologacién, asi como el
estado de aquellos que son vinculados a reconocimientos de estudios.

i) Mantener el expediente del estudiante con todos los documentos inherentes al
proceso

Estudiante:

a) Elaborar y entregar la solicitud de homologacién de estudios por analisis
comparativo de contenidos en la carrera de destino.

b) Verificar el avance y aprobacion de su tramite de homologacién.

c) Tramitar la correspondiente matricula de las asignaturas no reconocidas u
homologadas.

5. DEFINICIONES:
5.1. Reconocimiento:

“Las IES podran disefiar e implementar mecanismos de reconocimiento de horas y/o
créditos entre carreras o programas, para facilitar la movilidad interna, cambios de
carrera, estudios avanzados de estudiantes de grado, y transiciones en procesos de
redisefio curricular. En este Ultimo caso, las IES podran acreditar los avances de un
estudiante en la nueva carrera 0 programa redisefiado, buscando que el tiempo de
titulacion del estudiante no se incremente. A su vez buscaran evitar que existan dos
0 més mallas vigentes de la misma carrera o programa.” (Art. 98, RRA. del CES,
2019).

5.2. Homologacioén:

“La homologacién consiste en la transferencia de horas académicas o creditos, de
asignaturas, cursos 0 sus equivalentes aprobados, conocimientos validados
mediante examen; o, reconocimiento de trayectorias profesionaies; con fines de
movilidad entre IES nacionales e internacionales o para reingreso. Esta transferencia
puede realizarse en carreras o programas del mismo nivel o de un nivel formativo a
otro. (...)". (Art. 99, RRA. del CES, 2019).

5.3. Permeabilidad en el tercer nivel. — “Consiste en el reconocimiento de las horas y/o
créditos definidos en el plan de estudios de una determinada carrera, para pasar de
un tipo de formacién a otro, a través de los mecanismos que establezca la IES de
carrera de destino. La permeabilidad tiene como finalidad la continuidad en otrg/tipg 3
de formacion dentro del tercer nivel, diferente al que se ha culminado. Para lo{cuat.;
se tomaran en cuenta los siguientes criterios: a) Haber culminado /as horas ~3?je “;jt'-
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notificaciéon del resultado del tramite al estudiante y archivo de
documentos en expediente del estudiante.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
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créditos definidos en el plan de estudios, en el caso del nivel técnico-tecnolégico, o
licenciaturas o sus equivalentes en el caso del nivel de grado. b) Haber aprobado las
horas y/o créditos del plan de estudios en el mismo campo de conocimiento en una
carrera. ¢) Las IES podran otorgar al menos un periodo académico de profundizacion
de conocimientos respecto al nivel de formacion que se quiere alcanzar. Las IES
estableceran fos mecanismos, requisitos y procedimientos exigidos gue debera
cumplir el estudiante, correspondientes al nivel de formacién que se quiere alcanzar,
siendo uno de ellos la homologacién” (Art. 100, RRA CES, 2019).

Analisis comparativo de contenidos. - “Consiste en la transferencia de horas y/o
créditos mediante la comparacion de contenidos del micro curriculo; siempre que el
contenido, profundidad y carga horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean
al menos equivalentes al 80% de aquel de la entidad receptora. Esta forma de
homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacion
de la asignatura, curso o su equivalente.” (Art. 99, literal a, RRA del CES, 2019).

Ajuste curricular. - “E/ ajuste curricular es la modificacion del curriculo de una
carrera 0 programa, que puede ser sustantivo o no sustantivo. Un ajuste curricular es
sustantivo cuando modifica el objeto de estudio, objetivos de aprendizaje, perfil de
egreso, tiempo de duracion, cambio mayor al 25% de la modalidad de estudios,
denominacion de la carrera o programa, o denominacion de la titulacion. En tanto
que, la modificacién del resto de elementos del curriculo, es de caracter no
sustantivo. Las IES podran realizar ajustes curriculares no sustantivos segun sus
procedimientos internos establecidos, los cuales deberan ser notificados al CES.
Cuando las IES requieran realizar ajustes curriculares sustantivos deberan contar
con la autorizacién del CES.” (Art.137, RRA CES, 2019).

Niveles de formacién. - “El sistema de educacion superior se organiza en dos (2)
niveles de formacion académica, conforme io determinado en ia LOES. Los niveies
de formacion son los siguientes: a) Tercer nivel: técnico-tecnolégico y de grado; b)
Cuarto nivel o de posgrado. Corresponden a tercer nivel los tipos de formacion:
técnico-tecnolégico superior, y grado; y, al cuarto nivel: tecnolégico y académico,
(...)" (Art.14, RRA CES, 2019).

Mallas curriculares:

Componente del plan de estudios de un programa académico, que senala el
cronograma de las materias que se deben seguir para alcanzar una titulacién, y que
permite evidenciar la oferta académica.

Programa analitico de asignatura:
Es un documento pedagogico y didactico que guia el proceso acadéemico de una

asignatura de nivel superior, fija sus objetivos, describe su contenido, define el marco
epistemolégico, teérico, metédico y pedagdgico de la materia, determinando

derechos y obhgacuones del docente y de los estudiantes, define las princip |es

actividades académicas y establece el cronograma académico y bibliografia.
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) notificacién del resultado del tramite al estudiante y archivo de
documentos en expediente del estudiante.

5.9. Récord Académico:

Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacién del conocimiento del
estudiante de educacion superior en los niveles de estudios de la carrera que
escogio, que revelan de forma secuencial las asignaturas aprobadas y reprobadas

~ ol v e~
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5.10. Disponibilidad de cupos de estudiantes:

La capacidad y proporcion disponible de vacantes para ingresar a un centro o
institucién educativa.

5.11. Documentos de soporte o justificativos:

Son aquellos documentos que sirven como herramientas para demostrar que se dio
cumplimiento a ordenamientos juridicos y normativos aplicables, tales como:

a) Solicitud para tramite de reconocimiento u homologacién de estudios de grado
(con todo el legajo documental y requisitos adjuntos).

b) Certificado de nota de examen de acceso a la educacion superior (puntaje de
postulacion, igual o mayor al puntaje referencial de la cohorte para la carrera a
la cual solicita el cambio).

¢) Informes de reconocimiento u homologacion de asignaturas segun sea el caso.

d) Informe de coincidencias de asignaturas por analisis comparativo de contenidos

e) Informe juridico

f) Resolucion de aprobacion de la homologacién por el Consejo de
Facultad/Extension.

g) Récords académicos.

h) Certificados de promociones.

i) Mallas curriculares

j) Programas analiticos de asignaturas

k) Silabo o su equivalente

6. POLITICAS Y CONTROL:
6.1 Politicas

a) Los estudiantes de la Uleam y de otras IES, Escuelas Politécnicas y/o Institutos
del pais o del extranjero, tendran derecho a acceder y participar del proceso de
reconocimiento u homologaciéon de estudios, previo al cumplimiento de los
requisitos, desde la solicitud para el respectivo tramite, hasta la aprobacién de la
misma, sin discriminacién de género, credo, orientacién sexual, etnia, cultura,
preferencia politica, condicién socioecondémica y capacidades especiales.

b) Todo proceso de transferencia u homologacion de asignaturas aprobadas, deb
realizarse a través de solicitud dirigida al director(a) de la carrera a la que as lra»
ingresar, adjuntando la documentacion requerida para el tramite.
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notificacién del resultado del tramite al estudiante y archivo de
documentos en expediente del estudiante.

c¢) Para los cambios de carrera en la Uleam, se debera considerar la disponibilidad

de cupos, el derecho a la movilidad de los estudiantes y la gratuidad dispuesta en
las disposiciones del Reglamento del Régimen Académico.

d) La homologacién por analisis comparativo de contenidos sélo podra realizarse

hasta diez afios después de la aprobacién de la asignatura, curso o su equivalente.

e) Para que tenga validez este proceso de homologacidn, debera ser de al menos el

f)

80% del contenido, profundidad y carga horaria de la oferta académica.

El reconocimiento de estudios, que se establece de forma institucional masiva,
aplica unicamente para cambios en la misma universidad, siempre y cuando las
asignaturas estén curricularmente armonizadas (mismos: pensum, carrera, malla,
cédigo, duracién y contenido).

g) El reconocimiento de estudios que se generen en las carreras, deberan estar

debidamente aprobados por las instancias superiores (externas e internas), para
lo cual, la Direcciéon de la Carrera, debera proporcionar a la instancia encargada
del correspondiente analisis del reconocimiento, todo el legajo de documentos que
correspondan al proyecto del redisefo o ajuste curricular de la malla.

h) La solicitud de homologacion por parte del/la estudiante, debera ser entregada en

)

la secretaria de la carrera, maximo hasta el mes de marzo para ingresar en el
primer periodo académico y hasta el mes de septiembre para ingresar en el
segundo periodo académico, adjuntando los requisitos detallados en la solicitud,
disponibles en la pagina web institucional.

Si un estudiante de la Uleam posee un titulo profesional, no necesita adjuntarlo a
la solicitud, el mismo sera validado e impreso por la Analista 1 o secretaria de
carrera a traves de la pagina de la Senescyt
https://www.senescyt.gob.ec/web/guest/consultas; Asi mismo, el titulo de bachiller

de este estudiante Ilo validara y generard desde la pagina

http://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-

refrendados.xhtml, ambos links disponibles para el efecto.

Los documentos que debe presentar el estudiante que solicita la homologacién

seran:

Si es de estudiantes provenientes de la misma IES:

= Solicitud para tramite de homologacién de estudios, (interna o externa), segun
sea el caso, en formato institucional PAM-02-F-001.

* Presentacion de la cédula de identidad o pasaporte si no posee cédula.

» Certificado de nota de examen de acceso a la educacién superior (Puntaje de
postulacién, igual o mayor al puntaje referencial de la cohorte para la carrera a
la cual solicita el cambio).

» Certificados de promociones.

Si es de estudiantes provenientes de otras IES, Escuelas Politécnicas y/o

Institutos de pais o del exterior:

= Solicitud para tramite de reconocimiento u homologacién de estudios, segun
sea el caso, en formato PAM-02-F-001.

* Programa analitico de asignaturas o mallas certificadas. (Carrera de origen).

Siiabos o su equivaiente debidamente ceriificado. (Carrera de origen).

» Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera deberéa presentar el tit f6
registro, o copia certificada. (debe de ser susceptible a homologar con\ lav
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k)

m)

n)

0)

* Reécords académicos originales con firma y sello de la IES, Escuela Politécnica
o Instituto de procedencia.

* Titulo de bachiller original.

» Certificado de matricula original con firma y sello de la IES y/o Escuela
Politécnica de procedencia.

= Certificado de no haber hecho uso de tercera matricula original con firmay sello
de la IES y/o Escuela Politécnica de procedencia.

* Certificado de nota de examen de acceso a la educacion superior (Puntaje de
postulacién, igual o mayor al puntaje referencial de la cohorte para la carrera a
la cual solicita el cambio).

» Certificado de haber cursado y aprobado todas las asignaturas del plan
curricular del nivel técnico o tecnolégico. (en caso que el estudiante, provenga
de un instituto)

» Copia a color de cédula de identidad o pasaporte segun sea el caso del
solicitante.

* Para el caso de quienes hayan estudiado en el exterior deben presentar los
documentos apostillados, sellados y traducidos al espariol si estan en otro
idioma, ademas, el titulo de bachiller obtenido en el exterior debe estar
homologado por el Ministerio de Educacién.

» Copia certificada del titulo de bachiller, en caso de estudiantes que hayan
realizado sus estudios de bachillerato en instituciones del extraniero.

Se podran homologar en este procedimiento todas las asignaturas cursos o
equivalentes aprobados entre carreras iguales, con excepcion del trabajo de
titulacion.

Para considerar el cambio de carrera de estudiantes de la Uleam, el estudiante
debera homologar por lo menos una asignatura. Cuando fuere de una IES, Escuela
Politécnica o Instituto, diferente a la Uleam, al menos dos.

En el caso de que el estudiante repruebe por tercera vez una asignatura, curso o0 su
equivalente, no podra continuar, ni empezar la misma carrera en la misma IES. De
ser el caso, podra solicitar el ingreso en la misma carrera en otra IES, que, de ser
publica, no aplicara el derecho de gratuidad. En el caso que el estudiante desee
continuar en la misma IES o en otra |IES, Escuela Politécnica o Instituto del pais o
del extranjero, podra homologar las asignaturas, cursos o sus equivalentes en otra
carrera que no considere la o las asignaturas, cursos o sus equivalentes que fueron
objeto de la tercera matricula. Esta disposicién aplica para el aprendizaje de una
segunda lengua, siempre que forme parte del plan de estudios de la carrera o
programa como componente de las unidades basica y/o profesional.

Para los estudiantes de una IES, escuela politécnica o institutos publicos nacionales
que deseen migrar de un tipo de formacion a otro en el mismo nivel, se sujetaran a
los procesos de permeabilidad, esto es, que los estudios se hayan realizado en el
mismo campo amplio y haber culminado las horas del plan de estudios.

En el caso de que un estudiante reingrese a la misma carrera y que esta, haya
cambiado su plan curricular por ajuste sustantivo o] no sustantivcr se procederé a

caso. Previo al proceso, la unidad académica debera disponer del catalogo de,

asignaturas sujetas a reconocimiento de cada uno de sus planes curricul 35' -'

vigentes con relacién a la oferta actual.

.y
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Q)

t)

y)
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La Secretaria General, creara el registro en el sistema, de aquellos estudiantes que
provengan de otras |IES, escuelas politécnicas o institutos nacionales o extranjeros,
(estudiantes nuevos), lo que permitira que se genere automaticamente el usuario
para el aula virtual y el correo institucional, los mismos que son enviados al correo
personal del estudiante.

Para que se puedan ingresar los reconocimientos u homologaciones al Sistema de
Gestidon Académica, la Secretaria General, solicitara la activaciéon del sistema
referido a la Direccién de Informacion e Innovacion Tecnolégica (DIIT).

La Analista 1 de la carrera de destino (Secretaria de Carrera), revisara la solicitud y
el cumplimiento de los requisitos para la homologacién; ademas, en el caso de
aquellos estudiantes provenientes de otras universidades, escuelas politécnicas y/o
institutos del pais o del extranjero, y que solicitan homologacion, debera constatar
con la universidad de origen la documentacion presentada por el estudiante.

En las solicitudes de homologaciones, tanto para estudiantes internos como de
aquellos provenientes de otras |IES, nacionales o extranjeras, escuelas politécnicas
o institutos privados nacionales o extranjeros, la Analista 1 verificara el puntaje
minimo obtenido en el certificado de notas del examen de acceso a la educacion
superior y requerido para el ingreso a la carrera a través del Sistema de Gestion
Académica.

El cambio de carrera y de estado a homologante interno de los estudiantes de la
Uleam que solicitan homologacién, serd realizado por la Analista 1 de la Unidad
Académica (Secretaria de Carrera), luego de haber verificado el cumplimiento de los
requisitos con el aval de la Analista 2 de la Unidad Académica (Secretaria de
Facultad/Extensién).

La Comision Académica para efectuar el andlisis de comparacién de contenidos,
derivara el tramite al/la profesor/a que impartié la asignatura a homologar en el
periodo anterior, en caso de no contar con ella profesor/a o de no existir la
asignatura en la malla, se debera solicitar el analisis de coincidencias de contenido
de asignatura/s a un/a profesor/a con el perfil mas cercano al campo detallado.

Los récords académicos, mallas curriculares y programas de estudios de
estudiantes de la Uleam, seran visualizados o impresos directamente por la
Comisiéon Académica de la carrera de destino, a través del Sistema de Gestion
Academica, mientras que los certificados de promocion, seran entregados en fisico
por los estudiantes.

Si dentro de las asignaturas a homologar hubieren aquellas relacionadas al idioma
Inglés, la Comisién Académica solicitara el correspondiente analisis comparativo de
los contenidos de las mencionadas asignaturas a él /la director/a del Instituto de
ldiomas, quien a su vez nombrara a los profesores con la experticia correspondiente
para que efectuen este analisis; una vez realizado el mencionado anélisis,
elaboraran y remitiran el correspondiente informe de coincidencias a la Comision
Académica en mencidn.

Para el analisis de coincidencias en la comparacion de contenidos de la/s
asignatura/s a homologar se utilizara el silabo o su equivalente y se emitira el

tafmman e o aml i e aln e ala amalaalada o o Il e mmipmmd: cnm e o . m s e A bl e =
inTorme aé coinciaencias ae conteniaos ae i1a/s asignaturass, en un pPiaz0 ae 4o noras~"

desde que se recibi¢ el requerimiento.

La Comisién Académica para el andlisis de las horas académicas que ise v/

homologuen, debera considerar las horas asignadas para el aprendizaje asistido p
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el docente, el practico y el autbnomo, detallados en el programa analitico de
asignaturas o en la malla curricular, segun lo reportado por el profesor responsable
de la comparacion.

Z) Las tasas de los aranceles por los procesos de homologacion en la Uleam, se
sujetaran a la tabla aprobada por el Organo Colegiado Superior y su aplicacién es
exclusiva para estudiantes que hayan cambiado por mas de una ocasion de carera.

aa) La Comision Académica emitira el informe de homologaciones, el mismo que debera
contener las materias homologadas con su calificacién promediada y el porcentaje
de correspondencia. Debera adjuntar a este documento el informe de coincidencias
de comparacion de contenidos del/la profesor/a, el analisis de las horas y créditos
de la malla o programa analitico y el silabo o su equivalente de la asignatura a
homologar, los mismos que remitira al Consejo de Facultad/Extensién para su
aceptacion.

bb) Para los estudiantes que provengan de otras universidades, escuelas politécnicas
y/o institutos del pais o del exterior que requieren homologacién de asignaturas,
deberan ser registrados en el Sistema de Gestion Académica, como homologante
externo. Este cambio lo realizara la Secretaria General.

cc) Las homologaciones de estudiantes que provengan de otras IES, Escuelas
Politécnicas o Institutos, nacionales o extranjeros, requeriran el informe juridico de
la Procuraduria General, quienes deberan verificar que el tramite de homologacién
de los mencionados estudiantes se encuentre completo y cumpla con todos los
requerimientos y lineamientos legales inherentes al procedimiento de homologacion.

dd) La Comisiéon Académica, sera responsable de ingresar los reconocimientos de
estudios u homologaciones (internas © externa), incurridas en el periodo,
considerando la calificacion con la que se aprobd la asignatura, curso o su
equivalente homologado o comentario, asi como las horas académicas de
asignaturas aprobadas.

ee) Para solicitar la revision final de la homologacion a Secretaria General, la unidad
académica, debera remitir a traves dei sistema, en archivo PDF con ei nombre dei
estudiante, los siguientes documentos habilitantes:

» Copia de cédula o pasaporte del estudiante (estudiantes extranjeros).

* Resolucion de Consejo de Facultad/Extension.

* Informe/s de Comisién Académica, segun sea el caso.

* |nforme de coincidencias de asignaturas por analisis comparativos de contenidos
que efectua el/la profesor/a.

* Informe juridico de movilidades estudiantiles (cuando el estudiante provenga de
otras universidades, escuelas politécnicas y/o institutos del pais o del exterior).

= Certificados de promocién (generados por estudiantes internos o externos).

» Récords académicos de (estudiantes internos, seran generados por la propia
carrera) o (externos, proporcionados por el estudiante).

* Programa de estudio de las asignaturas o mallas curriculares (estudiantes
internos, seran generados por la propia carrera) o (externos, proporcionados por
el estudiante).

~ e o n T T alainda £ ok 1 -y = P o
" Dllapos 0 Su equivaientie (estuaiantes Iniernos, seran generaaos por |

» Copia certificada del titulo de bachiller (externos).
» Copia certificada del titulo profesional (externos, si lo hubiera)

a propig—
carrera) o (externos, proporcionados por el estudiante). /a’,—\ )
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Fin:

» Certificado de notas de examenes de acceso a la educacién superior
(estudiantes internos o externos).
* |Impresién del titulo de bachiller o profesional (si lo hubiera) del estudiante
interno. (este documento lo generara la carrera).
ff) La Secretaria del Consejo de Facultad/Extension, debera mantener un archivo
historico, relacionado a las movilidades realizadas internas y externas, 1o gue
permitird emitir informes o reportes sobre la movilidad estudiantil, que seran
solicitados segun la necesidad o requerimiento institucional en relacién con el
periodo ejecutado.
gg) Todos los documentos inherentes a la homologacion deben ser escaneados para
mantener un archivo digital histérico en cada carrera.
hh)La Analista 1 de la carrera, mantendra en el expediente del estudiante la
documentacién del proceso.
i) El estudiante se debera informar de los resultados de su tramite de homologacién,
a través de su cuenta de correo institucional y de la secretaria de carrera.

6.2 Controles

a) Certificados de promocion
b) Récords académicos.

universidades, escuelas politécnicas y/o institutos del pais o del extranjero.

d) Programas Analiticos de Asignaturas.

e) Silabos o su equivalente.

f) Informe de coincidencias de las asignaturas por analisis comparativo de
contenidos.

g) Informes de Comisién Académica.

h) Informe juridico de Procuraduria General.

i) Certificado de notas de examenes de acceso a la educacion superior.

j) Resoluciones de Consejo de Facultad/Extensién.

7. REVISION DE PROCEDIMIENTO:

El procedimiento sera revisado en el término de un afo a partir de su aprobacion, en el
caso de que exista alguna modificacién de mejora en el mismo, serd dada a conocer a la
Direccién de Gestion y Aseguramiento de la Calidad (DGAC).
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8. PROCEDIMIENTOS:

N.°

Actividad

Responsable

8.1

Reconocimiento de Estudios:

Cuando se trate de aqueiios estudiantes que son vincuiados a un
Reconocimiento de Estudios, originados por un redisefio o ajuste
curricular en la malla o pensum de estudios de la carrera, previo
al analisis del Reconocimiento, debera remitir a la Comision
Académica, todo el legajo de documentos pertinentes al redisefio
de la malla, los mismos que comprenderan el Proyecto completo
del redisefio o ajuste, con las correspondientes resoluciones de
aprobacion y continta en el siguiente paso.

DIRECTOR/A DE
CARRERA

8.2

Analiza el redisefio de carrera aprobado por necesidad
institucional por cambio masivo interno de: carrera, mallas,
codigo, pensum, entre otros motivos; elabora y remite el
correspondiente informe de resultados de reconocimiento de
estudios al Consejo de Facultad/Extension para su aprobacion en
formato establecido PMA-02-F-002, continua en los pasos 8.14 y
|uego desde el paso 8.19 hasta el paso 8.25.

COMISION
ACADEMICA

8.3

Homoiogacion de asignaturas por anaiisis de
de contenidos de estudios:

Solicita al director(a) de carrera, se gestione el tramite para la
homologacién/permeabilidad, en formato establecido, publicado
en la pagina web de la Uleam: PMA-02-F-001, y adjunta
requisitos, continua en el siguiente paso.

comparacion

ESTUDIANTE

8.4

Recepta la solicitud de homologacion de estudios, segun sea el
caso y los documentos habilitantes. Verifica el cumplimiento de
todos los requisitos, entre ellos el puntaje requerido para el
cambio de carrera del estudiante que solicita homologacion
dentro del Sistema de Gestibn Académica, en el cual, al
seleccionar la carrera de destino, en el caso que fuesen
estudiantes de la Uleam, el sistema indicara si el estudiante
posee el puntaje referencial para el ingreso a la carrera; en el
caso de estudiantes que provienen de ofras universidades,
escuelas politécnicas o institutos publicos del pais, se requerira
el requisito del puntaje de los examenes de acceso a la educacion
superior, debiendo presentar el correspondiente certificado, en el
caso de que sean instituciones de educacién superior privadas o
del extranjero, al crearlos, el sistema comprobara que el puntaje
obtenido sea el requerido para la carrera a la que aplica.

ANALISTA DE
UNIDAD
ACADEMICA 1

8.5

Si el estudiante proviene de otra universidad, escuela politécnica
y/o institutos del pais o del extranjero publicos o privados,
confirma con la universidad de origen, la originalidad de la
documentacion, a traves del correo institucional de la Secretaria
General y los numeros de celulares de la institucion externa,
detallados en la solicitud de homologacion.

ANALISTA DE
UNIDAD
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Fin:

Una vez verificada la solicitud, determina, si cumple con todos los
8.6 requisitos, continia en el siguiente paso; si el estudiante no ANSII\:IIISDI\?DDE
" | cumple con requisitos, el requerimiento queda inconsistente, |  AcapDEmiCA 1
notifica y devuelve al estudiante.

Si el estudiante es de la Uleam, cambia en primer lugar la carrera
g7 | del estudiante y luego el estado del tipo de estudiante en el ANG‘HSDL"‘DDE
" | Sistema de Gestidn Académica como homologante interno, | acapEMICA 1
continua en el siguiente paso.

Una vez verificada la solicitud de homologacion de estudios,
8.8 remite el tramite al/la director/a de la carrera, tanto de estudiante ANSH%L‘BDE
" | de la Uleam, como del que proviene de otras universidades, | AcADEMICA 1
escuelas politécnicas y/o institutos del pais o del extranjero.

Conoce y deriva el tramite para el correspondiente analisis a la | DIRECTOR/A DE

%Y | Comisién Académica. CARRERA
Recibe la documentacion, verifica y examina el tramite, solicita
8.10 al/la profesor/a de la asignatura a homologar, el analisis de COMISION

comparacion de contenido de la asignatura, utilizando el formato ACADEMICA
institucional PMA-02-F-003 y continua en el siguiente paso.
Realiza el analisis de comparacién de contenidos de la/s
asignatura/s a homologar. Elabora el informe de coincidencias, PROFESOR/A
8.11 de asignatgras_ por anaiisis comparativo de con"tenidos, utiiizgcho CARRERAS/

’ el formato institucional: PMA-02-F-004, ademas, para el analisis INSTITUTO
debera utilizar el silabo o su equivalente. Remite informe a la | 'PIOMAS/ULEAM
Comisién Académica.

Si el analisis de comparacion de contenidos cumple con las
coincidencias en la/s asignatura/s, efectua el analisis de las horas
académicas que se homologuen, considerando las horas
asignadas para el aprendizaje asistido por el/la profesor/a, el
practico y el auténomo, utilizando el programa analitico de la
8.12 | asignatura o mallas curriculares y el silabo o su equivalente. En
el caso de que el analisis de contenidos no cumpla con las
coincidencias de contenidos en la/s asignatura/s, asi como en los
créditos/horas y porcentajes, elabora informe intemo de no
conformidades y devuelve el tramite al estudiante a través de
Secretaria de la carrera.

Eiabora el informe de resuitados de ia homologacion, utiiizando
el formato institucional PAM-02-F-005, y lo remite al Consejo de COMISION
Facultad/Extension, para su aprobacion, continua en el siguiente ACADEMICA
paso.

Resuelve y aprueba los informes de la Comision Académica,
tanto para Reconocimiento de estudios como para
homologaciones internas o externas. Si son Reconocimientos u CONSEJO DE
8.14 | Homologaciones internas, solicita a Secretaria General se tramite
la correspondiente activacion del Sistema de Gestién Académica
y continua desde el paso 8.19. Lo contrario, si son
Homologaciones o permeabilidad de estudiantes que provienen

COMISION
ACADEMICA

8.13
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de otras |IES, Escuelas Politécnicas nacionales o extranjeras,
continua en el siguiente paso.
Solicita el correspondiente Informe juridico a Procuraduria
General en formato PMA-02-F-006, adjuntando el informe de la
Comision Académica y toda la documentacion pertinente a la CONSEJO DE
8.15 | homologacion/permeabilidad de asignaturas de estudiantes FACULTAD/
provenientes de otras IES nacionales o extranjeras, asi como de EXTENSION
escuelas politécnicas y/o institutos y continua en el siguiente
paso.
Verifica que el tramite de homologacion de estudiantes
provenientes de otras IES nacionales o extranjeras, asi como de
escuelas politécnicas y/o institutos este completo y cumpla con
todos los requerimientos y lineamientos legales inherentes al
8.16 | procedimiento de homologacién. Realiza una segunda
confirmacién de la documentacién presentada por el estudiante,
a través del correo electrénico de la institucion de origen y elabora
el correspondiente informe juridico, el mismo que es remito al/la
director/a de carrera.
Una vez que recibe el informe juridico de Procuraduria General,
solicita a Secretaria General, la creacion en del registro de el/los
estudiantes que provienen de otras IES nacionales o extranjeras,
asi como de escuelas politécnicas y/o institutos en el Sistema de

ca Koo : i g . DIRECTOR/A DE
8.17 | Gestion Académica, asi como también la activacion en el sistema CARRERA
para que se puedan ingresar las correspondientes
homologaciones de los estudiantes provenientes de otras IES,
| Escuelas Politécnicas e Institutos nacionales o extranjeros y
! continua en el siguiente paso.
Crea el registro del estudiante que proviene de otras IES
nacionales o extranjeras, asi como de escuelas politécnicas y/o
8.18 | institutos, los vincula a la unidad académica y malla actual e
ingresa como homologante externo al sistema, continua en el
siguiente paso.
Solicita la activacién del Sistema de Gestion Académica a la
3.19 Direccion de informatica e Innovacion Tecnolégica (DIIT) para el SECRETARIA
’ ingreso de los reconocimientos de estudios u homologaciones GENERAL
tanto internas como externas.

PROCURADURIA
GENERAL

SECRETARIA
GENERAL

. DIRECCION DE
' 8.20 Activa el Sistema de gestion Académica, para que se proceda a | INFORMATICA E

ingresar los reconocimientos u homologaciones de estudios. INNOVACION
TECNOLOGICA

Codifica las asignaturas reconocidas y las ingresa al SGA,
conjuntamente con las calificaciones, al igual ingresa en el
8.21 | sistema las homologaciones tanto internas como externas y
solicita la apertura o actualizacién del archivo del expediente del |
; estudiante. 1 =

v i
(I - %
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

cODIGO: PAM-02

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE
ESTUDIOS POR ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS.

REVISION: 8

Solicitud para homologacion o analisis de reconocimientos de estudios,

Inicio: cumplimiento de requisitos, elaboracion de informes segun el tipo de | Fecha: 2021/12/10
movilidad y aprobacién de los reconocimientos u homologaciones.
Ingreso de asignaturas reconocidas u homologadas al Sistema de
Fin: Ge.stién”Académica, validacién de informacién y documentos, Pagina 21 de 24
| notificacién del resultado del tramite al estudiante y archive de
| | documentos en expediente del estudiante. - | .
Escanea todo el expediente del tramite correspondiente al
8.22 recon_ocimiepto u homofogacién, segun sea el_ caso del ANG;:%E‘JDE
’ estudiante, informa al Director/a de carrera, continta en el | AcADEMICA 1
, siguiente paso.
’ Con el expediente escaneado, solicita la revision del tramite de
reconocimiento u homologacién a Secretaria General, en formato DIRECTORIA DE
8.23 | PAM-02-F-007, y a través del sistema en archivo PDF con el CARRERA
nombre del estudiante, agregara y enviara los documentos
habilitantes.
Revisa y valida toda la informacion contenida en el expediente
del estudiante para reconocimiento u homologacién, segun sea
el caso, compara las calificaciones ingresadas con las del T —
8.24 | documento escaneado, genera el formulario para la revision de GENERAL
reconocimiento u homologaciones de asignaturas, contenido en
formato institucional PAM-02-F-008 y notifica a la carrera de
destino, para la diligencia respectiva.
Notifica al estudiante sobre los resultados del tramite respectivo, ANALISTA DE
8.25 | imprime el reporte de las asignaturas homologadas y archiva en UNIDAD
el expediente del estudiante. ACADEMICA 1
Verifica el tramite y procede a matricularse en las asignaturas no
8.26 | homologadas. FINALIZA EL PROCESO. (Continia con el ESTUDIANTE
| proceso de matricula codigo PAM-04).
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| ESTUDIOS POR ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS. RENION: 3
Solicitud para homologacion o analisis de reconocimientos de estudios,
Inicio: cumplimiento de requisitos, elaboracion de informes segun el tipo de | Fecha: 2021/12/10

movilidad y aprobacién de los reconocimientos u homologaciones.

Ingreso de asignaturas reconocidas u homologadas al Sistema de
Fin: Gestion Académica, validacion de informacién y documentos, Pagina 23 de 24

’ notificacién del resultado del tramite al estudiante y archivo de
_| documentos en expediente del estudiante. S §

10. REGISTROS

; :
Registro ! C?:g'igs(:rgel Responsable de conservario |
Consejo de Facultad/Extension
Proyecto de redisefic o ajuste N/A (original).
curricular de la carrera Director/a de carrera (copia)
Comisién Académica (copia)
. i ! Consejo de Facultad/Extension
Resoluciones de aprobacién de N/A (original).

redisefios o ajuste curricular de la

Director/a de carrera (copia)
carrera.

Comisién Académica (copia)
Analista de unidad académica
- PAM-02-F-001 | 1(original)

Estudiante (copia).

Informe de Comisidbn Académica de Consejo de Facultad (original)
resultados de reconocimientos de | PAM-02-F-002 | Comision Académica (copia)
estudios. Estudiante (copia).

Solicitud para anélisis de comparacién Profesor/a (original)

| de contenidos de asignaturas. PANDE-C005 Comision Academica (copia).
Infforme  de  coincidencias de
asignaturas por analisis comparativo | PAM-02-F-004
de contenidos.

' Solicitud para tramite de homologacion
de estudios de grado.

Comisién Académica (original)
Profesor/a (copia).

Secretaria Consejo de
Informe de Comisidon Académica de Facultad/Extensién (original)
resultados de homologacién de PAM-02-F-005 | Secretaria Comisién Académica
estudios. (copia).

Estudiante (copia).

Comision Académica (original)
Secretaria Consejo de
N/A Facultad/Extension (original).
Estudiante (copia).

Resolucion de  aprobacion de
Reconocimiento u homologaciéon de
estudios.

Solicitud de informe juridico de
movilidades estudiantiles entre
diferentes IES, Escuelas Politécnicas
' o Institutos nacionales o extranjeras.

Procuraduria General(original)
PAM-02-F-006 | Secretaria Consejo de
Facultad/Extension (copia).

Informe Juridico de movilidades Secretaria de Consejo de
estudiantiles entre diferentes I|ES, N/A Facultad/Extension (original)
Escuelas Politécnicas o Institutos Procuraduria General (copia).
nacionales o extranjeras. Estudiante (copia).

Detalle de informacion para validacion

-ldel tramite de reconocimiento de PAM-02-F-007 Secretaria General (original)

estudios/homologacion de asignaturas Secretaria carrera (copia).
0 permeabilidad.

v

wa X
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PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE REVISION: 8
ESTUDIOS POR ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS. ’

cODIGO: PAM-02

Inicio: cumplimiento de requisitos, elaboraciéon de informes segun el tipo de | Fecha: 2021/12/10

Solicitud para homologacion o analisis de reconocimientos de estudios,

movilidad y aprobacion de los reconocimientos u homologaciones.

Fin:

Ingreso de asignaturas reconocidas u homologadas al Sistema de
Gestién Académica, validaciéon de informacién y documentos, Péagina 24 de 24
notificacion del resultado del tramite al estudiante y archivo de
| documentos en expediente del estudiante. . R |

Formulario para revision de
reconocimiento de v Secretaria de carrera (original)
estudios/homologacion de asignaturas PRIEOZ-IR
0 permeabilidad.

Secretaria General (original)

Reporte de asignaturas reconocidas u Estudiante (original)
. N/A
homologadas del estudiante.

Secretaria Carrera (copia).

11. INDICADORES DE GESTION:

UNIDAD |
| CIA | FRECUENCI
CL DESCRIPCION TIPO DE | FORMULA e | e e FUENTE
| MEDIDA | | |
Mide la eficiencia en | Solicitudes de
la aprobacion de homologaciones por
Solicitudes de solicitudes de analisis de comparacion
s homologaciones de : N* Solicitudes de Aomologaciones aprabadas de contenidos; y
1 hom‘ﬂ:g:c'é" asignaturas por Eficiencia % W4 de Solicitudes di homologaciones recibidas " 1 TRIMESTRAL SEMESTRAL resoluciones de Consejo
Biroaaces analisis de de Facultad/Extension
comparacion de (emitidas en el periodo
contenidos medido)
Mide la eficiencia en Provects de redisefios
Asignat:;as i la aprc;t;la:!ién e a8 ajt)::tces curriculares y
reconocidas , | Ingreso al sistema S :
2 | codificadase | las asignaturas que | Eficienc % e emnies s st %% TRIMESTRAL | SEMESTRAL 'Z",f’lé‘:;‘.’,’,‘,::,‘é";;ﬁ:;ﬂ"
ingresadas al fueron sujetas al (emitidas en el periodo
SGA reconocimiento de medido)
estudios

12. LISTA DE DISTRIBUCION:

El original de este manual se encuentra en la Direccién de Gestion y Aseguramiento de
la Calidad.
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RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS POR ANALISIS COMPARATIVO DE CONTENIDOS
ANALISTA DE UNIDAD PROFESOR/A
ACADEMICA 1 DIRECTOR(A) DE . . CARRERA 'Y/O PROCURADURIA, CONSEJO FACULTAD/ )
ESTUDIANTE COMISION ACADEMICA " / S SECRETARIA GENERAL DIT
(SECRETARIA DE CARRERA INSTITUTO GENERAL EXTENSION
CARRERA) IDIOMAS
REGISTRO:
1. Soficitud para trémite de homologacion de
T RECEPTA SOLICITUD estudios de gr ado.
— 2,3 2.P de redisefio curricular de la i
e || el oy
PERM| 1L DEES Il 2 4. Informe d!FoyhlsiOn Académica de resultados
SOLICITA MoviLDAD, | ™| EXAMEN DE INGRESO A NOTIFICA REAIUSTE ANALIZA REDISERO PORM] e i
ADJUNTA REQUISITOS LA IES, DOCUMENTOS ¥ DE NMALLA, ADJUNTA CAMBIO DE MALLA O DE contenidos de asignaturas.
DEMAS CUMPLIMIENTO & 6. informe de coincidendias de asignaturas por
PROYECTO DE CARRERA PARA ‘ " .
DE REQUISITOS andlisis compawativo de contenido
REDISENO 4’ RECONOCIMIENTO DE H— ——l CONOCE Y APRUEBA - ——— 7. Informe de Comisién Académica de resultados
APROBADO CON LAS ESTUDIOS MASIVOS, ELABORA de homologacion de es_uﬂ;: 0
AT RESOLUCIONES Y Y REMITE INFORME DE e %
@«NO—f DEMAS RECONOCIMEINTOS 9. Solicitud de Informe juridico de movilidades
v tudiantiles entre diferentes IES/Escuelas
DOCUMENTOS DE iy iy
SOPORTE | 10nforme juridico de movilidades estudiantiles
entre diferentes IS, Escuelas Politécnicas o
Institutos.
REAUZ“E 11Detalle ; inf ormacién para validacién del
CONOCE ¥ VERIFICA Y SOLICITA ANALISIS EL ANALISIS tréiite e ca conockniento de extuios
NOB “Chva [P DECOMPARACION DE ! comPpARATIVO DE Pomlogc o sigaes
me: lad.
CONTENIDOS CONTENIC/OS, 17,:;miam para revision de reconocimiento u
FLABORA INFORME homologaciones de asignaturas.
13 Expediente de reconacimiento u
— homologacién de asignaturas,
CAMBIA LA CARRERA, EL
TIPO DE ESTADO PARA. | N D@
ESTUDIANTE DE LA
ULEAM
— - — CONOCE Y APRUEBA |
|
ESCANEA EXPEDIENTE PARA RECONOCIMIENTOS v
DE RECONOCIMIENTO U CODIFICA ASIGNATURA Y LAS SOLICITA LA
HOMOLOGACION E INGRESA AL SGA, PARA ¢ES ACTIVACION DEL SGA ACTIVA SISTEMA
INGRESA AL le] HOMOLOGACIGNES INTERNAS .4_4@ HOMOLOGACION >——SI4# PARA INGRESO DE -{»] DE GESTION
REPOSITORIO DEL O EXTERNAS, INGRESA LAS INTERNA? RECONOCIMIENTOS U ACADEMICA
SISTEMA DE GESTION ASIGNATURAS HOMOLOGACIONES
ACADEMICA. (SGA). HOMOLOGADAS EN SGA
SOLICITA CREACION
CREA COMO
DEE‘i:SGD:iLRT(; 35 T EE T B HOMOLOGANTE EXTERNO
ACTIVACION AL SGA AL ESTUDIANTE EN EL SGA
___.__{ 11
SOLICITA
.l 4 VERIFICACION Y | o
VERIFICA TRAMITE ¥ ;;:“?::S:‘E
L I
PROCEDE A
REVISA Y
MATRICULARSE EN LAS | J EL Expig:\;;ﬁe ESDO
ASIGNATURAS NO ARCHIVA EXPEDIENTE O UMER: T2 CItSH PARE
RECONOCIDAS U | COMPLETO DE R B S e
HOMOLOGADAS RECONOCIMIENTOS U T
COMOLOGACIONES HOMOLOGACIONES
v INGRESADOS EN EL SGA ,
© NOTIFICA RESULTADOS
S Con (1)
AM-02° VB Diciembre/2021-]
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