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Dirección de Infraestructura, Obras y Patrimonio
INFORME DE TRABAJO EJECUTADO
	Documento de referencia: Código asignado a la Solicitud de Mantenimiento por la DIOP.

	Funcionario/a que recibe la visita: Nombre y Apellidos del funcionario en la Unidad Solicitante.

	Tipo de Mantenimiento:       Preventivo                                                        Correctivo

	Zona de Mantenimiento:           Interno                                                               Externo

	Tipo de actividad realizada:  

  Climatización             Carpintería               Aluminio y Vidrio               Soldador            Gasfitería                          

  Sistema Telefónico           Electricista          Audio -Video          Jardinería           Albañilería 

  Pintura           Otros         
Si eligió “Otros” indique el tipo de actividad:_____________________________________________ ____________________________________________________________________________________.


	Lugar y Área de Trabajo: Ejemplo 1: Dirección Financiera, Sección Bodega. Ejemplo 2: Facultad de Ciencias Médicas, Aula 205. Ejemplo 3: Extensión Chone, Decanato.

	Fecha y hora de inicio: 11/10/2021 09h00 am                                                                        
	Fecha y hora de finalización: 12/10/2021 15h00 pm

	Descripción del trabajo realizado: Describir el trabajo que se realizó. De necesitar materiales indicar en este apartado.


	Trabajo se ejecuto en su totalidad:            Si            No

	Trabajo necesita de materiales o insumos: Si            No

De responder “SI”, indicar en el siguiente recuadro los materiales o insumos utilizados.

	Cantidad
	Descripción del Material

	1
	Describir el material…

	2
	Describir el material…

	n..
	n..

	n..
	n..

	Observaciones: Ejemplo: Causa del daño.

	Recomendaciones: Ejemplo: Cambiar cada 3 meses el termostato.

	Informe generado por: Nombre y Apellidos del funcionario que realizo el mantenimiento 
	Fecha: 11/10/2021
	Firma:

	Informe generado por: N… 
	Fecha: N…
	Firma: N…

	Recibido por: Nombre y Apellidos del funcionario del área Técnica de Mantenimiento que recibe el informe.
	Fecha: 11/10/2021
	Firma de recepción:

	Evidencia Fotográfica: Ejemplo: Anexo 1 Foto del estado inicial del aire acondicionado, Anexo 2 Foto de materiales dañados, Anexo 3 Foto de aire arreglado. Estas evidencias pueden ser incluidas en este apartado o anexadas.




































