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INICIO

  ACTUALIZA Y GESTIONA  
CONVENIOS, DIFUNDE EL 

INICIO DEL PROCESO

VALIDA PLANIFICACIÓN 
SEMESTRAL PRESENTADA 

POR LA UNIDAD ACADÉMICA 

 ELABORA PLANIFICACIÓN 
SEMESTRAL DE PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES

  SOLICITA PARTICIPAR EN 
EL PROCESO DE PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES

SI

REAJUSTA LA 
PLANIFICACIÓN 
SEMESTRAL DE 

ACUERDO A 
LINEAMIENTOS DE DPGA 

REALIZA INDUCCIÓN DEL 
PROYECTO  DE PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES A TUTORES 
Y ESTUDIANTES

REALIZA PRÁCTICAS, 
REGISTRA ACTIVIDADES Y 
ELABORA INFORME FINAL

REALIZA TUTORIAS Y COORDINA 
ACTIVIDADES CON EL TUTOR 

EMPRESERIAL

REALIZA LA EVALUACIÓN/
AUTOEVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 

ESTUDIANTIL DURANTE LAS 
PRÁCTICAS PREPROFESIONALES

2, 4

EVALÚA RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES 
Y LA GESTIÓN DEL PROFESOR TUTOR 

DURANTE LA EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN

FIN

¿PRÁCTICAS 
EN NIVELES DE 

ESTUDIOS?

APERTURA EL SISTEMA 
DE GESTIÓN 
ACADÉMICO

SOLICITA A LA DPGA LA  
APERTURA DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN ACADÉMICO

PROFESOR TUTOR ULEAM, TUTOR 
INSTITUCIÓN RECEPTORA Y ESTUDIANTE

CONOCE, APRUEBA Y 
REMITE PLANIFICACIÓN 
SEMESTRAL A LA DPGA

CARGA EN AULA VIRTUAL 
ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS DEL 
SEGUIMIENTO A LAS PRÁCTICAS

CARGA NOTAS EN EL 
SISTEMA DE GESTIÓN 

ACADÉMICO

NO

6

1

REGISTRA Y VINCULA EN SISTEMA 
INFORMÁTICO A DOCENTES, 
ESTUDIANTES Y PROYECTOS. 

¿PRÁCTICAS 
REGIDAS POR 
NORMATIVA 
ESPECIFICA?

 NORMATIVA 
ESPECIFICA POR 

CARRERAS: SALUD, 
JURISPRUDENCIA ETC.

1

NO

SI

REGISTROS:
1.-PAP-01-F-001 PLANIFICACIÓN SEMESTRAL DE PRÁCTICAS.
2.-PAP-01-F-002 REGISTRO ACTIVIDADES DIARIAS DEL 
ESTUDIANTE.
3.- PAP-01-F-003 FICHA PARA SUPERVISAR AL ESTUDIANTE.
4.- PAP-01-F-004 INFORME FINAL DEL ESTUDIANTE.
5.- PAP-01-F-005 EVALUACIÓN GENERAL DEL ESTUDIANTE.
6.- PAP-01-F-006 SOLICITUD DE PRÁCTICAS 
PREPROFESIONALES.

 CREA PERIODO PARA 
PRÁCTICAS 

PREPROFESIONALES EN 
SISTEMA INFORMÁTICO

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN
Y GESTIÓN ACADÉMICA

2

1

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN
Y GESTIÓN ACADÉMICA

3
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