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1. OBJETIVO:

Establecer lineamientos de caracter general que garanticen que el proceso de movilidad
estudiantil establecido para la homologacién por analisis comparativo de asignaturas,
cursos o sus equivalentes aprobados, se realice de manera oportuna a través de una
correcta aplicacion de los procedimientos y normativas legales vigentes.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes de otras universidades, escuelas politécnicas y/o institutos
superiores técnicos-tecnolégicos del pais o del extranjero, que solicitan o son sujetos de
movilidad estudiantil por analisis comparativo de contenidos de asignaturas; asi como para
el personal de las Unidades Académicas, Procuraduria General, y Secretaria General, que
en sus diferentes niveles de gestion intervengan en el proceso de homologaciéon de
asignaturas por analisis comparativo de contenidos.

3. BASE LEGAL:

3.1. Constitucion de la Rgpﬂblica del Ecuador. Registro Oficial 449. Publicada el 20
de octubre de 2008. Ultima reforma: 25 de enero de 2021.

Art. 28.- La educacién respondera al interés publico y no estara al servicio de intereses
individuales y corporativos. Se garantizara el acceso universal, permanencia,
movilidad y egreso sin discriminacion alguna y la obligatoriedad en el nivel inicial,
basico y bachillerato o su equivalente (...).

Art. 355.- El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen
de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion (...).

Art. 356.- La educacién superior publica sera gratuita hasta el tercer nivel. El ingreso
a las instituciones publicas de educacién superior se regulara a través de un sistema
de nivelacion y admisién, definido en la ley. La gratuidad se vinculard a la
responsabilidad académica de las estudiantes y los estudiantes.

Con independencia de su caracter publico o particular, se garantiza la igualdad de
oportunidades en el acceso, en la permanencia, y en la movilidad y en el egreso, con
excepcién del cobro de aranceles en la educacién particular (...).

3.2. Ley Organica de Educacién Superior de Educacion, LOES. Registro Oficial
Suplemento 298. Publicada el 12 de octubre de 2010. Ultima reforma: 06 de abril
de 2022.

Art. 2.- Objeto. - Esta Ley tiene como objeto definir sus principios, garanti ar_'em

derecho a la educacién superior de calidad que propenda a la excelencia /

interculturalidad, al acceso universal, permanencia, movilidad y egreso_ sin

discriminacién alguna y con gratuidad en el ambito publico hasta el tercer n%el. S22 N
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Art. 5.- Derechos de las y los estudiantes. - Son derechos de las y los estudiantes
los siguientes:

a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacién conforme
sus méritos académicos;

b) Acceder a una educacion superior de calidad y pertinente, que permita iniciar una
carrera académica y/o profesional en igualdad de oportunidades;

h) El derecho a recibir una educaciéon superior laica, intercultural, democratica,
incluyente y diversa, que impulse la equidad de género, la justicia y la paz;

Art. 71.- Principio de igualdad de oportunidades. - El principio de igualdad de
oportunidades consiste en garantizar a todos los actores del Sistema de Educacién
Superior las mismas posibilidades en el acceso, permanencia, movilidad y egreso del
sistema, sin discriminacién de género, credo, orientacion sexual, etnia, cultura,
preferencia politica, condicién socioeconémica, de movilidad o discapacidad (...).

Art. 123.- Reglamento sobre el Régimen Académico. - El Consejo de Educacion
Superior aprobara el Reglamento de Régimen Académico que regule los titulos y
grados académicos, el tiempo de duracién, nimero de créditos de cada opcion y
demas aspectos relacionados con grados y titulos, buscando la armonizacién y la
promocion de la movilidad estudiantil, de profesores o profesoras e investigadores o
investigadoras.

Art. 126.- Reconocimiento, homologacién y revalidacion de titulos. - El 6rgano
rector de la politica publica de educaciéon superior realizard el reconocimiento e
inscripcion de los titulos obtenidos en el extranjero, bajo cualquier modalidad de
estudios, con base en el reglamento que para el efecto dicte el Consejo de Educacién
Superior previo informe del ente rector de la politica publica de educacion superior. En
dicho reglamento, se estableceran ademas los procedimientos de homologacién y
revalidacion de titulos extranjeros en las instituciones de educacién superior
nacionales cuando no sea posible registrarlos bajo los procedimientos que ejecuta el
ente rector de la politica publica de educacién superior (...).

Décima Tercera. - El Consejo de Educacion Superior establecera la regulacion para
garantizar la movilidad de los estudiantes entre los diferentes niveles y tipos de
formacién, asi como entre las distintas instituciones de educacién superior.

3.3. Reglamento de Régimen Académico. Resolucion del Consejo de Educacion
Superior 23. Registro Oficial Suplemento 124. Publicado el 10 de agosto de 2022.
Sin reformas.

Art. 43.- Caracteristicas y componentes de las practicas preprofesionales en las

carreras de tercer nivel.- (...) Las horas y/o créditos de cada componente de las
practicas preprofesionales son objeto de homologacién o convalidacion siempre
se hayan completado en su totalidad, segun lo establecido en la normativa internajde = |
cada IES, hasta un maximo de diez (10) afos posteriores a la realizacion de ‘Yas. . . /
mismas, siempre que correspondan a los objetivos de aprendizaje de la practi
profesional de destino. L
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Art. 82.- Homologacion. - La homologacién consiste en la transferencia de créditos,
de asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados. Esta transferencia puede
realizarse en carreras o programas del mismo nivel o de un nivel formativo a otro.

La homologacién también podra aplicarse del nivel de Bachillerato hacia la educaciéon
superior solo en casos de estudios avanzados como, por ejemplo, Bachillerato
Internacional (BI); Bachillerato Técnico Productivo (BTP); cursos de Advanced
Placement (AP) u otros con reconocimiento internacional, bajo los mecanismos que
cada IES determine en su normativa interna.

Cada IES, en uso de su autonomia responsable, regulard sus procesos de
homologacion. En el caso de los institutos superiores publicos el érgano rector de la
politica publica de educacién superior emitira la normativa pertinente.

La IES receptora sera responsable de verificar que los estudios homologados
garanticen la consecucion del perfil de egreso, asi como los requisitos de titulacion
contenidos en la resolucién de aprobacion de la carrera o programa.

La IES determinara la equivalencia de los créditos, en cualquier nivel de estudios
superiores, pudiendo validarse u homologarse hasta la totalidad de la carrera o
programas.

La homologacion se podra realizar mediante andlisis comparativo de contenidos, el
cual consiste en la transferencia de horas y/o créditos mediante la comparacion de
contenidos del micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga horaria
del curso, asignatura o su equivalente, sean al menos equivalentes al 80% de aquel
de la entidad receptora.

La homologacién, s6lo podré realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacion
de la asignatura, curso o su equivalente.

Art. 83.- Validacion de conocimientos. - Consiste en la comprobacion de que el
estudiante ha alcanzado los resultados de aprendizaje de las asignaturas, cursos o
equivalentes a una carrera o programa, a través de algin mecanismo de evaluacién
establecido por la IES, sea que el estudiante haya cursado o no estudios superiores.

Este procedimiento sera obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus
estudios en un periodo mayor a diez (10) afios.

La validacién de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos por los
conocimientos validados. Las IES podran validar los conocimientos del Bachillerato en
Artes, unicamente en el campo de las artes.

-
”

Disposicién General Segunda. - Los estudiantes que no hayan podido titular 4 eh
los tiempos establecidos para el efecto, podran continuar sus estudios acogiénddse a

los mecanismos de reconocimiento y homologacién de asignaturas, CUrsos O sus
equivalentes, segun corresponda, en los plazos y términos establecidos en ié\ normyf'; %50 |
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3.4

3.5.

Disposicion General Tercera. - Un estudiante podra cursar dos carreras de manera
simultanea dentro de la misma IES, siempre y cuando la modalidad de estudios y el
horario lo permita. Las asignaturas, cursos o equivalentes que sirvan para cumplir
requisitos de la segunda carrera podran ser homologados bajo los mecanismos de
homologacion determinados en este Reglamento.

En el caso de las IES publicas, no aplicara la gratuidad por concepto de matricula y
aranceles correspondientes a las asignaturas, cursos o equivalentes que sean
exclusivos de la segunda carrera.

Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision. Resolucién' de la
SENESCYT 19. Publicado el 08 de abril de 2022. Registro Oficial 39. Ultima
reforma el 01 de septiembre de 2022.

Art. 25, numeral 6.- Casos en los que procede el Retorno al Acceso a la
Educacion Superior. - La persona aspirante podra solicitar el Retorno al Acceso a la
Educacién Superior en los siguientes casos: Podran solicitar participar en el proceso
para obtener una segunda carrera las y los estudiantes de carrera (estudiantes
regulares o retirados), egresados o graduados; y estudiantes de carrera que deseen
realizar movilidad académica.

Art. 27.- Casos de segunda carrera. - Cuando las y los aspirantes dispongan de un
titulo de tercer nivel registrado en la Secretaria de Educaciéon Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion y la nueva carrera no sea susceptible para el proceso de
homologacion debera cumplir con el proceso de acceso a la educacién superior.

El proceso de reconocimiento u homologacién de créditos, asignaturas y horas
académicas sera regulado por las instituciones de educacioén superior conforme lo
dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico (...).

Art. 83.- Puntaje de cohorte. - Los procesos de movilidad académica determinados
en el Reglamento de Régimen Académico se realizaran considerando el puntaje de
cohorte del periodo en el cual la o el estudiante solicita movilidad (...).

Disposicion General Cuarta. - Los procesos de movilidad académica seran regulados
por las instituciones de educacién superior, en funcién de la normativa establecida en
el Reglamento de Régimen Académico.

Estatuto de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi. Aprobado en segundo
debate el 30 de enero de 2019, a través de Resolucién RCU-S0-001-No.009-2019.
Validado por el CES mediante Resolucién nro. RPC-S0-10-No.152-2019.

Art. 167, numeral 10.- Atribuciones y obligaciones del Consejo de Facul
Extensién. Son atribuciones y obligaciones del Consejo de Facultad o Extensidn las
siguientes: Resolver toda peticion estudiantil referente a matriculas, homologacids

d y\}

pases, examenes, grados, calificaciones, recalificaciones y asistencia. [ 3/* e

PCO-01-F-005 Rev.6 ESTION Y
Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccién en todo o parte y su distribucion a tercgyps|sin €A LIUAD

consentimiento escrito del propietario.
Toda copia en PAPEL o en DIGITAL es un “Documento no controlado” a excepcién del original.

IRAIGIENTQ



Uleam | PRocEDIMIENTO: HOMOLOGACION DE ESTUDIOS POR ANALISIS
aocvaraocemanas. | COMPARATIVO DE CONTENIDOS.

NOMBRE DEL DOCUMENTO:

CODIGO: PAM-02
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

REVISION: 9

Aspirante presenta la solicitud y los requisitos sefialados para

Inicio: homologacién por analisis comparativos de estudios. Fecha: 21/10/2022
Ingreso de asignaturas homologadas en el Sistema de Gestion Pagina 7 de 20
Fin: Académica, notificacion y archivo de los documentos generados en el

tramite.

3.6.

4.

Art. 171, numeral 3.- De las atribuciones y responsabilidades. La Comisién
Académica de la Facultad o Extension tiene las siguientes funciones y atribuciones:
Analizar los programas de estudios de los/as estudiantes provenientes de otras
carreras de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi o de otras universidades de
la provincia, el pais o el extranjero que soliciten homologacién de estudios,
garantizando la movilidad interna y externa a ecuatorianos/as o extranjeros e informar
de este andlisis al Consejo de Facultad o Extension.

Art. 81, numeral 9.- Funciones de la Procuraduria. Le corresponden las siguientes:
Elaborar informe juridico previo a la legalizacion de matriculas de estudiantes
nacionales y extranjeros provenientes de otras universidades.

Art. 106.- Funciones. Las funciones del/la Director/a de Informatica e Innovacion
Tecnoldgica son las siguientes:

1.- Dirigir procesos y proyectos tecnolégicos que contribuyan a la gestién y el
mejoramiento continuo de los procesos de la institucién.

4.- Planificar el soporte técnico, capacidad, disponibilidad y continuidad de los
aplicativos, sistemas y servicios informaticos (...).

Art. 187.- Obligaciones y atribuciones. Son obligaciones y atribuciones del/la
secretario/a de la facultad o extension:

4.- Legalizar y notificar las resoluciones del Consejo de Facultad o Extension.
6.- Custodiar y mantener actualizados los libros, registros y archivos de la facultad o
extension

Art. 77, numeral 6.- Funciones de la Secretaria General. Le corresponden las
siguientes: Coordinar las actividades de la documentacién estudiantil y el Archivo
General.

Resoluciéon nro. RCU-SE-015-No.104-2019. Dada en la ciudad de Manta, a los
veintitrés (23) dias del mes de diciembre de 2019, en la Décima Quinta Sesion
Extraordinaria del Pleno del Organo Colegiado Superior de la Universidad Laica
“Eloy Alfaro” de Manabi.

Articulo 1.- Que los procesos de matricula, calificaciones, recalificaciones y
homologaciones se ejecuten de acuerdo a lo que establece el articulo 167, numeral 10

del Estatuto de la Universidad; procesos que seran coordinados con la Secretaria
General.

RESPONSABILIDADES:

Consejo de Facultad/Extension: ’“\

a) Resolver la aprobacién de los informes de solicitudes de homologaciones de

asignaturas, cursos o sus equivalentes por andlisis comparativo de contqnido's, '

presentado por la Comisién Académica. L /«» 0
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b) Remitir a Procuraduria General los expedientes fisicos de homologaciones de
estudiantes que provengan de otras Universidades, Escuelas Politécnicas y/o
Institutos superiores técnicos- tecnolégicos del pais o del extranjero, para la
respectiva emision del criterio juridico.

Subdecano/a /Comision Académica de Facultad o Extensién

a) Analizar el tramite y verificar el mecanismo de homologacion de estudios aplicable
de acuerdo a la normativa vigente.

b) Solicitar el correspondiente analisis comparativo de contenido a los profesores con
afinidad a la asignatura, curso o su equivalente.

c) Validar los analisis comparativos de contenidos de asignaturas, realizados por los
profesores con afinidad a la asignatura, curso o su equivalente.

d) Elaborar y remitir el respectivo informe de reconocimientos de estudios u
homologaciones de asignaturas, cursos o sus equivalentes por andlisis comparativo
de contenidos al Consejo de Facultad o Extension.

e) Ingresar al Sistema de Gestion Académica las asignaturas, cursos o sus
equivalentes que correspondan a las homologaciones aprobadas para el periodo
académico respectivo.

f) Solicitar a la Secretaria General la finalizacion del proceso de homologacién en el
Sistema de Gestion Académica de estudiantes de otras IES, escuelas politécnicas
o instituto técnico-tecnolégico superior.

Profesor/a de Carrera y/o Instituto superior Académico de idiomas

a) Realizar el analisis comparativo de contenidos a homologar de las asignaturas,
cursos o equivalentes afin a su formacién.

b) Elaborar y remitir a la Comisién Académica el informe de coincidencias de
comparacion de contenidos de asignaturas.

Procurador/a General:

a) Elaborar informe juridico previo a la legalizacién de matriculas de estudiantes
nacionales y extranjeros provenientes de otras Universidades, Escuelas
Politécnicas y/o Institutos técnicos-tecnoldgicos superiores por concepto de
homologacion de asignaturas, cursos o sus equivalentes.

Secretaria General:

a) Elaborar el cronograma de homologaciones y notificar a la Direccién de
Comunicacién e imagen Institucional y la Direccién de Informatica e Innovacién
Tecnoldgica.

b) Revisar el expediente documental del estudiante, las calificaciones reconocidas y
las homologaciones aprobadas e ingresadas al Sistema de Gestién Académica-

c) Crear el registro de los estudiantes que provengan de otras IES, Es uelas\s
Politécnicas y/o Institutos técnicos-tecnoldgicos superiores del pais o del extr njero
en el Sistema de Gestién Académica.
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d) Notificar a la Direccién de Informatica e Innovacién Tecnolégica la creacion del
homologante en el SGA para la correspondiente asignacion del correo electrénico
institucional.

e) Realizar la activacion del Sistema de Gestion Académica, para que las Unidades
Académicas puedan ingresar las asignaturas reconocidas o homologadas.

f) Notificar a las carreras el resultado de la revision del tramite de homologacion.

g) Finalizar el tramite de homologacion en el Sistema de Gestion Académica.

Especialista de Unidad Académica 2 (Secretaria Decano de Facultad/ Extension):

a) Confirmar con la carrera de origen la veracidad de la documentacién presentada
por los estudiantes provenientes de otras |IES, Escuelas Politécnica y/o Instituto
superior técnico-tecnolégico del pais o del extranjero.

b) Notificar al Consejo de Facultad o Extension y al aspirante los resultados de la
solicitud de homologacion.

Especialista de Unidad Académica 1 (Secretaria Subdecano y/o Comisién
Académica):

a) Receptar y verificar la solicitud del estudiante y la documentacién correspondiente
para el tramite de homologacién de estudios por analisis comparativo de contenidos

b) Remitir la solicitud de homologacion, con la documentacién habilitante del
estudiante al Subdecano/a de Facultad, al Decano/a de Extension o delegado para
su tramite.

c) Emitir el Certificado de Registro de Titulo de Bachiller del aspirante desde el
aplicativo en linea del Ministerio de Educacion.

d) Escanear el expediente del estudiante relacionado al tramite de reconocimiento u
homologacion de estudios por analisis comparativo de contenidos y cargarlo en el
Sistema de Gestién Académica.

e) Imprimir el reporte de asignaturas reconocidas u homologadas y validadas para el
expediente del estudiante.

Analista 3 (Secretaria de Carrera)

a) Notificar al aspirante los resultados de la solicitud de homologacién para que se
matricule.

b) Archivar y mantener el expediente original del estudiante con todos los documentos
inherentes al proceso de homologacion.

Aspirante:
a) Solicitar a través del aplicativo institucional de homologacién de estudios, cursos,

asignaturas o sus equivalentes aprobados en la carrera de origen, adjuntando los
requisitos obligatorios. g

b) Presentar en la carrera de destino los originales de los documentos habilitantes :(;ra )
/

la homologacién, en el tiempo estipulado.

cumplimiento del proceso.

o

c) Presentar documentacién adicional solicitada por los actores que vaﬁdan.'el
# LT ﬁ—--.g
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5.1.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

d) Tramitar la correspondiente matricula de los cursos, asignaturas o sus equivalentes
no homologados.

DEFINICIONES:

Homologacién: La homologacién consiste en la transferencia de creditos, de
asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados. Esta transferencia puede
realizarse en carreras o programas del mismo nivel o de un nivel formativo a otro. La
homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la aprobacién
de la asignatura, curso o su equivalente.

Analisis comparativo de contenidos. - Consiste en la transferencia de horas y/o
créditos mediante la comparaciéon de contenidos del micro curriculo; siempre que el
contenido, profundidad y carga horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean
al menos equivalentes al 80% de aquel de la entidad receptora.

Niveles de formacion. - El sistema de educacion superior se organiza en dos (2)
niveles de formacién académica, conforme lo determinado en la LOES. Los niveles
de formacion son los siguientes: a) Tercer nivel: técnico-tecnolégico y de grado; b)
Cuarto nivel o de posgrado.

Mallas curriculares. - Componente del plan de estudios de un programa académico,
que sefala el cronograma de las materias que se deben seguir para alcanzar una
titulacion, y que permite evidenciar la oferta académica.

Programa analitico de asignatura. - Es un documento pedagégico y didactico que
guia el proceso académico de una asignatura de nivel superior, fija sus objetivos,
describe su contenido, define el marco epistemolégico, tedrico, metddico y
pedagogico de la materia, determinando los derechos y obligaciones del docente y
de los estudiantes, define las principales actividades académicas y establece el
cronograma académico y bibliografia.

Récord Académico. - Conjunto de notas que hace referencia a la evaluacion del
conocimiento del estudiante de educacion superior en los niveles de estudios de la
carrera que escogid, que revelan de forma secuencial las asignaturas aprobadas y
reprobadas por el estudiante, durante un tiempo determinado de estudios.

Disponibilidad de cupos de estudiantes. - La capacidad y proporciéon disponible
de vacantes para ingresar a un centro o institucién educativa.

Documentos de soporte o justificativos. - Son aquellos documentos que sirven

como herramientas para demostrar que se dio cumplimiento a ordenamientos
juridicos y normativos aplicables.

(.
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. POLITICAS Y CONTROL:

6.1 Politicas

a) Los estudiantes de ofras universidades, escuelas politécnicas y/o institutos
superiores del pais o del extranjero, tendran derecho a acceder y participar del
proceso de homologacién de estudios, conforme lo sefiala la normativa vigente y
atendiendo los requisitos solicitados por la Uleam; sin discriminaciéon de género,

credo,

orientaciéon sexual,

etnia, cultura,

socioeconémica y capacidades especiales.
b) Se receptaran las solicitudes con la documentacién requerida completa, original y

legible.

preferencia politica,

condicion

c) Solo se aceptaran solicitudes para carreras vigentes, es decir, que estén ofertando
y ejecutando de forma total todos sus periodos académicos ordinarios.

d) La solicitud de homologacion por parte del/la estudiante, debera ser entregada en
la secretaria de Subdecanato, en los tiempos determinados en el calendario
publicado por la Secretaria General, adjuntando los requisitos detallados en la

solicitud.

e) Los tiempos estimados a cumplir deberan estar dentro de los estipulados en la

siguiente tabla:

Responsable

Actividad

Tiempo estimado

Aspirante

Solicita Homologacién

5 dia laborable

Secretaria de
Subdecano / Secretaria
de Comision Académica

Verifica solicitud y adjuntos

1 dia laborable

Comision Académica

Verifica y analiza mecanismo de
homologacion y solicita analisis de
contenido a profesor con afinidad en

2 dias laborables

asignatura
Profesor con afinidad en Realiza analisis comparativo de 2 a 5 dias laborables
asignatura contenido
Comisién Académica Realiza informe académico de 5 dias laborables
homologacién

Consejo de Facultad o
Extension

Resuelve homologacion

Se agenda en la
sesion ordinaria
inmediata o se
convoca de forma
extraordinaria. Esta
actividad no debe
superar los 5 dias
laborables.

Procuraduria General

Emite informe juridico

5 dias laborables

Secretaria General

Crea homologante y solicita creacion
de credenciales institucionales

2 dias laborables

Direccién de informatica
e innovacién tecnolégica

Crea correo electrénico y
credenciales

3 dias Iaborables,x’

Comisién Académica

Ingresa asignaturas homologadas

L1
2 dias laborable§ . 1/

Secretaria de
Subdecano / Secretaria
de Comisién Académica

Carga en SGA documentos
escaneados del proceso de
homologacion

3 dias Iaborab[ﬂe‘s"

f 2
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f)

a)
h)

i)

)

Comision Académica Solicita finalizar el proceso de 1 dia laborable
homologacién en SGA

Secretaria General Valida archivos cargados en SGA 'y 3 dias laborables
finaliza el proceso de homologacion
en SGA

Secretaria de Carrera Notifica al aspirante y archiva el 1 dia laborable
expediente estudiantil

Tiempo estimado: 40 dias laborables

Los documentos que debe presentar el aspirante para la homologacién seran:

* Solicitud para tramite de homologacién de estudios, en formato PAM-02-F-001
impreso desde la ventana de servicio.

* Programa analitico de asignaturas o mallas certificadas (Carrera de origen).

= Silabos o su equivalente debidamente certificado (Carrera de origen).

» Si el estudiante ha cursado y culminado otra carrera debera presentar el titulo,
registro, o copia certificada (debe de ser idoneo a homologar con la carrera de
destino).

* Récords académicos originales con firma y sello de la Universidad, Escuela
Politécnica o Instituto superior de procedencia.

= Certificado de matricula original con firma y sello de la Universidad, Escuela
Politécnica de procedencia o Instituto superior.

* Certificado de no haber hecho uso de tercera matricula original con firma y sello
de la Universidad, Escuela Politécnica o Instituto superior de procedencia.

= Certificado de nota de postulacién de acceso a la educacién superior (puntaje
de postulacién, igual o mayor al puntaje referencial de la cohorte para la carrera
a la cual solicita el cambio).

» Certificado de haber cursado y aprobado todas las asignaturas del plan
curricular del nivel técnico o tecnolégico (en caso de que el estudiante,
provenga de un instituto superior).

» Copia a color de cédula de identidad o pasaporte segin sea el caso del
solicitante.

* Para el caso de quienes hayan estudiado en el exterior deben presentar los
documentos apostillados, sellados y traducidos al espafiol si estan en otro
idioma, ademas, el titulo de bachiller obtenido en el exterior debe estar
homologado por el Ministerio de Educacién.

* Copia certificada del titulo de bachiller, en caso de estudiantes que hayan
realizado sus estudios de bachillerato en instituciones del extranjero.

Se podra solicitar informacién adicional a la documentacién minima requerida, de
considerarlo necesario.

Para considerar la homologacion el aspirante debera homologar por lo menos dos
asignaturas.

En el caso que el estudiante desee continuar, podra homologar las asignaturas,
cursos 0 sus equivalentes que no considere la o las asignaturas, cursos o sus
equivalentes que fueron objeto de la tercera matricula y no hayan sido aprobadas
Esta disposicion aplica para el aprendizaje de una segunda lengua, siempre
forme parte del plan de estudios de la carrera o programa como componente de Ias
unidades basica y/o profesional.
Una vez que la Secretaria General, cree el registro de los estudiantes nueyos en el

L

’:'

sistema, notificara a la Direccién de Informatica e Innovacion Tecnolég:ca‘ para c;e/
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genere el correo institucional, estas credenciales seran enviadas al correo personal
del estudiante.

k) La Especialista 1 (Secretaria de Subdecano/Comisién Académica), revisara la
solicitud y el cumplimiento de los requisitos para la homologacion de los estudiantes
provenientes de otras universidades, escuelas politécnicas y/o institutos superiores
del pais o del extranjero.

I) La Especialista 2 (Secretaria de Facultad) debera constatar con la universidad de
origen la documentacién presentada por el estudiante durante todo el proceso de
homologacion del estudiante.

m) En las solicitudes de homologaciones de aspirantes provenientes de otras |ES,
nacionales o extranjeras, escuelas politécnicas o institutos superiores privados
nacionales o extranjeros, la Especialista 1 verificara el puntaje minimo obtenido en
el certificado de notas del examen de acceso a la educacion superior y requerido
para el ingreso a la carrera a través del Sistema de Gestion Académica.

n) La Comision Académica para efectuar el analisis de comparaciéon de contenidos,
derivara el tramite al/la profesor/a que impartié la asignatura a homologar en el
periodo anterior; en caso de no contar con el/lla profesor/a o de no existir la
asignatura en la malla, se debera solicitar el analisis de coincidencias de contenido
de asignatura/s a un/a profesor/a con el perfil mas cercano al campo detallado.

0) Sidentro de las asignaturas a homologar hubieren aquellas relacionadas al idioma
Inglés, la Comisiéon Académica solicitara el correspondiente analisis comparativo de
los contenidos de las mencionadas asignaturas a él /la director/a del Instituto
superior de Idiomas, quien a su vez nombrara a los profesores con la experticia
correspondiente para que efectien este analisis; una vez realizado el mencionado
analisis, elaboraran y remitiran el correspondiente informe de coincidencias a la
Comisién Académica en mencion.

p) Para el analisis de coincidencias en la comparacién de contenidos de la/s
asignatura/s a homologar se utilizara el silabo o su equivalente y se emitira el
informe de coincidencias de contenidos de la/s asignatura/s, en un plazo de 48
horas desde que se recibié el requerimiento.

q) La Comisién Académica para el andlisis de las horas académicas que se
homologuen, debera considerar las horas asignadas para el aprendizaje asistido
por el docente, el practico y el auténomo, detallados en el programa analitico de
asignaturas o en la malla curricular, segun lo reportado por el profesor responsable
de la comparacion.

r) La Comisién Académica emitira el informe de homologaciones, el mismo que
debera contener las materias homologadas con su calificacion promediada y el
porcentaje de correspondencia. Debera adjuntar a este documento el informe de
coincidencias de comparacion de contenidos del/la profesor/a, el andlisis de las
horas y créditos de la malla o programa analitico y el silabo o su equivalente de la
asignatura a homologar, los mismos que remitira al Consejo de Facultad/Extensién
para su aceptacion.

s) Los estudiantes de escuelas politécnicas y/o institutos superiores del pais o del
exterior que requieren homologacién de asignaturas, deberan ser registrados ep el
Sistema de Gestidon Académica, como homologantes. Este cambio lo reali 25;\
Secretaria General. z !

t) Las homologaciones requeriran el informe juridico de la Procuraduria G eral /
quienes deberan verificar que el tramite de homologaciéon de los mtmonados

2
PCO-01-F-005 Rev.6

Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccién en todo o parte y su dxstrlbucu;‘n a ti(ceros sin el* LIENTO
consentimiento escrito del propietario. S eAlALIUA
Toda copia en PAPEL 0 en DIGITAL es un “Documento no controlado” a excepcién del original.



NOMBRE DEL DOCUMENTO:
@ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Uleam PROCEDIMIENTO: HOMOLOGACION DE ESTUDIOS POR ANALISIS
acrasorcravs | COMPARATIVO DE CONTENIDOS.

CODIGO: PAM-02

REVISION: 9

Aspirante presenta la solicitud y los requisitos sefialados para Fecha: 21/10/2022

Inicio: homologacién por analisis comparativos de estudios.
Ingreso de asignaturas homologadas en el Sistema de Gestion Pagina 14 de 20
Fin: Académica, notificacion y archivo de los documentos generados en el

tramite.

estudiantes se encuentre completo y cumpla con todos los requerimientos y
lineamientos legales inherentes al procedimiento de homologacion.

u) La Comision Académica, sera responsable de ingresar homologaciones en el
sistema, incurridas en el periodo, considerando la calificacién con la que se aprobé
la asignatura, curso o su equivalente homologado o comentario, asi como las horas
académicas de asignaturas aprobadas.

v) Para solicitar la revision final de la homologacién a Secretaria General, la unidad
académica, debera remitir a través del sistema, en archivo PDF con el nombre del
estudiante, los siguientes documentos habilitantes:
= Copia de cédula o pasaporte del estudiante en caso de estudiantes extranjeros.
= Resolucién de Consejo de Facultad/Extension.

* Informe/s de Comisién Académica, segun sea el caso.

» Informe de coincidencias de asignaturas por analisis comparativos de contenidos
que efectua el/la profesor/a.

= |nforme juridico de movilidades estudiantiles.

= Certificados de promocion generados por el aspirante.

= Reécords académicos proporcionados por el aspirante.

* Programa de estudio de las asignaturas o mallas curriculares proporcionados por
el aspirante.

= Silabos o su equivalente proporcionados por el aspirante.

= Certificado del titulo de bachiller generado en la pagina de consulta del Ministerio
de Educacion y emitido por la Especialista 1.

= Copia certificada del titulo profesional de ser el caso.

= Certificado de notas de examenes de acceso a la educacién superior.

* Impresion del registro de la Senescyt en caso de ser profesional.

w) La Especialista 1 (Secretaria de Subdecano) debera mantener un archivo histérico
digital, relacionado a las homologaciones, lo que permitira emitir informes o reportes
sobre la movilidad estudiantil, que seran solicitados seguin la necesidad o
requerimiento institucional en relacién con el periodo ejecutado; ademas mantendra
en el expediente del estudiante la documentacién del proceso.

x) Todos los documentos inherentes a la homologacién deben ser escaneados para
mantener un archivo digital histérico en cada carrera.

6.2 Controles

a) Base legal.

b) Certificados de promocién.

c) Récords académicos.

d) Oferta académica (malla curricular) de las universidades, escuelas politécnicas y/o
institutos superiores del pais o del extranjero.

e) Programas Analiticos de Asignaturas.

f) Silabos o su equivalente.

g) Informe de coincidencias de las asignaturas por andlisis comparativo de
contenidos. o

h) Informes de Comisién Académica. ' \\

i) Informe juridico de Procuraduria General. (

j) Certificado de notas de exdmenes de acceso a la educacién superior. /

4

k) Resoluciones de Consejo de Facultad/Extension. f o e,
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7. REVISION DE PROCEDIMIENTO:

El procedimiento sera revisado por la Direccion de Gestion y Aseguramiento de la
Calidad cuando se estime conveniente o cuando la Unidad responsable del proceso
informe de cambios en las normativas legales referentes al proceso, o requiera de
modificaciones de mejora.

8. PROCEDIMIENTOS:

Ne. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Solicita por medio de los medios digitales y fisicos al
Subdecano/a o delegado (extensién), se gestione el
8.1 tramite para la homologacion por analisis comparativo de

contenidos, en formato PAM-02-F-001, y adjunta ASPIRANTE
requisitos
Recibe, la solicitud de homologacién por analisis
comparativo de contenidos, verifica que el aspirante
adjunte todos los requisitos solicitados en el formato PAM- ESPECIALISTA 1
8.2 02-F-001 y remite al Subdecano/a o delegado (extension) DE FACULTAD O
’ para su tramite, continua en actividad 8.5. EXTENSION

Si no se adjuntan los documentos solicitados no se recibe
la solicitud y finaliza el proceso.

Escanea la solicitud y sus adjuntos y los remite en formato ESPECIALISTA 1 DE
8.3 | digital PDF a la Secretaria de Facultad. FACULTAD O
EXTENSION

Recepta informacién y valida la veracidad de los
documentos durante y después de finalizar el ESPECIALISTA 2 DE
8.4 | procedimiento. FACULTAD Y/O
EXTENSION

Verifica y analiza el mecanismo de homologacién a
aplicar, si es por validacion de trayectorias profesionales,
inicia el subproceso Validacion de Trayectorias
Profesionales, si ha pasado el periodo de diez afios inicia
el subproceso de Validacion de Conocimientos.

SUBDECANO/A /
s ; : . ; Cc
Bia Si el periodo transcurrido después de haber cursado el SRR NCIIRNIA
ultimo periodo de estudio es menor o igual a diez (10)
anos se aplica el mecanismo de homologacién por
Analisis comparativo de contenidos.
=\

Solicita al/la profesor/a de la asignatura a homologar, el SUBDECANQA /

8.6 | analisis de comparacion de contenido de la asignatura, | COMISION A
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utilizando el formato institucional
continua en el siguiente paso.

PMA-02-F-003 vy

8.7

Realiza el analisis de comparacién de contenidos de la/s
asignatura/s a homologar. Elabora el informe de
coincidencias, de asignaturas por analisis comparativo de
contenidos, utilizando el formato institucional: PMA-02-F-
004, ademas, para el analisis debera utilizar el silabo o su
equivalente. Remite informe a la Comision Académica.

PROFESOR/A
CARRERAS/
INSTITUTO SUPERIOR
IDIOMAS/ULEAM

Si el analisis de comparacién de contenidos cumple con
las coincidencias en la/s asignatura/s, efectua el analisis
de las horas académicas que se homologuen,
considerando las horas asignadas para el aprendizaje
asistido por ellla profesor/a, el practico y el auténomo,
utilizando el programa analitico de la asignatura o mallas
curriculares y el silabo o su equivalente. En el caso de que
el analisis de contenidos no cumpla con las coincidencias
de contenidos en la/s asignatura/s, asi como en los
créditos/horas y porcentajes, elabora informe interno de
no conformidades y devuelve el tramite al estudiante a
través de Secretaria de Subdecano/Comisién Académica.

SUBDECANO/A
ICOMISION ACADEMICA

8.9

Elabora el informe de resultados de la homologacion,
utilizando el formato institucional PAM-02-F-005, y Io
remite al Consejo de Facultad/Extensiéon, para su
aprobacion, continua en el siguiente paso.

SUBDECANOI/A
ICOMISION ACADEMICA

8.10

Resuelve los informes de
homologaciones.

la Comision Académica,

CONSEJO DE FACULTAD

8.1

Verifica que el tramite de homologacion de estudiantes
provenientes de otras IES nacionales o extranjeras, asi
como de escuelas politécnicas y/o institutos superiores
este completo y cumpla con todos los requerimientos y
lineamientos legales inherentes al procedimiento de
homologacién. Realiza una segunda confirmacién de la
documentacion presentada por el estudiante y elabora el
correspondiente informe juridico, en caso de ser favorable
continua en la actividad 8.13, caso contrario remite
expediente para su respectiva notificacién a la Secretaria
de Facultad y continua en la siguiente actividad.

PROCURADORIA
GENERAL

8.12

Notifica al Consejo de la Unidad Académica y al aspirante
del resultado de la solicitud y finaliza proceso.

ESPECIALISTA 1 DE
FACULTAD/DECANATO

8.13

Crea el homologante en el Sistema de Gestion Académica
para que se proceda a ingresar las homologaciones y
notifica a la Direccion de Informatica e Innovacion
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Tecnologica para la creacién del correo institucional del

estudiante.

Codifica las asignaturas reconocidas y las ingresa al

Sistema de Gestion Académica, conjuntamente con las

calificaciones, al igual ingresa en el sistema las SUBDECANO/A
8.14 | homologaciones tanto internas como externas y solicita la | /COMISION ACADEMICA

apertura o actualizacién del archivo del expediente del

estudiante.

Carga en el Sistema de Gestion Académica los ESPECIALISTA 1 DE
8.15 | documentos del proceso de homologacion ERpILIAG O

: P 9 : EXTENSION

Con el expediente escaneado, solicita la revision del

tramite de reconocimiento u homologacién a Secretaria SUBDECANO/A
8.16 | General, en formato PAM-02-F-007, y a través del sistema | /COMISION ACADEMICA

en archivo PDF con el nombre del estudiante.

Fmalga el tra’mllte de homologacion en el Sistema de SECRETARIA GENERAL
8.17 | Gestiéon Académica.

Notifica al estudiante sobre los resultados del tramite SECRETARIO/A DE
8.18 | respectivo y archiva en el expediente del estudiante. CARRERA

Ve-_ruflca el tramite y procede a matricularse en las ASPIRANTE
8.19 | asignaturas no homologadas.

Fin del proceso.
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10. REGISTROS

8 Caédigo del
Registro registro Responsable de conservarlo
i _ - Especialista 1 (Secretaria de
Solicitud para tramite de homologacion | pAm.92-F-001 | Subdecano) (original)
grane. Estudiante (copia).
. - i Profesor/a (original)
gg"cimzrzgroiz?gzzs:aehffa?parac'on PAM-02-F-003 | Subdecano/a de Facultad o
9 ) delegado (extension) (copia).
Informe de  coincidencias de Subdecano/a de Facultad o
asignaturas por analisis comparativo | PAM-02-F-004 | delegado (extensién) (original)

de contenidos.

Profesor/a (copia).

Informe de Comisién Académica de
resultados de homologacién de
estudios.

PAM-02-F-005

Secretaria de
Subdecanato/Comisién
Académica (copia).

Estudiante (copia).

Resolucion de  aprobacién de
Reconocimiento u homologacién de
estudios.

N/A

Subdecano/a de Facultad o
delegado (extension) (original)
Secretaria Consejo de
Facultad/Extension (original).
Especialista 1 (Secretaria de
Subdecano) (copia).

Estudiante (copia).

Solicitud de informe juridico de
movilidades estudiantiles entre
diferentes IES, Escuelas Politécnicas
o Instituto superiores nacionales o
extranjeras.

PAM-02-F-006

Procuraduria General(original)
Especialista 1 (Secretaria de
Subdecano) (copia).

Informe Juridico de movilidades
estudiantiles entre diferentes I[ES,
Escuelas Politécnicas o Instituto

superiores nacionales o extranjeras.

N/A

Secretaria de Consejo de
Facultad/Extension (original)
Procuraduria General (copia).
Estudiante (copia).

Detalle de informacién para validacion

Secretaria General (original)

del tramite de reconocimiento de - .
estudios/homologacién di || PAMRZF-00T gzgzg::z?) (cjo i(aS)ecretana de
asignaturas. Pa).

. . Subdecano/a de Facultad o
feocrg::g;m ent opara revision 32 delegado (extensién) (copia)

. . PAM-02-F-008 | Especialista 1 (Secretaria de
estudios/homologacion de Subdecano (original)
asignaturas. g
Reporte de asignaturas reconocidas u N/A Especialista 1 (Secretaria- \de

homologadas del estudiante.

Subdecano (copia). [/
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11. INDICADORES DE GESTION:

UNIDAD
NOMBRE FRECUENCIA | FRECUENCIA
INDICADOR | DESCRIPCION Lpah PR FORMULA DE MEDICION | DE REVISION FOENIE
Mide la eficiencia en Solicitudes de
la aprobacién de homologaciones por
- licitudes de andlisis de comparacion
Salicitudes de sol i s
! homologaciones de — L de b L . de contenidos; y
hc;m?‘igg:;fn asignaturas por Eficiancia % Wede Sollcitues de homologaciones recibidas ' SEMESTRAL SEMESTRAL resoluciones de Consejo
P analisis de de Facultad/Extension
comparacion de (emitidas en el periodo
contenidos medido)

13. LISTA DE DISTRIBUCION:

El original de este manual se encuentra en la Direccién de Gestidén y Aseguramiento de
la Calidad.
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