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Nro. 
Registro 

Código del 
registro 

1.  Justificación de necesidad académica por plaza/puesto. PHC-06-F-001 

2.  Bases para el concurso personal académico. PHC-06-F-002 

3.  Resolución de Consejo de Facultad o Extensión. N/A 

4.  Solicitud de Decano/a para para llamar al concurso de méritos y oposición. PHC-06-F-005 

5.  Memorando de Rectorado solicitando informe académico, administrativo y 

certificación presupuestaria. 
N/A 

6.  Criterio técnico académico. PHC-06-F-006 

7.  Certificación de puesto vacante y remuneración. PHC-06-F-007 

8.  Certificación de disponibilidad presupuestaria. PHC-06-F-008 

9.  Cronograma de concurso de méritos y oposición. PHC-06-F-009 

10.  Convocatoria a concurso público de méritos y oposición. PHC-06-F-010 

11.  Memorando u oficio solicitando autorización y aprobación del Órgano 

Colegiado Superior (OCS). 
N/A 

12.  Resolución del OCS autorizando concurso, aprobando bases, cronograma y 

convocatoria. 
N/A 

13.  Memorando a Director de Comunicación e Imagen Institucional (DIRCII) 

disponiendo publicar la convocatoria  
N/A 

14.  Oficio a SENESCYT solicitando publicación de la convocatoria. N/A 

15.  Solicitud de Facultad o Extensión requiriendo miembros externos. PHC-06-F-011 

16.  Memorando u oficio solicitando a otra IES miembros externos. N/A 

17.  Respuesta de otra IES asignando miembros externos para concursos. N/A 

18.  Resolución Consejo de Facultad Extensión designando miembros de la 

comisión de evaluación de concursos. 
N/A 

19.  Convocatoria a comisión de evaluación de concursos para inicio del proceso. PHC-06-F-012 

20.  Copia de publicación escrita de la convocatoria. N/A 

21.  Solicitud para postular a concurso de méritos y oposición. PHC-06-F-013 

22.  Matriz de recepción de solicitud y documentos de postulantes. PHC-06-F-014 

23.  Nómina de postulantes por plaza / puesto. PHC-06-F-015 

24.  Programa de contenidos de la o las asignaturas sujetas a concurso. N/A 

25.  Acta de instalación de la comisión de evaluación. PHC-06-F-016 

26.  Matriz calificación de méritos. PHC-06-F-017 

27.  Notificación no cumplimiento de requisitos. PHC-06-F-018 

28.  Acta de calificación de méritos. PHC-06-F-019 

Nro. 
Registro 

Código del 
registro 

29.  Notificación de resultados fase de méritos. PHC-06-F-020 

30.  Solicitud a DIRCII para publicar resultados (fase méritos / fase oposición / 

resultado final). 

PHC-06-F-021 

31.  Informe motivado de concurso desierto. PHC-06-F-022 

32.  Solicitud de impugnación. N/A 

33.  Resolución de Consejo Facultad Extensión a solicitud de impugnación. N/A 

34.  Resolución del Órgano Colegiado Superior (OCS) a solicitud de 

impugnación. 

N/A 

35.  Acta de instalación de la comisión de evaluación para fase de oposición. PHC-06-F-023 

36.  Acta de sorteo de temas y calendario de oposición. PHC-06-F-024 

37.  Plan de clases. PHC-06-F-025 

38.  Acta cumplimiento de requerimientos para el desarrollo de clase 

demostrativa y proyecto de investigación si aplica. 

PHC-06-F-026 

39.  Matriz de calificación de oposición. PHC-06-F-027 

40.  Acta de resultados fase oposición. PHC-06-F-028 

41.  Notificación de resultados fase de oposición. PHC-06-F-029 

42.  Acta final de resultados del concurso. PHC-06-F-030 

43.  Declaración de ganador del concurso. PHC-06-F-031 

44.  Informe técnico de todo el proceso. PHC-06-F-032 

45.  Notificación al OCS de resultado de ganadores de los concursos. PHC-06-F-033 

46.  Memorando remitiendo toda la documentación del proceso a la Dir. de 

Administración de Talento Humano. 

N/A 

47.  Resolución Órgano Colegiado Superior disponiendo expedir acción de 

personal o nombramiento. 

N/A 

48.  Acción de personal o nombramiento. N/A 

49.  Notificación de caducidad de la acción de personal o nombramiento por la no 

suscripción del ganador del concurso. 

N/A 
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