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1. OBJETIVO:

Garantizar el derecho que tienen los estudiantes a reintegrarse a sus carreras o programas
de estudios, de manera transparente y oportuna.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes que solicitan reingreso para culminar su carrera; al Subdecano (a),
Directores (as) de Carrera y personal administrativo de las unidades académicas,
encargados de verificar, revisar, actualizar y aprobar los reingresos, a excepciéon de
aquellos estudiantes que excedieron el tiempo reglamentario para el reingreso.

3. BASE LEGAL
3.1 Constitucién de la Republica del Ecuador:

Seccién Quinta-Educacioén

Art. 26-Titulo VII- Régimen del Buen Vivir- Seccién primera:

Educacién: La educacién es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber
ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica publica y
de la inversién estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y condicién indispensable
para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la
responsabilidad de participar en el proceso educativa

3.2 Ley Organica de Educacioén Superior:

Art. 5: Derechos de las y los estudiantes. - Acceder, movilizarse, permanecer, egresar
y titularse sin discriminacién conforme sus méritos académicos.

3.3 Reglamento de Régimen Académico:

Articulo 78.- Reingreso. - Cada IES es responsable de definir las fechas, plazos,
requisitos y condiciones en los que se llevarédn a cabo los procesos de reingreso a una
carrera o programa vigente, que no podran exceder los diez (10) afios a partir del ultimo
periodo académico en el que se produjo la interrupcion de estudios. Transcurrido el plazo
establecido en el parrafo precedente, un estudiante podré retomar sus estudios en la
misma carrera 0 programa 0 en otra carrera o programa, mediante el mecanismo de
homologacién por validacién de conocimientos de asignaturas, cursos o sus equivalentes,
en una carrera o0 programa vigente, de conformidad con lo establecido por cada IES.
Cuando un estudiante quiera reingresar a una carrera o programa “no vigente” o “no vigente
habilitado para registro de titulos”, para garantizar la culminacién de estudios, las IES en
gjercicio de su autonomia académica, podran considerar la implementacién de un plan de
reingreso, mediante homologacién a la oferta académica vigente.

3.4 Estatuto Universitario

Art. 167.- Atribuciones y obligaciones del Consejo de Facultad, Sede y Extens:én. T~
Sus atribuciones y obligaciones son las siguientes. (...)

1.-Dictar disposiciones sobre el gobierno académico, administrativo y econémico de Ja
facultad, sede o de la extensién. (...) : /

/
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10.- Resolver toda peticion estudiantil referente a matriculas, homologaciones, movilidad,
examenes, grados, calificaciones, recalificaciones y asistencia, mismas que seran
notificadas de conformidad con el proceso correspondiente, adjuntando la documentacion
de soporte a la Secretaria General; (...)

Art. 170.- De Ila Comisién Académica. - Es un 6rgano asesor del Consejo de Facultad,
Sede y Extension y seré designada por éste. (...)

La preside el/lla Decano/a o su delegado/a. Para el caso de las Facultades, la Comision
Académica sera presidida por ellla Subdecano/a y estard integrada por los/las
Directores/as de Carrera, un/a profesor/a por cada carrera, y dos representantes de los/as
estudiantes que deberan cumplir los presupuestos determinados en el inciso anterior. (...)

Art. 171.- De las atribuciones y responsabilidades. - La Comisién Académica de la
Facultad, Sede o Extension tiene las siguientes funciones y atribuciones: (...)

1.-Revisar los disefios, redisefios, planes de estudios, mallas curriculares y recomendar al
Consejo de Facultad, Sede o Extension sus reformas e implementacion. (...)

3.- Analizar los programas de estudios de los/as estudiantes provenientes de otras carreras
de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi o de otras universidades de la provincia,
el pais o el extranjero que soliciten homologacién de estudios, garantizando la movilidad
interna y externa a ecuatorianos/as o extranjeros e informar de este analisis al Consejo de
Facultad, Sede o Extension;

4.- Elaborar informes fundamentados para conocimiento, aprobacién o negacién del
Consejo de Facultad, Sede o Extension;(...)

Art. 181.1.- El/la Subdecano/a.- Es la sequnda autoridad académica de la Facultad
establecida en cada Area del Conocimiento, responsable de la direccién de la gestién
académica de la facultad. Desemperia sus funciones a tiempo completo. (...)

Art. 181.3.- Funciones. - Las funciones de el/la Subdecano son las siguientes: (...)

3.- Presidir la Comisién Académica de la Facultad;

4.- Planificar, organizar y gestionar los procesos académicos de la facultad, en
coordinacién con los directores de carreras, que seran conocidos y aprobados por el
Consejo de Facultad o Extension;

Art. 185.- El/la Directora/a de Carrera. - Es el responsable de la carrera y seré designado
por elfla Rector/a. Es de libre nombramiento y remocién. (...)

1.-Integrar el Consejo de Facultad, Sede, Extension, con voz;

2.-Conformar la Comisién Académica de la Facultad, Sede o Extension;

3.-Planificar y coordinar las diferentes actividades de las funciones sustantivas de la
carrera, en coordinacién con el/la Subdecano/a;

10.- Atender en primera instancia los asuntos académicos estudiantiles.

4 RESPONSABILIDADES:
Consejo de Facultad:

a) Aprobar informe para derivar al estudiante al tipo de homologacion o plan, en caso_
de no ser un reingreso dentro del tiempo estipulado o malla vigente.
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Subdecano (a) de Unidad Académica y/o Decanos de Extension o Sede:

a) Autorizar el reingreso.

b) Disponer al Director de Carrera activar al estudiante al Sistema de Gestion
Académica.

¢) Realizar el informe respectivo para derivar al estudiante al tipo de homologacién o
plan, en caso de no ser un reingreso dentro del tiempo estipulado o malla vigente.

Director(a) de Carrera:
a) Activar al estudiante objeto de reingreso en el Sistema de Gestién Académica.
Secretario (a) de Subdecanato:

a) Receptar la solicitud de reingreso del estudiante.
b) Revisar solicitud y verificar si cumple con los requisitos.

Secretario (a) de carrera:

a) Notificar los resultados al estudiante para que gestione su matricula.
b) Actualizar el expediente del estudiante y conservar en el archivo respectivo.

Estudiante:

a) Elaborar solicitud para reingreso de carrera.
b) Conocer los resultados y tramitar matricula.

5 DEFINICIONES:

5.1 Reingreso: Permite que los estudiantes que se hayan ausentado voluntariamente o
que se hayan dado de baja temporalmente de la universidad por razones académicas
o disciplinarias recuperen su condicion de estudiante regular en las condiciones que
establezca la normativa vigente general y de la Universidad.

5.2 Mallas Curriculares: La distribuciéon progresiva de los conocimientos disciplinares,
profesionales, investigativos de saberes integrales y de comunicacion, necesarios para
desarrollar el perfil profesional y académico del estudiante; distribuidos por unidades,
agrupados por cursos, asignaturas o sus equivalentes cuya organizacion a través de
los campos de formacion estd en correspondencia con el nivel de formacion
académica.

6 POLITICAS Y CONTROL
6.1 Politicas

a) El reingreso aplica cuando un estudiante se retiré sin finalizar sus estudios y desea
retomarlos en la misma carrera o programa, en el tiempo méaximo de 10 anos 5
contados a partir de la fecha de su retiro. Vencido este plazo maximo para| el
reingreso, debera reiniciar sus estudios en una carrera o programa vigente. En este
caso el estudiante podra homologar a través del mecanismo de validacion de ﬂ/
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conocimientos, las asignaturas, cursos o sus equivalentes, en una carrera o
programa actual.

b) Si han transcurrido menos de 10 afos de retiro del estudiante en la carrera, pero
hubo cambios en la malla académica, el tramite se procesara por los mecanismos
de reconocimiento de asignaturas o plan de reingreso siempre y cuando el
estudiante decida continuar.

c) Si la Unidad Académica no estuviere aplicando el mismo plan de estudios, el
estudiante debera completar todos los requisitos establecidos en el plan de estudio
actual a la fecha de su reingreso.

d) En el caso de que, al momento del reingreso del estudiante, la carrera o programa
no estuviese vigente y su estado corresponda a no vigente habilitado para registro
de ftitulos, la IES podra implementar un plan que garantice al estudiante la
culminacién de los estudios. Se exceptuan de esta disposicion, aquellas carreras o
programas cerradas por el CES o el CACES.

e) La solicitud para el reingreso, debera ser entregada en la secretaria de subdecanato
y dirigida al subdecano(a), maximo hasta 30 dias antes del inicio de matricula del
periodo académico.

f) Si el estudiante no completa su proceso de matricula hasta la finalizacién del plazo
de las matriculas extraordinarias, el subdecano(a) anulara el tramite,
manteniéndose el periodo original de abandono de sus estudios.

g) El documento que debe presentar el estudiante que solicita el reingreso sera:

¢ Solicitud dirigida al subdecano (a) de la facultad a la que aspira reingresar,
debidamente llenada, disponible en la pagina web de la ULEAM en formato
PAM-03-F001.
h) El/la secretaria (0) de subdecanato sera responsable de verificar que la solicitud
para el reingreso cumpla con los requisitos legales establecidos:
¢ Que el reingreso sea solicitado en un tiempo no mayor a 10 afios de haberse
retirado
¢ Que la oferta académica sea la misma a la fecha del retiro del estudiante.

i) Ellla secretaria (o) de carrera debera notificar al estudiante los resultados del
reingreso y mantenerlo informado sobre los avances del mismo.

j) Cumplido los requisitos legales establecidos para el reingreso, el subdecano(a)
debera aprobar el reingreso y disponer al director/a de carrera la activacion del
estudiante en el Sistema de Gestién Académica.

k) La secretaria de carrera conservara en el expediente del estudiante, la solicitud del
reingreso y demas documentacién inherente al proceso.

I) Una vez procesado el reingreso, el estudiante procederd a matricularse en las
asignaturas correspondiente al periodo asignado.

6.2 Controles

a) Solicitud del tramite de reingreso.
b) Informe de reingreso por mecanismos de reconocimiento o plan de reingreso.
c) Documentos del estudiante.

7 REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado por la Direccion de Gestion y Aseguramiento dela.
Calidad cuando se estime conveniente o cuando la Unidad responsable del proceso-
informe de cambios en las normativas legales referentes al proceso, o requiera de /
modificaciones de mejora. /
PCO-01-F-005 Rev.6 V4
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8 PROCEDIMIENTOS

Fin

N°. Actividad Responsable
8.1 | Elabora Solicitud para reingreso a la carrera. ESTUDIANTE
- . . . : SECRETARIO/A
8.2 | Recepta solicitud y revisa los requisitos para el reingreso. Si SUBDECANATO o
estd dentro de los diez afos continua en la siguiente DECANO DE
actividad, caso contrario sigue en la actividad 8.4. EXTENSION O SEDE
8.3 | Revisa si la carrera esta vigente si esta vigente continua en Sﬁg%%%-'mﬂ?g o
la ggtividad 8.8, caso contrario continua en la siguiente DECANO DE
actividad. EXTENSION O SEDE
8.4 | Realiza el informe de reingreso para derivar el mecanismo | Aséjlﬁgi%Ag%?C?\il o
de reconocimiento de asignaturas. DE EXTENSION O
SEDE
8.5 | Aprueba informe de reingreso y remite copia a la Direccion FACU?.?’X%IEEJ)?TEESIGN
de Gestion y Desarrollo Académico.
DIRECCION DE
8.6 | Recepta copia y conoce Informe de reingreso. GESTION Y
DESARROLLO
ACADEMICO
8.7 | Inicia tramite del estudiante mediante el mecanismo de SUBDECANOJ/A DE
reconocimiento o plan de reingreso. FACULTAD O DECANO
DE EXTENSION O
SEDE
8.8 Autqriza reingreso y dispone’ Ia activacion del estudiante en SUBDECANOJ/A DE
el Sistema de Gestion Académica. FACULTAD O DECANO
DE EXTENSION O
SEDE
8.9 | Activa al estudiante en el Sistema de Gestion Académica. DIRECTOR/A DE
CARRERA
- . : . SECRETARIO/A DE
8.10 | Notifica resultados al estudiante y actualiza el archivo. CARRERA
8.11 | Conoce resultados y procede a matricularse. ESTUDIANTE

PCO-01-F-005 Rev.6
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9 DIAGRAMA DE FLUJO

REINGRESO DE ESTUDIANTES V.4
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SECRETARIO (4) DE SUBDECANATOY/0 ; CONSEIO DE FACULTAD GESTIONY
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¢ 3. Resolucion de Consejo de Facultad
g
10 REGISTRO
10.1 Registros
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Registro Caédigo del registro
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. . . Secretaria de Carrera
Solicitud para tramite de reingreso de -
o p 9 PAM-03-F-001 (Original)
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Subdecanato de Facultad

Informe de reingreso por mecanismos N/A (copia)
de reconocimiento o plan de reingreso Secretaria de carrera
(original)
11 INDICADORES DE GESTION
| NOMBRE UNIDAD DE : | TGO e
N° | |INDICADOR DESCRIPCION TIPO MEDIDA FORMULA ME?)I%?ON DEREVISION|  FUENTE
. _ o ) ] Solic;itudesde
1| sanstocsion | womincion de shudes | Efciencia | % et Bl MENSUAL | TRIMESTRAL | g viscas en o
periodo medido

12 LISTA DE DISTRIBUCION

01 RECTOR

02 DIRECCION DE GESTION Y DESARROLLO ACADEMICO

03 DECANOS(AS) EXTENSION O SEDE

04 SUBDECANOS/AS DE UNIDADES ACADEMICAS
05 DIRECTORES/AS DE CARRERA

06 SECRETARIO/A DE SUBDECANATO

07 SECRETARIO/A DE CARRERA

08 ESTUDIANTE
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