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ACTA TÉCNICA DE REUNIONES
	Número de Acta:
	(SIGLAS DIRECCIÓN/NÚMERO DE MES/NÚMERO DE ACTA)       EJEMPLO DGAC-02-001



	Tipo de reunión:
	Trabajo

	Fecha:
	Marzo 02 de 2023

	Lugar:
	Dirección de Gestión y Aseguramiento de la Calidad

	Hora de inicio:
	09H30

	Hora de terminación:
	11H20

	Reunión convocada por:
	

	Asistentes:
	



	Aspectos para tratar

	



	Desarrollo de la reunión

	


	Decisiones y compromisos 

	





	Fecha próxima de reunión
	Hora
	Lugar

	
	
	



Para constancia firman:
	
Ing. XXX XXXXXX XX, Mg.
XXXXXX
	
Ab. XXX XXXXX XXXXXXXX XXXXXX, Mg.
XXXXXXXX

	
n……
	
n……



	Elaborado por:
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