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1. OBJETIVO:

Establecer lineamientos de caracter general que garanticen la ejecucién, monitoreo y
seguimiento de los programas y proyectos de vinculacion con la sociedad.

2. ALCANCE:

Aplica a la Direccion de Vinculacion y Emprendimiento, al Consejo de Facultad, Sede,
Extension, y UNITEV, la Comisién de Vinculacion de Facultad, Sede, Extension,
Campus y Unitev, al Docente lider de proyecto, al Docente supervisor, al Estudiante, y
demas actores que en sus diferentes niveles de gestion intervengan en la ejecucion,
monitoreo y seguimiento de programas y proyectos de vinculacion con la sociedad.

3. BASE LEGAL:

Ley Organica de Educaciéon Superior, LOES. Tercer Suplemento del Registro
Oficial 588, 27-VI-2024.

Art. 6.1 literal a).- Deberes de las y los profesores e investigadores.- Son deberes de
las y los profesores e investigadores de conformidad con la Constitucién y esta Ley los
siguientes: Cumplir actividades de docencia, investigacién y vinculaciéon de acuerdo a
las normas de calidad y normativas de los organismos que rigen el sistema y las de sus
propias instituciones;

Art. 17.- Reconocimiento de la autonomia responsable.- El Estado reconoce a las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera
y organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Republica

1

Art. 18.- Ejercicio de la autonomia responsable.- La autonomia responsable que
ejercen las instituciones de educacién superior consiste en: e) La libertad para gestionar
Sus procesos internos;

Art. 87.- Requisitos previos a la obtencién del grado académico.- Como requisito previo
a la obtencién del grado académico, los y las estudiantes deberan acreditar servicios a
la comunidad mediante programas, proyectos de vinculacién con la sociedad, practicas
0 pasantias preprofesionales con el debido acompafiamiento pedagégico, en los
campos de su especialidad (...);

Reglamento de carrera y escalafon del personal académico del sistema de
educacion superior. Segundo Suplemento del Registro Oficial 564, 23-V-2024.

Art. 5.- Actividades del personal académico.- El personal académico titular y no titular

realizara actividades de docencia, investigacién y vinculacion con la sociedad. Eb
personal académico titular podra adicionalmente cumplir actividades de gestlon.
educativa, en funcion de las necesidades institucionales (...); WAL &,
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Art. 8.- Actividades de vinculacion con la sociedad.- Las actividades de vinculacion con
la sociedad promueven la integracion entre las universidades y escuelas politécnicas
con su entorno social y territorial para el disefio e implementacién de programas que
generen impacto favorable y la solucion a problemas de interés publico y son:

h] Desarrollar proyectos de innovacién que permitan aplicar los conocimientos
generados en las instituciones de educacion superior, en proyectos productivos o de
beneficio social;

i] Las demas que definan las universidades y escuelas politécnicas en ejercicio de su
autonomia responsable.

Modelo de Evaluacion Externa con fines de Acreditacion para el Aseguramiento
de la Calidad de las Universidades y Escuelas Politécnicas. 1X-2023.

Indicador 27: Gestion de la Vinculacion con la Sociedad. Fuentes de informacion:

c) Documentos que evidencien la planificacién, seguimiento, evaluacion, y acciones de
mejora de los programas o proyectos de vinculacion con la sociedad.

f) Programas y/o proyectos ejecutados o en ejecucion e iniciativas de interés publico
planificados de acuerdo con las lineas de operativas establecidas por la institucion.

j) Evidencias de actividades de divulgacion del conocimiento académico.

Indicador 29: Proyectos de Vinculacion con la Sociedad. Fuentes de informacion:
Proyectos de vinculacién con la sociedad reportados en el SIIES.

Modelo genérico para la evaluacion del entorno de aprendizaje de carreras de
grado. 111-2024.

Indicador 21. Planificacién y gestién de la vinculacion con la sociedad. Fuentes de
informacion:

a) Documentacién que evidencie la planificacion y ejecucién de los programas o
proyectos de vinculacién con la sociedad.

b) Documentacion que evidencie las politicas y procedimientos que orientan la
planificacion y ejecucion de los programas o proyectos de vinculacion.

g) Documentacién que evidencie los resultados generados con la ejecucion de los
programas o proyectos de vinculacion con la sociedad; asi como la retroalimentacion
correspondiente.

h) Documentacién o medios que evidencie la difusion de resultados generados a los
actores internos y externos involucrados.

j) Documentacién que evidencie la medicion del impacto de los programas o proyectos
de vinculacion con la sociedad ejecutados.

Modelo Genérico par a la Evaluacion del Entorno de Aprendizaje de los
Programas de Posgrado. V-2023.

Criterio 5: Vinculacion con la Sociedad. (...) Las actividades de vinculacién con/la -
sociedad son variadas e incluyen pertinentemente a los profesores y/o estudiantes de vz J
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programas de posgrado, y entre otras, pueden ser: proyectos y servicios
especializados, consultorias, educacién continua, gestién de redes, cooperacion y
desarrollo, entre otros.

5.1.1 Indicador: Gestidon de la vinculacidon. Fuentes de informacion:

Planificacion institucional de la vinculacion de la UEP donde consten los proyectos o
actividades de vinculacion en los que participa el programa de posgrado, a través de
sus profesores y estudiantes.

5.2.1 Indicador: Cumplimiento de los Objetivos de Vinculacién. Fuentes de
informacion:

Informes de evaluacion de los resultados de ejecucién de los proyectos o actividades
de vinculacién en los que particip6 el posgrado a través de sus profesores y estudiantes
en el que se determine el nivel de cumplimiento de los objetivos planteados, en el
periodo de evaluacion.

Informe de cumplimiento de objetivos, que incluya las opiniones de los beneficiarios de
las actividades desarrolladas por profesores y estudiantes del programa.

Estatuto Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi. Resolucion OCS-SE-010-
No.089-2023 14-1V-2023.

Art. 8 numeral 2.- Objetivos.- Son objetivos de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de
Manabi, los siguientes: Mejorar la productividad territorial y la calidad de vida de los
habitantes, a través de la prestacion de servicios especializados, articulados a la
docencia e investigacién y sus programas de vinculacion con la sociedad;

Art. 141.- Definicion.- Direccién encargada de ejecutar las politicas, planes vy
programas de Vinculacion con la Sociedad y Emprendimiento, asi como los procesos
de educacién continua, practicas preprofesionales y demas lineamientos aprobados por
el Organo Colegiado Superior.

Art. 143 numeral 1. Funciones. La Direccion de Vinculacién y Emprendimiento
cumplird las siguientes funciones: Organizar, dirigir y evaluar la planificacion de la
vinculacion con la sociedad y emprendimiento de la Universidad, conforme a la politica
definida por el Organo Colegiado Superior;

Art. 172.- De la Comisién de Vinculacion.- Es el érgano asesor de la funcion sustantiva
de vinculaciéon con la sociedad, de la transferencia social del conocimiento, de los
dominios cientificos y los ejes estratégicos de la universidad, en coordinacién con la
Direccion de Vinculacién y Emprendimiento.

Art. 173.- Funciones y atribuciones de la Comisién de Vinculacion.- Las funciones y
atribuciones son las siguientes:

1. Garantizar el cumplimiento de los lineamientos institucionales de vinculacion y Los -\
manuales de procedimientos establecidos, para los procesos de vinculacion; /
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3. Presentar a la Comision Académica la planificacién de las actividades, el alcance
territorial y las horas de trabajo en los proyectos de vinculacién para que sirvan de
sustento en la asignacién de la carga horaria de los docentes;

7. Ser el nexo entre la/s carrera/s y la Direccién de Vinculacién y Emprendimiento para
la planificacion, ejecucion y evaluacion de los proyectos de vinculacion;

8. Revisar y aprobar los informes trimestrales de seguimiento e informe final de las
actividades planificadas en los proyectos de vinculacién y educacion continua; previo a
su envio a la Direccién de Vinculaciéon y Emprendimiento; v,

9. Subir las evidencias al repositorio institucional, al término de cada periodo
académico, las cuales deben ser generadas acorde a las normativas y politicas
institucionales previamente avaladas por la Direccién de Vinculacién vy
Emprendimiento.

Reforma integral al reglamento de vinculacion y emprendimiento de la
universidad laica “Eloy Alfaro” de Manabi. OCS-S0-004-No.084-2024.

Art. 3.- De la Direccion de Vinculacion y Emprendimiento. - Direccion encargada de
ejecutar las politicas, planes y programas de Vinculacion con la Sociedad y
Emprendimiento, asi como los procesos de educacién continua, practicas
preprofesionales y demas lineamientos aprobados por el Organo Colegiado Superior

P

Art. 4.- De las funciones del Coordinador de Vinculacion. - El coordinador de
Vinculacion, designado por la Direccién de Vinculacién y Emprendimiento, sera el
encargado de liderar y coordinar las actividades relacionadas con la vinculacién con la
sociedad dentro de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi (...);

Art. 10.- De la comisién de vinculacién de las facultades, extensiones, campus, sedes
y unidades académicas técnicas y tecnologicas. Definicion. — Es el 6rgano asesor de
la funcién sustantiva de vinculacion con la sociedad, de la transferencia social del
conocimiento, de los dominios cientificos y los ejes estratégicos de la universidad, en
coordinacion con la Direccién de Vinculacion y Emprendimiento.

Art. 23.- De la participacion de estudiantes. - Los estudiantes de las carreras de
pregrado, deben realizar un minimo de 96 horas en un proyecto de vinculacién; y/o de
emprendimiento e innovacion y un maximo de acuerdo a las mallas curriculares
vigentes de su respectiva carrera (...);

Art. 36.- Del Monitoreo y Supervision. — El monitoreo de la ejecucion de actividades de
los proyectos de vinculacién con la sociedad, de emprendimiento e innovacion y
educacion continua corresponde a la Direccién de Vinculacién y Emprendimiento, Lider
del proyecto y Director de Carrera. La supervisioén estara bajo responsabilidad de los
docentes supervisores con carga horaria en cada Facultad y el Lider del proyecto (...);

Art. 37.- De la evaluacion de proyectos. — La evaluacion es parte del proceso de— .
planificacion y se desarrolla antes y durante la ejecucién del proyecto, asi como; al ..

concluir para medir el nivel de impacto (ex ante y ex post). Todos los proyectos seran v }
sometidos a evaluacién la que se aplicard a los beneficiarios, para conocer en qué.; "
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medida y de qué manera se logré transformar la realidad de los territorios intervenidos

(i

Art. 38.- De la difusién de resultados. - Los resultados de proyectos de vinculacion con
la sociedad, de emprendimiento e innovacién podran difundirse a través de la
produccidén cientifica, ponencias, congresos, convenciones, foros, redes sociales,
prensa hablada, escrita y televisada, ferias, casas abiertas o exposiciones que se
realicen con participacion de los beneficiarios e involucrados en los proyectos. Los
logros de la vinculacion con la sociedad seran parte de la rendicion de cuentas que
realicen las autoridades de la Universidad a través de su Informe de Gestion.

Art.90.- Definicion. — La vinculacion con la sociedad de postgrado son todas las
actividades, programas y proyectos que promueven la interaccion entre los docentes y
estudiantes de programas de postgrado y el entorno empresarial, social y publico, con
el fin de complementar su formaciéon académica con experiencias practicas,
fortaleciendo sus competencias profesionales.

Art.95.- De la participacion de estudiantes. - Los estudiantes de los programas de
postgrado, deben realizar un minimo de 96 horas en un proyecto de vinculacion; Esta
disposicién esta en conformidad con las directrices previamente establecidas en el
proyecto del programa de postgrado, el cual fue sometido y aprobado por el Consejo
de Educacién Superior (CES).

4. RESPONSABILIDADES:
Direccion de Vinculacion y Emprendimiento:

a) Organizar, dirigir y evaluar la planificacion de la vinculacion con la sociedad y
emprendimiento de la Universidad, conforme a la politica definida por el Organo
Colegiado Superior.

b) Difundir el cronograma general para el proceso de ejecucion y monitoreo de los
programas o proyectos de vinculacion con la sociedad.

c¢) Evaluar periédicamente el progreso y los resultados de los proyectos de vinculacion
de las Facultades, Sedes, Extensiones, Unitev y programas de postgrados,
brindando asesoria y retroalimentacion para mejorar su rendimiento y
competitividad.

d) Notificar a los Decanos (as) y directoras (es) de Carreras sobre la obligatoriedad de
la transferencia de informacion y estado de los proyectos en curso.

e) Gestionar ante la Direccién de Informatica e Innovacién Tecnoldgica los permisos
para la habilitacién del sistema de gestién académica.

f) Habilitar el sistema de gestion académica para el docente supervisor registre notas.

g) Notificar al responsable de vinculacion con copia al docente supervisor que el
sistema de gestion académica se encuentra habilitado para el registro de notas. '

h) Elaborar y remitir al Rector el informe de gestion semestral de los programas! y
proyectos para la toma de decisiones. :

i) Conocer el informe del cierre o prérroga del programa o proyecto de vinculacién: ¢

PCO-01-F-005 Ver.6 !
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j) Analizar e informar al Decano/a la autorizaciéon de la prérroga del programa o
proyecto de vinculacién, para la modificacion del POA.

k) Solicitar al Director/a de Planificacion y Desarrollo institucional la actualizacion del
sistema Uleam Planifica.

[) Actualizar en el sistema SIIES los programas y proyectos de vinculacién.

m) Promover a través de la Direccién de Comunicacion e Imagen Institucional la
difusién de las actividades realizadas en los programas y proyectos de vinculacion
con la sociedad a la Universidad y sociedad en general.

n) Compilar y organizar la documentacion relacionada a los proyectos de vinculacion
con la sociedad para procesos de evaluacion.

o) Elaborar y/o actualizar instrumentos, formatos, o sistemas informaticos que faciliten
la ejecucion, monitoreo y seguimiento de programas y proyectos de vinculacion con
la sociedad.

Consejo de Facultad, Sede o Extension:

a) Resolver la aprobacién del distributivo de carga horaria y actividades antes del inicio
de cada periodo académico ordinario.

b) Conocer el informe semestral de la ejecucién y seguimiento de los programas y
proyectos presentado por el Responsable de la Comision de Vinculacién, para la
toma de decisiones.

c) Conocer el informe del cierre del programa o proyecto de vinculacion, y solicitar la
modificacion del POA.

Decano/a de Facultad, Sede, Extension, Unitev:

a) Elevar a conocimiento del Consejo de Facultad, Sede, Extension, Unitev el informe
semestral de la ejecucion y seguimiento de los programas y proyectos presentado
por el Responsable de la Comisiéon de Vinculacion.

b) Elevar a conocimiento del Consejo de Facultad, Sede, Extensién, Unitev el informe
del cierre o prorroga del proyecto.

Comision Académica de Facultad, Sede, Extension, Unitev:

a) Elaborary poner en conocimiento del Consejo de Facultad, Sede o Extension, previo
debate con el colectivo de docentes, el distributivo de actividades antes del inicio de
cada periodo académico ordinario.

Docente lider de proyecto:

a) Formulary presentar al Responsable de la Comisién de vinculacién el cronograma—-
y las actividades a ejecutar durante el semestre académico. .

b) Socializar al docente supervisor y a los estudiantes las tareas y el cronograma de v
ejecucion. & D

c) Asignar en el sistema informatico las tareas que debe ejecutar el docente supervisor.

PCO-01-F-005 Ver.6 Nl [
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d) Registra en el sistema informatico a los estudiantes en el proyecto de vinculacion.

e) Coordinar con el Lider-Representante Comunitario o de la institucion beneficiaria del
Proyecto, los aspectos del procedimiento logistico previo a la intervenciéon en el
territorio, de las actividades a realizar.

f) Coordina la ejecucion y participacion de los actores en los proyectos de vinculacion
con la sociedad.

g) Supervisar en el sistema informatico el cumplimiento de las tareas programadas por
parte de los docentes supervisores.

h) Conocer y consolidar los informes mensuales de la ejecuciéon y seguimiento de las
tareas y actividades asignadas de los docentes supervisores.

i) Elaborary trasladar al Responsable de la Comisién de Vinculacion y al Director/a de
Vinculacién y Emprendimiento, el informe mensual de la ejecucion y seguimiento de
las tareas y actividades del proyecto, y novedades encontradas en el proceso.

j) Cargar en el repositorio institucional fuentes de informacién que evidencien la
ejecucion y seguimiento de los programas y proyectos de vinculacion.

k) Realizar seguimiento periédico y evaluar el progreso y los resultados de los
proyectos de vinculacién.

[) Conocer y consolidar los informes semestrales de la ejecucion y seguimiento de las
tareas y actividades asignadas de los docentes supervisores.

m) Elaborar y trasladar al Responsable de la Comisién de Vinculacion y al Director/a de
Vinculacién y Emprendimiento, el informe semestral de la ejecucion y seguimiento
de las tareas y actividades asignadas, y novedades encontradas en el proceso.

n) Elaborar y trasladar al Responsable de la Comision de Vinculacién, al cumplirse la
fecha fin del proyecto, el informe de cierre o prérroga del proyecto.

o) Difundir los resultados de proyectos de vinculacién con la sociedad, a través de
publicaciones cientificas con la participacion obligatoria de los actores que
intervienen en el programa o proyecto.

p) Exponer los resultados del avance y ejecucién de las actividades enmarcadas dentro
del proyecto a la comunidad en general.

Responsable de la Comisién de Vinculacién de Facultad, Sede, Extensién, Unitev:

a) Garantizar el cumplimiento de los lineamientos institucionales de vinculacion y los
manuales de procedimientos establecidos, para los procesos de vinculacion.

b) Ser el nexo entre la/s carrera/s y la Direccién de Vinculacion y Emprendimiento para
la ejecucion de los proyectos de vinculacion.

c) Presentar al presidente de la Comisién Académica la planificacién de las
actividades, y las horas de trabajo en los proyectos de vinculacion para que sirvan
de sustento en la asignacién de la carga horaria de los docentes.

d) Crear en el sistema informatico institucional, las vinculaciones entre los proyectos
de vinculacion con la sociedad y los docentes lideres de proyectos designados para
su coordinacién y supervision.

e) Cargar en el repositorio institucional fuentes de informacién que evidencien la
ejecucion y seguimiento de los programas y proyectos de vinculacion.

f) Evaluar periédicamente el progreso y los resultados de los proyectos de vinculacion,
brindando asesoria y retroalimentacién para mejorar su rendimiento 'y .-
competitividad. £

£ m
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g) Conocer y consolidar los informes semestrales de la ejecucion y seguimiento de las
tareas y actividades asignadas de los lideres de proyecto.

h) Elaborar y trasladar al Decano/a y al Director/a de Vinculaciéon y Emprendimiento, el
informe semestral del alcance territorial del proyecto, nimero de produccion
cientifica, trabajos de titulacion producto de los proyectos y articulacion de las
funciones sustantivas.

i) Presentar semestralmente a la Comision Académica, la planificacion de las
actividades de cada uno de los proyectos en ejecucion y las horas de trabajo
desarrolladas que sirvan de sustento, en la asignacion de la carga horaria de los
docentes, del siguiente periodo académico.

j) Solicitar por escrito al Director/a de Vinculacién y Emprendimiento la habilitacion del
sistema de gestion académica para el registro de notas.

k) Difundir a los Lideres del proyecto y a los Docentes Supervisores el cédigo de la
asignatura de vinculacién con la sociedad de la malla curricular que este cursando
los estudiantes, registrado en el Sistema de Gestion Académica.

I) Conocery trasladar al Director/a de Vinculacién y Emprendimiento, y al Decano/a el
informe de cierre o prérroga del proyecto.

m) Verificar y presentar evidencias que respalden el cumplimiento de los indicadores
de vinculacién y emprendimiento propuestos en el POA.

n) Supervisar que los docentes lideres de proyectos de vinculacion, docentes
supervisores y estudiantes cumplan en legal y debida forma con los tiempos
establecidos para la carga de informacién en el repositorio y/o sistema informatico
institucional.

Docente supervisor:

a) Asignar en el sistema informatico las tareas que debe ejecutar el estudiante.

b) Orientar al estudiante en la realizacion de las tareas programadas.

c) Supervisar en el territorio el desarrollo de las actividades del estudiante.

d) Realizar seguimiento periédico y evaluar el progreso y los resultados de los
proyectos de vinculacién.

e) Elaborary trasladar al Docente lider del proyecto el informe mensual de la ejecucién
y seguimiento de las tareas y actividades asignadas, y novedades encontradas en
el proceso.

f) Validar el informe semestral del estudiante, y registra calificacion el sistema
informatico SAPIS o su similar.

g) Elaborar y trasladar al Docente lider del proyecto el informe semestral de la
gjecucion y seguimiento de las tareas y actividades asignadas, y novedades
encontradas en el proceso.

h) Registrar en el sistema de gestiéon académica las notas de los estudiantes.

Estudiante:

a) Asistir regularmente, y cumplir con las horas y actividades programadas en el - ™

territorio. [ 5
b) Registrar su asistencia de forma fisica y/o en el sistema informatico. \
c) Registrar en el sistema informatico las actividades realizadas en el territorio. _.
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d) Elaborar y presentar al docente supervisor el informe semestral de las actividades
desarrolladas y novedades encontradas.

5. DEFINICIONES:

Ejecucion. - La ejecucion de un proyecto de vinculacion con la sociedad implica llevar
a cabo las actividades planificadas para alcanzar los objetivos establecidos. Esto
incluye la asignacion de recursos, la coordinacion de tareas y la implementacion de
acciones especificas segun el cronograma del proyecto.

Normativa. - Corresponde al conjunto de politicas, procedimientos, instructivos,
reglamentos, resoluciones, entre otros, que guian, dirigen y ajustan un tema o ambito
determinado y que tienen como fin, reglamentar las actividades cotidianas que forman
parte de este.

Monitoreo. - El monitoreo es el proceso continuo de recolecciéon y andlisis de datos
durante la ejecucién del proyecto. Su objetivo es asegurar que las actividades se
realicen segun lo planificado, identificar posibles desviaciones y tomar medidas
correctivas a tiempo. El monitoreo permite evaluar el progreso y el desempefio del
proyecto en tiempo real.

Programa. - Un programa de vinculacién con la sociedad, por otro lado, es un conjunto
de proyectos relacionados que se gestionan de manera coordinada para alcanzar un
objetivo mas amplio y a largo plazo. Los programas tienen un alcance mayor y pueden
incluir multiples proyectos que se ejecutan de manera secuencial o paralela. Un
programa proporciona beneficios significativos y sostenibles a lo largo del tiempo.

Proyecto. - Conjunto de actividades interrelacionadas para ser desarrolladas por una
instancia con el fin de lograr un objetivo especifico planteado, en un plazo previamente
establecido y mediante la utilizacion de recursos predeterminados. Los proyectos
suelen enfocarse en resolver un problema particular o en alcanzar un objetivo concreto.

Seguimiento: El seguimiento se refiere a la observacion y supervision constante de las
actividades del proyecto para garantizar que se estén cumpliendo los objetivos y plazos
establecidos. Involucra la revisiéon periddica de los avances y la identificacion de
posibles problemas o areas de mejora.

Vinculacién. - La vinculacién con la sociedad, como funcién sustantiva, genera
capacidades e intercambio de conocimientos acorde a los dominios académicos de las
IES para garantizar la construcciéon de respuestas efectivas a las necesidades y
desafios de su entorno. Se desarrolla mediante un conjunto de planes, programas,
proyectos e iniciativas de interés publico, planificadas, ejecutadas, monitoreadas y
evaluadas de manera sistematica por las IES, tales como: servicio comunitario,
prestacion de servicios especializados, consultorias, educacién continua, gestion de .
redes, cooperacion y desarrollo, difusién y distribucion del saber; que permitan:la
democratizacion del conocimiento y el desarrollo de la innovacién social.
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6. POLITICAS Y CONTROL:
6.1 Politicas:

a) En caso de reformas al marco juridico superior, las normas vigentes prevaleceran
sobre las disposiciones contenidas en el presente manual de procedimientos, sus
formatos y demas reglamentacion interna.

b) Las actividades de vinculacion con la sociedad deben organizarse e implementarse
bajo politicas y procedimientos definidos que permitan durante el proceso formativo
del estudiante desarrollar esta funcién sustantiva de la educacién superior, en el
marco de lo establecido en los articulos de la LOES.

c) La ejecucidn y generacion de resultados a través de programas o proyectos de
vinculacion con la sociedad se la realizara en coherencia con el curriculo,
necesidades del entorno y lineas operativas definidas por la carrera, con base en
la normativa vigente y la asignacion presupuestaria requerida.

d) Los resultados de los programas o proyectos ejecutados de vinculacién con la
sociedad seran considerados para para retroalimentar el curriculo a nivel de sus
competencias y destrezas del campo de la profesion, y para las acciones de mejora
continua de los procesos involucrados.

e) Los resultados de programas o proyectos de investigacion y vinculacion seran
divulgados a los actores internos y externos involucrados, a través de la
organizacion de seminarios, congresos, foros, espacios de innovacién social entre
otros, con la participacion de profesores, estudiantes, beneficiarios y comunidad en
general.

f) Las actividades y el nimero de horas de trabajo de los programas o proyectos de
vinculacion con la sociedad formaran parte del distributivo académico docente, de
conformidad con las politicas institucionales para la asignacion de carga horaria del
personal docente de la Uleam.

g) Las unidades organicas académicas y administrativas que participen en los
programas o proyectos institucionales de vinculacién con la sociedad, deben hacer
constar en su POA, las actividades que desarrollen en el marco del programa o
proyecto institucional.

h) La ejecuciéon, monitoreo y seguimiento de las actividades de los programas o
proyectos de vinculacion con la sociedad, asi como la difusion de sus resultados,
en la que participen los profesores y/o estudiantes de Postgrado, seran
supervisados por la Unidad Académica responsable del programa de postgrado.

i) Elimpacto de los programas o proyectos de vinculacion con la sociedad ejecutados,
se medira en correspondencia con los indicadores de gestién establecidos en la
fase de planificacion de estos.

j) De existir modificaciones, ajustes o cambios en la propuesta original del proyecto
aprobado, el docente lider del proyecto debera presentar un informe de justificacion
acompafando el instrumento con las respectivas modificaciones a la Direccion de
Vinculacion y Emprendimiento con copia al Decano/a, al Director/a de Carrera y
Comisién Académica, para su aprobacion.

k) Los formatos, formularios o documentos que a la fecha de expedicion del presente
manual de procedimientos se encuentre en ejecucion, mantendran todos los efectos”
administrativos y legales establecidos al momento de su suscripcion.

[) Los programas y proyectos institucionales de vinculacion con la sociedad se.
desarrollaran por necesidad expresa institucional determinada por la maxima-..
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autoridad y seran ejecutados con pertinencia por las carreras afines al proyecto, en
concordancia con las lineas estratégicas de la universidad y la normativa vigente.

m) Cualquier otra situacion no contemplada en el presente manual de procedimientos
referente a la ejecuciéon, monitoreo y seguimiento de programas y proyectos de
vinculacion con la sociedad, sera analizada y resuelta por la Direccion de
Vinculacién y Emprendimiento, quien en su momento se pronunciara al respecto
con sujecidn a la aplicacion de la normativa vigente, pudiendo requerir resolucion
del Consejo de Investigacion, Vinculacién y Postgrado u del Organo Colegiado
Superior.

6.2 Controles:

a) Normativa legal vigente superior e interna.

b) Documentacion que evidencie la ejecucién y seguimiento de los programas o
proyectos de vinculacién con la sociedad.

c) Documentacién que evidencie las politicas y procedimientos que orientan la
ejecucion de los programas o proyectos de vinculacion.

d) Listado de programas o proyectos de vinculacion con la sociedad con el detalle de
los participantes.

e) Distributivo académico de los profesores involucrados en los programas o proyectos
de vinculacién con la sociedad.

f) Planificacion operativa anual (POA).

g) Documentacién que evidencie los resultados generados con la ejecucién de los
programas o proyectos de vinculacion con la sociedad; asi como la
retroalimentacion correspondiente.

h) Documentacién o medios que evidencie la difusiéon de resultados generados a los
actores internos y externos involucrados.

i) Syllabus de las asignaturas involucradas con los programas o proyectos de
vinculacién con la sociedad.

j) Documentacion que evidencie la medicién del impacto de los programas o
proyectos de vinculacién con la sociedad ejecutados.

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS:

El procedimiento sera revisado por la Direccién de Gestion y Aseguramiento de la
Calidad cuando lo estime conveniente o cuando los actores y/o responsables del
proceso informen de cambios en las normativas legales, o requiera de modificaciones
de mejoras.

8. PROCEDIMIENTOS:

Nro. Actividad Responsable

Aprobado el programa o proyecto de vinculacién con la
8.1 sociedad, previo el inicio del periodo académico formula
y presenta al Responsable de la Comision de vinculacién

Docente lider de
proyecto : '™
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Nro.

Actividad

Responsable

el cronograma, los actores y las actividades a ejecutarse
durante el periodo académico.

8.2

Presenta a la Comisién Académica la planificacion de las
actividades, y las horas de trabajo en los proyectos de
vinculacién para que sirvan de sustento en la asignacién
de la carga horaria de los docentes.

Responsable de la
Comision de
Vinculacion de
Facultad, Sede,
Extension, Unitev

8.3

Resuelve la aprobacion del distributivo de carga horaria
y actividades antes del inicio de cada periodo académico
ordinario.

Consejo de
Facultad, Sede o
Extension

8.4

Socializa a los docentes supervisores y a los estudiantes
las tareas y el cronograma para la ejecucion del
proyecto, de este procedimiento se debe dejar una
constancia.

Coordina con el lider o representante comunitario o de la
institucion beneficiaria del proyecto, los aspectos del
procedimiento logistico previo a la intervencion en el
territorio, de las actividades a realizar.

Posteriormente, ingresa y vincula en el sistema
informatico institucional a los docentes supervisores y
estudiantes, y las actividades de los docentes
supervisores.

Docente lider de
proyecto

8.5

Asigna en el sistema informatico las tareas y actividades
que debe ejecutar el estudiante en el territorio.

De conformidad con el cronograma coordina con el
Lider-Representante Comunitario o de la institucion
beneficiaria del proyecto, los aspectos del procedimiento
logistico previo a la intervencién en el territorio, de las
actividades a realizar.

Orienta y supervisa a los estudiantes que van a participar
en el proyecto, y realiza el seguimiento periédico del
progreso y los resultados de los proyectos de vinculacion
alcanzados.

Docente supervisor

8.6

Asiste, registra su asistencia y cumple con las horas y
actividades programadas en el territorio.

En el sistema informatico registra las actividades
realizadas en el territorio.

Estudiante

8.7

Elabora y traslada al Docente lider del proyecto el
informe mensual de la ejecucién y seguimiento de las
tareas y actividades asignadas, y novedades
encontradas en el proceso.

Docente supervisor
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sociedad.
Nro. Actividad Responsable

8.8

Conoce y consolida los informes mensuales de los
docentes supervisores, elabora y traslada al
Responsable de la Comisién de Vinculacién y al
Director/a de Vinculacion y Emprendimiento un informe
mensual de la ejecucion y seguimiento de las tareas y
actividades del proyecto, y novedades encontradas en el
proceso.

De acuerdo a su reproduccion, carga en el repositorio
institucional fuentes de informacién que evidencien la
ejecucion y seguimiento de los programas y proyectos
de vinculacion.

Docente lider de
proyecto

8.9

Garantiza el cumplimiento de los lineamientos
institucionales de vinculacion y los manuales de
procedimientos establecidos, para los procesos de
vinculacién. Conoce el informe del Docente lider de
proyecto, evalua el progreso y los resultados de los
proyectos de vinculacion, brindando asesoria y
retroalimentacion para mejorar su rendimiento y
competitividad.

Carga en el repositorio institucional fuentes de
informacion que evidencien la ejecucion y seguimiento
de los programas y proyectos de vinculacién.

Responsable de la
Comision de
Vinculacion de
Facultad, Sede,
Extension, Unitev

8.10

De acuerdo al cronograma de ejecucion, elabora vy
presenta al docente supervisor el informe semestral de
las actividades desarrolladas y novedades encontradas
durante su vinculacién con la sociedad.

Estudiante

8.11

Valida el informe semestral del estudiante, registra
calificacién el sistema informatico SAPIS o su similar.

Elabora y traslada al Docente lider del proyecto el
informe semestral de la ejecucion y seguimiento de las
tareas y actividades asignadas, y novedades
encontradas en el proceso.

Docente supervisor

8.12

Con base a los informes emitidos por los docentes
supervisores, la informaciéon que reposa en el sistema
informatico, y el analisis del progresivo de los resultados
del proyecto, elabora y traslada al Responsable de la
Comisién de Vinculacion de la unidad académica y al
Director/a de Vinculacion y Emprendimiento, el informe
semestral de la ejecucién del proyecto.

Los resultados de proyectos de vinculacion con la
sociedad seran difundidos a través de publicaciones
cientificas con la participacién obligatoria de estudiantes

Docente lider de
proyecto
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Nro. Actividad Responsable
y docentes miembros de la Comisién, y la comunidad en
general.
Elabora y traslada al Decano/a el informe semestral del
alcance territorial del proyecto, nimero de produccion
cientifica, trabajos de titulacion producto de los proyectos
y la articulacién de las funciones sustantivas para
conocimiento del Consejo de Facultad, Sede o
Extensién, y al Director/a de Vinculacion y | Responsable de la
g.13 | Emprendimiento para conocimiento y la habilitacién del Comisién de
’ sistema de gestién académica para el registro de notas. Vinculacion de
o L Facultad, Sede,
Asi mismo presenta semestraimente a la Comision | Extensién, Unitev
Académica, la planificacion de las actividades de cada
uno de los proyectos en ejecucién y las horas de trabajo
desarrolladas que sirvan de sustento, en la asignacion
de la carga horaria de los docentes, del siguiente periodo
académico.
Con base a los informes semestrales elabora y remite al
Rector/a el informe de gestion semestral y anual de los
programas y proyectos para la toma de decisiones.
Continua la actividad 8.16.
Por otra parte, gestiona ante la Direccién de Informatica Director/a de
8.14 | e Innovacién Tecnoldgica los permisos para la Vinculacién y
habilitacion del sistema de gestion académica, una vez |  Emprendimiento
que se le asignen los permisos habilita y notifica al
responsable de vinculacién con copia al docente
supervisor que el sistema de gestion académica se
encuentra habilitado para el registro de notas. Continua
la actividad 8.15.
Registra en el sistema de gestion académica las notas
8.15 | de los estudiantes. Finaliza su intervencion en el | Docente supervisor
o]
proceso.
Al cumplirse la fecha fin del proyecto, elabora y traslada .
8.16 | 5 Responsable de la Comision de Vinculacion el informe Docelrge;:ggr ke
de cierre o prérroga del proyecto. Proy
. . . n
Conoce, valida, traslada y recomienda al Director/a de ResC;)Oc:nis:;(l;:‘e ddee la
8.17 | Vinculacion y Emprendimiento, con copia al Decano/a Vinculacion de
acoger el informe de cierre del proyecto o su solicitud de Facultad. Sede
ré . e L
prorroga Extensidn, Unitev
Si gl informe emitido por el Docente lider de plfoy'ecto y Direccién de
8.18 | validado por el Responsable de la Comision de Vinculacién y
Vinculacion de Facultad, Sede, Extension, Unitev, Emerendiilents
solicita el cierre del proyecto continua la actividad 8.19. P
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Nro. Actividad Responsable

Caso contrario, si el informe emitido por el Docente lider
de proyecto y validado por el Responsable de la
Comision de Vinculaciéon de Facultad, Sede, Extensién,
Unitev, solicita una prérroga al proyecto continua la
actividad 8.20.

8.19

Conoce informe, solicita al Director/a de Planificacion y
Desarrollo institucional la actualizacién del sistema
Uleam Planifica, actualiza en el sistema SIIES los
programas y proyectos de vinculacién de la institucion, y
promueve a través de la Direccion de Comunicacion e
Imagen |Institucional la difusién de las actividades
realizadas en los programas y proyectos de vinculacion
con la sociedad a la Universidad y sociedad en general.
Fin del proceso.

Posteriormente inicia el procedimiento para la
evaluacion de los resultados de los programas vy
proyectos de vinculacion con la sociedad.

Direccion de
Vinculaciény
Emprendimiento

8.20

Conoce informe, analiza, autoriza e informa al Decano/a
con copia al Responsable de la Comisién de Vinculacion
de Facultad, Sede, Extension, Unitev y el Docente lider
de proyecto la prérroga del proyecto de vinculacién con
la sociedad para el tramite pertinente.

Asi mismo solicita al Director/a de Planificaciéon vy
Desarrollo institucional la actualizacion del sistema
Uleam Planifica, y actualiza en el sistema SIIES los
programas y proyectos de vinculacion de la institucion.

Direccion de
Vinculaciény
Emprendimiento

8.21

Conoce el informe o resolucion de la Direccién de
Vinculacion y Emprendimiento referente a la prérroga del
proyecto, y resuelve la modificacién del POA y demas
instrumentos relacionados al proyecto de vinculacion
con la sociedad. Fin del proceso.

Consejo de
Facultad, Sede o
Extension
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9. DIAGRAMA DE FLUJO:

EJECUCION, MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD. VERSION 2.

| RESPONSABLE DE LA COMISION DE
DOCENTE LIDER DE PROYECTO COSEID ':;:E‘:SU'LOT:D' Sepe | DOCENTE SUPERVISOR ESTUDIANTE VINCULACION DE FACULTAD, SEDE, | DIRECCION DE VINCULACION Y EMPRENDIMIENTO
| EXTENSION, CAMPUS, UNITEV
|
|
PRESENTA A LA COMISION
oA AR ‘ ACADEMICA LA PLANIFICACION
INOGRAMA Y ACTIVIDADES eyl drpbliaiy
AEIECUTARSE DURANTE E ‘ "] HoRAS DE TRABAIO ENLOS
PERIODO ACADEMICO | |
| [ PROYECTOS DE VINCULACION |
| \
| [ |
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EJECUTARSE A DOCENTES CARCA HOMTA e !
SUPERVISORES Y T LocouTes
ESTUDIANTES ‘
! |
|
ASIGNA EN SISTEMA
TRSGNAENSRTIVA. INFORMATICO LAS TAREAS A CUMPLE CON LAS
INFORMATICO LAS L0S ESTUDIANTES, ORENTA, HORAS ¥ ACTIVIDADES
TAREAS A LOS COORDMAY SIPERVEA LA PROGRAMADAS EN EL
DOCENTES EJECUCION Y PARTICIPACION TERRITORIO
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SUPERVISORES et
ANALIZA INFORMES DE DOCENTES ELABORA ELINFORME REGISTRA SU
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SEMESTRALMENTE DIFUNDE ELABORA Y REMITE AL
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DEL PROYECTO DE T 7| ANUAL DELOS PROGRAMAS
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SOCIEDAD i | ; VINCULACION
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PROYECTOELABORA | INFORME FINAL
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RECOMENDANDO PRORROGA O CIERRE DE
PRORROGA O CIERRE DE | PROYECTO
PROYECTO ‘ |
|
|
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CONOCE, TRATAY | AUTORZACIONDE A | | pcrumtisAcin
RESUELVE ; PRORROGA, GESTIONA | | D sicTema
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10. REGISTROS:

Registro Caodigo del registro

Responsable de conservarlo

Distributivo de carga horaria. N/A

Consejo de Facultad, Sede,
Extension, Unitev.

Acta de socializacion (tareas y PCO-01-F-012
el cronograma de ejecucion)

Docente lider de proyecto
(Original).

Informe  mensual de la
ejecucion y seguimiento al PVV-02-F-005
proyecto de vinculacién emitido
por el docente supervisor.

Docente lider de proyecto
(Original). Docente supervisor
(Original).

Informe  mensual de la
ejecucion y seguimiento al PVV-02-F-003
proyecto de vinculacién emitido
por el lider del proyecto.

Docente lider de proyecto
(Original). Responsable de la
Comisién  de  Vinculacion
(Original). Director/a de
Vinculacién y Emprendimiento
(Copia).

Informe semestral de las
actividades realizadas emitido PVV-02-F-007
por el estudiante.

Docente supervisor (Original).
Estudiante (Original).

Informe  semestral de la
ejecucion y seguimiento al PVV-02-F-004
proyecto de vinculacién emitido
por el docente supervisor.

Docente lider de proyecto
(Original). Docente supervisor
(Copia).

Infforme  semestral de la
ejecucion y seguimiento al PVV-02-F-002
proyecto de vinculaciéon emitido
por el lider del proyecto.

Docente lider de proyecto
(Original). Responsable de la
Comision  de  Vinculacion
(Original). Director/a de
Vinculacién y Emprendimiento
(Copia).

Informe de socializacion de los PVV-02-F-006
resultados obtenidos en
proyectos de vinculacién con la
sociedad, emitido por el Lider
del proyecto

Docente lider de proyecto
(Original). Responsable de la
Comisién de  Vinculacién
(Copia). Director/a  de
Vinculacién y Emprendimiento
(Copia).

Infforme semestral de la
ejecucion y seguimiento al PVV-02-F-001
proyecto de vinculacién emitido
por el Responsable de la
Comision de Vinculacion.

Responsable de la Comision
de  Vinculaciéon  (Original).
Director/a de Vinculaciéon vy
Emprendimiento (Original).
Decano (Copia).

Solicitud de habilitaciéon del
sistema de gestion académica N/A
para el registro de notas.

Responsable de la Comisién
de Vinculacién  (Original).
Director/a de Vinculacién y
Emprendimiento (Original).

Informe  semestral de la
ejecucién y seguimiento al N/A
proyecto de vinculacién emitido

Direccion de Vinculacion y-|-.

Emprendimiento (Original)..
Rector (Original). -
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por la Direccion de Vinculacion
y Emprendimiento.

Informe anual de la ejecucién y

Direccién de Vinculacion vy

seguimiento al proyecto de N/A Emprendimiento (Original).
vinculacion, emitido por la Rector (Original).

Direccién de Vinculacion vy

Emprendimiento.

Infforme de prérroga del Responsable de la Comision
programa o0 proyecto de N/A de  Vinculacién  (Original).
vinculacion. Director/a de Vinculacion vy

Emprendimiento (Original).
Consejo de Facultad, Sede,
Extension, Unitev (Original).

11. INDICADORES DE GESTION:

Nombre i . Unidad de Frecuencia Frecuencia
™| _indicador Peapen e Medida R de Medicién_| de Revision | FUent®
) Mide el cumplimiento N¢ de informe de la
indice de respecto al informe o ejecucién y seguimiento de Docente lider
a cumplimiento | mensual y semestral del Cumplimiento ’ los proyectos de vinculacién <100 Mensual Semestral del proyecto
docente supervisor N¢ de docentes supervisores
Indice de Mide el cumplimiento N@ de informe de la
cumplimiento respecto al informe PRy - d IPresidente de la|
2 mensual y semestral del | Cumplimiento % ]elecucmn Y segUIm]ento‘. ° Mensual Semestral Comisién de
" 0s proyectos de vinculacion x
docente lider del Neded Tidet de brovects.” 100 vinculacion
proyecto N? de docentes lider EplOyELtO
Indice de Mide el cumplimiento " N2 de informe semestral Docente
3 | cumplimiento respecto al informe Cumplimiento % de las tareas realizadas , 100 Semestral Semestral SUDBFVISO
semestral del estudiante N¢ de estudiantes P
Indice de Mide el cumplimiento Semestral Semestral Direccién de
cumplimiento respecto al informe 1 informe semestral y 1 informe anual de la Vinculacion y
4 semestral y anual de la | Cumplimiento % ejecucién de los programas y proyecto de Emprendimiento|
Direccién de Vinculacion vinculacién con la sociedad
y Emprendimiento
a) Rector/a
b) Vicerrector/a Académico.
c) Vicerrector/a de Investigacion, Vinculacién y Postgrado.
d) Presidente/a del Consejo de Investigacion, Vinculacion y Postgrado.
e) Decano/a de Facultad, Sede, Extension, Unitev.
fy Subdecano/a de Facultad, Sede, o Extension.
g) Director/a de Vinculacion y Emprendimiento.
h) Director/a de Postgrado, Cooperacion, y Relaciones Internacionales.

i) Responsable de la Comisién de Vinculacion de Facultad, Sede, Extensién, Unitev:

Docentes lideres de proyectos de vinculacion.
Docentes supervisores de proyectos de vinculacién.

I) Servidores de la Direccion de Vinculacion y Emprendimiento.

m) Estudiantes.
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