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Manta, XX de XXXXX de 202X 

Asunto: Informe de actividades realizadas y solicitud de pago de honorarios profesionales.
Título, nombres y apellidos
Decano/a de …… 
En su despacho.

De mi consideración:
Por medio del presente, me permito remitir el informe de las actividades ejecutadas durante el período académico 202X-X, correspondientes al Módulo XXX XXXX de la Carrera XXX XXXX.
	Asignatura, curso, módulo o sus equivalentes
	Fecha
	Actividades realizadas.
	Hora de inicio
	Hora fin
	Horas de clases efectivas

	
	
	Impartición de clases.
	
	
	

	
	
	Impartición de clases.
	
	
	

	
	
	Impartición de clases.
	
	
	

	
	
	Impartición de clases.
	
	
	

	
	
	Evaluación.
	
	
	

	
	
	Registro de las calificaciones.
	
	
	

	N…
	
	
	
	
	

	Total de horas de clases efectivas
	
	
	



En virtud de lo anterior, y considerando que he cumplido en su totalidad con mis responsabilidades contractuales, solicito respetuosamente se proceda con el pago de mis honorarios profesionales.
Sin más particular, quedo atento(a) al trámite respectivo.
	

Título, nombres y apellidos
Personal académico contratado

	
	

	Validado por:


Título, nombres y apellidos
Coordinador/a de Carrera…
	Aprobado por:


Título, nombres y apellidos
Decano/a de Facultad, Sede o Extensión…
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