
DIAGRAMA DE FLUJO – MANUAL PARA LA ACTUALIZACIÓN DE RECURSOS BIBLIOGRÁFICOS PAG-02 V3.

DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN, PUBLICACIONES Y 
SERVICIOS BIBLIOGRÁFICOS

PERSONAL ACADÉMICO 
Y/O  INVESTIGADOR

DECANO/A DE FACULTAD, EXTENSIÓN; 
DIRECTOR/A SEDE, UNITEV E 
INSTITUTOS; O SU SIMILAR 

SECCIÓN DE COMPRAS 
PÚBLICASRECTOR/A

PERSONAL DEL ÁREA DE  
SERVICIOS BIBLIOGRÁFICOS 

(DIPSB)

DIRECTOR/A DE 
CARRERA O SU 

SIMILAR
DIRECCIÓN FINANCIERA

INICIO

SOLICITA LA 
PRESENTACIÓN DE 
REQUERIMIENTOS 

DE MATERIAL 
BIBLIOGRÁFICO 

SOLICITA EL ANÁLISIS Y 
DETERMINACIÓN DE LAS 

NECESIDADES DE 
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REGISTROS:

1.- Solicitud de actualización de recursos bibliográficos (PAG-02-F-
001).
2.-Matriz de requerimiento de bibliográfico (PAG-02-F-002 (por 
asignatura o su equivalente))
3.- Matriz de requerimiento de bibliográfico (PAG-02-F-002 (por 
carrera)).
4.- Informe de pertinencia y validación de la necesidad de material 
bibliográfico en la carrera.
5.- Solicitud de adquisición de material bibliográfico de la unidad 
académica.
6.- Matriz de requerimiento de bibliográfico (PAG-02-F-002 (por 
desgaste, deterioro o demanda)).
7.- Informe sobre necesidades de renovación y/o adquisición por 
demanda.
8.- Matriz de requerimiento de bibliográfico (PAG-02-F-002 
(consolidado)).
9.- Dictamen técnico de disponibilidad de stock.
10.- Notificación de existencia de recursos bibliográficos (PAG-02-F-
003). 
11.- Solicitud fundamentada de adquisición de material bibliográfico 
institucional.
12.- Aprobación de la adquisición de material bibliográfico 
institucional.
13.- Acta de entrega y recepción.
14.- Reporte de registros del nuevo material bibliográfico (Sistema 
de Gestión de Bibliotecas).
15.- Comunicado informando actualización de material 
bibliográfico.
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