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SECRETARIA Considerando:

Que, el articulo 424 de 1a Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, determina; “La Constitucion
es la norma suprema y prevalece sobre cualquier otra del ordenamiento juridico. Las normas
y los actos del poder plblico deberan mantener conformidad con las disposiciones
constitucionales; en caso contrario careceran de eficacia juridica. {...)";

~ Que, &l articulo 355 de Ia Constitucion da la Repiblica del Ecuador, establece: "Ei Estado
reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgénica, acerde con los objetivos def régimen de desarmollo y
los principios establecidos en la Constitucion®;

Que, el articulp 351 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador, establece: “el sistema de
Educacion Superior estara articulado al sistema nacional de educacion y al Plan Nacional
de Desarrollo; a ley establecera los mecanismos de coordinacion del sistema de educacién
supsrior ¢on la Funcidn Ejecutiva. Este sistema se regira por los principios de aufonomia
responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad,
autodeterminacion para la produccion del pensamiento y conocimienta, en el marco del
dialogo de saberes, pansamiento universal y produccion cientifica techolégica global;

Que, el articulo 350 de la Consfitucion de ta Replblica del Ecuador, dispone: “El sistema de
educacion superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnolégica; !a innovacion, promocion,
desarrollo y difusién de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para (os
problemas del pais, en relacidn con los objetivos del régimen de desarrollo.":

Quo, el literal a del articulo 6 de la Ley Orgénica de Educacitn Superior, establece: a) Ejercer la
cétedra y fa investigacién bajo la mas amplia liberfad sin ninglin tipo de impesicién o
restriccion religiosa, politica, partidista o de ofra indole;

Que, ef articulo 8 de la Ley Organica de Educacion Superior, sefiala: gue son derechos de (os
profesores o profesoras e investigadores o investigadoras de conformidad con la
Constitucion y esta Ley entre.otres: ) Fomentar vy ejecutar-programas de investigacion de
caracter cientifico, tecnoldgico y pedagégico que coadyuven al mejoramiento y proteccion
del ambiente y promuevan el desarrollo sustentable nacional;

Que, ¢l literal a del articulo 13 de la Ley Organica de Educacion Supericr, indica: son funciones
del Sistema de Educacion Superior. a) Garantizar el derecho a la educacion superior
mediante la docencia, la investigacién y su vinculacion con la sociedad, y asegurar
crecientes niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia;

Que, el articulo 18 en su literal ) de la Ley Orgénica de Educacién Superior, indica:
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a) La independencia para que los profesores e investigadores de las universidades y
escuelas politéenicas ejerzan la libertad de cétedra e investigacion;

Que, ¢l [literal a del articulo 107 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, determina: “El
principio de pertinencia consiste en que la educacién superior responda a las expectativas
y necesidades de la sociedad, {...); Para ello, las instituciones de educacién superior
articutaran su oferta docente, de investigacion y actividades de vincutacidn con la sociedad,
a la demanda académica, a las necesidades de desarrallo local, regional y nacional, a la
innovacion y diversificacion de profesiones y grados académicos, a las fendencias ded
mercado ocupacional local, regional y nacional, a las tendencias demogréficas locales,
provinciales y regionales; a la vinculacion con la estructura productiva actuai y potencial de
la provincia y ia region”;

N Que, ¢l literal a del articuio 140 de la Ley Orgénica de Educacion Superior, determina:
arficulacion de los programas y aclividades de investigacidn del sector plblico con el
Sistema de Educacion Superior.- Los centros e institucicnes del Sector Plblico que realicen
investigaciones en cualquier area, articutaran sus actividades de investigacion con una
tniversidad o escuela pofitécnica piblica; -

Que, el articulo 146 de la Ley Organica de Educacion Superior, establece: en las universidades
y  escuelas politécnicas se garantiza la libertad de catedra, en pleno ejercicio de su
autonomia responsable, {...);

De igual manera se.garantiza ia libertad investigativa, entendlda como la facultad de la
entidad y sus investigadores de buscar la verdad en los distintos ambitos, sin ningun tipo de
impedimento u obstaculo, saivo lo establecido en fa Constitucion y en la presente Ley;

Que, of articulo 148 de la Ley Organica de Educacion Superior, determina: los profesores o
profesoras e investigadores o investigadoras que hayan intervenido en una investigacion
tendran derecho a participar, individual o colectivamente, de los beneficios que obtenga la
institucion del Sistema de Educacién Superior por la explotacién o cesion de derechos sobre
las invenciones realizadas en el marco de [o establecido en esta Ley y la de Propiedad
Intelectual. Jgual derecho y obligaciones tendran si participan en consuitorias u otros
servicios externos remunerados;

Que, el literat g del articuio 183 de la Ley Orgénica de Educacion Superior indica: establecer
desde el gobierno nacional, politicas de investigacion cientifica y tecnoldgica de acuerdo
con las necesidades dei desarrollo del pais y crear los incentivos para que las universidades
y escuelas politécnicas puedan desarrollarlas, sin menoscabo de sus politicas internas;

Que, la disposicion transitoria general quinta de la Ley Organica de Educacién Superior, indica:
las universidades y escuelas politecnicas elaboraran planes operativos y planes
gstratégicos de desarrollo institucional concebidos a medianc y largo plazo, segin sus
propias orientaciones. Estos planes deberan contemplar las acciones en &l campo de la
investigacion cientifica y establecer fa articulacién con el -Plan Nacional de Ciencia y

UMVERCIDAD 1.ATCA ErCKOGRRMRG A, lanovacion y Saberes Ancastrales, y con el Plan Nacional de Desarrolio;
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: Que, el articulo 1 de la Ley de Propiedad Intelectual de la Repablica del Ecuador, expresa
[ que: el Estado reconoce, regula y garantiza la propiedad . intelectuai adquirida de
! conformidad con la Ley, las decisiones de la comisién de la comunidad andina y los
convenios infernacionales vigentes en el Ecuador;

Que, en su literal ¢ del articulo 3 del Estatuto de fa Uleam, dentro de los fines de la Universidad
determina: ¢) Contribuir al desarrollo nacional, mediante la investigacion cientifica,
tecnolégica y ia innovacion, formulando propuestas creativas y concretas de solucion a los
problemas fundamentales de la nacion, que posibiliten la consecucion de una sociedad en ia que
se garanticen los derechos humanos, en un ambito de equidad, respeto y armonfa social;

Que, el numeral 4 del articulo 4 del Estatuio de la Uleam, dentro de sus objetivos y estrategias
institucionales, sefiala: 4.- desarroliar actividades de investigacion en armonia con la politica
N nacional de ciencia y tecnologia y la ley de propiedad intelectual;

Que, en el primer y segundo inciso del articulo 76 del Estatuto de la Uleam, enfre los fines del |
Departamento Central de Investigacién, consta:

La investigacion constituye una actividad imprescindible en la educacion superior, que
posibilita: generar, difundir y transferir conocimientos cientificos, tecnologicos y ia
recuperacién  de saberes ancestrales, proponer proyectos de experimentacion e
innovacion docente, que contribuye al logro de la excelencia académica y del buen vivir.

La investigacion debera articularse con la docencia y mantener una adecuada relacion con
realidades socioecondmicas regionales o provinciales, nacionales e intemacionales, en
concordancia con el Pian Nacional del Buen Vivir y el Cddigo Organico de Qrganizacion
Territorial; ' .

Que, en el numeral 4 del articulo 76 de! Estatuio de la Uleam, dentro de las atribuciones y
. responsabilidades del Departamento Central de Investigacion, establece:

s
4) Disenar politicas institucionales y lineas de investigacion cientffica, innovacién y saberes
de la universidad, en articulacidn con el Plan del Buen Vivir, Plan de Desarrolio Regional y
el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion;
Que, mediante Oficio No. 358-IFF-VA de 15 de junio/2016, la Dra. lliana Fernéndez Ferandez,
Vicerrectora Académica traslada para conocimiento del Organo Colegiado Académico Superior
{as normativas def proceso de investigacion;
En ejercicio de fas afribuciones que le confieren las leyes de la Replblica del Ecuador, los
respectivos Reglamentos y el Estatulo de la Universidad;
RESUELVE
URIVERCINAD LAICA

seerners MAEORA “Haf bor conocido y aprobado los documentos sobre las normativas del proceso de
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Articulo 2.-  Las normativas que se apruaben son las siguientes:

v Normativa de ética en procesos de investigacion clentifica, -

v" Politica institucional para la formacion de redes de investigacion Y
canocimiento,
Politica institucional de autoria en publicaciones cientificas v .
académicas.
Mcdelo de nomativa insfitucional de formacion de centros de <
investigacion.
Normativa institucional de conformacion, funciones y responsabilidades
de las comisiones de investigacion.
Procedimientos para la gestion de investigacion institucional.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Notificar el contenido de la presente Resolucion a Dr. Miguet Camino Solérzano,
Rector de la Universidad. :

SEGUNDA: Notificar el contenido de |a presente Resolucion a la Dra. lliana Fernandez Fernandez,
Vicerrectora Académica de la Universidad.

TERCERA: Notificar el contenido de la presente Resolucion a la Mg. Doris Cevallos Zambrano,
Vicerrectora Administrativa.

CUARTA: Notificar el contenido de la presente Resolucion a los miembros del Ocas.

QUINTA:  Notificar el contenido de la presente Resolucién a losflas Decanos(as) de Facultades y
Extensiones.

SEXTA:  Notificar el contenido de esta Resolucion af Director de Investigacion.

SEPTIMA: Notificar el contenido de esta Resolucién af Director de Organizacion, Control y Métodos
OCTAVA: Notificar el contenido de esta Resolucién al Diractor de Evaluacion fnterna.

NOVENA:  Nofificar el contenido de esta Resolucién a la Directora de Planeamiento.

DISPOSICION FINAL

La presents Resolucion entrard en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de su
publicacién en la pagina web de la Universidad. '

Dada en la ciudad de Manta, a los veinte y tres dias del mes de junio de 2016, en la quinceava
Sesion Extraordinaria def PlapereRte
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PROCEDIMIENTO 01 (P-01)- GESTION DE
PUBLICACIONES CIENTIFICAS
Elaborado por: Departamento Central de Investigacién.

Objetivo: Establecer los métodos generales para la gestién de publicaciones
cientificas en la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi.

Definiciones previas:
International Estdndar Serial Number (ISSN) (Ndmero Internacional

Normalizado de Publicaciones Peri6dicas): Nimero seriado gue se otorga a
una publicacién seriada para su registro internacional.

international Estindar Book Number (ISBN) (Nimero Estindar

Internacional de Libros o Nimero Internacional Normalizado del Libro):
Numero seriado que se otorga a una publicacion no seriada para su registro
internacional.

Libro: obra cientifica o literaria no seriada de bastante extension relativa a un
tema determinado.

Monografia: Estudio de un tema concreto o especialidad determinada.

Publicacion: Cualquier documento de cardcter cientifico que tenga como
objetivo divulgar a la comunidad cientifica los resultados parciales o finales de
una investigacion o resultado cientifico técnico.

Revistas de la Base de Datos de Prestigio In cional: Revistas que por
la calidad de su contenido y seriedad en su proceso editorial son reconocidas
por organizaciones nacionales e intemacionales que se dedican a certificar a
las revistas que consideran poseen cualidades para ser indexadas.

Revistas de la Web of Science: Revistas que por su alto rigor cientifico, la
calidad de su contenido, novedad cientifica def contenido o el método cientifico
utilizado y seriedad en su proceso editorial son reconocidas por organizaciones
internacionales de caracter cientifico que se dedican a certificar a las revistas
cientificas que consideran poseen cualidades para ser indexadas.
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= Otros aspectos a considerar en la seleccién de |a revista objetivo debe

ser el nivel de publicacién al que se aspire, de forma general se
propone:

- Corrientes principales. Web of Science (WoS) y Scopus.

- Bases de datos especializadas de reconocimiento internacional (BD1).

- Bases de datos especializadas de reconocimiento
latinoamericano (BDL) y otras equivalentes.

- Revistas cientificas nacionales certificadas por el organismo
pertinente y otras revistas cientificas extranjeras arbitradas y
acreditadas a nivel nacional en sus respectivos paises.

En el anexo 1 se establece una descripcién mas detallada de estos niveles.

1.3 Elaboracion de la publicacién

» Se debe lograr desarrollar la idea de publicacién en el formato que
establecen las normas de redaccién de la revista objetivo.

s Aunque resuita imposible normar la forma de confeccionar una
publicacion cientifica se recomiendan tener presente las sugerencias
siguientes:

- Redaccion y estilo

- Siempre que sea posible no utitice posiciones absolutas respecto

& sus resultados.

* ApGyese en el uso de figuras y tablas que hagan mas didactica la
lectura.

» En las publicaciones de caracter técnico evite la redaccion en
primera persona.

* No de por sentado los conocimientos del lector respecio al tema
en cuestion.

» Respete las normas de redaccidn de la revista objetivo.

+ Busque el acertado equilibrio entre la necesaria extension y la
innecesaria redundancia.

« ApoOyese en la utilizacién de pies de pagina, para optimizar el
espacio, siempre que las normas de Irledgog{qugq la revista ..49,,_
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+ Verifique la estructura iégica de las ideas expuestas, asi como las
normas generales de redaccion y ortografia.

* Respete la confidencialidad de las fuentes de informacion cuando
sea necesario, no poniendo en evidencia las deficiencias de las
partes implicadas. (Etica cientifica).

« Para publicar en otro idioma valore la posibilidad de integrar como
autor de la publicacién a un especialista det idioma objetivo o al
menos cuente con les servicios profesionales de este.

- Rigor cientifico

* Apoye los andlisis realizados en la utilizacion de técnicas y
herramientas que reafirmen la vaiidez de los resultados y de las
fuentes de informacion.

* Refiera no sélo los resultados cientfficos sino los métodos para
alcanzar estos.

* No realice afirmaciones ofensivas para la comunidad cientifica o
el piblico objetivo.

- Bibliografia

* Desarrolle referencias bibliograficas los mas actualizadas posible
sobre la tematica objeto de estudio.

« Respete las fuentes originales de informacion, desarollando
todas las referencias de autores que sean necesarias.

» No descarle las referencias de los articulos clasicos respecto al
tema.

2. Evaluacioén de la publicacién.
Una vez concluida la publicacién esta debe ser sometida al analisis de la
comisidn de investigacion de la facultad o extension para que esta evalle la
pertinencia de divulgar los resultados teniendo en cuenta los criterios
siguientes:

» Pertinencia del tema.

«  Cumplimiento de las normas éticas de publicacion: respeto a las fuentes

originales, seriedad de la investigacion, redaccion y estilo, ., inrny e v emien g o
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3.1.2Aceptacién de la publicacion; rara vez se logra la publicacién de un
articulo sin transitar por un proceso de modificacién, en caso que se
logre de manera directa, se debe proceder a:

» Solicitar la certificacién de aceptacién para publicar y de lo
publicado,

s Comunicar a las autoridades competentes el logro de la

publicacién con toda la informacién complementaria que estas
requieran.

Revistas Institucionales

Actuaimente la ULEAM cuenta con la revista electronica (Refcale)
potencialidades de publicacién electrénicas interna entre las que destacan:

Para esta publicacion se exige:

» la presentaci6n de la publicacién en formato PDF

* la caratula debe identificar la procedencia de la Universidad, la facultad y
el area dentro de ésta

* la presentacion dei aval del consejo clentifico asesor

* la presentacion de la planilla de autorizacién para divulgar informacién
no confidencial.

4. Control de la publicacion.

El control de las publicaciones se debe desarroliar por la Comision de
Investigaciéon para lo cual se designard 2 un miembro de Ia misma, de
preferencia fa (el) secretaria(o) para realizar el control de las publicaciones
elaboradas, evaluadas, enviadas para publicar, aceptadas para publicar y
publicadas de los docentes e investigadores de la facuitad. Este control seré
realizado por medio de los registros R1, R2 del presente procedimiento P02,

Se enviaran copias al Departamento Central de Investigacion (DCI) cuando
sean solicitadas.

En el R1-P02, se recogeran fos resultados de Ia evaluacién de los articuios por
la Comisién de Investigacion.

R1-P02 Registro de resultados de ia evaluacion pqa_-__lqnggp_i_.s_ignm_q!a_:_%_
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Fecha | Articulo evaluado | Autores | Area del autor | Resultado de
principal evaluacion

Nota: Como resultado de la evaluacion se debe consignar si fue aprobado o
rechazado para realizar la gestion de publicacion (envio a la revista objetivo).

En el Registro de publicaciones (R2-P01) constituido por las matrices
publicaciones cientificas, regionales y libros o capitulos de libros (adjuntas), se
recogeran los resultados de los controles de publicaciones por las diferentes
carreras y consolidar estos resuitados a nive! de facultad.

Responsabilidades

Los docentes y/o investigadores deberan:
- Desarrollar publicaciones cumpliendo con los requisitos establecidos en
este procedimiento.
- Mantener informado al jefe de su area sobre los resultados de los tramites
de publicaciones.

Ef Coordinador de ia Comisién de Investigacidn debera:

- Planificar la presentacion de las publicaciones ante la comision y controlar
ios resultados de las evaluaciones.

- Planificar la evaluacién de las publicaciones por los miembros de la
comision y controlar los resultados de las evaluaciones.

- En coordinacién con la Decana y como resultado de un levantamiento de
las potencialidades de eiaboracién de articulos cientificos por &reas,
establecer metas de publicacion.

Decana (o) deberéa:
- Mantenerse informada(o) sobre el estado de las publicaciones en la
Facultad.
- Controlar el trabajo de ia Comision de Investigamén respecto a Ias
publicaciones. NIV
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ANEXO 1
CORRIENTE PRINCIPAL. WEB OF SCIENCE (WoS) Y SCOPUS.

= Web of Science: Incluye el Science Citation Index (SCI), que contiene unas
3500 revistas cientificas en ciencias naturales, exactas y técnicas, y el
Science Citation Index Expanded, que incluye 5700 revistas adicionales.
Ademas estan el Social Science Citation Index (SSCI) con mas 2100 revistas
y el Art and Humanities Citation Index (AHCD, con unas 1200 revistas.

(hitp.//science.thomsonreuters.com).

= SCOPUS. (http//www.scopus.co. Incluye los resimenes y referencias citadas
de mas de 15000 publicaciones seriadas.

BASES DE DATOS ESPECIALIZADAS DE RECONOCIMIENTO
INTERNACIONAL (BDI)

Este Grupo estd compuesto por las BD especializadas reconocidas por la
Red de Indicadores de Ciencia y Tecnologia (RICYT) de Ibero-América y por
la Biblioteca Electrénica en Linea Cielo.

» PASCAL (Bibliographie Internationale): Producida por el Institut de
Finformation Scientifigue et Technique (INIST/CNRS, htto:/Mwww.inistir).

Tiene caracter multidisciplinario y abarca alrededor de 9000 revistas y
documentos que tratan sobre las ciencias de la vida, medio ambiente,
tecnologia y medicina,

* INSPEC Es un Indice completo de material sobre fisica, tecnologia
eléctrica/electronica, computacion, ingenieria de control y tecnologia de
informacion, producido por la Institution of Electrical and Electronics

Enginers del Reino Unido (htip.//www.theiet.org/publishing/inspec), con mas

de 3500 publicaciones técnicas y cientificas, y 2000 actas de conferencias.

* Copendex (Engineering Index), Producida por Engineering Information
Inc., de Estados Unides (htip://www.ei.org) acopia informaciones de 5700
revistas académicas y comerciales y memorias de conferencias de ia
ingenieria.

* Medline Producida por ja US National Library of Medicine (NLM)
{http:/www.nlm.nih.gov), contiene referencias bibliograficas y restimenes de
mas de 4000 revistas biomédicas publicadas en Estados Unidos y en otros
70 paises; abarca las areas de medicina, enfermerfa, odontologia vy
medicina veterinaria. La actualizacion de {a base de datos es mensual.

= Chemical Abstract (CA) Producida por Chemical Abstracts Service
(http./info.cas.org), una division de la American Chemical Society, en Ohio,
Estados Unidos. Abarca alrededor de 9500 revistas y documentos de todos
jos campos de la Quimica.

v Biological Abstract (BA) Producida por B/0/SIS en Filadelfia, Estados
Unidos (hitp://www.biosis.org). Abarca mas de 11 millones de archivos
registrados sobre todos los campos de ias ciencias de la vida.

acional Publicaciones registradas en CAB Abstracts, producida

hilp.// m;" .cabi.org) de! Reino Unido. Abarca alrededor de 9000
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revistas y documentos de temas relacionados con agricultura, medicina
veterinaria, salud y nutricion humana, bosques y suelos.

SciELO (Scientific Electronic Library Online - Biblioteca Cientffica
Electronica en Linea). Es un modelo para la publicacion electronica
cooperativa de publicaciones periddicas cientificas en Internet
(hitp://www.scielo. org). Especialmente desarrollada para responder a las
necesidades de comunicacién cientifica de los paises en desarrolio y
particutarmente de América Latina y el Caribe.

BASES DE DATOS ESPECIALIZADAS DE RECONOCIMIENTO
LATINOAMERICANOQ (BDL) Y OTRAS EQUIVALENTES

Se parte de las reconocidas por RICYT en el dmbito lbero-Latincamericano y
se afladen otras Bases de Datos.

ICYT: producida por el Centro de Informacién y Documentacion Cientifica
del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia
(hitp://www.cindoc.csic.es). Tiene caracter multidisciplinario y abarca casi
190.000 registros de 770 revistas y documentos espaficles de agronomia,
ciencias de la vida, ciencias de la tierra y el espacio, ciencias exactas y
naturales y ciencias tecnoi6gicas.

IME: producida por el Centro de Informacion y Documentacion Cientifica del
Consejo  Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia

(hitp://iwww.cindoc.csic.es). Abarca 321 revistas espafiolas de ciencias
médicas.

PERIODICA: Producida por e Departamento de Bibliografia
Latinoamericana de la Direccién General de Bibliotecas de la UNAM
(www. dgbiblio. unam. mx/periodica.htmi ). Contiene 1500 revistas cientificas
de América Latina y el Caribe, especializadas en ciencia y tecnologfa. se
actualiza diariamente y méas de 10000 articulos son registrados cada afio;

CLASE: Producida por ia UNAM (www.dgbiblio.unam.mx/clase.html).
Contiene 1500 revistas cientificas de América Latina y el Caribe
especializadas en ciencias sociales y humanidades. La base de datos se
actualiza diariamente y més de 10000 articulos son registrados cada afio.

LILACS: Publicaciones registradas en Literatura Latino Americana y del
Caribe de Informacién en Ciencias de la Salud (LILACS). Es producida por
BIREME (www bireme.br). Esta base de publicaciones contiene 400000
registros de 1300 revistas cientificas y documentos relacionados con el
campo de la salud.

AGRIS: Es el sistema de informacién para las ciencias y la tecnoiogia
agricolas creado en 1974 por la Organizacién de Naciones Unidas para la
Agricultura y la Alimentacion (FAQ) (hitp:/fwww.fao.org/agris) para facilitar el
intercambio de informacién e identificar la literatura mundial en campos de
la agricultura,

DOAJ (Directory of Open Access Journal. Es el directorio mas amplio

existente en Internet de revistas open access. Open Access' se define
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PROCEDIMIENTO 02 (P-02)- GESTION DE PREMIOS

Elaborado por: Departamento Central de Investigacion.

Objetivo: Establecer los métodos generales para la gestion de premios de
ciencia e innovacién tecnolbgica en la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabl.

Procedimiento:
La gestion de premios debe seguir ia légica que se muestra en el Anexo 1.
Cada uno de los pasos representados se describe a continuacion:

Identificacién _de los _investigadores o investigaciones__ con
potencialidades

Con este fin se deberé poseer una caracterizacion, en el inventario del personal
del area y de la ULEAM de cada una de las investigaciones que desarrolla
cada investigador para poder determinar cudles de ellas poseen la mayoria de
los rasgos siguientes:

. Alto impacto social y (0} econémico

. Alta novedad cientifica

. Elevado nivel de generalizacién

. Elevado nivel de divulgacion de los resultados

. Alto grado de reconocimiento desde el punto de vista socioproductivo o
cientifico

Las investigaciones que cumplan o puedan llegar a cumplir con los requisitos
anteriores deben ser seleccionadas para premiarse potenciaimente,
estableciéndose como méximo responsable para la gestion del premio al
investigador. Cada unc de los niveles de direccién que influyen sobre el
investigador, incluso el nivel del Departamento Central de Investigacién se
constituye como responsable colateral del logro del premio.

Se recomienda que se trabaje en la conformacion de expedientes de premios al
menos con 1 afio de anticipacién.

eleccion de la convo objetivo
Existen mdaltiples convocatorias de premios regionales, nacionales e
internacionales, las que cambian en funcién de Sus. intereses X, el .publico
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objetivo al que se presentan, cada una de ellas posee peculiaridades que la
diferencian en los pardmetros que exigen para lograr el premio. Estos
parametros deben ser caracterizados para poder conformar el expediente del
premio.

Elaboracién del expediente
Aunque los requisitos de los expedientes de los premios cambian en funcién de

estos, generalmente, todos requieren de los aspectos siguientes:

. Portada de presentacién de! trabajo

. Descripcidn de los autores participantes y declaracion del nivel de
participacion de estos

. Descripcion sucinta del trabajo presentado, incluida la bibliografia
utilizada

. Multiples documentos que certifiquen fa divulgacién de los resultados,

enfre los que destacan:

o Publicaciones en la Web of Science

o Publicaciones en base de datos de prestigio internacional

o Ponencia en eventos internacicnales

o Ponhencia en evento nacionales

o Otras publicaciones

. Aval de la investigacién: las probabilidades de lograr el premio aumentan
en la medida que se cuenta con avales nacionales de:

o ElMinisterio al que pertenece el objeto de investigacion

o El Ministerio que regula la actividad

o CES

o Ceaaces

o Senescyt.

o Senpiades.

De igual forma se debera contar con avales provinciales y cantonales de
los citados Ministerios u organizaciones gubernamentales.

o Avales de los clientes o comunidades invoiucradas donde se
desarrolla la investigacion. Avales de personalidades cientificas
relacionadas con e tema de investigacion .1y o yirerape ey
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o Avales de la comision de investigacion de la facuitad y/o del
Departamento Central de Investigaciones de la ULEAM o centro
de trabajo o investigacién de cada uno de los autores declarados

* Registro de los derecho de autor de la investigacion

Cada uno de los avales anteriores debe poseer la fecha de elaboracion, asi
como la firma del funcionario que lo emite y el sello de la organizacién que
representa, ademas debe expresar explicitamente el impacto social, cientifico,
tecnolbgico y econémico si es posible en cifras concretas. Ademds de resaltar
su novedad, importancia, nivel y periodo de aplicacion, la valoracion que se
realice debe corresponderse con la posicién o funcién del organismo que la
emite.

Es responsabilidad del 4rea de! investigador apoyarlo en todas las tareas
relativas & la reproduccion y presentacion de ia documentacion del expediente.

Evaluacién del expediente

Es responsabilidad de! Departamento Central de Investigacion evaluar los
expedientes de premios, para lo cual deberd conocer los requisitos de |a
convocatoria y evafuar la correspondencia de los documentos contenidos en el
expediente con respecto a estos. Ademds se debera analizar el grado de
madurez de la investigacion y la conveniencia de mantener o postergar et
expediente.

La propuesta debe contar con el aval de la Comision de Investigacion del area
respectiva, el mismo que es parte del expediente del premio.

De igual forma es responsabilidad del Consejo de Facultad, decanato de la
facultad o extension analizar el criterio de ia comision de investigacion,
determinar en funcidn de los mismos criterios la pertinencia de presentar el
expediente a concursar por premios. En caso de ser factible se debera emitir
un aval del mencionado Consejo que debera ser incorporado al expediente del
premio.

Presentacion del expediente
Una vez que se ha conformado ei expediente y se dispone del aval de! Consejo

de Facultad y del Consejo Cientifico de la Universidad se debe proceder a la
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presentacion del expediente, velando por el cumpfimiento de las normas
establecidas, asi como el logro de una acertada presentacion de este.

Responsabilidades
El logro de los premios no debe ser resultado del azar sinc de un proceso

sistematico de gestion, donde juega un papel preponderante el control que se
ejerza sobre las investigaciones, para ello se hace necesario establecer las
responsabitidades siguientes:

Investigador:

. Desarroliar de forma profesional las investigaciones

. Gestionar los avales que procedan velando porque estos sean los més
explicitos posibles y cumplan con los requerimientos formales
establecidos

. Gestionar las publicaciones que procedan, trabajando en su versatitidad

y nivel de importancia, debe poseer una estructura piramidal (10% Web
of Science, 30% de base de datos de prestigio internacional y 60% de
otras publicaciones), estos porcentajes no son obligatorios sino sélo una
guia

. Gestionar el registro de derecho de autor

Decano

. Controlar el trabajo del Coordinador de ia Comision de Investigacion en
lo relativo a la gestién de los premios

Director{a | Departamento Central Investi i6n

. Asegurar un analisis objetivo de los expedientes presentados

. Emitir el aval correspondiente siempre que proceda

. Controlar la gestién de premios que desarrollan las areas

. Contactar con otras areas de fa universidad para apoyar en la gestion
necesaria para la conformacion del expediente

. Informar a los miembros del Consejo Cientifico de 1a Universidad sobre

la marcha y resultados de la gestién de premios
Po T An Y eh eran e mey pe yawy g
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PROCEDIMIENTO 03 (P 03)- ORGANIZACION DE ACTOS
Y EVENTOS CIENTIFICOS.

Elaborado por: Departamento Central de Investigacion

Objetivo: Establecer el procedimiento general para para el desarrollo de
eventos y actos de indole cientifico.

Procedimiento para la organizacién de actos y evenios cientificos:

El desarrollo de un evento o acto cientifico puede ser analizado a través de
cuatro fases: organizacién, planificacion, ejecucién y cierre, en cada una de las
cuales se deben desarrollar tres funciones fundamentales: comunicacién,
logistica y cientifica. Cada una de estas fases y funciones se detallan a
continuacion:

Fase 1. Organizacion.

Se deben desarroliar un conjunto de tareas en el orden que se describe:
Tarea_1. Conformar la comisién organizadora, la misma tiene como objetivo la
conduccion de todo el proceso.

Para los eventos de caracter nacional o internacional desarrollados en la
institucién convocados por la Universidad, se recomienda que esta comisién
sea presidida por el Director del Departamento Central de Investigacién y esté
conformada entre otros, por los siguientes miembros:

= Presidente de honor (Rector{a)).

= Vicepresidente y Coordinador del programa cientffico (Director(a) del
Departamento Central de Investigacion).

« Coordinador de ia Comision de Aseguramiento (Vicerrector(a)
administrativo} (Encargada de alojamiento y transporte, registro y
acreditacion, actividades sociales)

= Coordinador de la Comisién de Finanzas (Director(a) financiero)

» Coordinador de Relaciones Internacionales (Director(a) de Relaciones
internacionales) ' SRR A DI £
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= Coordinador de la Comisién de Promocién y Publicidad (Director del
Departamento de Internet o Relaciones Publicas)

En los eventos de caracter nacional o internacional desarrollados por un érea
en especifico (Facultad), esta comision debera ser presidida por el Coordinador
de Investigacion de la misma y contar con representantes de cada una de las
areas (Departamento Financiero, Relaciones Internacionales, Vicerrectorado
Administrativo, Departamento de Internet o Relaciones Publicas). Se
recomienda incluir también representantes de los grupos cientificos
estudiantiles.

Tarea 2: Definicidn del cronograma del evento, la comisidon organizadora
definird las actividades a realizar y las fechas de las mismas, tal y como se
muestra en el anexo 1.

Tarea 3: Conformacién de las subcomisiones de trabajo, se deben de crear tres
subcomisiones de trabajo:

* Subcomisién cientifica: encargada de definir lo relatvo al
funcionamiento cientifico del evento, debe ser dirigida por el coordinador
cientifico (persona de mayor nivel cientifico) e integrada por los jefes de
simposio 0 talleres que se desarrollen en e! evento

= Subcomisién logistica: encargada de asegurar los recursos necesarios
para el evento, debe ser dirigida por el vicerrectorado administrativo.

» Subcomision de comunicacién: encargada de garantizar Ia
informacién refativa al evento, dirigida por el director de intemet o
relaciones publicas.

Fase 2. Planificacidn.

En esta etapa se establecen dos momentos: planificacion a largo plazo y
planificacién operativa et eAs AT TR ARG T
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Se orienta a la planificacion del evento subsiguiente, es decir el evento
posterior al eventc meta objeto de planificacion, en ella se desarroila la
planificacion inicial necesaria para la planificacién del evento. Se deben
desarrollar las actividades siguientes:

» Definir fecha de realizacion del proximo evento: La comision
organizadora deberd definir la fecha de realizacion del evento
subsiguiente, teniendo en consideracion las posibles afectaciones para
el desarrolio de otras actividades en el extranjero, el pais o el territorio
que puedan entorpecer la gjecucion del evento.

= Definir los simposios o talleres a desarrollar: E! coordinador
cientifico designado por la comisién organizadora, debera valorar la
propuesta de las éreas y decidir cuales simposios proponer para e
proéximo evento, tomando en consideracién el atractivo del tema, su
pertinencia y et potencial real de la universidad para desarrollarlo, se
deberd establecer ademas para cada simposio un responsable,
reconocido por su prestigio cientifico en la tematica.

s Definir los requisitos de presentacién de trabajos: Ei coordinador
cientifico en unién de los jefes de simposios deberd estabiecer los
requisitos formales de presentacién de las ponencias, normando
aspectos como: cantidad de paginas, formato de pagina, tamafio y tipo
de fuente, margenes de! documento, formato de presentacion del
documento.

» Definir las politicas de precio del evento: La comisién organizadora,
apoyada en la subcomisién logistica debera definir el precio del evento,
asi como las posibles razones para descuentos de promocién y los
montos de descuento.

Para el establecimiento del precio se recomienda partir de los precios
de eventos anteriores, asi como de los de eventos similares de los que
se disponga informacion, ademas se deberd considerar las
orientaciones de los organismos que regulan el desarrollo de eventos en
el pais, teniendo como maxima que el precio debe siempre ser superior
al costo y tener capacidad de generar una demanda.

Restlta necesario también, identificar y definir los porslit::!!?i prﬁecrzlﬂog\.'drem

hospedaje y transportacion. e ral
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» Definir las formas de contacto: la comisién organizadora debera
definir las formas de contacto, estableciendo al menos una direccion
electronica, que debers ser en todos los casos una direccidn del evento
U organizacién y no personal, a la que tendra acceso el coordinador
cientifico independientemente de quien ocupe este cargo.

» Establecer convenios con posibles patrocinadores: se deberan
desarrollar acciones de blsqueda de patrocinadores que apoyen en los
gastos o0 la publicidad det evento.

» Disefto de la publicidad: Ei disefio de la publicidad: afiche y triptico dei
evento estara a cargo de la comision de comunicacién, para lo cual se
debera trabajar en fomentar y fortalecer una imagen Unica de! evento, a
través del empleo de colores y formas constantes como signos de
identidad.

En e! afiche y triptico se deberan plasmar: los simposios, los jefes de
simposio, la fecha de realizacién del evento, y las fechas de recepcion
de trabajo, el precio del evento y los precios de promocidén, los precios
de hospedaje y transportacién, las direcciones de contacto, los requisito
de elaboracién de las ponencias.

Se debera asegurar que los margenes utilizados permitan el doblado
correcto. Se reproduciran inicialmente 5 afiches y tripticos para que
sean sometidos a la evaluacion de la comisién organizadora, la que
emitira criterios de correccion que seran aplicados dentro de la propia
tarea de disefio.

« Reproducir el afiche y tripticos: Una vez concluido el disefio se
deberan crear las condiciones para proceder a su reproduccién, para
ello se debera velar porque se conserven las caracteristicas iniciales del
disefio. Para los eventos internacionales como minimo se reproduciran
200 afiches y tripticos en una tirada inicial, la que se podra repetir si la
practica demuestra su necesidad. La comision logistica deberé asegurar
la reprodiiccidn.
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» Disefiar y hospedar fa pagina Web: Con la misma informacion
plasmada en el triptico, la comision de comunicacién procedera a
conformar el sitio del evento, el que se podra enriquecer con otras
informaciones y servicios complementarios que resulten mas atractivo.
En ef disefio se deberd velar por mantener los signos distintivos del
evento, ademas de utilizar un tratamiento grafico que no dificulte la
funcionalidad del sitio.

e Disefiar las memorias digitales del evento: Esta accién sélo se
desarrollara para los eventos nacionales e internacionales. La comisién
de comunicacién en esta etapa asegurara el disefio de una memoria
digital con un tratamiento grafico similar a las restantes herramientas
publicitarias desarrolladas, se incorporaran servicios complementarios
de busqueda de informacidn.

» Disefiar y hacer operativa la informacién por correo electrénico: La
comigion de comunicacion establecera los mecanismos necesarios para
que todos los correos electrénicos que salgan desde la universidad
contemplen un texto donde se anuncie el desarrolio del evento asi como
las principaies forma de contacto.

o Divulgar afiches y tripticos: Desde esta misma etapa se prevé la
divuigacion del triptico, acorde al alcance del evento que se planifica.
Para los eventos intemacionales se establece como politica que todo
personal de la universidad que salga al extranjerc en funcién de trabajo,
debera salir con al menos 10 afiches y tripticos y a su retorno debera
rendir cuenta como parte del informe de vigje de las gestiones
realizadas y sus resultados. De igual forma todo personal de Ia
universidad que se encuentre en el extranjero debera recibir copia de la
pubticidad del evento y distribuirio entre sus posibles contactos, estando
obligado a rendir cuenta de su gestion al retorno del viaje.

Los miembros de la facultad con contactos en el extranjero realizaran la
divulgacién del evento. Se debera enviar de forma oficial a través del
Departamento Central de Investigacion copias a cada annge
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En los eventos de caracter provincial se debera distribuir ia publicidad
de! evento a través de las facultades y las extensiones universitarias,
mientras los eventos internos se divulgaran dentro de las propias
estructuras de las facultades.

2.2 Planificacién operativa.

Una vez que se ha trabajado de forma sistematica en la divulgacion det evento
se estad en condiciones de comenzar a recoger l0s resultados. Por lo que se
deberan desarrollar las acciones siguientes:

» Receptar y distribuir solicitudes: El coordinador cientifico receptara
los resimenes y trabajos que se envien via correo electrénico,
evaluando su compatibilidad con los intereses del evente, clasificandolo
por simposio, enviandolo at jefe del simposio.

s Seleccionar trabajos: Los jefes de simposio deberan evaluar cada uno
de los trabajos recibidos, evaluando su calidad y compatibilidad con los
intereses de la universidad.

« Comunicar aceptacion: El jefe de simposic deberd comunicar a los
interesados la decision final de aceptar 0 no el trabajo. De igual forma
informara al coordinador cientifico la decisién final.

« Consolidar informacién: El coordinador cientifico llevara un registro de
ia cantidad de trabajos recibidos, rechazados y aceptados. £En el caso
de los rechazados se deberé contar con una informacién general sobre
las causas de rechazo.

= Obtencién de la informacién: el director de informacién cientifico
técnica deberd hacer gestiones con anticipacion para obtener un
registro de ISBN para el compendic informativo.

« Terminar las memorias digitales del evento: Una vez gque se cuente
con los trabajos seleccionados por simposio, la comisién de
comunicacion debera terminar la memoria digital de! evento, para ello se
uniformara la forma de presentacion de las ponencias, se indexaran las
mismas y se compiltaran en una base de datos que formara parte de la
memoria digital, ademas se generaran criterios de recuperacién de la
informacion. T A T LA
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Como parte de esta gestion se debera haber solicitado el otorgamiento
del ISBN para el compendio informativo, el nimero del ISBN se debera
plasmar como parte del disefio de las memorias.
Conformar el programa general: el presidente de la comision en unién
del coordinador cientifico desarroliardn la propuesta de programa
general, en el que se deberd establecer la secuencia de actividades y la
duracion de estas, entre las actividades a contemplar se encuentran:

o Inscripcién y Acreditacién
Inauguracién
Conferencias magistrales
Trabajo en comisiones (simposio)
Almuerzo
Meriendas
Clausura

c o 0o 0 o O G

Actividades recreativas.

Conformar el programa de los simposios: identificados los trabajos
por simposio cada jefe de simposio deberad conformar el programa de su
simposio, para lo cual debera tener en cuenta la cantidad de trabajos a
presentar, el tiempo disponible por simposio, y debera valorar ta mejor
forma de realizar el simposio, exposiciones, talleres, mesa redondas,
ademas valorard las posibilidades de establecer conferencias
magistraies que estimulen el intercambio cientifico.

Aprobar el programa general: la comisién organizadora debera
aprobar en pleno el programa general y el de lag comisiones o simposio.
Disefiar identificadores de éreas y locales: la comisién de
comunicacion debera disefiar identificadores generales para ef evento,
para orientar sobre la ubicacién de los focales, el programa general de
los simposios, la ubicacion del ponente, el moderador y el jefe del
simposio.

Disefiar credenciales: De igual forma la comisidon de comunicacion
debera disefar las credenciales del comité organizador, los invitados,
los participantes y los ponentes.
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Disefiar presentacién del programa general y de los simposios:
también la comision de comunicacién debera disefiar el programa
general y los programas de cada uno de los simposios.

Disenar certificados: Los certificados deberan presentar un disefo
coherente con el resto de las herramientas publicitarias det evento. Se
diseflaran los certificados para cada uno de los participantes, ponentes,
conferencistas, comité organizador, los certificados de los ponentes
deberan contar con el nlimero del ISBN que se le otorgue al compendio
informativo.

Reproducir CD: La comisién de comunicacion debera encargarse de
reproducir al menos un CD por cada uno de los participantes previstos,
cada uno de los cuales debera ser comprobado antes de su entrega. El
aseguramiento de los CD sera responsabilidad de la comision logistica,
Reproducir identificadores, credenciales y programas, certificados:
La comision de comunicacion debera ademas reproducir ia totalidad de
la papeleria disefiada, para lo cual la comision logistica debera asegurar
los insumos necesarios.

Disefiar guién del acto de apertura: El guién del acto de apertura
debera ser desarrolfado por un representante del departamento de
extension universitaria con la aprobacién del presidente de la comision
organizadora. En el acto de apertura se debera concebir actividades
cientificas como una conferencia magistral de algun tema vinculado al
evento, algunos nimeros culturales, las palabras centrales relacionadas
con la actividad cientifica, los propésitos y caracteristicas del evento, la
mencion de las principales naciones representadas y las personalidades
presentes.

Aseguramiento del transporte: la comision logistica deberd asegurar
el transporte que movera al personal durante el desarrollo del evento.
Se recomienda ademas concebir un medio de transportacién a
disposicién de la comision organizadora para asumir los imprevistos que
puedan presentarse en la fase de ejecucion, ademas se asegurara el
transporte necesario para la movilidad de los recursos demandado
durante el evento.

war wwpper o oA mm - oy
e G BT TRIT LT TS i 1

h13.5 TP IES PR R AP

ES COPLA 1S4 GreiGofial
CCHA: 2 [,
29 Fti‘blm' -— R Y T T

'O CERTIFICO:

S i gk g ——  — —

N
=




Aseguramiento del hospedaje: De igual forma se debera asegurar el
hospedaje para el personal extranjerc y nacional foréneo que participe
en el evento.
Seleccion de los locales: la comisién organizadora debera elegir los
locales para seccionar durante: la acreditacién, el acto de apertura, el
trabajo en simposio, las conferencias magistrales, la merienda y los
almuerzos. Para la seleccién de los focales se debera tener en cuenta
su ublcacion {cercanfa entre si y a bafios), capacidad de los locales y
carga previstas (personas a ocupar el local), estado técnico, etc.
Acondicionamiento de los locales: la comisién logistica debers
asegurar buen nivel de presencia de los locales: pintura, iluminacion,
ventilacion, ventanas, puerta, cercania a bafios, estado de fos bafos,
efc. También se analizara la existencia de computadoras, proyectores
de iméagenes, extensiones eléctricas, etc. En el local del acto de
apertura y clausura se deberd asegurar la presencia de audio, arreglos
florales. En Ia sala de simposio debera haber manteles y vasos con
agua para la mesa de los ponentes y moderadores, asi como arreglos
florales.
Aseguramiento de la alimentacidon: la comisi6n logistica debera
asegurar la alimentacién de los participantes (merienda y almuerzo),
evaluvara la forma de entrega y el control de los recursos asociados a
esta actividad, analizard aspectos como el disefio, reproduccion,
distribucibn y control de tickets, ademas se disefara la forma de
atencion a los locales durante el trabajo en simposio, suministro de
agua, café, etc.
Aseguramiento del médulo del evento: [a comisién logistica debera
asegurar la composicion del médulo para entregar a los participantes,
garantizando al menos uno por participante. La composicion de estos
modulos estd condicionada por el prondstico de captacion, las
restricciones de politicas y las disponibilidades de productos por parte
de los proveedores. En cualquier caso se aconseja, entregar un
lapicero, una libreta de notas, los programas generales y especificos,
las credenciales, el CD con las memorias digitales, entie ’ot‘r‘os“a_s!:rt_-;:_c;tvcl:n's‘,}I
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= Aseguramiento de las actividades culturales: e Departamento de
Cultura de la ULEAM deberd asegurar el desarrollo de actividades
culturales durante el desarrollo del evento, al menos en los actos de
apertura y clausura. La concepcion de estas actividades debera ser
supervisada por e! presidente de la comisitn organizadora.

» Disgefio del acto de clausura: E! Departamento de Relaciones Ptblicas
debera disefiar et acto de clausura, donde se caracterizara el desarrollo
del evento y se harad el lanzamiento del préximo evento, entre otros
aspectos.

» Contacto con la prensa: La comisién de comunicacion asegurara el
contacto con la prensa, al menos un mes antes del evento, para
asegurar la cobertura de la prensa escrita, radial y televisiva antes,
durante y posterior al evento.

» Cobertura de prensa: El especialista en organizacién de evento se
encargara de atender a la prensa, suministrarle toda la informacién
requerida y el acceso a los locales y actividades solicitadas.

« Confeccionar modulo del evento: la comisién logfstica conformara el
modulo final a entregar al evento en funcion de los aseguramiento
existentes. (credenciales, materiales informativos sobre la ciudad y
opcicnales turisticas).

» Evaluacién de las condiciones preevento: la comisién organizadora
constituird una subcomisiébn que a partir del Ultimo mes antes del
desarrollo del evento, con una frecuencia semanal las tres primeras
semanas y diaria la dltima semana, evalde el grado de cumplimiento de
cada una de las actividades previstas en este procedimiento y en
consecuencia disefie y oriente las acciones correctivas necesarias para
solucionar las deficiencias.

Fase 3. Ejecucién.
Una vez concluida la etapa de planificacién se estd en condiciones de

proceder a su materializacién para lo cual es necesario el desarrollo de las
acciones siguientes:
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Recepcién de visitantes: El presidente de la comisién organizadora o
el jefe de simposio correspondiente en unién del representante de la
direccion de relaciones intermnacionales y el responsable de Relaciones
publicas deberan recibir a cada uno de los extranjeros y nacionales
foraneos, que vengan al evento, asegurandose que los mismos
cuenten con la informacioén y facilidades necesarias para su estancia.
Atencion a la prensa: El presidente de la comisién organizadora
debera atender a la prensa y facilitarie toda la informacién requerida, asi
como el acceso a los locales de trabajo de los diferentes simposios, de
igual forma coordinaran las posibles entrevistas que los agentes de la
prensa estimen conveniente.,

Acreditacion: E! presidente de la comision logistica en unién de un
representante de relaciones internacionaies, deberdan crear las
condiciones para el proceso de acreditacién, en este momento se
deberan desarrollar entre otra las acciones siguientes: registro
{formulario de registro y listado de participante por categoria), entrega
del modulo del evento y cobro, se deberd velar porque todos los
participantes se acrediten asi como fomar las medidas necesarias para
recibir a los participantes de (ltima hora.

Acto de apertura: Ei acto de apertura se debera desarrollar seg(in lo
previsto en el guidn, para lo cual se aseguraran existan las condiciones
necesarias.

Purante el desarrollo del evento: Se deberan desarrollar actividades
sociales como coctel de bienvenida, actividades artisticas y recreativas,
visitas no profesionales incluidas en el programa, estas actividades
seran responsabilidad del especialista en gestion de eventos. Para elio
debera tener en cuenta el nimero de asistentes, aseguramientos
requeridos, capacidad de asientos, espacios reservados para invitados,
cumplimientos de horarios y disponibilidad de transporte.

Trabajo en comisiones: Los jefes de simposio aseguraran el desarrollo
de las actividades de acuerdo con el programa previsto, velando porque
los participantes mantengan la disciplina exigida y se ajusten al tiempo
de participacién previsto. S e e ey
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Atencién a personalidades: La comisién organizadora creard las
condiciones necesarias para la atencion de las personalidades,
estableciendo un tratamiento diferenciado y la posibilidad de desarrollar
conferencia de negociacion de intereses en salones habilitados para
estos fines.

Atencion a locales: La comision fogistica velara porque perduren las
condiciones requerida en los locales, orden, limpieza, ventilacion,
iluminacién, identificadores, servicios de agua y otros complementarios
8i proceden.

Aseguramiento del transporte, alojamiento y la alimentacién: La
comision logistica debers asegurar los servicios de transportacion,
alojamiento y alimentacion previstos en tiempo y forma.

Atencién a imprevistos: El especialista en organizacién de eventos
debera estar iocalizable para asumir ia solucion de cualquier imprevisto
que se presente durante el desarrollo del evento, para lo cual ademas
debera poder contar con los servicios de un representante de la
comision logistica, de comunicacidn y cientifica.

Acto de clausura: El acto de clausura se debera desarrollar de acuerdo
con lo previsto en el guién, para lo cual la comisién logistica sera
responsable de que existan todas las condiciones previstas iniciaimente,
los presidentes de simposios aseguraran ferminar sus simposios en
tiempo suficiente para no afectar el desarrollo del acto de clausura.

E! presidente de la comisién organizadora como parte del acto de
clausura debera desarrollar el lanzamiento del proximo evento.

Fase 4. Cierre del evento.

En esta fase se desarrollan las acciones finales del evento y se inicia la
preparacion del proximo evento con acciones de preparacion del préximo ciclo.

Evaluacién de la calidad del evento: La comision organizadora
debera disefiar un instrumento de evaluacion de la calidad de! evento,
donde con una escala de 1 a 10 debera preguntar a participantes de
cada uno de los simposios sobre [a calidad, entre otros de los
parametros siguientes: o TR s s e
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o Divulgacién del evento
Acceso al evento

o

o

Correspondencia calidad precio
Orientacién e informacion
Calidad cientifica
Aseguramiento del evento
Calidad de ics medios

2 0 0 0o ©

Calidad de los locales
o Profesionalidad del personal

El instrumento a reproducir debera presentar un tratamiento grafico adecuado,
asi como el logotipo del evento, una introduccién sobre la importancia de Ia
opinion de los encuestados, como forma de mejorar la calidad, y e
agradecimiento a los entrevistados por ofrecer su colaboracion.

Este instrumento se aplicara al menos el 20% de los participantes en el evento,
y al 100% del comite organizador. El instrumento se aplicara durantes los dos
Gitimos dias de desarrollo del evento.

Reacondicionamiento de locales y recogida de medios: Al dia
siguiente de clausurado el evento, se procederd por la Comisién
Organizadora a la entrega a todos los propietarios de los medios vy
locales utilizados durante e! evento, en condiciones iguales o mejores a
las que tenian al ser recibidos.

Anidlisis del evento: La Comision Organizadora del eventos debera
desatroliar una semana después de concluido el evento un informe de
las incidencias del evento, a lo largo de todas sus etapas resaltando
criticamente aciertos y dificultades, asi como los responsabies, incluira
en este los resuitados econdmicos y los de la evaluacion del evento.
Este informe sera analizado por todo el comité organizador el que
diseflara las acciones correctivas necesarias, las que seran plasmada
como parte de este propio procedimiento.

Conservacién de las memorias del evento: E| informe de evaluacion
final sera parte de la memotia del evento, en unién de una copia de
cada uno de los documentos y sopories informativos disefiados en su
versién original (No compilada).
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Responsabilidades
Las responsabilidades de cada una de las acciones previstas se establecen en
el anexo 1, para cada una de los cargos relacionados con la actividad.
Anexo 1
Cronograma de trabajo del evento

Actividad Responsable Fecha cumplimiento
Fase de planificacién
1 Definir fecha de ) 3 meses antes de la
o ) Presidente de la o
realizacion del préximo o . realizacion del evento
Comision Organizadora _
evento anterior
2 Definir los simposios o
talleres a desarroliar ] .
: __ Coordinador cientifico
3 Definir los requisitos de
presentacion de trabajos
i _ . 2 meses antes
4 Definir las politicas de Coordinador de la
precio del evento Comisibn Logistica
5 Definir las formas de Comisién Organizadora
contacto
6 Disefiar el triptico 1 mes antes
Reproducir el triptico 15 dias antes
Disefar y hospedar fa 1 mes
pagina Web Coordinador de ia
9 Disefiar las memorias Comision de 3 meses después
digitales del evento Comunicacién
10 | Disefiar y operacionalizar 9 meses antes del
informacién por correo Evento
electrénico
11 Divuigar triptico | . .41 i nmig e Desde la clausura del
3 i e e . m . meu 4 4
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evento anterior hasta
3 meses antes del

evento meta
12 Receptar y distribuir Coordinador Cientifico | Desde 6 hasta 3 mes
solicitudes antes del evento
13 Seleccionar frabajos Jefe de simposio 3 meses antes
14 | Consultar la aceptacion Director de Ri 75 dias antes
15 Comunicar aceptacién Jefe de simpaosio 60 dias antes
18 | Consolidar informacién Coordinador Cientifico 45 dias antes
17 Terminar la memoria Presidente de la 30 dias antes
digital del evento Comisién de
comunicacién
18 | Conformar el programa Presidente de la 25 dias antes
general Comisién Organizadora
19 | Conformar el programa de Presidente de 20 dias antes
los simposios sSimposios
20 Aprobar el programa Presidente de ia 20 dias antes
general Comisién Organizadora
21 | Disefiar identificadores de Presidente de la 20 dias antes
areas y locales Comision de
comunicacion
22 | Diseftar identificador del 20 dias antes
evento
23 Disefiar credenciales 20 dias antes
24 | Disefiar presentacion del 20 dias antes
programa general y de los Presidente de la
simposios Comision de
25 Disefar certificados comunicacion 20 dias antes
26 Reproducir CD 15 dias antes
27 Reproducir 15 dias antes
identificadores,
credenciales y programas, e T HTITATIE
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cerificados

28 | Diseftar guion del acto de Presidente de la 10 dias antes
apertura Comisién Organizadora
29 Aseguramiento del 30 dias antes
transporie
30 Aseguramiento dej ) 15 dias antes
hospedaje Pre.Stfjente cfe -Ia
31 | Seleccién de los locales comision logistica 30 dias antes
32 | Acondicionamiento de los
locales 7 dias antes
33 Aseguramiento de la
alimentacién
34 Aseguramiento del Presidente de la .
mddulo del evento comisién logistica 7 dias antes
35 Aseguramiento de las
actividades culturales
36 Disefio del acto de Comisiones,
clausura Organizadora,
Relaciones
Internacionales,
Logistica
37 Contacto con la prensa Rector, Presidente de
la Comisioén 7 dias antes
Organizadora
38 Cobertura de prensa Presidente de la
Comision de
comunicacion
39 | Confeccionar modulo del Presidente de la
evento Comisidn Organizadora
40 Evaluacién de las 30 dias antes
condiciones preevento:
Fase de ejecucién
41 | Recepcidn de visitantes Durante el evento

Presidente de Ia
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PROCEDIMIENTO 04 (P-04) GESTION DE LA
ACTIVIDAD CIENTIFICO ESTUDIANTIL.

Elaborado por: Departamento Central de Investigacion.

Objetivo: Establecer los métodos de gestion de la actividad cientifica estudiantil,

Grupo cientifico estudiantil: Cofectivo de investigacién conformado por al menos dos
estudiantes, para investigar planificadamente en funcién de objetivos concretos sobre
una temética delimitada. Puede estar adscrito a un Centro de Investigacion.

Procedimiento para la gestién de la actividad clentiflco estudiantil

La actividad cientifica estudiantil se puede descomponer en dos componentes la
curricular y la extracurricuiar.

La curricular se desarrolla de acuerdo con los objetivos establecides por planes de
estudio y la estructura de actividades que estos presenten por afio. Entre estas
actividades destacan (practicas pre profesionales, seminarios investigativos, trabajo
extractase, y los trabajos de titulacion).

La extracurricular a través del conjunto de actividades que ejecutan los estudiantes
de forma voluntaria con el objetiva de incrementar sus capacidades profesionaies.
Aungue esta se puede desarrollar de forma autcdidacta generaimente es aconsejable
gue se reatice con la conduccion de un tutor.

Estos grupos deben estar vinculados a las investigaciones desarrolladas por los
Centros de Investigacién, no obstante pueden estar retacionados con grupos de
trabajo investigativo que no necesariamente pertenezcan a este tipo de centros, y que
desarrolien investigaciones a nivel de carreras o facultades.

Las estructuras de camrera son responsabies del desarrolio de la componente
cutricular y extracurricular, aunque en la segunda pueden y deben intervenir otros
actores como profesores de centros de investigacion, lineas de investigacion y
colectivos de proyectos de investigacion.

Las actividades previstas por el componente curricular deben concluir con la
evaluacion de los resultados de la investigacion como parte del proceso docente. Perc
los estudiantes que muestren resultados relevantes en sus investigaciones deben ser
estimulados por sus tuiores y tribunaies de evaluacién para que continilen la
investigacién como parte del componente extracurricular.

Todos los estudianies que desarrollan acciones de investigacion extracurricular deben
ser objeto del control de la actividad cientifica estudlantll que se desq@llgrE?r Ias
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areas en los diferentes niveles (facultad, carrera, centro de investigacién, colectivos de
proyectos de investigacion, lineas de investigacion, etc).

Todos los estudiantes que desarrollan acciones de investigacién extracurricular deben
agruparse en grupos cientificos y deben ser tutorados por un investigador que oriente
los esfuerzos de acuerdo con los intereses de investigacion de una de las lineas o
grupo de investigacion a la cual éste pertenece.

De forma general la actividad cientifica extracumicular se gestiona a través de tres
fases fundamentales: planificacion, ejecucion y control.

Fase 1. Planificacién
Todos los grupos cientificos deben contar con un plan de trabajo (ver anexo 1) donde
se definan las tareas a desarrollar y las metas concretas en funcion de la cual se
trabaja. Las metas establecidas deben definir explictamente su fecha de
materializacion y el responsable de la misma dentro del grupo cientifico,
« Entre ias tareas a desarrollar se encuentran:

» Blsquedas bibliograficas

. Elaboracién de cornpendios informativos

. Auto superacién en informatica, metodolegia de la investigacion,
técnicas estadisticas, tecnologia informética, idioma

. Desarrolio de propuestas tedricas metodolégicas

. Trabajo de campo (desarrollo de investigaciones en el entorno
empresarial c social)

. Desarrolio de experimentos en laboratorio

. Participacion en talleres

. Presentacion parcial de los resultados

» Entre las metas fundamentales a establecer para un grupo cientifico se encuentran;
. Participacion en la jornada cientifica estudiantil de la carrera, la facultad
y (0) la universidad.

. Participacion en concursos relacionados con la investigacién de alcance
universitario, cantonal, provincial, o nacionaf

. Participacién en eventos cientificos

. Logro de publicaciones

. Registros (informaticos o no) de los resultados.

» Los planes de trabajo de los grupos cientificos deben ser elaborados en el mes de
noviembre de cada afio con la participacion del tutor, y ser aprob,ados x Gam:;alagm&
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por el Coordinador de la Comisién de investigacion de la facultad a la que pertenece
el tutor,

« Los lideres de las lineas de investigacion, deben contar con un resumen de acuerdo
al area o nivel de analisis de los planes de trabajo de los grupos cientificos del radio
de accidn gue le corresponde.

« Los planes de trabajo pueden ser actualizados tantas veces como sea necesario
pero siempre se deberan comunicar los cambios a todos los niveles
correspondientes y estos serdn aprobados siempre y cuando no comprometan los
objetivos de anuales y estratégicos del drea y de la universidad.

» Las metas relacionadas con participacion en concursos de carécter nacional deben
establecerse con al menos dos afios de anticipacién.

« No se debe aceptar en ringin caso Iz existencia de un grupo cientifico que no tenga
definido metas concretas para su investigacion, de igual forma no puede existir un
grupo cientifico que no cuente con un plan de trabajo, y no se considera que un
estudiante desarrolia actividad investigativa extracurricular sinc es parte de un grupo
cientifico.

» Desde el inicio del trabajo de los grupos cientificos se debe esclarecer lo relativo a
los derechos de autor de los resuitados que se deriven, definiendo los derechos de
los estudiantes y los tutores, utilizando para ello un modelo como el que se muestra
en el anexo 2.

Fase 2. Ejecucién

Los integrantes de los grupos cientificos deben trabajar de forma individual de acuerdo

sus responsabilidades establecidas y de forma colectiva con la conduccién del tutor.

« Todos los grupos cientificos deben elaborar al menos con frecuencia semestral un
informe técnico de los resultados de su investigacidn, en el cual entre otros aspectos
se debera evaluar:

= Elrigor cientifico de la investigacion de acuerdo a su alcance

+ El uso adecuado de las fuentes bibliograficas, su correcio asentamiento, el
acceso a pubiicaciones digitales en bases de datos de prestigio e Internet y el
uso de fuente bibliograficas en otros idiomas.

» Eluso de las TIC's y especificamente de softwares profesionales

« Todos los grupos cientificos deben participar en al menos una jornada cientifica
estudiantil a nivel de carrera una vez al afio, como fuente de ia jomada cientifica

estudiantil a nivel de facultad o de universidad.
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» En las investigaciones de caracter tedrico se deben gestionar avales de
personalidades reconocidas relacionadas con la tematica dentro y fuera de Ia
universidad, donde se destaque su rigor cientifico, novedad, aporte, impacto social,
etc.

 En las investigaciones relacionadas con el trabajo de aplicacion practica se deben
gestionar avales de las entidades donde se han introducido los resultados,
destacandose el aporte econémico de estos y sus ventajas para la entidad, siempre
que sea posibie se gestionaran avales del nivel cantonal, provincial o nacional.

+ Los coordinadores de carrera, en coordinacion con la Comisién de Investigacion
deberan asegurar en la medida de las posibilidades los recursos necesarios para el
desarrolio de la actividad cientifica estudiantil.

Fase 3. Control

» Los estudiantes son los responsables directos de los resultados de [a investigacién
del grupo cientifico y en consecuencia deberan ejercer un auto control permanente
de acuerdo a lo establecido en el plan de trabajo.

« Eltutor es el responsable directo de los resuitados del grupo cientifico tutorado en su
conjunto y rendira cuenta de estos resultados conjuntamente con la rendicion de
cuentas de la investigacion a la que estos estan vinculados.

« Los coordinadores de carrera estimularan que los docentes-investigadores se
desarrollen como tutores de los grupos cientificos, exigiendo que estos elaboren en
el mes de mayo los planes de trabajo y mantengan actualizado los mismos.

= Los tutores de los grupos cientifico estudiantites informaran trimestraimente al (a la)
secretario (a) de la Comision de investigacion los resuitados del trabajo de éstos.

» Los jefes de lineas de investigacion y el (la) secretario (a) de la Comision de
investigacion elaboraran un informe semestral del trabajo y los resultados de ios
grupos cientificos estudiantiles con base en la matriz de evaluacion (ver anexo 3).
Para el mismo deberan partir de lo establecido en el plan de trabajo. El informe se
debera presentar a la Comisién de investigacién en pleno para su aprobacién. Una
vez aprobado el infforme se debera entregar al (la) decano (a).

» El presidente de la Comisién de investigacion de conjunto con la (el) secretaria (o)
de la misma, el iutor, y los jefes de lineas, deberan desarrollar controles
semestrales para evaluar los planes de trabajo y el logro de sus resultados, para lo
cual constituiran evidencias fundamentales las siguientes:
= El plan de trabajo de los grupos cientificos estudiantiles

= Los informes técnicos de los grupos cientificos
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