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AREA DE TRABAJO SOCIAL Y BECAS
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4. Observacion de parte de Ia Trabajadora social 6. Enviar el informe al Departamento Financiero quien acredita de lunes a viemes Estudiantil ULEAM atos-de-
- Priosiotatattivs 6 certificado bancario actualizado (cuenta personal) S i oo atos-de
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8. Solcitud dirgida al director
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AREA MEDICA
1.Registro de datos del paciente en forma fisica y digital.
2. Control de signos vitales, interrogatorio,elaboracion de historia clinica individual del
Entrevista con los estudiantes
e lon dos mimeros somostres paciente. Estudiantes delos | Departamento de s
1 o mm:" e 1. Ser estudiante de los dos primeros semestres de la ULEAM 3.Diagnéstico 24 horas dos primeros s médica dbe Oficina No No Aplica 392 1.166 100%
el de Salud, 4Tratamiento semestres (Area Médica) E—
& - 5.0bservaciones, citas para préximas fechas si lo amerita y transferencias a otras Areas
del DBE cuando lo amerita
1.Registro de datos del paciente en forma fisica y digital.
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5.Observaciones, citas para préximas fechas si lo amerita y transferencias a otras Areas
del DBE cuando lo amerita
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. Lunes a Vieres:
5 X 1. Registro de datos del paciente de forma fisica y digital.
M Previo a valoracion médica y Atencién directa con el Médico 2. Control de signos vitales, interrogatorio,elaboracion de historia clinica individual del Ozﬂobi:nooanr\“a Gratito
B cuando hay trastorno del paciente. L
misculo esquelético, 3 Diagnéstico
D problemas metabolicos DERIVACIONES A LAS AREAS DE SALUD Deparamento
nutricionales,examenes de 1.Pertenecer a los estamentos de la ULEAM, o de la comunidad externa en |4.Emisicn en el Formato de solicitud de eximenes correspondientes (rea de Estamentos ULEAM y | DeParemeniode oo 613740 ext 238
1 ficiona » 24horss oficina No A
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C odontolgicos se deriva a las 5.Emision de orden de rehabilitacién (Area de Fisioterapia)en caso que el paciente lo
A dreas de (fisioterapia,nutricion, requiera.
laboratorio, odontologia) para 6 Emision de 6rden de nutricién (Area de Nuticiénen caso que el paciente lo requiera.
Su atencidn y tratamiento. 7. Emisién de orden de Odontologia (Area de Odontologia)en caso que el paciente lo
requiera
Registro de datos del paciente en forma fisca y digital.
EMISIGN CERTIFICADO MEDICO 1. Control de
cmision Nalidacion de Lpertenecer a los estamentos de la ULEAM. signos vitales, interrogatorio,elaboracin de historia clinca individual del paciente.
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1.Analizar cerificado médico que contenga los requistos eseritos.
2 Abalizar el certificado médico.
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1. Entregar la prescripcion médica para Fisioterapis e 010.2015. Laica Eloy Alfaro de
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lenar la historia clinica. isioterapia. luar pacient unes a Viemes | oxcepcion nia en rea de Fisioterapia © Fisioter:
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periodico para establecer | programadas con ella terapista, deberd asistr en el § Registrar pagos reallzados e recaudacion pacientes | S1Uantes universitaria delaULEAM 2088 extensin 236. [ Te141En0 de 12
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o
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0
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| acuen‘io 2 las competencias de verbal. universitaria. de la ULEAM, 20288 extension 236, Teléfono de la
cada drea, Institucion.
A Aula 4 de |a Facultad
de Ciencias de la
Educacion.
Campus Universidad
Laica Eloy Alfaro de
1.5 realiza un cronograma de Chartas Anuales para los Manabi.viasan |
e dan charlas sabre estudiantes de las distintas carreras de la ULEAM, el | 1. Los estudiantes se presentan en el auditorium sefalado el dia Maiana 2horasde [ Area de Fisioterapia | Mateo. Heeteapia
mismo que es aprobado por el Director del DBE. programado. 1.-Se prepara la charlas sobre Salud Postural y elaboran tripticos. 9002 10:00a.m. | oo acuerdoa del Departamento de | Manta.Teléfonos o
Promocién, Prevencién e 2.-Se envia dicha programacion a los Decanos de facultad | 2.-Se elabora un registro de charlas que lo firman los estudiantes y. Se programa la visita al auditorio sefalado a realizar Ia respectiva exposicion. Tarde programacién | “Iversitania ¥ ) s s 235 1.016 98%
Intervencién Sanitaria. d I Teléfono de la
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Coordinadora de charlas y Decano de la facultad. Aula 4 de |a Facultad
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AREA DE DIETETICA Y NUTRICION
Comunidad
Promocién del rea a traves de 1. Charlas de educacion nutricional a la comunidad universitaria y externa de acuerdo a Universitaria Universidad Laica
5 1. Proporcionar datos de cédula. rupos vulnerabl verst Eloy Alfaro de
e e . Registrar firma en el formato de control de < paciente del ir ifusion de las capacitaci raves de medios de comunicacion. unesaviemes | o i | inmediata | Do e beenos | i e pp | Menabi o | WA 5 5
nuticonallcomunidad | penefcarios de a charta 2 constar e fsta de beneficiros de chala requericas y programadas. 3. Chartas a bares sobre manipacion, conservacion € igene e los alimentos. 05,00 2000 SO A lenestarEsugian | MTMOONER | © © 0 1175 100%
R v 3. Tener voluntad de cambiar estilos de vida, 4. Entrega de tripticos. Vb teléfono 2623740
externa). ULEAM) Ext.235
" ¥ Comunidad Externa £x1255
A
D 1.Recopilacién de datos generales del paciente Comunidad
] 2. Medicion de indicadores antropométicos (pesoy talla). Universidad Laica
3. Caleulo de indice de Masa corporal (IMC). Eloy Alfaro de
N tes, Docentes, | Dpto. Bienestar
E Historias cl 1 d 1.Diagnstico Medicof orden. 4 I6gico (ustificada de | LunesaViemes | oo Erplead Eetusionti AREADE | Manzbi__Dpto AREA DE ™ © ©
u nuevos. 2. Sugerir fecha y hora.en a que desea a proxima cita. | 2.Presentar examenes de laboratorio clinico s dispone de ellos. laboratorio). 08:00 A 20:00 Pleados Y o | Bienestar Estudiantil |  NUTRICION = = Bz 28 100%
T i Trabajadores de la | NUTRICION
T 5. Aplicacion de Ia anamnesis alimentaria. Ay comdad teléfono 2623740
E 6. Dietas prescritas a pacientes de acuerdo a patologias. Py Bt23s
R 7. Indicar a paciente fecha y hora del proximo control
T 1. Didlogo con el paciente para evaluar los avances del tratamiento.
| Comunidad
| 2.Ingresar en el sistema informtico los avances del tratamiento dietético. Universidad Laica
c 1.Proporcionar datos referente a los avances del tratamiento. 3 M,!dme" dvg indicadores antropomeétricos (peso y tlla) tes, Docentes, Dpto. Bienestar A
© Dietoterapia (controly 4. Calculo de indice de Masa corporal (IMC). Lunes a Vi AREADE
\etoterapia [control lir con la cit resentar | ne ratorio cli Ic aleulo de indice de Masa corporal unes a Viemes Gratuito Inmediata fiantil ARI N/A
I segumien). - Cumplr conla it programade 2 resetaros oxamenes do lbomtroclicosolcados 545 b e sado ruticions 060042000 poimoloadosy  |Estudant dnca o NoTRICON & © © 33 138 100%
respectivo control . “ ot rabajadores de la
fe) : :):las D;esc itas a pacientes de acuevrjo a patologias. e ULEAM) y comunidad
indicar a pa elaka o
N definitiva. extera.
Comunidad
X i lov
Y roporionar certicacones | Lacietesatenidosen e rea de uticién, L eniiadores e stenatnalvaro, s viemes e Docems, Ot ienestay (Aot |
roporcionar informes solicitado por el paciente sobre los avances de su unes a Viemes tanabi.__Dpt:
informes, y dar asesoria a los | 2. Usuarios (comunidad universitaria y externa) que. 1. Comunidad universitaria y externa que requieran de este servicio. por porelp: Gratuito | Inmediata Empleadosy  |Estudiantil AREA DE N/A s 0 2 16 100%
tratamientofseguimiento). 08:00 A 20:00 Bienestar Estudiantil NUTRICION
usuarios que lo requieran. | solcitan asesoria dietetica o academica. Trabajadores dela_[NUTRICION
3. Formulario para el registro de atencion a los usuarios en general. teléfono 2623740
ULEAM) y comunidad 235
extemna. B2

AREA DE ODONTOLOGIA
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Estudiante de la Consutorio
. 1Registro de datos del usuario R .
A ) 1. Asistir ala consuta Odortol6gica con la referencia entregada por | 2. Elaboracion de la historia clinica Odontologica ULEAM, Personal | Area Odontologia | Departamento de | Odontologico
Primera Atencion (Historia | 1. Acudir al Area de Medicina. fovon 2 oo 0800220000k | ¢ Imediato | Administrativo, de | del Departamento | Bienestar del No ap Noapl 29 207 o
R Clinica) 2.Solicitar la derivacion al Area de Odortologa. S et a la consuta en el He do enlaref R ol vaamiene i lnes aviemes | GO | MMEdA0 | soriy g o e Bienestar Estudianti T Deparamento o oapica | Noaplca 100%
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general Estudiani
A
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o
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Empleados y Trabajadores de a 3. La cita se a dara de acuerdo a la disponibilidad que | Administrativo, de Servicio de Ia ULEAM y comunidad externa 3 Opsenvacion de lunes a viemes. oI 0@ | Departamento . Noaplica | Noaplica 90%
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AREA DE LABORATORIO CLINICO

Proveer senvicio de Laboratorio
Clinico de prevencién y/o ayuda
1. Bl estudiante presenta la solcitud de examen en el Area de
gt s estdntes el |G ol Departamanto e enestar [ 1esentar i de eniady sl de eximenes 1.Seregsr s datos e esudiarte R Estuates del A;:;e boraore | ViaSanwateo | om,
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A atencion. 3. Traer muestras de orina y heces en caso de requerirlo. 3 Se extrae la sang Admision y Nivelacion telefonos de la
doctor/a del drea méica del omarel o | osearad et 237
R biyrlepbatin 2 Se I e e o restadossera entegados e misma drca de 1530 91630, Institucion
Estudiantil
E
) Proveer servicio de Laboratorio
. e,
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ALMACEN UNIVERSITARIO
1.-Llenar oficio formulario solicitando la confeccién de
su uniforme, donde indique color, tipo de prenda
! 1. Una vez llenado el formalrio de solicitud de confeccion de la prenda , es Campus
Sor;fecmén de Beneficio para los ';‘“X‘;L'f’:ay’:“"a‘”sﬁ:;‘;Tu‘;e’::':f‘:g: deindentidad | 1 5ojcitary llenar el formulario conla copia de la céduia; autorizado por el coordinador. De poverto Amacén Universitario Junto a
niformes estudinates enla confeccion |2 ! 2 Entregar los materiales necesarios para la confeccion del unforme | 2. Pasa al rea de confeceion una copia de fa solicitud para que se corfeccione la Ia Escuela de
! |Estudiantes para ey ospara a co tela. hilos, | 5 Retirar en el tiempo establecido laprenda confeccionada prenda. Grawito. | de legada | Comunidad Universi) universitario Especialidades de Oficina No NoAplca | - No Aplica 50 575 100%
L las diferentes facuades. g et presentando su cédula der dentidad 3..Se llena una acta de entrega- recepcicn al momento de retirrar el uniforme Ia Salud (02)623-
Universitarios nrega de materiales a la costurerra del taller para o o solicitudes ot o
Elomade memdas confeccion  determinar el confeccionado "
tiempo de enre
08:00a16:30
Lunes a Viemes
Venta de articulos
con logo ULEAMy 1.- Soficitud o ULEAMY
artesanias. 5 amesamas manabitas) Depende Comuridad ! Universitario Junto a
Difusion del logo de la 1. Lenar unregisiro de visitas al Almacé mercaderia il e Almacén Py
2 |(suspendido ULEAM y artesanias Acercarse a las instalaciones del alameén lerelr un registo de viitas al Amacén. 5 Colocacion de precios de acsero acusn o elareuo | megiato | Universitaniay Universitario /@ Escuela de Oficina No NoApica | NoApica 0 0 0%
manbitas 2 Blegir el artculo a comprar. 4Extibicion y ventas de mercader articulos conlogotipo.de la ULEAM perosin cludadania en ULEAM Especialidades de
temporalmente por et 90tp y utiidad general Ia Salud (02)623-
cambio de 5.- Facturacion del artiuo. 740Ex.250
procedimientos)
Para ser llenado por las instituci i Trémites Ci ) Portal de Trémite Ciudadano (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/7/2018
P DE DE LA INF ON: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DBE ULEAM VIA SAN MATEO AV. CIRCUNVALACION
£ DE LA UNIDAD DELA DEL LITERAL d): DIRECCION DBE
CORREO ELECTRONICO DEL O LA DELA DE LA INFC : bienestar du.ec manuel du.ec
NOMERO TELEFONICO DEL O LA DE LA UNIDAD DE LA INF : 623-740 EXTENSION 233

Dr. Vicente De Ledn Q. M

DIRECTOR (E) BIENESTAR N TUBIANTIL




