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1. OBJETIVO:

Desarrollar procesos de ejecuciéon y monitoreo de proyectos de gestion social, productiva,
tecnoldgica, politica y cultural del conocimiento en respuesta a las expectativas y
necesidades de la sociedad, en el marco de la Planificacion Nacional del Buen Vivir y el
Régimen de Desarrollo, con base a la Responsabilidad Social Universitaria.

2. ALCANCE:

Aplica para directivos y personal docente, que tienen responsabilidad y participacion en la

funcion

de vinculacion con la sociedad, que tengan a su cargo la ejecucién y monitoreo de

los proyectos.

3. RESPONSABILIDADES:

Miembros del Departamento de Vinculacién:

a) Supervisar el proceso de ejecuciéon, monitoreo de proyectos de vinculacion con la

b)

sociedad.

Informar el avance de los proyectos al Departamento de Planeamiento, al

Vicerrectorado Académico y a la Comisién de Vinculacién de la Universidad.

Miembros de la Comisién de Vinculacién de las carreras:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Ejecutar y monitorear los proyectos de vinculacién con la sociedad.

Elaborar y orientar los instrumentos metodolégicos para su gestion.

Supervisar las actividades programadas en la planificacién de proyectos a su cargo.
Cumplir con la periodicidad del flujo de informacién de monitoreo.

Supervisar los criterios de alerta de sistema del monitoreo Larabel.

Realizar seguimiento a los convenios

Establecer los mecanismos de retroalimentacion del proyecto.

Docentes con participacién en vinculacién:

a)
b)

Ejecutar y monitorear los proyectos de vinculacion, comunicar acciones.
Elaborar informes de avance de proyectos de vinculacion.

4. DEFINICIONES:

4.1. Ejecucion: :
El proceso dinamico de ejecucién se define como la organizacién coordinada de
insumos que se implementan a través del conjunto de actividades, procedimientos-y-.
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4.2. Monitoreo:

El monitoreo se relaciona directamente con la gestion administrativa del proyecto y
consiste en una avaluacion continua o periédica que se efectGa durante la
implementacion del proyecto en las etapas de operacion, se lo realiza con el objeto
de hacer un seguimiento del desarrollo de las actividades programadas, medir los
resultados de la gestion y optimizar sus procesos, a través del aprendizaje que
resulta de los éxitos y fracasos detectados al comparar lo realizado con lo
programado. El monitoreo se desarrolla en distintos niveles de la gestion, con el
objeto de conocer sobre los insumos, actividades, procesos, logros, resultados y
productos, cuyos principales indicadores se relacionan con el tiempo, la cantidad, la
calidad y el costo que tiene cada uno.

4.3. Retroalimentacion:
Como retroalimentacion se designa el método de control de sistemas en el cual los
resultados obtenidos de una tarea o actividad son replanteados en la planificacién
con el fin de controlar y optimizar su desarrolio.

5. BASE LEGAL

a) Constitucion de la Republica del Ecuador

b) Ley Organica de Educacion Superior

c) Reglamento Ley Organica de Educaciéon Superior

d) Reglamento de Régimen Académico de Educacién Superior.

e) Reglamento de Régimen Académico Interno

f) Estatuto Universitario

g) Organico Funcional de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi
h) Reglamento Organico de Gestion Organizacional por Procesos.
i) Objetivos de la Planificacion Nacional de Desarrollo

j) Planificacion Estratégica Institucional

k) Planificacion de Vinculacion

I) Reglamento de Practicas pre profesionales.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS
6.1 Politicas

a) Los miembros de la comisién de vinculacién de las carreras y docentes con
participacion en vinculacién, procederan conjuntamente con los estudiantes a
ejecutar y monitorear los proyectos, considerando las actividades programadas.

b) Los docentes y estudiantes en conjunto definiran los medios y fuentes de
verificacion.

c) Se realizaran reuniones periédicas de monitoreo de las actividades programas

d) Se cumplira con la periodicidad trimestral del flujo de informacién. (Unidad
académica / Departamento Vinculacién con la Sociedad) e

e) El supervisor/a de las practicas de vinculacién emitira informes trimestrales-,égiésc’ﬁa[j,\f’-tvk\
avances del proyecto, tanto a su Unidad académica como al Depaftaiments” /o, i\,
Vinculacién con la Sociedad. (PVV-02-F-001/ PVV-02-F-002) o 2

f) Se llevara un registro y control de la participaciéon de docentes y est
cada proyecto: asistencia, talleres y sistematizaciones.
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g) De acuerdo a los objetivos del proyecto se aplicara un pre test, pos test o

instrumento de satisfaccién del servicio recibido.

h) Se establecera de acuerdo a los resultados de las actividades programas

mecanismos de retroalimentacion del proyecto.

i) El tiempo de ejecucién de los proyectos de vinculacién con la sociedad, estara
acorde a las actividades planificadas. La ejecucion de un proyecto no podra ser

menor a tres meses.

j) Los documentos originales de ejecuciébn de proyectos reposaran en el
Departamento de Vinculacion con la Sociedad. Si el departamento o carrera
requiere esta documentacion la Unidad de Vinculacién con la Sociedad dara las
facilidades necesarias para prestar dicha documentacion.

6.2 Controles

a) Matriz de Seguimiento y Monitoreo de proyectos de vinculacién con la sociedad
b) Informe de seguimiento de proyectos de vinculacién con la sociedad.

6.3 Registros

5 Cédigo del
Registro registro Responsable de conservarlo
Matriz de Seguimiento y Monitoreo de :
proyectos de vinculaciébn con la PVV-02-F-001 M{?irr?ctt:rl(;i%il g)enp;rtsa{r)r;?:;gge
sociedad
Informe de seguimiento de proyectos PVV-02-F-002 Miembros del Departamento de

de vinculacion con la sociedad.

Vinculacién con la Sociedad

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacion, o en
caso de alguna modificacién de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a

conocer al Departamento de Organizacion y Métodos.

8. PROCEDIMIENTOS

Ne, Actividad

Responsable

8.1 | A partir del informe de probacién de la planificacion del
Proyecto por parte de la Direccién del Departamento de | \;NCULACION DE LAS
Vinculacién con la Sociedad de la Universidad, la Comisién CARRERAS

de vinculacién de las unidades académicas procederan a
coordinar las siguientes acciones:

8.2 | Socializa los objetivos, metas y las actividades programadas
en el proyecto de vinculacién a los docentes y estudiantes

involucrados.
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8.3 | Induccién a los estudiantes sobre la problematica a abordar, ngﬁgr:fg gg:N
las acciones y responsabilidades que desempefiaran. VINGULACION
8.4 | Define las fuentes de verificacién de los indicadores en el COMISION DE
it to indicado (PVV-01-F-005 VINCULACION DE LAS
instrumento indicado (PVV-01-F-005). CARRERAS
8.5 | Acercamiento con las comunidades y socializacion de las COMISION DE
. . . VINCULACION DE LAS
actividades programadas, en funcion de los objetivos del CARRERAS
proyecto y el perfil de egreso.
8.6 | Elabora, orienta y revisa los instrumentos metodolégicos DOCENTES CON
para su gestion PARTICIPACION EN
VINCULACION
8.7 | Coordina con los docentes de vinculacién de la carrera COMISION DE
! it : VINCULACION DE LAS
reuniones periodicas dm_e _trabajo una vez a la semana para el CARRERAS
seguimiento de las actividades programadas.
8.8 | Supervisa las actividades programadas en la planificacion de vmc%?.ﬂggg‘ I?EELAS
proyectos a su cargo. CARRERAS
8.9 | Elabora y presenta informe trimestral al DVS a través del DOCENTES CON
sistema Larabel. (Matriz de monitoreo; actividades, tiempo, PART'C"’AC'%N EN
indicadores y metas). VNG
8.10 | Cumplir con la periodicidad trimestral del flujo de informacién COMISION DE
de monitoreo. VINCULACION DE LAS
CARRERAS
8.12 | Supervisar los criterios de alerta del sistema del monitoreo. MIEMBROS DEL DVS
13 . : . : : DOCENTES CON
8.13 | Aplica un .ms.trumento de satisfaccion/evaluacion (pre y post) PARTICIPACION EN
al beneficiario. VINCULACION
8.14 | Realiza seguimiento a los convenios y lleva registros de COMISION DE
: - i it A VINCULACION DE LAS
datos concernientes  a las entidades publicas, privadas y
e CARRERAS
beneficiarios.
8.15 | Establece los mecanismos de retroalimentacion del DOCENTES CON
proyecto PARTICIPACION EN
: VINCULACION
8.16 | Informe los avances de los proyectos al Departamento de MIEMBROSD ’mf ;
Planeamiento. ‘, Q A
i/l
| Fin del proceso 3 {‘@
€0
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9. INDICADORES DE GESTION
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
EJECUCION, MONITOREO DE PROYECTOS DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
UNIDADES ACADEMICAS
DEPARTAMENTQ DE COMISION COMISION DE VINCULACION DE LAS (DOCENTES CON
VINCULACION CON LA PERMANENTE DE peicl oty PR A BN
SOCIEADAD VINCULACION VINGULAGION)
COORDINAN COMUNICACION
ACCIONES DE ACCIONES
REALIZAR
SEGUIMIENTOS DE
PROYECTOS Y
REUNIONES
EXTRAORDINARIAS
v
ELABORAR
INSTRUMENTOS
METODOLOGICOS PARA
SU GESTION
A,
COORDINAR
HORARIOS,
ACTIVIDADES Y
METAS
PROGRAMADAS
R ——
RECEPTA INFORMACION MONITOREO Y INFORME DE
A TRAVES DEL SISTEMA | Supig‘.’r's:gzbgg LAS »  AVANCES DEL
LARABEL R PROYECTO
I
ELABORACION DE
MATRIZ DE
MONITOREO,
ACTIVIDADES, TIEMPO
INDICADORES Y METAS
R ] :
SUPERVISAR LOS
CRITERIOS DE
ALERTA DEL SISTEMA
DEL MONITOREO
3
ELABORACION DE
INFORMES DE
ACTIVIDADES
REALIZAD,
2]
RECIBE ESTABLECER LOS
Petaiic ity .| comUNICACION .| MECANISMOSDE
PROYECTO DE AVANCES DE | RETROALIMENTACION
PROYECTO DEL PROYECTO
G i o
2R Y
b B A 4‘\\
REGISTROS: v G T
1. Matriz de seguimiento y mo ‘;’4& e?'pcr? ot 0,1, \’\
de vinculacién con la mcimfj 4 Y.
2. Informe de seguimiento d#v fos de
vinculacién con la sociedad./ | -/
fug
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