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1. OBJETIVO:

Establecer el procedimiento para la elaboracién y publicacién de articulos cientificos que
se realizan en la Universidad, a través de revistas seleccionadas en diversas lineas

editoriales, con el fin de fundamentar la cultura investigativa, como funcién principal del
desarrollo institucional.

2. ALCANCE:

Aplica para el personal docente, administrativo y al personal del Departamento Central
de Investigacion involucrado en la produccién de una publicacion cientifica.

3. RESPONSABILIDADES:

Decano:
a) Mantener informado sobre el estado de las publicaciones en la facultad/extension.
b) Controlar el trabajo de la Comisién de Investigacidn respecto a las publicaciones.

c) Coordinar con la Comisién de Investigacién y como resultado de un levantamiento
de las potencialidades de elaboracion de articulos cientificos por areas, establecer
metas de publicacion.

d) Facilitar informacion sobre fuentes de publicaciones a las carreras.
Director Dpto. Central de Investigacion:

a) Asegurar el ingreso de la publicacion cientifica en plataforma CEAACES y matriz
institucional.

Coordinador de la Comisién de Investigacién de Facultad - Extension:

a) Planificar la presentacion de las publicaciones ante la comisién y controlar los
resultados de las evaluaciones.

b) Planificar la evaluacién de las publicaciones por los miembros de la comisién y
controlar los resultados de las evaluaciones.

c) Coordinar con Decano(a) y como resultado de un levantamiento de las
potencialidades de elaboracién de articulos cientificos por areas, establecer metas
de publicacién.

d) Dirigir el funcionamiento de la Comisién de Investigacion.

e) Firmar los avales de la Comision de Investigacion.
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Comisién de Investigacion de Facultad/Extensién:

a) Solicitar correcciones a manuscrito cientifico en relacién a pertinencia y aspectos
éticos.

b) Emitir aval sobre manuscrito cientifico presentado por investigador, acorde a la
evaluacion de los siguientes criterios: Pertinencia del tema, cumplimiento de las
normas éticas de publicacion, conservacion de los derechos de las fuentes originales,
novedad cientifica.

¢) Registrar en matrices: Registro de Resultados de Evaluacion Y Registro de
Publicaciones.

Secretario(a) de la Comisi6n de Investigacion:

a) Elaborar las actas correspondientes a las actividades desarrolladas por la Comision
de Investigacion.

b) Ingresar y mantener actualizadas las matrices de: Registro de Resultados de
Evaluacion y Registro de Publicaciones.

c) Custodiar los avales y actas de la Comision de Investigacion.

Analista de Investigacion 1:

a) Elaborar informes, matrices y respuestas de la informacién proporcionada de los
proyectos de investigacion.

b) Ingresar informacién en matriz de publicaciones cientificas (formato) y en plataforma
del CEAACES.

Docente y/o investigador:

a) Desarrollar publicaciones cumpliendo con los requisitos establecidos en este manual.
b) Mantener informado al jefe de su area sobre los resultados de los tramites de sus
publicaciones.

4. DEFINICIONES:

4.1.- Articulo Cientifico:

Es un trabajo de investigacién publicado en alguna especializada. Tiene como objetivo
difundir de manera clara y precisa, los resultados de una investigacion realizada sobre
un area determinada del conocimiento. También puede fomentar el desarrolio de
métodos experimentales innovadores.

4.2.- Manuscrito cientifico:

Contiene la informacién sobre quien escribe que y como. Para amculos de mvestngacnon
esto significa la caratula y el resumen.
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4.3.- Publicacion:

Cualquier documento de caracter cientifico que tenga como objetivo divulgar a la
comunidad cientifica los resultados parciales o finales de una investigacion o resultado
cientifico técnico.

4.4.- Revista Cientifica:

Publicacion periédica en forma de cuaderno con articulos de informacion general o de
una materia determinada, con una cubierta flexible y ligera y a menudo ilustrada.

5. BASE LEGAL

a) Constitucion del Ecuador, afio 2008 y reformado mediante enmienda s/n

PIG-04

{Suplemento Registrp Oficial 653, 21 de diciembre del 2015)

Articulo 298 determina: “se establecen preasignaciones presupuestanas destinadas
a los gobiemos auténomos descentralizados, al sector salud, al sector educacion, a
la educacién superior; y a la investigacion, ciencia, tecnologia e innovacién en los
términos previstos en Ia ley”.

Articulo 350 dispone: “El sistema de educacion superior tiene como finalidad la
formacion académica y profesional con vision cientifica y humanista: Ia investigacion
cientifica y tecnoldgica; la innovacién, promocion, desarrollo y difusion de los saberes
y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacién
con los objetivos del régimen de desarrollo”.

Articulo 357 establece: “El estado garantizara el financiamiento de las instituciones
publicas de educacién superior. Las universidades y escuelas politécnicas publicas
podréan crear fuentes complementarias de ingresos para mejorar su capacidad
académica, invertir en la investigacién y en el otorgamiento de becas y créditos, que
no implicaran costo o gravamen alguno para quienes estudian en el tercer nivel. La
distribucién de estos recursos deberd basarse fundamentalmente en la calidad y
otros criterios definidos en la Ley”.

Articulo 387 numeral 2) determina: ‘Promover la generacion y produccion de
conocimiento, fomentar la investigacién cientifica y tecnolégica, y potenciar los
saberes ancestrales para asi contribuir a la realizacién del bue vivir, al sumak
kawsay.”

Articulo 387 numeral 3) sefiala: “Asegurar la difusién y el acceso a los conocimientos
cientificos y tecnolégicos, el usufructo de sus descubrimientos y hallazgos en el
marco de lo establecido en la Constitucion y la Ley.”
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b) Ley Organica de Educaci6n Superior, publicada en el Suplemento del Registro
Oficial No. 298, del 12 de octubre del 2010.

El Articulo 18 detalla sobre el ejercicio de la autonomia responsable que ejercen las
universidades y escuelas politécnicas en su literal a): “La independencia para que los
profesores e investigadores de las universidades y escuelas politécnicas ejerzan la
libertad de catedra e investigacion”.

El articulo 146 sefiala sobre la Garantia de la libertad de cétedra e investigativa. -
“...De igual manera se garantiza la libertad investigativa, entendida como la facultad
de la entidad y sus investigadores de buscar la verdad en los distintos &mbitos, sin
ningun tipo de impedimento u obstéculo, salvo lo establecido en la Constitucion y en
la presente Ley”.

El articulo 147, puntualiza en relacion al Personal académico de las universidades y
escuelas politécnicas lo siguiente. - “El personal académico de las universidades y
escuelas politécnicas esté conformado por profesores o profesoras e investigadores
o investigadoras. El ejercicio de la catedra y Ia investigacién podrdn combinarse entre
si, lo mismo que con actividades de direccion, si su horario lo permite, sin perjuicio
de lo establecido en la Constitucién en esta Ley, y el Reglamento de Carrera y
Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema de Educacién Superior”.

El articulo 148 determina lo siguiente en relacion a la Participacién de los profesores
o profesoras e investigadores o investigadoras en beneficios de la investigacion.-
‘Los profesores o profesoras e investigadores o investigadoras que hayan
intervenido en una investigacién tendran derecho a participar, individual o
colectivamente, de los beneficios que obtenga la institucién del Sistema de
Educacion Superior por la explotacion o cesién de derechos sobre las invenciones
realizadas en el marco de lo establecido en esta Ley y la de Propiedad Intelectual.
Igual derecho y obligaciones tendran si participan en consultorias u otros servicios
externos remunerados.”

c¢) Estatuto de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi, vigente a la fecha.

Articulo 76 numeral 11) sefiala como una de las atribuciones y responsabilidades del
Departamento Central de Investigacion el: “Divulgar los resultados de investigacion
a través de publicaciones indexadas y matenial de divulgacién’.

Articulo 76 numeral 14) determina como una de las atribuciones y responsabilidades
del Departamento Central de Investigacion lo siguiente: “Propiciar y asegurar la
transferencia de conocimiento y de tecnologia a través de las acciones
correspondientes, en servicios técnicos, asesoramiento cientifico y divulgacion de las
areas cormrespondientes mediante publicaciones, exposiciones, paneles,
conferencias y otros medios de difusion y divulgacién”.
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d) Normativa de ética en procesos de investigacion cientifica, aprobado por el

Organo Colegiado Académico Superior, en la décima quinta sesién
extraordinaria, realizada el 23 de junio del 2016, mediante Resolucién RCU-SE-
015-No. 047-2016.

Numeral 3.4 respecto a la responsabilidad, rigor cientifico y veracidad determina que
‘los investigadores, profesores, funcionarios y estudiantes, en esta labor deberin
actuar con responsabilidad en relacion con la pertinencia, los alcances y las
repercusiones de la investigacion, tanto a nivel individual, institucional y social.
Deberén proceder con rigor cientifico asegurando la validez, la fiabilidad y
credibilidad de sus métodos, fuentes y datos. Ademés, deberan garantizar estricto
apego a la veracidad de la investigacién en todas las etapas del proceso, desde la
formulacién del problema hasta la interpretacion y la comunicacion de los resultados”.

Normativa institucional de conformacién, funciones y responsabilidades de las
Comisiones de Investigacién, aprobado por el Organo Colegiado Académico
Superior, en la décima quinta sesion extraordinaria, realizada el 23 de junio del
2016, mediante Resolucién RCU-SE-015-No.047-2016.

Sobre el funcionamiento de la Comisién de Investigacién especifica los siguientes
puntos en la pagina 10 (Portal web ULEAM dentro de normativa legal/normativas
vigentes):

Cada una de las decisiones a las que arribe la comisién de investigacion sera el
resultado de un analisis colectivo que terminara con una votacién directa sobre el
tema. Los resultados se recogeran como acuerdo en el acta de funcionamiento de la
comisién de investigacion.

De cada sesion de la comisién de investigacién se elabora un acta que contiene,
fundamentalmente, los criterios emitidos en el andlisis y discusién de la agenda de
trabajo, asi como la relacién de los acuerdos adoptados y la fecha de su
cumplimiento, consignandose la votacion emitida por cada acuerdo aprobado.

Otorgar avales que se le soliciten dentro de su esfera de competencia y previa
constatacion.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS

6.1 Politicas

a) Toda publicacion se inicia por la generacién de una idea a desarrollar como articulo

PIG-04

consentimiento escrito del propietario.

cientifico a publicar, la misma que puede proceder de diferentes fuentes, como:
Resumen de un resultado investigativo.

Proyectos.

Lectura analitica de publicaciones.

Las ponencias en eventos u otro tipo de fuente de informacién similar.
Impulsos cientificos.
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b) Definida la idea a publicar, el investigador debe seleccionar la revista objetivo de
publicacién.

¢) En la seleccién de la revista objetivo ademas de verificar la politica de derechos de
autor, debe considerarse el nivel de publicacién al que se aspire, de forma general
se propone: corrientes principales, bases de datos especializadas de reconocimiento
internacional, bases de datos especializadas de reconocimiento latinoamericano y
otras equivalentes, revistas cientificas nacionales certificadas por el organismo
pertinentes y otras revistas cientificas extranjeras arbitradas y acreditadas a nivel
nacional en sus respectivos paises.

d) Laidea de publicacién se desarrollara en el formato que establecen las normas de
redaccion de la revista objetivo.

e) El manuscrito cientifico debe cumplir con requerimientos éticos y normativas
establecidas. El autor el responsable del contenido del mismo.

f) Concluido el manuscrito cientifico, el investigador enviara los siguientes documentos
a la Comisién de Investigacion de Facultad/Extensién: Solicitud para revisién de
manuscrito cientifico (Formato PIG-04-F-001) y manuscrito elaborado.

g) Es competencia de la Comisién de Investigacién de Facultad/Extensién analizar
manuscrito cientifico y evaluar la pertinencia de divulgar los resultados, teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

v Pertinencia del tema.

v Cumplimiento de las normas éticas de publicacién (respecto a las fuentes
originales, seriedad de la investigacién, redaccién, estilo).

v" Conservacion de los derechos de las fuentes originales.

v" Novedad cientifica.

h) Através de documento de Revision de Manuscrito Cientifico (Formato PIG-04-F-002)
la Comisién de Investigacién emitira el aval respectivo, lo que permitira continuar el
proceso con la revista seleccionada. De no ser aceptado por la Comisién se podra
denegar en el formato antedicho el pedido.

i) La revista seleccionada por el investigador podra aceptar o rechazar la publicacién
del manuscrito cientifico.

j) Publicado el articulo cientifico, la Comisién de Investigacién registra matrices:
Registro de Resultados de Evaluaciéon (Formato PIG-04-F-003) y Registro de
Publicaciones (Formato PIG-04-F-004).

k) El Departamento Central de Investigacion registrara en matriz de publicaciones
cientificas (Formato PIG-04-F-005) y sube informacién en plataforma del CEAACES.

[) De manera mensual el Departamento Central de Investigacién enviara un reporte al
Vicerrectorado Académico y a la Unidad Central de Coordinacién Informatica cgln/el.\u
detalle de los articulos cientificos publicados.
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6.2. Controles:

a) Manuscrito cientifico

b) Revisién de Manuscrito Cientifico

c¢) Certificado de aceptacién

d) Articulo cientifico publicado

e) Matriz de Registro de resultados de evaluacién
f) Matriz de Registro de Publicaciones

g) Matriz de Publicaciones cientificas

6.3. Registros
S Cédigo del
Registro registro Responsable de conservarlo
Manuscrito cientifico N/A Dpto. Central de Investigacién

Solicitud  para revision de| p|G.04-F-001 |Comision de Investigacion de
manuscrito cientifico Facultad/ Extensién

Comision de Investigacion de
Revisioén de Manuscrito Cientifico PIG-04-F-002 | Facultad/ Extension

Dpto. Central de Investigacion
Comisiéon de Investigacion de
Cerﬁﬁcado de aceptacién N/A Facultad/ ExtenSién

Dpto. Central de Investigacion
Comision de Investigacion de

Articulo cientifico publicado N/A Facultad/ Extensién
Dpto. Central de Investigacion

Matriz de Registro de resultados de |  p|G.04-F-003 | Dpto. Central de Investigacion
evaluacion

Matriz de Registro de Dpto. Central de Investigacién
Publicaciones PIG-04-F-004

Matriz de Publicaciones cientificas P1G-04-F-005 Dpto. Central de Investigacion

e,
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7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacnén O en caso
de alguna modificacién de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a conocer al
Departamento de Organizacion y Métodos.

8. PROCEDIMIENTOS

N°. Actividad Responsable
8.1 Genera idea para articulo cientifico. INVESTIGADOR
8.2 g:ilglcj:gona revistas tentativas para la publicacién del INVESTIGADOR
8.3 | Identifica las normas de redaccion de cada revista. INVESTIGADOR
Elabora manuscrito cientifico y solicitud para revisién de
84 | manuscrito cientifico. INVESTIGADOR
8.5 | Entrega documentos a la Comision de Investigacion. INVESTIGADOR
COMISION DE
8.6 Recibe manuscrito cientifico. INVESTIGACION
DE FACULTAD /
EXTENSION
Evalla la pertinencia de divulgar los resultados del
manuscrito cientifico considerando los siguientes criterios: |r\?\%hgTsllcg):jc?§N
8.7 | pertinencia del tema, cumplimiento de las normas éticas de DE FACULTAD /
publicacién, conservacion de los derechos de las fuentes EXTENSION
originales y novedad cientifica.
Emite aval que autorice proseguir con los tramites lr\(l:\?EhélTslg)ECIDgN
8.8 correspondientes para su materializaciéon. De lo contrario DE FACULTAD /
el proceso finaliza. EXTENSION
Suscribe mediante firma aval (dos originales de Revisién lh(l;\?Ehg'TSlg:,C?gN
8.9 de Manuscrito Cientifico), que posteriormente seran DE FACULTAD /
entregados al investigador y para archivo de la Comisién. EXTENSION
. - COMISION DE
8.10 Envia a Investigador documento de Revision de | |NVESTIGACION
' Manuscrito Cientifico donde consta el aval concedido. DE FACULTAD/_|
EXTENSION i
PIG-04
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SECRETARIA DE
_ o s e COMISION DE
8.11 | Archiva documento de Revisién de Manuscrito Cientifico. | |NVESTIGACION
DE FACULTAD /
EXTENSION
8.12 | Presenta manuscrito cientifico ante revista seleccionada. INVESTIGADOR
Recepta manuscrito cientifico y aval de Comisién de
Bele Investigacion. REVISTA
8.14 | Verifica el cumplimiento de las normas de redaccién y REVISTA
establecidas en el aspecto cientifico.
De aceptarse el manuscrito cientifico previas correcciones
8.15 | continua en la actividad 8.17. Caso contrario pasa a la REVISTA
actividad 8.16.
8.16 Rechaza mediante oficio la solicitud de publicacién vy
3 finaliza proceso. REVISTA
Solicita mediante oficio al investigador se realicen
L correcciones al manuscrito cientifico. REVISTA
8.18 | Recepta documentos con las respectivas sugerencias. INVESTIGADOR
8.19 | Efectua correcciones y envia documentos a revista. INVESTIGADOR
Aprobada la documentacién del investigador, emite carta
B de aceptacién para publicar articulo cientifico. REVISTA
8.21 | Realiza publicacién de articulo cientifico. REVISTA
Envia oficio de aceptacion junto con digital de manuscrito
822 como evidencia a la Comisién de Investigacion. REVISTA
SECRETA%IO(A)
Registra en matrices: Registro de Resultados de | DE COMISION DE
623 evaluacion y registro de publicaciones. INVESTIGACION
DE FACULTAD /
EXTENSION
o COMISION DE
8.24 Informa al Departamento Central de Investigacion para el | |NVESTIGACION
) ingreso de informacion. DE FACULTAD /
EXTENSION
8.25 Ingresa informacién en matriz de publicaciones cientificas ANALISTA DE
’ (formato) y en plataforma del CEAACES. Finaliza proceso. | INVESTIGACION 1
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