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1. OBJETIVO:

Establecer los procedimientos para que los estudiantes de la Universidad Laica “Eloy Alfaro”
de Manabi, desarrollen actividad cientifica curricular y extracurricular en el marco de la
normativa vigente, mejorando sus capacidades y destrezas de investigacion que permitan
generar conocimiento cientifico, tecnolégico y rescatar los saberes ancestrales, para resolver
los principales problemas del pais, mejorando la calidad de vida y aportando valor social al
conocimiento.

2. ALCANCE:

Aplica a los estudiantes, docentes de las unidades académicas y al personal del Departamento
Central de Investigacion que intervenga en la gestion académica de proyectos de
investigacion.

3. RESPONSABILIDADES:
Director(a) Departamento Central de Investigacién:

a) Realizar convocatorias internas para propuestas de investigacién

b) Solicitar evaluacion de propuestas de investigacién por medio de pares acreditados.

c) Emitir informe de evaluacion de propuestas de investigacion

d) Avalar la ejecucion de los proyectos de investigacién

e) Supervisar y asegurar la correcta administracién y uso adecuado de los espacios
(laboratorios) y equipos y materiales asignados a actividades de investigacion
generativa, entendiéndose por los mismos: Laboratorio de Biotecnologia (Facultad de
Medicina), Laboratorio de Ciencias Marinas y Laboratorio de Alimentos
(responsabilidad del Departamento Central de Investigacion) con sus bienes muebles

Comisién de Investigacién:

a) Gestionar y documentar los procesos de investigacion en Facultades y Carreras
(Planes de investigacion, Sublineas y Programas)

b) Informar al Departamento Central de Investigacién respecto a avances de ejecucion y
produccion derivada del programa o proyecto

c) Aprobar la solicitud de integrar grupo de investigacion estudiantil.

d) Asignar tutor de proyecto de investigacion.

e) Aprobar plan de trabajo de investigacion cientifica.

f) Evaluar el cumplimiento de metas del plan de trabajo.

g) Emitir informe semestral del trabajo y resultados de los grupos.

h) Presentar informe semestral de las investigaciones cientificas al Decano de Facultad.

Decano(a) de Facultad:

a) Recibir y analizar informe semestral de los grupos cientificos estudiantiles .
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Tutor del grupo cientifico estudiantil:
a) Conformar y capacitar a los grupos de investigacion
b) Ejecutar actividades y componentes de proyectos
¢) Elaborar informes (de avances y finales)

Estudiante:
a) Elaborar solicitud para pertenecer a un grupo cientifico estudiantil
b) Elaborar plan de trabajo de investigacion cientifica
¢) Firmar acuerdo de derecho de autoria
d) Elaborar propuestas de investigacion y proyectos de titulacion
e) Evaluar metas establecidas en el plan de trabajo
f) Participar en jornadas, concursos o eventos cientificos
g) Elaborar informe técnico semestral de resultados de investigacion
h) Realizar publicaciones en revistas indexadas o tesis de grado

4. DEFINICIONES:

4.1. Derecho de autor:

Es un conjunto de normas juridicas y principios que afirman los derechos morales y
patrimoniales que la ley concede a los autores, por el simple hecho de la creacién literaria,
artistica, musical, cientifica o didactica, esté publicada o inédita.

4.2. Evento cientifico:

Reuniones nacionales e internacionales tales como: congresos, seminarios, conferencias,
foros, jornadas y simposios destinados a la divulgacion e intercambio de resultados originales
de investigacion

4.3. Grupo cientifico estudiantil:

Colectivo de investigacion conformado por al menos dos estudiantes, para investigar
planificadamente en funcién de objetivos concretos sobre una tematica delimitada. Puede
estar adscrito a un Cenfro de Investigacién.

4.4. Investigacion cientifica:

Es un procedimiento de reflexién, de control y de critica que funciona a partir de un sistema, y
que se propone aportar nuevos hechos, datos, relaciones o leyes en cualquier ambito del
conocimiento cientifico.

4.5. Publicacién:
Cualquier documento de caracter cientifico que tenga como objetivo divulgar a la comunidad
cientifica los resultados parciales o finales de una investigacion o resultado cientifico técnico

4.6. Revista indexada:

Es una publicacion periédica de investigacion que denota alta calidad y ha sido listada en
alguna base de datos de consulta mundial, lo que habitualmente trae aparejado que la revista
tenga un elevado factor de impacto.
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5. BASE LEGAL

a.

b.
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Constitucion de la Republica del Ecuador, publicada en el Registro Oficial N° 449
del 20 de octubre de 2008:

El articulo 350, sefiala que: “E/ sistema de educacién superior tiene como finalidad la
formacion académica y profesional con vision cientifica ¥y humanista; la investigacién
cientifica y tecnolégica; la innovacién, promocién, desarrolio y difusién de los saberes y
las culturas; la construccién de soluciones para los problemas del pais, en relacién con
los objetivos del régimen de desarrollo”

El articulo 351, establece que: “El Sistema de Educacién Superior estara articulado al
sistema nacional de educacién y al Plan Nacional de Desarrolio; la ley establecera los
mecanismos de coordinacion del Sistema de Educacién Superior con la Funcién
Ejecutiva. Este sistema se regird por los principios de autonomia responsable,
cogobierno, igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad,
autodeterminacion para la produccién del pensamiento y conocimiento, en el mareo del
didlogo de saberes, pensamiento universal y produccion cientifica tecnol6gica global”

Ley Organica de Educacion Superior, publicada en el Registro Oficial
Suplemento N° 298 del 12 de octubre de 2010:

El articulo 3, sefiala que: “La educacién superior de cardcter humanista, cultural y
cientifica constituye un derecho de las personas y un bien publico social que, de
conformidad con la Constitucién de la Repablica, responders al interés publico y no
estara al servicio de intereses individuales y corporativos”

El articulo 4, determina que: “El derecho a /a educacién superior consiste en el ejercicio
efectivo de la igualdad de oportunidades, en funcién de los méritos respectivos, a fin de
acceder a una formacién académica y profesional con produccién de conocimiento
pertinente y de excelencia.

Las ciudadanas y los ciudadanos en forma individual y colectiva, las comunidades,
pueblos y nacionalidades tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el
proceso educativo superior, a través de los mecanismos establecidos en la Constitucién
y esta Ley”.

El literal a del articulo 13, determina que: “Son funciones del Sistema de Educacién
Superior: a) Garantizar el derecho a la educacién superior mediante la docencia, la
investigacion y su vinculacién con la sociedad, y asegurar crecientes niveles de calidad,
excelencia académica y pertinencia”

Estatuto de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi

El literal ¢ del articulo 3, establece que: “Dentro de los fines de la Universidad ests el
¢) Contribuir al desarrollo nacional mediante la investigacion cientifica, tecnolégica y la
innovacion, formulando propuestas creativas y concretas de solucion a los problemas

fundamentales de la nacién, que posibiliten la consecucién de una sociedad en la que -
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se garanticen los derechos humanos, en un dmbito de equidad, respeto y armonia
social”

El numeral 4 del articulo 4, expresa que: “Dentro de los objetivos y estrategias
institucionales esté el: 4) Desarrollar actividades de investigacién en armonia con la
politica nacional de ciencia y tecnologia y la ley de propiedad intelectual”

d. Normativa Institucional de conformacién, funciones y responsabilidades de las
Comisiones de Investigacién, aprobado por el Organo Colegiado Académico
Superior, en la décima quinta sesién extraordinaria, realizada el 23 de junio del
2016, mediante Resolucién RCU-SE-015-No. 047-2016
Sobre la planificacién de la Comision de Investigacion, especifica la siguiente evidencia
en la pagina 14 (Portal Web ULEAM dentro de la normativa legal/normativas vigentes):

- Acta de constitucion del o los grupos cientificos estudiantiles, donde deben constar
entre otras cosas los nombres de los estudiantes que lo conforman
- Registro y control de los grupos cientificos estudiantiles

e. Politica institucional para la formacién de redes de investigacion y conocimiento,
aprobado por el Organo Colegiado Académico Superior, en la décima quinta
sesion extraordinaria, realizada el 23 de junio del 2016, mediante Resolucién RCU-
SE-015-No. 047-2016
Sobre los lineamientos para la formacion de redes institucionales internas, especifica el
siguiente punto en la pagina 4 (Portal Web ULEAM dentro de la normativa
legal/normativas vigentes):

Impulsar la incorporacion progresiva y continua de los profesores y alumnos de las
facultades y carreras en actividades y proyectos de investigacion (semilleros) con la
intencion de generar en ellos una cultura investigativa inter, multi y transdisciplinaria que
incremente su capacidad de trabajo en redes. Las comisiones de investigacion de las
facultades y carreras deben evidenciar en su labor la respectiva gestion de formacién

f. Reglamento para la gestibn de proyectos de investigacién, aprobado por el
Organo Colegiado Académico Superior, en la vigésima tercera sesion
extraordinaria, realizada el 20 de octubre de 2016, mediante Resolucién RCU-SE-
025-No. 120-2016

En la Seccién Il, “De los Proyectos Semilla”, el articulo 4 sefiala que: “Son proyectos
financiados con fondos institucionales y desarrollados por los estudiantes y docentes
asesores. Se encuentran vinculados al proceso de investigacion cientifica formativa de
las carreras y poseen una connotacién y aporte relevante a las ciencias. Estos proyectos
deben ser pertinentes con las lineas de investigacién institucional y las sublineas y
programas de las carreras y con los proyectos de investigacion ejecutados por los

docentes.”
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En la Seccion lil, “Proyectos financiados con rubro institucional para actividades
investigativas de facultades”, el articulo 5 determina que: “Son proyectos financiados
con fondos institucionales y desarrollados por los docentes investigadores y los grupos
cientificos estudiantiles. Estos proyectos deben ser pertinentes con las lineas de
investigacion institucional y las sublineas y programas de las facultades y carreras”.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS

6.1 Politicas

a) El presente procedimiento sera aplicado para los Proyectos Semilla y para los
Proyectos financiados con rubro institucional para actividades investigativas de
Facultades.

b) Todos los grupos cientificos deben contar con un plan de trabajo debidamente
aprobado por el Coordinador de la Comision de Investigacion, donde se definan las
tareas y metas a desarrollar, las cuales deben definir explicitamente su fecha de
materializacion y el responsable de la misma dentro del grupo cientifico.

¢) Los planes de trabajo deben ser elaborados en el mes de noviembre de cada afio con
la participacion del tutor, y ser aprobados y controlados por el Coordinador de la
Comision de Investigacién de la Facultad a la que pertenece el tutor.

d) Los planes de trabajo pueden ser actualizados tantas veces como sea necesario pero
siempre deberan comunicar los cambios a todos los niveles correspondientes y éstos
seran aprobados siempre y cuando no comprometan los objetivos de anuales y
estratégicos del area y de la universidad.

e) No se debe aceptar en ningin caso la existencia de un grupo cientifico que no tenga
definidas metas concretas para su investigacion, de igual forma no puede existir un
grupo cientifico que no cuente con un plan de trabajo, y no se considera que un
estudiante desarrolla actividad cientifica extracurricular sino es parte de un grupo
cientifico.

f) Desde el inicio del trabajo de los grupos cientificos se debe esclarecer lo relativo a los
derechos de autor de los resultados que se deriven, definiendo los derechos de los
estudiantes y los tutores, utilizando para ello el formato de Delimitacion de derechos de
autoria.

g) Los integrantes de los grupos cientificos deben trabajar de forma individual de acuerdo
con sus responsabilidades establecidas y de forma colectiva con la conduccion del
tutor.

h) Todos los grupos cientificos deben elaborar al menos con frecuencia semestral un
informe técnico de los resultados de su investigacion.

i) Todos los grupos cientificos deben participar en al menos una jornada cientifica
estudiantil a nivel de carrera una vez al afio, como fuente de la jomada cientifica
estudiantil a nivel de facultad o de universidad.

j) Enlas investigaciones de caracter tedrico se deben gestionar avales de personalidades
reconocidas relacionadas con la tematica dentro y fuera de la universidad, donde se
destaque su rigor cientifico, novedad, aporte, impacto social, etc.

k) En las investigaciones relacionadas con el trabajo de aplicacién practica se deben

gestionar avales de las entidades donde se han introducido los resultados, TS

A
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destacandose el aporte econdémico de estos y sus ventajas para la entidad, siempre
que sea posible se gestionaran avales del nivel cantonal, provincial onacional.

) Los estudiantes son los responsables directos de los resultados de la investigacion del
grupo cientifico y en consecuencia deberan ejercer un auto control permanente de
acuerdo a lo establecido en el plan de trabajo.

m) El tutor es el responsable directo de los resultados del grupo cientifico tutorado en su
conjunto y rendira cuenta de estos resultados conjuntamente con la rendicién de
cuentas de la investigacion a la que estos estan vinculados

n) Los coordinadores de carrera estimularan que los docentes-investigadores se
desarrollen como tutores de los grupos cientificos, exigiendo que estos elaboren en el
mes de mayo los planes de trabajo y mantengan actualizado los mismos.

0) Los tutores de los grupos cientifico estudiantiles informaran trimestraimente al (a la)
Secretario (a) de la Comisién de investigacion los resultados del trabajo de éstos.

p) El Coordinador de Programas de Investigacion y el (la) Secretario (a) de la Comisién
de Investigacion elaboraran un informe semestral del trabajo y los resultados de los
grupos cientificos estudiantiles con base en la matriz de evaluacion. Para el mismo
deberan partir de lo establecido en el plan de trabajo. El informe se debera presentar a
la Comision de investigacion en pleno para su aprobacién. Una vez aprobado el informe
se debera entregar al (la) decano (a).

q) ElCoordinador de la Comisién de Investigacion de conjunto con la (el) secretaria (0) de
lamisma, el tutor, y el Coordinador de Programas de Investigacion, deberan desarrollar
controles semestrales para evaluar los planes de trabajo y el logro de sus resultados.

r) Laactividad curricular se desarrolla de acuerdo a los objetivos establecidos por planes
de estudio y la estructura de actividades que estos presenten por afo. Entre estas
actividades destacan (practicas pre profesionales, seminarios investigativos, trabajo
extraclase y los trabajos de titulacion).

s) Laactividad extracurricular es ejecutada por los estudiantes de forma voluntaria con el
objetivo de incrementar sus capacidades profesionales (proyecto semilla).

6.2 Controles
a) Solicitud de adhesién a grupo cientifico estudiantil
b) Plan de trabajo
¢) Matriz de evaluacion del plan de trabajo del grupo cientifico estudiantil
d) Proyecto de investigacion
e) Informe técnico semestral de resultados del trabajo de investigacion
f) Informe del trabajo del grupo cientifico estudiantil

6.3 Registros

Registro Caédigo del registro

Responsable de
conservarlo
Comisién de Investigacion
(original)  Departamento

Solicitud de adhesién a grupo

S A PIG-01-F-001 5 .
cientifico estudiantil Central de Investigacion
(copia) Estudiante (copla);%”"v—fm-:v,.,
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Tutor (original)
Departamento Central de
Notificacién de tutoria N/A Investigacion (copia)
Comision de Investigacion
(copia)
Comisién de Investigacion
v : (original)  Departamento
Plan de trabajo RO Central de Investigacion
(copia) Estudiante (copia)
Estudiante (original)
; w 2 Departamento Central de
Notrﬁcaqlon sobre aprobacion de plan N/A Investigacion (copia)
de trabajo B R
Comisién de Investigacion
(copia)
Comisién de Investigacién
Delimitacion de derechos de autoria PIG-01-F-003 (onginal) = Departamento

Central de Investigacién
(copia) Tutor (copia)
Comisién de Investigacion

. s (original) Departamento
Proyecto de investigacion N/A Central de Investigacion
(copia) Estudiante (copia)
Comision de Investigacién
Matriz de evaluacién del Plan de (original)  Departamento
Trabajo FIGOLFO0 Central de Investigacion
(copia) Estudiante (copia)
Comisién de Investigacion
Informe técnico semestral de N/A (original)  Departamento
resultados de investigacion Central de Investigacion
(copia)Tutor (copia)
Comision de Investigacion
Informe del trabajo del grupo N/A (original)  Departamento
cientifico estudiantil Central de Investigacion
(copia) Tutor (copia)
Matriz de evaluacion de propuesta de PIG-01-F-005 Departamento Central de
investigacion Investigacion (original)
Informe de evaluacion de propuesta N/A Departamento Central de
de investigacion Investigacion (original)

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacién, o en
caso de alguna modificacion de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a
conocer al Departamento de Organizacion y Métodos.
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8. PROCEDIMIENTOS

No ACTIVIDAD RESPONSABLES
8.1 | Llena formato PIG-01-F-001 para solicitar adhesién a un ESTUDIANTE
grupo cientifico estudiantil.

8.2 | En caso de que se aprueba la solicitud, la Comisién de COMISION DE
Investigacion asigna tutor del grupo cientifico estudiantil | INVESTIGACION DE
mediante oficio, caso contrario continta en paso 8.1. FACULTAD

8.3 | Notifica via correo electronico al tutor y estudiante sobre COMISION DE
la asignacion de tutor del grupo cientifico estudiantil. INVESTIGACION DE
FACULTAD

8.4 | Llenan el plan de trabajo en formato PIG-01-F-002 y lo | TUTOR/ESTUDIANTE
remiten al Coordinador de la Comision de Investigacion
de la Facultad del tutor para su aprobacion.

8.5 | Encaso de que se apruebe el plan de trabajo, se notifica COORDINADOR

via correo electronico al tutor y estudiante, caso COMISION DE
contrario contintia en el paso 8.4. INVESTIGACION DE
FACULTAD

8.6 | Firman acuerdo de derecho de autoria en el formato | TUTOR/ESTUDIANTE

PIG-01-F-003

8.7 | Elabora proyecto de investigacion, conjuntamente con ESTUDIANTE
la orientacién del tutor en las diferentes tareas
investigativas.

8.8 | Realiza convocatorias internas para que los estudiantes | DIRECTOR DPTO.

participen en jornadas, concursos o eventos cientificos CENTRAL DE
INVESTIGACION
8.9 | Sustenta el resumen de su investigacién en jornadas, ESTUDIANTE
concursos o eventos cientificos.
COMISION DE
8.10 | Evalua eficiencia y eficacia de metas del plan de trabajo | INVESTIGACION DE
| de forma mensual en el formato PIG-01-F-004. FACULTAD il
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8.11 | Elaboran informe técnico semestral de resultados de | TUTOR/ESTUDIANTE
investigacion y lo remiten a la Comision de Investigacion
de la Facultad.

8.12 | Analiza informe técnico y emite informe semestral del SECRETARIO
trabajo de investigacion y los resultados del grupo COMISION DE
cientifico estudiantil. INVESTIGACION DE

FACULTAD

8.13 | En caso de que el informe semestral del trabajo sea COMISION DE
aprobado por la Comisién de Investigacion, se presenta | INVESTIGACION DE
informe semestral del trabajo al Decano de la Facultad. FACULTAD

8.14 | Recibe y analiza el informe semestral del trabajo de DECANO DE
investigacion. FACULTAD

8.15 | Presenta propuesta de investigacion ESTUDIANTE

8.16 | Recibe propuesta de investigacion y solicita evaluacion | DIRECTOR DPTO.

por medio de pares acreditados para el otorgamiento del CENTRAL DE

aval académico INVESTIGACION

8.17 | Evalian propuesta de investigacion y llenan formato PARES

PIG-01-F-005 ACREDITADOS

8.18 Revisa matriz y emite informe de evaluacion de | DIRECTOR DPTO.
| propuesta CENTRAL DE

l INVESTIGACION

8.19 | Otorga aval académico a la propuesta de investigacion DIRECTOR DPTO.
CENTRAL DE

INVESTIGACION
8.20 | Realiza publicaciones en revistas indexadas o tesis de ESTUDIANTE

grado sobre los avances de la investigacion realizada.

8.21 | Fin del proceso

PIG-05 Rew.1
Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccion en todo o parte y su distribucién a te:c’erﬁgsm
el consentimiento escrito del propietario.

Toda copia en PAPEL es un “Documento no controlado” a excepeion del original




NOMBRE DEL DOCUMENTO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PIG — 05

PROCEDIMIENTO: ELABORACION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA
ESTUDIANTES DE LA ULEAM

REVISION: 1
Pagina 11 de 12

Inicio; Solicitud de adhesién a grupo cientifico estudiantil
Fin: Publicaciones en revistas indexadas o tesis de grado 03/01/2017
9. INDICADORES DE GESTION
N°| NDICADOR DESCRIPCION TRO  MEDIDA Fému "gg é)lso“ |DEREVISION|  FUENTE
Solicitud para
Mide el porcentaje de
l 2 e]ecm:ién por proyecios N liithita i o8 mme
de invi n ooy " s para enecer @ un
1] e e % | e P T x100 | ANUAL | ANUAL | informe final
a las solicitudes s
presentadas investigacién
T FRECUEN [FRECUENCI] =~ ]
Ne INDICADOR o:sscapuéu | TPO MEDIDA | FORMULA GADIEN ADE FUENTE
Mide el porcentaje de Plan de
indicede | Planes de trabajo que ; N* de planes de trabajo aprobados frabajo sobre
2 cumplen conlamelaen | Eficiencia % 100{ MENSUAL |  ANUAL matriz de
eficiencia lacion a los planes de No. de planes de trabajo que cumplen con lameta | del
trabajo aprobados lan de trabajo
: - . - FREGUEN mE]
NOMBRE IUNIDAD : FRECUENCIA
N° | INDICADOR DESCRIPCION Tvo. MEDIDA FORMULA CADE |rorvsion| FUENTE
8 B rﬁublhamonu
Indice de mﬂmaﬂm :SQ o Total de estudiantes que tnvestigan s:.;:t mo
3 fsiongie, | Investigan en relacién al | Efectividad TorT do medienios s e s s 100 | ANUAL ANUAL L anles
total de estudiantes por Facultad
Faoultad o Carrera P“c“c od'o

10. LISTA DE DISTRIBUCION

01 RECTOR

02 VICERRECTOR(A) ACADEMICO(A)

03 AUTORIDADES ACADEMICAS

04 DEPARTAMENTO CENTRAL DE INVESTIGACION
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11. DIAGRAMA DE FLUJO
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