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1. OBJETIVO:

Desarrollar procesos de planificacion de proyectos de gestion social, productiva,
tecnolégica, politica y cultural, en respuesta a las expectativas y necesidades de la
sociedad, en el marco de la Planificaciéon Nacional del Buen Vivir y el Régimen de
Desarrollo, con base a la Responsabilidad Social Universitaria.

2. ALCANCE:

Aplica para directivos y personal docente, que tienen responsabilidad y participacion en la
funcién de vinculaciéon con la sociedad, que tengan a su cargo la planificacion de los
proyectos.

3. RESPONSABILIDADES:
Rector(a):

a) Suscribir convenio Marco

Comision Permanente de Vinculacién con la Sociedad

a) Interrelacion con todos los componentes de la sociedad ecuatoriana en las diversas
gestiones de la Institucion. Sus programas estaran orientados principalmente a
labores de caracter comunitario.

b) Sus actividades estaran regidas por la LOES, el Estatuto de la Universidad, los
Reglamentos respectivos y las resoluciones del Consejo Universitario.

Consejo académico - Vicerrectorado:

a) Aprobar los lineamientos generales para el disefio de programas y proyectos de
vinculacién.

Departamento de Vinculacion:

a) Establecer lineamientos generales para la planificacion de programas y proyectos
de vinculacion.

b) Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar los programas y proyectos

c) Disedar el Sistema de Documentacion (formatos, registros, entre otros)

d) Suscribir el informe de aprobacion del proyecto. '

e) Elaborar la Planificacion Operativa Anual con su respectiva planificacion

presupuestaria
f) Custodiar los proyectos, los registros y evidencias de las actividades de v
g) Registrar los resultados /, \\, ‘X\LZ%,‘;‘; &»\
h) Realizar la evaluacién final de los proyectos; 2\

i) Coordinar la difusién de los resultados de acuerdo a las polmcas in
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j) Emitir los certificados de participacion Servicio Comunitario a los estudiantes y
docentes;

k) Proporcionar informacién para mantener actualizado el portal web de la Unidad de
Vinculacién; y

I) Las demas que se establezcan en la normativa Interna de la Universidad.

Departamento de Planeamiento:

a) Analizar la planificacién presupuestaria del Plan Operativo Anual del DVS y validar
los recursos econémicos ajustados al presupuesto Institucional.

Departamento Financiero:

a) Elabora la certificacion presupuestaria y asigna los recursos en base a lo
planificado.

Comision de Vinculacion de las carreras:

a) Elaborar planificacion de programas y proyectos, considerando los lineamientos
generales del DVS.

b) Analizar la complejidad de la problematica que seré abordada

¢) Gestionar la integracién de proyectos multidisciplinarios

d) Articular la investigacién con la accién participativa de gestién del conocimiento con
los procesos metodoldgicos de vinculacién y docencia.

e) Realizar el diagnéstico situacional de las demandas de los escenarios.

f) Estudiar las interrelaciones entre las variables que inciden en la ejecucion de
proyectos, el monitoreo y el tiempo para la investigaciéon-accion.

g) Planificar y coordinar la administracion de recursos de acuerdo a la planificacion.

h) Acordar con representantes/directivos de la dependencia beneficiaria el alcance y
cronograma del proyecto.

i) Seleccionar/ Disefar el inventario de metodologias (cientificas, profesionales e
investigativas) y de integracién pedagégica.

j) Coordinar el sistema de registro y control de asistencia, informes, talleres y
sistematizaciones.

k) Coordinar el cronograma de supervision.

I) Presentar documentacién respectiva a los Miembros del Departamento de
Vinculacion con la Sociedad y Consejo de Facultad.

Consejo de Facultad:

a) Aprobar la planificacion del proyecto.
b) Presentar sugerencias y recomendaciones al presidente/a de la comision de la
unidad académica de no aprobarse la planificacion del proyecto.

Procuraduria/Fiscalia:

a) Elabora o revisa el convenio marco previo presentacion de requisitos basi
del consejo académico, informe técnico del DVS y documentos habilitant
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4. DEFINICIONES:

4.1.

4.3.

4.4.

4.5.

Convenio Marco Interinstitucional:

Es un acuerdo que genera un espacio de cooperacién comun entre las partes
firmantes, que, posteriormente, se concretara en acciones determinadas, a través de
la firma de Convenios Especificos.

El fin del Acuerdo Marco es declarar la intencién de las instituciones firmantes de
colaborar conjuntamente, para lo que queda establecida una Comisién Mixta que
desarrollara, supervisara y evaluara las acciones programadas.

Vinculacién:

La vinculacion tiene una estrecha relacion con la misién estratégica de la Universidad
y se troca en un componente esencial de las funciones fundamentales de la misma,
permite articular la oferta académica de la educacién superior a través de la
ejecucion de programas y proyectos de alta calidad y de beneficio mutuo con los
sectores sociales, publico y productivo. Estas actividades de aprendizaje social
bilateral, se desarrollan mediante practicas de servicio comunitario y pre profesional
para contribuir desde la responsabilidad social universitaria, con el desarrollo
sustentable, tecnolégico, social, econémico y ecolégico local, regional y nacional.

Programa:

Un programa es un conjunto de proyectos relacionados o coordinados entre si, se
enmarcan en una politica nacional que constituye su traduccién operacional,
generalmente su duracién es a mediano plazo, la accién de programar es prever el
futuro deseable y sefialar los medios para alcanzarlos, identificando la naturaleza del
programa, el problema que suscita, fijandose objetivos, actividades y ubicacién en el
tiempo, localizacion fisica, beneficiarios, recursos y metas especificas para lograr la
finalidad que se desea.

Proyecto:

Un proyecto se refiere a un conjunto de actividades interrelacionadas y coordinadas
que constituyen la unidad mas pequefia y concreta que forma parte de un programa
y que se puede realizar con independencia de otros proyectos. El proyecto fijara
objetivos especificos y metas a corto plazo, detallandose las actividades para
obtener esos objetivos o metas, sujetos a un presupuesto y un periodo de tiempo
determinado.

5. BASE LEGAL
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a) Constitucién de la Republica del Ecuador

b) Ley Organica de Educacién Superior

c) Reglamento Ley Organica de Educacién Superior

d) Reglamento de Régimen Académico de Educacion Superior.
e) Reglamento de Régimen Académico Interno

f) Estatuto Universitario mﬁ&

g) Orgéanico Funcional de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi o
h) Reglamento Organico de Gestién Organizacional por Procesos. T

i) Objetivos de la Planificacion Nacional de Desarrollo
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j) Planificacién Estratégica Institucional
k) Planificaciéon de Vinculacién
I) Reglamento de Practicas pre profesionales.

6. POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS
6.1 Politicas

a) Los proyectos de vinculacién con la sociedad son los que respaldaran las horas de
cumplimiento de servicio a la comunidad.

b) Los proyectos de vinculacién con la sociedad, deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

Pertenecer a un programa de Vinculacién con la Sociedad

Estar alineados al Plan Nacional del Buen Vivir;

Estar alineados a los Planes de Desarrollo Provincial, Cantonal o Parroquial;

Tener impacto social

Contribuir a la solucién de problemas especificos y mejorar la calidad de

vida de los ecuatorianos, radicados en sectores urbano marginales, rurales

0 grupos de atencién prioritaria;

Los proyectos deben aportar al proceso de formacién de los estudiantes;

La comunidad podra contribuir con recursos que no son financieros, tales

como: mano de obra, alimentacion, hospedaje, transporte, entre otras; las

mismas que deberan ser valoradas y constar en el proyecto;

v" Contar con la participacién de docentes y estudiantes; y

v Demas requisitos que en su momento se consideren necesarios
implementar.

c) De conformidad con lo dispuesto en el Art. 107 de la LOES, y los articulos 77,78,
79, 82 y 88 del Reglamento de Régimen Académico emitido por el CES, Las
Unidades Académicas y Carreras de la ULEAM, deberan desarrollar las diferentes
modalidades de Vinculacién con la Sociedad, fundamentandose en sus fortalezas y
dominios académicos en las areas de docencia e investigacion, alineandose en los
objetivos y politicas del Plan del Buen Vivir y los objetivos y metas de las agendas
zonales y los planes de los gobiernos autébnomos descentralizados, de acuerdo con
los ejes de reduccion de brechas, transformacion de la matriz productiva,
sustentabilidad patrimonial (natural y cultural), y asentamientos humanos.

d) El Departamento de Vinculacién con la Sociedad de la ULEAM, con fundamento en
las necesidades del area de influencia de la IES y los objetivos del régimen de
desarrollo y del buen vivir, propondra lineas de Vinculacién a partir de las lineas de
investigacion, para aprobacién del Consejo Universitario.

e) El Departamento de Vinculacién con la sociedad realiza y envia a Planeamiento el
Plan Operativo Anual con su respectiva planificacion presupuestaria, para analisis
y validacion de los recursos econémicos ajustados al presupuesto Institucional.

f) El plazo maximo de entrega de los proyectos de Vinculacién, sera hasta el 15 de
abril de cada afio, en el mes de junio seran presentados al Consejo Académico

N % NK

N

para el aval. R
g) La vinculacién con la sociedad no es una asignatura, por lo tanto, no prc:e@b%
arrastre o la pérdida del nivel, semestre o periodo académico. 4 g A ‘Lf»
\/Q' - =
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h) La asignacién de las 160 horas de los estudiantes participantes en proyectos de

b)

vinculacién deberan ser formalmente comunicadas por la Coordinacién de
Vinculacién de la Carrera al Decano/a de la Facultad, autoridad que comunicara a
los involucrados. (PVV-01-F-006)

Si el/la estudiante no cumple con la totalidad de las 160 horas asignadas en un
proyecto, el docente responsable, asignara las horas que faltan, en la fase siguiente
0 en un nuevo proyecto para que culmine sus practicas comunitarias.

En caso de que ellla estudiante reingrese a la carrera y tuviera horas aprobadas,
estas sumaran al total de horas de la vinculacion.

Los proyectos de Vinculacion aprobados, deberédn ser archivados en cada
Coordinacién de Carrera, conjuntamente con la documentacién correspondiente.
Una copia de cada proyecto debera ser remitida al Departamento de Vinculacién
con la Sociedad.

En caso de no aprobarse la planificacion del proyecto, se presentaran sugerencias
y recomendaciones al presidente/a de la comision unidad académica, cuyas
modificaciones seran receptadas en el Departamento de vinculacién, en un plazo
de 8 dias laborables para emitir el informe de aprobacién.

El Departamento de vinculacion realizara el analisis, monitoreo y evaluacién de la
planificacién, ejecucion y evaluacion de los indicadores de resultados de las metas
propuestas y emitira el certificado de cumplimiento de las 160 horas de practicas de
vinculaciéon con la sociedad, previo informe de la Comisién de Vinculacién de
carrera.

Los documentos originales de la ejecucién de proyectos reposaran en el
Departamento de Vinculacién con la Sociedad.

En los proyectos donde la poblacion beneficiaria este conformada por nifios, nifias y
adolescentes, se tomard en cuenta lo que establece el Cédigo de la Nifiez vy
Adolescencia, en el Capitulo IV Derechos de Proteccion. Art. 52. Numeral 3,
especificamente en casos de manejo de técnicas de investigacion con respecto a la
identificacién de caracteristicas variables de la problematica a abordar, asi como en
los casos del area de salud, cuando existan actividades de atencién primaria en
salud se debe considerar en el manejo de los instrumentos aplicados a pacientes el
cédigo de bioética. (Helsinki)

6.2 Controles

PW-01
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Matriz de Evaluacion del Ciclo del Proyecto

Matriz de Indicadores de Resultados e Impactos

Matriz de Proyecto Planificado

Matriz de Medios de Verificacion

Informe de Coordinacién de actividades de proyectos de vinculacién con la
sociedad. - i
Acta de aprobacion de planificacion de proyectos de vinculaciéon con la sociedad.
Informe de aprobacién de proyectos de vinculacién con la sociedad.

Informe aval académico.
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6.3 Registros

: Cédigo del

Registro ruciatrs Responsable de conservario
Formato de Proyecto de Vinculacién Miembros del DVS
con la sociedad PYNCLLF-001
Matriz de evaluacién del ciclo del Miembros del DVS
proyecto PWV-01-F-002
Matriz de indicadores de resultados e Miembros del DVS
impactos PVV-01-F-003
Matriz de Proyecto Planificado PVV-01-F-004 Miembros del DVS
Matriz de medios de verificacion PVV-01-F-005 Miembros del DVS
Informe de Coordinacion de
actividades de proyectos de PVV-01-F-006 :
vinculacion con la sociedad. oSk det DVS
Acta de Aprobacion de planificacion c : .
; = onsejo de Facultad, copia al

de proyectos de vinculacion con la N/A 7 5
SocisAAd. Departamento de Vinculacion.
Lista de verificacion PVV-01-F-007 Miembros del DVS
Informe de Aprobacion de : i
planificacién de proyectos de N/A ge.f oa cr't eadrr:jnto de Vinaulacion con
vinculacién con la sociedad.
Informe aval académico N/A Consejo Académico

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento seré revisado en el término de un afio a partir de su aprobacién, o en
caso de alguna modificaciéon de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a

conocer al Departamento de Organizacién y Métodos.

8. PROCEDIMIENTOS

N°. Actividad | Responsable
8.1 | Establece lineamientos generales para la planificacién de ~
programas y proyectos de vinculacién y practicas pre- | MIEMBROS DEL DVS
profesionales.
8.2 | Aprueba lineamientos genergles para el 'dl_seno de CONSEJO ACADEMICO
programas y proyectos de vinculacion y practicas pre-
profesionales.
8.3 | Elaboracién de convenio marco. PROGURADURIA e
,.‘/"-;_P."‘:LOY A
,;ZVQ;' :OP‘N\ZACIOW‘?‘;(&\‘
8.4 | Suscripcion del convenio marco por la maxima Autoridad. RECTOS ?pf;\
2 o%l
PW-01 SO ,J
&/
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8.5 | Se contacta a la entidad beneficiaria del proyecto y se emite

: ! : COMISION DE
oficio suscrito por el Decano/a de la Facultad ejecutora del VINCULACION DE LAS
proyecto, dirigido hacia la méxima autoridad de dicha CARRERAS
entidad para suscribir el convenio especifico.

8.6 | Suscribe el convenio especifico DECANO/AFACULTAD

8.7 | A partir de la guia de redaccién de proyectos de vinculacion, COMISION DE
se procede a elaborar la planificacién de programas y | VINCULACION DE LAS
proyectos considerando que los programas deben tener una AR
duracién minima de cuatro afios tomando en cuenta el
proceso académico, se llena Matriz de evaluacién del ciclo
del proyecto.

8.8 |Analiza la complejidad de la probleméatica que sera COMISION DE
abordada, contextos y gestionar integracion de 10S | VINCULACION DE LAS
proyectos. se preparara formato de Proyecto de Vinculacion CARRERAS
con la sociedad

8.9 | Planifica y coordina la administracion recursos de acuerdo a COMISION DE
la planificacion. VINCULACION DE LAS

CARRERAS

8.10 | Asigna las 160 horas a los estudiantes legalmente

; : A COMISION DE
matriculados, capacita sobre la problemética a abordar, el | yncULACION DE LAS
registro y control de asistencia, informes, talleres, CARRERAS
sistematizaciones y coordina el cronograma de supervisién.

8.11 | Concluida la etapa de planificacion del proyecto, los COMISION DE
miembros de la comisién de vinculacién, presentardn la | viNCULACION DE LAS
documentacion respectiva al Consejo de Facultad para su CARRERAS
aprobacion y a la direccion del Departamento de Vinculacion |
con la sociedad de la Universidad para el anélisis e informe |
de aprobacion; adjuntando el convenio interinstitucional, |
como anexos de esta etapa.

8.12 | Emite acta de aprobacion de la planificacién de proyectos de C'?:‘(:SSL‘&BE
vinculacién y convenio interinstitucional.

8.13 | Se presenta al DVS la documentacion con: Matriz de COMISION DE
proyecto planificado, Matriz de Medios de Verificacién e V'NC%;‘;ggg:sE LAS
Informe de Coordinacién de actividades de proyectos de
vinculacion con la sociedad.

8.15 | Realiza evaluacién inicial y emite informe de aprobacién de | MIEMBROS
la planificacién de proyectos de vinculacién.
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8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

8.21

En caso de no aprobarse la planificacion del proyecto, se
presentaran las sugerencias y recomendaciones al
presidente/a de la comision unidad académica, cuyas
modificaciones seran receptadas en el departamento de
vinculacién, en un plazo de 5 dias laborables para emitir el
informe de aprobacién.

El Departamento de Vinculacién con la sociedad: suscribira
el informe de aprobacién del proyecto a:

Vicerrectorado Académico para que el Consejo Académico
emita el informe aval académico y se proceder a informar a
la Comision de vinculacién de la Universidad y Rector.

El Departamento de Vinculacién con la Sociedad, realiza y
envia a Planeamiento el Plan Operativo Anual con su
respectiva planificacién presupuestaria.

Analiza la planificacién presupuestaria del Plan Operativo
Anual del DVS y valida los recursos econémicos ajustados al
presupuesto Institucional.

Elabora certificacién presupuestaria y asigna los recursos en
base a lo planificado.

Las Unidades académicas, proceden a realizar la siguiente
etapa (Ejecucién, Monitoreo y Evaluacién); adjuntando la
documentacion original de la Planificacién del Proyecto, se
adjunta la documentacién original de la Planificacién del
Proyecto

Fin del proceso

MIEMBROS DEL DVS

DIRECTOR DEL DVS

MIEMBROS DEL DVS

PLANEAMIENTO

DEPARTAMENTO
FINANCIERO

UNIDADES
ACADEMICAS
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