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PROCEDIMIENTO: RECEPCION, SELECCION Y CALIFICACION DE PROYECTOS

FUNCION:
ADMINISTRATIVA

COD: PiG-01

Rev: 1.0 | 11/11/2014

i i AREA: GENERACION DEL
Inicio: Recepcion de propuesta st
SABERES
Fin: Dictamen favorable emitido por SENPLADES DEPARTAMENTO
DE INVESTIGACION
UNIDAD DE
No. ACTIVIDAD TRABAIO
1.0 | OBIETIVO

2.0

3.0

31

3.2

33

34

Recibir las propuestas de investigacion que ingresan al Departamento Central de
Investigacion (DCI) para su revisidn, analisis y calificacién, con la finalidad de dar
cumplimiento a los lineamientos preestablecidos, asi como su envio a aprobacion
al Honorable Consejo Universitario (HCU)

ALCANCE

Aplicable a nivel administrativo, y a la Direccion del Departamento Central de
Investigacién (DCl) y al personal adscrito al DCI encargado del registro vy
seguimiento de proyectos.

RESPONSABILIDADES
Consejo Universitario
a) Recibir informes finales de resultados.

Rector
a) Recibir informes
b) Enviar a HCU

Direccién

a) Revisar las propuestas y verificar si es pertinente y se articula a los
objetivos institucionales de investigacién, Plan Nacional del Buen Vivir
(PNBV), Agenda zonal 4 y si estan enmarcadas a un programa en una linea
de investigacion institucional existente.

b) Pre aprobar y dar autorizacidn para la escritura en formato de la
Secretaria Nacional de Planificacién (SENPLADES).

€) Autorizar envié a un revisor par.

d) Enviar a aprobacidn definitiva al HCU.

Secretaria DCI/Coordinacién de proyectos

a) Recibir las propuestas y las registra.

b) Recibir la propuesta en formato SENPLADES.

c) Recibir documento de presupuesto.

d) Recibir documento de cronograma valorado.

e) Recibir informe de evaluacién par dekﬁeyecto v

f) Elaborar archivo XML de la matnz/dg marco légqu par\ cargar al portal de
SENPLADES en el médulo d ﬁﬁte a lntégrado de Planificacion e
Inversién Pdblica (SIPelP). @ < oEi

g) Cargar proyecto ala plataformaib{PglP d SENP&ADES ]

e/
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h) Generar el Cédigo unico de proyecto (CUP)
i) Postular proyecto en la plataforma SiPelP
j) Priorizar proyectos en SIPelP
k) Solicitar dictamen favorable a SENPLADES.
3.5 | Investigador
a) Escribe propuesta
b) Escribe proyecto en formato y requisitos de SENPLADES.
c) Realiza presupuesto, cronogramas.
3.6 | Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo SENPLADES
a) Recibir los proyectos
b) Emiten Dictamen Favorable
3.7 | Direccién financiera
a) Recibir las propuestas y las registra.
Recibir la propuesta en formato SENPLADES
4.0 | DEFINICIONES
4.1 | XML
Es un meta-lenguaje que nos permite definir lenguajes de marcado adecuados a
usos determinados. Representa informacion estructurada en la web, de modo que
esta informacion pueda ser almacenada, transmitida,
procesada, visualizada e impresa, por muy diversos tipos de aplicaciones y
dispositivos.
4.2 | Postular
Pedir la inclusién en el Plan Anual de Inversién (PAI)
4.3 | Priorizar
Dar preferencia a los proyectos a ser incluidos en el PAI
5 | POLITICAS, CONTROL Y REGISTROS iz ijf’ &
5.1 | Politicas 4 e pRIZAC g
a) En la ejecucién de este proﬁsb ‘ée e ob;érvqr la normativa vngente
en el Codigo Orgénico de Plt&nﬁlfacié ¥y #jnfnzé& Pu?hcas
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Recepcidn de propuesta

AREA: GENERACION DEL
CONOCIMIENTO Y
SABERES

Dictamen favorable emitido por SENPLADES

DEPARTAMENTO
DE INVESTIGACION

No.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
TRABAJO

5.2

5.3

6.0

7.0

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

b) Llevar un registro de las propuestas por investigador, valores y fechas de
inicio y finalizacién.

¢) Informar a autoridades de la ULEAM.

Controles

Recepcidon de propuestas

Registro de propuestas

Recepcion de proyectos

Registro de proyectos

Fechas de inicio y finalizacidn de proyectos

Natificar a Direccion Financiera

Registros

Recepcion de propuestas

Proyectos

Informe de ejecucidon de actividades

Informe de resultados parciales y finales
Informes de evaluacion par de proyectos
Informe de evaluacion de par de informe final.

REVISION DE PROCEDIMIENTOS
El procedimiento serd revisado en el término de un afio a partir de su emision, o
antes si se camba o mejora el sistema administrativo.

PROCEDIMIENTOS
Recibe y registra las propuestas de los investigadores y entrega a la direccion de
DCI.

Recibe las propuestas y verificar si es pertinente y se articula a los objetivos
institucionales de investigacion, Plan Nacional del Buen Vivir (PNBV), Agenda zonal
4 y si estan enmarcadas a un programa en una linea de investigacion institucional
existente.

Autoriza la escritura del proyecto en formato SENFEABES. .

Escribe proyecto de acuerdo a requisitos de SENP[ADES. ;
i :7 it |
Recibe el proyectos y revisa que la documentadén lcumﬁla ;:on los requisitos
administrativos solicitados de acuerdo a SEM’LA [ES— G /
N\ w 7 S
Autoriza envid a un revisor par del drea espec(ﬁca del prexacio /
Y IR A ; %

Earka EmicidAn |

Coordinacién de
proyectos

Direccion DCI

Direccién DCI

Investigador

Coordinacion de
proyectos

Direccién DCI
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7.7 | Recibe informe de evaluacién par del proyecto. Coordinacién de
proyectos
7.8 | Elaborar archivo XML de la matriz de marco légico para cargar al portal de Coordinacién de
SENPLADES en el mddulo del Sistema Integrado de Planificacién e Inversion proyectos
Pablica (SiPelP),
7.9 | Carga proyecto a la plataforma SIPelP de SENPLADES. Coordinacién de
proyectos
7.10 | Genera el Codigo unico de proyecto (CUP). O ——
ct
7.11 | Postula proyecto en la plataforma SiPelP PR
Coordinacién de
7.12 | Prioriza proyectos en SiPelP proyectos
7.13 | Solicita dictamen favorable a SENPLADES. Coordinacién de
proyectos
7.14 | Envia la aprobacion definitiva al HCU. .
Direccion DCI
7.15 | Envia a direccion financiera dictamen favorable emitido por SENPLADES Direcciéon DCI
8.0 | INDICADORES DE GESTION
Indicador:

1) Indice de efectividad

Férmula de Calculo:
= N® de proyectos aprobados 100 '
= Nimero total de prayectos recibldos

P = Porcentaje de proyectos aprobados a eje.cu‘t"ar-- OF SN Y
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Recepcién de propuesta A*‘c‘(‘)‘fggi‘“&f‘fg‘vm
' SABERES
Fin: Dictamen favorable emitido por SENPLADES DEPARTAMENTO
DE INVESTIGACION
No. ACTIVIDAD Um:gge
9.0 | LISTA DE DISTRIBUCION:
01 DIRECCION DClI
02 ASISTENTE GESTION DE PEOYECTOS
03 INVESTIGADOR
04 HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO
05 DIRECCION FINANCIERA
Fecha Emision Elaborado P 7R AL/
echa Emisién: ™ aborado Por: ; evisado Aprobado Por:
# Investigador 1 J“Analista de IMM Director(a) mm% Pag 5de 5
11/11/2014 i /1 Director OyM Central de Investigaci
A
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION ELABORADO POR: | REVISADO POR: | - FIRMAS: _ APROBADO POR: FIRMAS:
Ing. Sandra Soledispa | Ing. Melva Marcillo  [£] &g - 7
Implementacion del Investigador 1 Analista de {195 % 7 Dra. ENira Ri
Manual de (] < ‘ r??odrviz?sez 5 A
10 Recepcidn, Seleccidn A & oo 7 m,m“m Dpto. Central
y Calificacion de N A 2 & \dolnmtigaclbn
Proyectos de « ¢ &: \ 53 o
S e : 11/11/2014 P 5 ‘;_épu: 27/02/2015
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