
	[image: C:\Users\Usuario\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Low\Content.IE5\9N39TFUA\logo_uleam[1].jpg]
	NOMBRE DEL DOCUMENTO:  
	CÓDIGO: PHS-02-F-001
	

	
	FORMATO DE SOLICITUD DE RENUNCIA VOLUNTARIA

	
	

	
	PROCEDIMIENTO: DESVINCULACIÓN DE SERVIDOR POR RENUNCIA VOLUNTARIA CON COMPENSACIÓN ECONÓMICA
	REVISIÓN:   1
	

	
	
	Página 1 de 1
	




[bookmark: _GoBack]Formato de solicitud de renuncia voluntaria

_______________________ (Ciudad), __________________________________ (Fecha)


Señor Doctor
Miguel Camino Solórzano
Rector Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabí
En su despacho.-

De mi consideración:
En primera instancia quiero extender mi más sincero agradecimiento por la oportunidad que me otorgó la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabí al seleccionarme para desarrollar el cargo de _________________________ en el Departamento/Facultad___________________________ con la remuneración de _____________entiendo que con ello la Institución depositó en mí toda su confianza y además reconoció mis destrezas y habilidades para contribuir con mi trabajo en la misión organizacional, además aprovecho para exaltar el buen ambiente profesional y humano que he recibido a lo largo de mis años laborados.
Deseo informar mi decisión de finalizar la relación laboral suscrita con ustedes desde ____________ (mes) del ______ (año). Esta renuncia a mi cargo es voluntaria e irrevocable. Desempeñaré mis funciones hasta el ____ (día) de ____________ (mes) del _____ (año). La presente decisión responde a motivos estrictamente profesionales (o personales), __________________________________________________________ (explicación de motivos: Otra oportunidad de trabajo, cambio de ciudad, iniciación de empresa propia, entre otros).

Como servidor público y/o trabajador me acojo a los dispuesto en la Ley Orgánica de Servicio Público, su Reglamento y/o al Código de Trabajo. 


Cordialmente,
_________________________________ (Nombres completos del servidor/trabajador)
_________________________________ (Cédula de ciudadanía)
_________________________________ (Teléfono celular)
_________________________________ (Correo electrónico)
_________________________________ (Firma del servidor/trabajador)


C.C. Jefe Inmediato
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