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1. OBJETIVO:

Establecer el proceso de elaboracion y presentacion del Informe de Rendicién Social
de Cuentas y de los Fondos Publicos de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi,
sobre la base de la informacién de unidades académicas y administrativas,
contribuyendo a una gestion transparente de la Uleam.

2. ALCANCE:

Aplica a autoridades, directivos y colaboradores que asisten en la elaboracion,
consolidacion y difusion del Informe de Rendicién Social de Cuentas y de los Fondos
Publicos de la Uleam, ante el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social-
CPCCS, demas Organos de Control, la comunidad universitaria y sociedad en general.

3. BASE LEGAL

3.1 Constitucion del Ecuador aprobada a través de Registro Oficial No. 449 de
fecha octubre 20 del 2008. Ultima modificacion 21 de diciembre del 2015.

Articulo 61.- Las ecuatorianas y ecuatorianos gozan de los siguientes derechos;
numeral 2. “Participar en los asuntos de interés publico”. Numeral 5 “Fiscalizar los
actos del poder publicos.”

Articulo 83.- numeral 11 determina como deberes y responsabilidades de las
ecuatorianas y los ecuatorianos, sin perjuicio de otros previstos en la Constitucion
y la ley “Asumir las funciones publicas como un servicio a la colectividad y rendir
cuentas a la sociedad y a la autoridad, de acuerdo con la ley”.

Articulo 95.- sefala “Las ciudadanas y ciudadanos, en forma individual y colectiva,
participaran de manera protagénica en la toma de decisiones, planificacion y
gestion de los asuntos publicos, y en el control popular de las instituciones del
Estado y la sociedad, y de sus representantes, en un proceso permanente de
construccion del poder ciudadano. La participacion se orientara por los principios
de igualdad, autonomia, deliberacion publica, respeto a la diferencia, control
popular, solidaridad e interculturalidad.

La participacién de la ciudadania en todos los asuntos de interés publico es un
derecho, que se ejercera a través de los mecanismos de la democracia
representativa, directa y comunitaria”.

Articulo. 100.- En todos los niveles de gobiemo se conformarén instancias de
participacion integradas por autondades electas representantes del régiﬁﬁ%“'

gobiemo, que funcionarén regidas por pnincipios democraticos. La parti _’gadén en
estas instancias se ejerce para: Numeral 4. “Forta!ecer la dem ;_;a@é.'a Q{;ﬁ_
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Articulo. 204 .- Ef pueblo es el mandante y primer fiscalizador del poder publico, en
gjercicio de su derecho a la participacién. La Funcién de Transparencia y Control
Social promovera e impulsara el control de las entidades y organismos del sector
publico, y de las personas naturales o juridicas del sector privado que presten
servicios o desarrollen actividades de interés publico, para que los realicen con
responsabilidad, transparencia y equidad; fomentara e incentivaréd la participacion
ciudadana,; protegera el gjercicio y cumplimiento de los derechos; y prevendréa y
combatird la corrupcion.

Articulo. 206.- Los titulares de las entidades de la Funcién de Transparencia y
Control Social conformaran una instancia de coordinacion, y elegiran de entre ellos,
cada afio, a la Presidenta o Presidente de la Funcién. Seran atribuciones y deberes
de la instancia de coordinacion, ademas de los que establezca la ley: Numeral 1.
“Formular politicas publicas de transparencia, control, rendicién de cuentas,
promocion de la participacion ciudadana y prevencion y lucha contra la corrupcion”

Articulo 208 numeral 2) establece que seran deberes y atribuciones del Consejo de

Participacion Ciudadana y Control Social, ademas de los previstos en la ley:
“Establecer mecanismos de rendicion de cuentas de las instituciones y entidades
del sector publico, y coadyuvar procesos de veeduria ciudadana y control social”.

Articulo. 355.- “El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas
autonomia académica, administrativa, financiera y orgénica, acorde con los
objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.
Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la autonomia,
ejercida y comprendida de manera solidania y responsable. Dicha autonomia
garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de fa
verdad, sin restricciones; el gobiemno y gestién de si mismas, en consonancia con
los principios de alternancia, transparencia y los derechos politicos; y la produccién
de ciencia, tecnologia, cultura y arte. Sus recintos son inviolables, no podran ser
aflanados sino en los casos y témminos en que pueda serfo el domicilio de una
persona. La garantia del orden interno serd competencia y responsabilidad de sus
autondades. Cuando se necesite el resguardo de la fuerza publica, la maxima
autondad de la entidad solicitara la asistencia pertinente. La autonomia no exime a
las instituciones del sistema de ser fiscalizadas, de la responsabilidad social,
rendicion de cuentas y participacién en la planificacién nacional.”

Articulo. 378.- “El sistema nacional de cultura estara integrado por todas las
instituciones del &mbito cultural que reciban fondos publicos y por los colectivos y
personas que vo!untarfamente se vinculen al sistema. Las entidades culturales que

gjercera la rectoria del sistema a través del 6rgano competente, con reSpeto ala
libertad de creacion y expresion, a la interculturalidad y a Jla d:ve;s:dad seré-,
responsable de la gestion y promocion de la cultura, a‘s;r como de la t’ozmpfac#dn e

implementacion de la politica nacional en este campo” : M
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Articulo. 381.- “El Estado protegera, promoveré y coordinara la cultura fisica que
comprende el deporte, la educacién fisica y la recreacién, como actividades que
contribuyen a la salud, formacion y desarrollo integral de las personas,; impulsara el
acceso masivo al deporte y a las actividades deportivas a nivel formativo, bamal y
parroquial; auspiciard la preparacién y participacién de los deportistas en
competencias nacionales e intemacionales, que incluyen los Juegos Olimpicos y
Paraolimpicos; y fomentara la participacién de las personas con discapacidad. El
Estado garantizara los recursos y la infraestructura necesana para estas
actividades. Los recursos se sujetaran al confrol estatal, rendicién de cuentas y
deberan distribuirse de forma equitativa.”

Articulo. 388.- “El Estado destinara los recursos necesarios para la investigacion
cientifica, el desarrollo tecnolégico, la innovacion, la formacién cientifica, la
recuperacion y desarrollo de saberes ancestrales y la difusion del conocimiento. Un
porcentaje de estos recursos se destinara a financiar proyectos mediante fondos
concursables. Las organizaciones que reciban fondos publicos estaran sujetas a fa
rendicion de cuentas y al control estatal respectivo.”

Ley Organica de Participacion Ciudadana. Aprobada con Registro Oficial
Suplemento 175 de fecha 20 de abril del 2010. Ultima modificacién: 11 de mayo
del 2011

Articulo 88 establece el Derecho ciudadano a la rendicién de cuentas: “Las
ciudadanas y ciudadanos, en forma individual o colectiva, comunas, comunidades,
pueblos y nacionalidades indigenas, pueblos afroecuatoriano y montubio, y demas
formas licitas de organizacion, podran solicitar una vez al afio la rendicién de
cuentas a las instituciones publicas o privadas que presten servicios publicos,
manejen recursos publicos o desarrolien actividades de interés publico, asi como a
los medios de comunicacion social, siempre que tal rendicion de cuentas no esté
contemplada mediante otro procedimiento en la Constitucién y las leyes”.

Articulo 89 define a la Rendicion de Cuentas: “Se concibe /a rendicion de cuentas
como un proceso sistematico, deliberado, interactivo y universal, que involucra a
autoridades, funcionanas y funcionarios o sus representantes y representantes
legales, segun sea el caso, que estén obligadas u obligados a informar y someterse
a evaluacién de la ciudadania por las acciones u omisiones en el ejercicio de su
gestion y en la administracion de recursos publicos”,

Articulo 90 puntualiza quienes estan obligados a Rendir Cuentas: “Las autoridades
del Estado, electas o de libre remocion, representantes legales de las empresas
publicas o personas juridicas del sector privado que manejen fondos publicos o
desarrollen actividades de interés publico, los medios de comunicacién social, a
través de sus representantes legales, estan obligados a rendir cuentas, sin pesuicio-

de las responsabilidades que tienen las servidoras y los servidores pubgcos Sobre :
sus actos y omisiones. En caso de incumplimiento de dicha obligacion, se procedera .

de conformidad con la Ley Orgénica del Consejo de Pamcrpacrénfiyudadfna yl
Control Social”. .

/ \ X
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Articulo 91 enumera los objetivos que tiene la rendicion de cuentas: “1. Garantizar
a los mandantes el acceso a la informacién de manera periédica y permanents, con
respecto a la gestién publica; 2. Facilitar el ejercicio del derecho a ejecutar el control
social de las acciones u omisiones de las gobemantes y los gobernantes,
funcionarias y funcionarios, o de quienes manejen fondos publicos; 3. Vigilar el
cumplimiento de las politicas publicas; y, 4. Prevenir y evitar la corrupcién y el mal
gobiermnao”.

Articulo 95 de la Periodicidad: “La rendicién de cuentas se realizara una vez al afio
y al final de la gestién, teniendo en consideracion las solicifudes que realice la
ciudadania, de manera individual o colectiva, de acuerdo con la Constitucién y la
ley”.

3.3 Resolucion No.007-259-CPCCS-2013, dado en la ciudad de Quito, en la sala de
sesiones del Pleno del Consejo de Participacién ciudadana y Control Social,
a los cuatro dias del mes de septiembre del 2013.

Todo el texto.
3.4 Ley Organica de Educacion Superior

Articulo. 23.- “Garantia del financiamiento de las instituciones publicas de
educacion superior. - De conformidad con la Constitucion de la Republica def
Ecuador y la presente Ley, el Estado garantiza el financiamiento de las instituciones
publicas de educacion superior, el que constara obligatoriamente en el Presupuesto
General del Estado que se aprueba cada afio.” Las instituciones del Sistema de
Educacién Superior deberan rendir cuentas del cumplimiento de sus fines y de los
fondos puablicos recibidos.

Articulo. 23.1.- “Régimen especial de compras publicas. - Las instituciones de
educacion superior tendran un Régimen especial de compras publicas, el mismo
que serd regulado por el 6rgano técnico rector de la contratacion publica en
coordinacién con los organismos publicos de educacién supenor.”

Articulo 24.- “Distribucién de los recursos. - Los recursos destinados
anualmente por parte del Estado a favor de las universidades y escuelas
politécnicas publicas y de las particulares que reciben recursos y asignaciones del
Estado, que constan en los literales b), d) y e) del articulo 20 de esta ley se
distribuirdn mediante una formula que considere las mejoras institucionales, el
desempefio comparado con las evaluaciones de calidad establecidas por el
Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior, y el aporte al
cumplimiento de la politica publica e igualdad de oportunidades. La distribucion
tomaré en cuenta el cumplimiento de las funciones susfantivas de la edusacﬁdn.

superior; docencia, investigacion, vinculacion con la sociedad y gesmfyv srg

Articulo 25.- “Rendicion anual de cuentas de fondos qu{i ; " f— Lag
instituciones del Sistema de Educacion Superior deberén rend;ricumtas‘ cLe los < 3
fondos publicos recibidos con sus fines, mediante el mecanismo qf{g @tab zca la /Q
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Contraloria General del Estado, en coordinacién con Organo Rector de la Politica
Publica de Educacién Superior, y conforme a las disposiciones de la Ley que regula
el acceso a la informacion.”

Articulo. 26.- “Control de fondos no provenientes del Estado”. — De acuerdo al
tercer parrafo de este articulo.

“En el caso de establecimientos de educacioén superior publicos se sujetaran a lo
establecido por la Contraloria General del Estado, que organiza un sistema de
control y auditoria acorde a las caracteristicas de los establecimientos de educacién
superior.”

Articulo. 27.- “Rendicién social de cuentas. - Las instituciones que forman parte
del Sistema de Educacién Superior, en el ejercicio de su autonomia responsable,
tienen la obligacién anual de rendir cuentas a la sociedad, sobre el cumplimiento de
su mision, fines y objetivos. La rendicion de cuentas también se io realizara ante el
Consejo de Educacién Superior.” La obligacion anual de rendir cuentas a la
sociedad, sobre el cumplimiento de su mision, fines y objetivos.

Articulo. 30.- “Asignaciones y rentas del Estado para universidades y
escuelas politécnicas particulares. - Las universidades y escuelas politécnicas
particulares que a la entrada de vigencia de la Constitucion de la Republica del
Ecuador reciban asignaciones y rentas del Estado, podrén continuar percibiéndolas
en el futuro si cumplen todas y cada una de las siguientes obligaciones:

1. Permanecer en el Sistema de Educacion Supernior del pais con el estatus de
acreditada, de conformidad a la Ley Orgénica de Educacién Superior,

2. Someterse al control administrativo de la Contraloria General del Estado, en
relacion a la utilizacién de los recursos publicos;

3. Destinar los recursos recibidos exclusivamente al otorgamiento de becas
totales o parciales a estudiantes de escasos recursos econémicos, en
estudios de tercer nivel desde el inicio de la carrera;

4. Eximir a los estudiantes matriculados con beca total, de cualquier pago de
arancel y matricula;

5. Los estudiantes matriculados con beca parcial pagaran coma maximo la
diferencia entre el valor de la beca fotal y la beca parcial, establecida por el
organismo rector de la politica de becas del gobiermno; y

6. No superar las escalas remunerativas de las auforidades de las
universidades y escuelas politécnicas, las que seréan fijadas por el Organo
Colegiado Académico Superior de acuerdo con la escala de remuneracion
de nivel jerarquico superior del sector publico, de conformidad al
Reglamento expedido por el CES.

El Organo Rector de la Politica Publica de Educacion Superior y Becas,
determinard el valor y los porcentajes minimos de estas becas tota@s a‘*_‘."-«.-\-_}____
parciales que se actualizardn periédicamente. Con'espondiente a.las;,
universidades y escuelas politécnicas particulares que rec:bg’n necursos \
estatales seleccionar a los estudiantes y adjudicaries las becas, e !,‘azbn su ,
autonOﬁ:a responsable y el cumplimiento de la politica publica &t&

efecto. ;
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La admisién de estos estudiantes se realizara segun los sistemas de ingreso y
admision propios de las instituciones de educacioén superior particulares que
reciben rentas y asignaciones del Estado.

Las instituciones de educacién superior particulares que no utilicen la totalidad
los recursos publicos transferidos a la concesion de becas deberan reintegrar
al Estado los saldos no utilizados.

En caso de incumplimiento comprobado de las obligaciones, las instituciones
deberan restituir al Estado, las asignaciones y rentas transferidas en el
correspondiente afio fiscal, sin afectar a los estudiantes becados.

Los saldos no utilizados y los recursos restituidos se destinaran al programa de
becas para la educacion superior, de conformidad con lo previsto en esta ley.”.

Articulo 50.- “Obligaciones adicionales del Rector o Rectora. - Corresponde al
Rector o Rectora presentar un informe anual de rendicién de cuentas a la sociedad,
en el que incluya el respectivo informe del cumplimiento de su plan de trabajo a la
comunidad universitario o politécnica, al Consejo de Educacién Superior y al ente
rector la politica publica de educacién superior, que sera publicado en un medio que
garantice en difusion masiva.”

3.5 Ley Organica de Transparencia y acceso a la Informacién Puablica

Articulo. 7.- "Difusion de la Informacién Publica.- Por la transparencia en la gestion
administrativa que estan obligadas a observar todas las instituciones del Esfado
que conforman el sector publico en los términos del articulo 118 de la Constitucién
Politica de la Republica y demas entes sefialados en el articulo 1 de Ia presente
Ley, difundiran a través de un portal de informacion o pagina web, asi como de los
medios necesarios a disposicion del publico, impiementados en la misma
institucion, la siguiente informacién minima actualizada, que para efectos de esta
Ley, se la considera de naturaleza obligatoria.”. En el enunciado indica: m)
Mecanismos de rendicion de cuentas a la ciudadania, tales como metas e informes
de gestion e indicadores de desemperio;

3.6 Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Pablicas

Articulo. 148.- “Contenido y finalidad.- Constituye el proceso de registro sisteméatico,
cronolégico y secuencial de las operaciones patrimoniales y presupuestarias de las
entidades y organismos del Sector Publico no Financiero, expresadas en ténninos

de los estados financieros; la centralizacién, consolidacion y la mterpretac:dn dela

informacién; comprende ademas los principios, normas, métodos ygroced;m:entos: %
correspondientes a la materia. La finalidad del componente de Contabilidad -.

Gubemamental es establecer, poner en funcionamiento y mantener en cada pntrﬂad
del Sector Publico no Financiero un sistema tnico de contabilidad,, qugg mtegre’@s
Wa~ ==
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operaciones, patrimoniales, presupuestarnias y de costos, para asegurar la
produccién de informacién financiera completa, confiable y oportuna, que permita
la rendicién de cuentas, la toma de decisiones, el control, la adopcion de medidas
correctivas y la elaboracion de estadisticas. Las empresas publicas podran tener
sus propios sistemas de contabilidad de conformidad a la ley y el reglamento del
presente Codigo. Para fines de consolidacién de la contabilidad y demas
informacién fiscal del Sector Publico no Financiero estaran obligadas a realizar y
enviar reportes contables en los plazos y formatos que emita el ente rector de las
finanzas publicas para el efecto.” Se establecen lineamientos de Rendicion de
Cuentas.

3.7 Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado, Acuerdo de

la Contraloria General del estado 39. Registro Oficial Suplemento 87 de 14 de
diciembre del 2009. Ultima modificacion: 16 de diciembre 2014 (Vigente).

100-04 Rendicion de Cuentas: ‘La méxima autoridad, los directivos y demas
servidoras y servidores, segun sus competencias, dispondran y ejecufaran un
proceso penodico, formal y oportuno de rendicion de cuentas sobre el cumplimiento
de la mision y de los objetivos instifucionales y de los resultados esperados.

100-04 Rendicion de Cuentas (segundo parrafo). “La rendicién de cuentas es la
obligacion que tienen todas las servidoras y servidores de responder, reportar,
explicar o justificar ante la autoridad, los directivos y la ciudadania, por los recursos
recibidos y administrados y por el cumplimiento de las funciones asignadas. Es un
proceso continuo que incluye la planificacién, la asignacion de recursos, el
establecimiento de responsabilidades y un sistema de informacién y comunicacion
adecuado”.

100-04 Rendicién de Cuentas (tercer parrafo). “Las servidoras y servidores,
presentaran informes periddicos de su gestion ante la alta direccion para la toma de
decisiones, en los que haran constar la relacién entre lo planificado y lo ejecutado,
la explicacion de las variaciones significativas, sus causas y las responsabilidades
por errores, irregularidades y omisiones”,

3.8 Estatuto de la Universidad Laica Eloy Alfaro de Manabi, vigente

PCO-01-F-007 Rev.3

Articulo 34 numeral 8) determina como una de sus atribuciones y responsabilidades
del Rector “Presentar un informe anual de Rendicion Social de Cuentas a la
sociedad, a la Comunidad Universitaria, al Consejo de Educacion Superior, a la
SENESCYT y al Consejo de Evaluacién, Acreditacién y Aseguramienfo de la
Calidad de la Educacion Superior, sobre el cumplimiento de la mision, fines.y

objetivos de la institucion y en general de Ia situacion de la Universidad; gon ocasion.
de la fecha de aniversario de la institucién y al final de cada cursg: Iecﬂvo Este JEX

informe deberé ser publicado en un documento impreso y en la pagma web de fa '
institucion”.
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Articulo 171 detalla sobre la Rendicion Social de Cuentas lo siguiente: “A efectos
de cumplir con las disposiciones de la Ley de Educacion Superior y la Ley de Acceso
a la Informacion Publica, la universidad a través de la maxima autoridad ejecutiva y
de sus distintas unidades académicas y departamentales, informara anualmente al
Consejo de Educacion Superior, al Consejo de Participacién Ciudadana y Control
Social, a la Defensoria del Pueblo y més organismos que establezca la ley sobre el
cumplimiento de su Mision, Fines y Objetivos, asi como, del cumplimiento de su
Plan Estratégico y Planes Operativos Anuales, sin perjuicio de la informacion que
debe mantener actualizada en su pagina web para conocimienfo e informacion de
la sociedad ecuatoriana”.

4. RESPONSABILIDADES:

Rector(a):

a) Presentar un Informe anual de Rendicion Social de Cuentas en el que incluya el
respectivo informe del cumplimiento de su plan de trabajo a la comunidad
universitaria politécnica, al Consejo de Educacién Superior y al ente rector la politica
publica de educacion superior, que sera publicado en un medio que garantice en
difusion masiva.

b) Presentar un Informe anual de Rendicién Cuentas de los Fondos Publicos recibidos
en relacién con sus fines, mediante el mecanismo que establezca la Contraloria
General del Estado, en coordinacién con el érgano rector de la politica publica de

. __, ..educacian sugedor_v conformeJas disnosicjones gledal evsuie wnila al arrecn a
la informacién.

c) Delegar a funcionarios de la Institucion para que conformen el Equipo Técnico
Institucional del Proceso de Rendicién de Cuentas de la Uleam.

d) Revisar y legitimar mediante firma el informe de Rendiciéon Social de Cuentas de la
Uleam.

e) Revisar y legitimar mediante firma el informe de Rendicion de Cuentas de Fondos
Publicos de la Uleam.

f) Presentar el Informe de Rendicién Social de Cuentas ante el Consejo Universitario
para su conocimiento y aprobacion.

g) Presentar el Informe de Rendicidon de Cuentas de Fondos Publicos de la Uleam ante
el Consejo Universitario para su conocimiento y aprobacion.

h) Participar en las reuniones de trabajo requeridas para asuntos relacionados a la
planificacion del evento.

i) Revisar y autorizar la planificacién del evento en conjunto con el Equlpo Tecmcso"“
Institucional del Proceso de Rendicion de Cuentas de la Uleam. -

j) Legalizar mediante firma la planificacion del evento en conjunto con at Equlpa
Técnico Institucional del Proceso de Rendicion de Cuentas de la Uleam L— | <3

PCO-01-F-007 Rev.3
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k)

D)

Nombrar una persona que actiie como delegado en la etapa de planificacion del
evento participativo (en caso de no poder asistir a reunién de trabajo).

Ordenar la publicacién y difusion del Informe de Rendicién Social de Cuentas y el
Informe de Rendicion de Cuentas de los Fondos Publicos, con los distintos medios
institucionales disponibles: carteleras, pagina web, medios de comunicacion
masivos, redes sociales, tripticos, dipticos, volantes y demas tipos de materiales
que permitan una facil lectura.

Autoridades Académicas, Administrativas y Directores Departamentales:

a)

b)

c)

Participar en reuniones o talleres de trabajo requeridas para asuntos relacionados
al Informe de Rendicién Social de Cuentas y al Informe de Rendicién de los Fondos
Publicos.

Elaborar Informe de Rendicion Social de Cuentas y Rendicion de Cuentas de
Fondos Publicos de la unidad académica o administrativa a su cargo.

Asistir a la difusion del Informe de Rendicion Social de Cuentas y al Informe de
Rendicién de los Fondos Publicos.

Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicion de Cuentas de la Uleam:

Delegados de Rectorado, Director/a Financiero, Director/a de Talento Humano, Director/a
de Planeamiento, Secretario/a General, Procurador Fiscal, Director/a Departamento de
Evaluacion Interna/ Director/a de la Unidad Central de Coordinacién informatica, Director/a
Departamento Edicion y Publicacion Universitaria, Responsable de Eventos, Analista 3 de
Presupuesto, Analista de Control de Bienes 2), Bienestar Estudiantil, Compras Publicas, y

demas

colaboradores que estime conveniente quien preside el equipo, segun las

directrices que emitan los Organo de Control.

a)

b)
c)
d)

Receptar, validar y consolidar la informacién pertinente, de acuerdo a formatos
estandarizados en el presente manual.

Disefar propuesta de las fases de rendicion de cuentas.

Consolidar los resultados cuantitativos y su respectiva validacion.

Redactar el Informe de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de Rendicion de
Cuentas de los Fondos Publicos

Planificar talleres de construccion colectiva.

Socializar de manera interna y aprobacién del Informe de Rendicion Spmal:de_
Cuentas y el Informe de Rendicion de Cuentas de los Fondos Publms por parte
del comité de Revision Rector(a), Vicerrectores(as) Académico y Aq{mlr_ustratwo-.}_

PCO-01-F-007 Rev.3
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g) Planificar las deliberaciones publicas tanto la convocatoria publica, condiciones
logisticas, preparacion de facilitadores y preparacion de la agenda.

h) Preparar el Informe final de Rendicién Social de Cuentas y el Informe de Rendiciéon
de Cuentas de los Fondos Publicos, donde incluya bienvenida y registro de los
participantes, contextualizacion a la ciudadania o socializacion de la agenda de
trabajo, presentacion de los Informes, presentacion de la plenaria, establecimiento
de acuerdos e institucionales y la incorporacion de aportes ciudadanos.

i) Elaborar el documento de presentacion del Informe de Rendicién Social de Cuentas
y el Informe de Rendicién de Cuentas de los Fondos Publicos (PowerPoint)

i) Entregar el Informe de rendicién de cuentas al Consejo de Participacién Ciudadana
y Control Social, mediante el ingreso en el Sistema Informatico del CPCCS

k) Difundir el Informe de Rendicién Social de Cuentas y el Informe de Rendicion de
Cuentas de los Fondos Publicos por distintos medios

Comité de Revision: Rector(a), Vicerrectores(as) Académico y Administrativo

a) Reévisar informes prelir;inares, realizar observaciones para su aprobacion final al
Organo Colegiado Superior.

b) Revisar y autorizar la planificacién del evento en conjunto con el Rector.

c) Firmar junto a Rector la planificacién del evento.

Director/a de Financiero:

a) Presentar informacion veraz, pertinente y oportuna, requerida para la Rendicion de
Cuentas de los Fondos Publicos de la Uleam.

b) Formar parte del Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendiciéon de Cuentas
de la Uleam, responsable del Informe de Rendicion de Cuentas de los Fondos
Publicos.

Director/a de Planeamiento Académico:

c) Verificar cumplimiento del Plan Operativo Anual y Plan Estratégico de Desarrollo
Institucional de Ia institucion.

d) Dirigir la elaboracién y actividades del proceso de Rendicion de Cuentas. (-

PCO-01-F-007 Rev.3
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e) Presidir el Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicién de Cuentas de la
Uleam
f) Coordinar y controlar las acciones a realizar para la elaboracion de Informes de
Rendicion de Cuentas de la Uleam.
g) Analizar Informe de Rendicién Social de Cuentas y el Informe de Rendicion de
Cuentas de los Fondos Publicos de las unidades administrativas y académicas.
h) Elaborar Informe preliminar de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de

Rendicién de Cuentas de los Fondos Publicos
Efectuar correcciones a informes preliminares.

Incorporar aportes de la ciudadania en el informe posterior a la ejecucién del
evento.

Analista de Planeamiento Académico 1:

a)

b)

Participar en la elaboracion del Informe de.

Analizar y consolidar los informes de Informe de Rendiciéon Social de Cuentas y el
Informe de Rendicion de Cuentas de Jos Fondos Publicos de las unidades
administrativas y académicas.

Asistente de Planeamiento:

a)

b)

Recibir informacion de las unidades académicas y administrativas para posterior
consolidacién de Informe de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de Rendicion
de Cuentas de los Fondos Pdblicos.

Colaborar en la preparacion de reportes de la informacién que se procesa

5. DEFINICIONES:

PCO-01-F-007 Rev.3

5.1 CPCCS. - Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.

5.2 RC. - Rendicion de Cuentas

5.3 OCS. - Organo Colegiado Superior

5.4 Rendicién Anual de Cuentas de Fondos Publicos. - Se concibe a la
Rendicién de Cuentas como un proceso sistematico, deliberado, interactivo y

universal, que involucra a autoridades, servidoras y servidores o sus
representantes, segun sea el caso, que estén obligadas u obligados a informar

y someterse a evaluacion de la ciudadania por las acciones u om;siones en el e

ejercicio de su gestion y en la administracién de recursos publi :
Las instituciones del Sistema de Educacion Superior deberan rehdir cuentas de
los fondos publicos recibidos con sus fines, mediante el mecanismo que
establezca la Contraloria General del Estado, en coordinaclon t;on Ongano ﬂ.

Este documento es de propiedad de la ULEAM y queda prohibida su reproduccidn en todo o parte y su dlstribua‘PSQa terceros sin et
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Toda copia en PAPEL o en DIGITAL es un “Documento no controlado” a excepcidn del original



NOMBRE DEL DOCUMENTO: ]

CcODIGO: PPP-04
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Uleam PROCEDIMIENTO: RENDICION SOCIAL DE CUENTAS Y DE
FONDOS PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO REVISION: 2

|
|
1
i
Autorizacion para elaborar Informe de Rendicion de Social de _ ‘

[T DE MANABI
1 Inicio: Cuentas e Informe de Rendicién de Cuentas de los Fondos Fecha: 19/07/2018 |

| Publicos de la Uleam

Pagina 13 de 22

S S St £

{
‘l Fin: Informe de Rendicion Social de Cuentas, Informe de Rendicién de |
- ' Cuentas de Fondos Publicos de la Uleam

Rector de la Politica Publica de Educacion Superior, y conforme a las
disposiciones de la Ley que regula el acceso a la informacion.

5.5 Rendicion Social de Cuentas. - Las instituciones que forman parte del Sistema
de Educacion Superior, en el ejercicio de su autonomia responsable, tienen la
obligacién anual de rendir cuentas a la sociedad, sobre el cumplimiento de su
mision, fines y objetivos. La rendicion de cuentas también se lo realizara ante el
Consejo de Educacién Superior.” La obligacion anual de rendir cuentas a la
sociedad, sobre el cumplimiento de su misién, fines y objetivos.

6. POLITICAS Y CONTROL

6.1 Politicas

a) La Rendicién de Cuentas como proceso participativo, periddico, oportuno, claro;
contempla un procedimiento metodolédgico con las siguientes fases:

Fase 0: Organizacion interna institucional.
Fase 1: Elaboracion del informe de rendicion de cuentas.

Fase 2: Presentacion a la ciudadania del Informe de Rendicion de Cuentas.
s

Fase 3: Entrega del informe al Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social

b) EIl Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicion de Cuentas de la Uleam
sera conformado a partir del 1 enero del siguiente afio, posterior al periodo fiscal
sujeto a rendicion.

c) El Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicién de Cuentas de la Uleam
elaborara la propuesta para la implementacion del proceso de rendicion de cuentas
de su institucion.

d) Los informes de Rendicion de Cuentas deberan ser acorde a los contenidos
establecidos por ley.

e) Se incluiran los aportes ciudadanos en los Informes de Rendicion de Cuentas,
obtenidos en los talleres realizados para su construccion.

fy El Departamento de Planeamiento recopilara la informacion de cada una de las
unidades administrativas y académicas.

g) En la socializacion se dara a conocer los resultados de la gestién operativa y
ejecucion presupuestaria.

h) El Informe de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de Rendicién de Cuentas
de los Fondos Publicos seran anuales y comprendera el periodo de gestion del afio A

PCO-01-F-007 Rev.3
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fiscal, es decir, del 1 de enero al 31 de diciembre, de acuerdo a la Resolucion
CPCCS-07-259-2013.

i) ElInforme de Rendicion Social de Cuentas y al Informe de Rendicion de los Fondos
Publicos, deberan ser presentados a la ciudadania y a los érganos de control
publico segun el cronograma que establezca el CPCCS.

j) Informe de Rendicion Social de Cuentas y al Informe de Rendicion de los Fondos
Publicos, deberan publicarse en la pagina web de la universidad en un espacio
visible y de facil acceso, y difundirse a la ciudadania porlos medios que la institucién
considere: medios de comunicacion, publicaciones, entre otros.

6.2 Controles

a) Oficio de Rector sobre coordinacion de proceso de Rendiciéon Social de Cuentas y al
de Rendicion de los Fondos Publicos

b) Acta de Conformacién del Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicion de
Cuentas de la Uleam.

¢) Matriz de disefio de propuesta de planificacion.

d) Acta de talleres de Construccion colectiva.

e) Registro de Asistencia a talleres de construccion colectiva.

f) Informe de Rendicién Social de Cuentas y el Informe de Rendicién de Cuentas de los
Fondos Publicos de la gnidad académica administrativa.

g) Informe preliminar de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de Rendicién de
Cuentas de los Fondos Publicos

h) Acta de Socializacién de Rendicion de Cuentas.

i) Resoluciones OCS

j) Planificacion del Evento

k) Presentacion digital de Rendicién de Cuentas

1) Logistica del evento

m)Agenda del Evento

n) Convocatoria

o) Acta de Deliberacién de Informe de Rendicién de Cuentas.

p) Publicacion del Informe de Rendicion Social de Cuentas y el Informe de Rendicion
de Cuentas de los Fondos Publicos

q) Informe de Rendicion de Cuentas de los Fondos Publicos entregado al CPCCS.

7. REVISION DE PROCEDIMIENTOS

El procedimiento sera revisado en el término de un afio a partir de su aprobacion, o en
caso de alguna modificacién de mejora en el procedimiento, la misma que sera dada a
conocer al Departamento de Organizacién y Métodos. -
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8.13

8.12 | Emiten informes de rendicion de cuentas, acorde a los
| resuitados del seguimiento y evaluacion del POA dentro
. del Sistema de Planeamiento.

Extrae informe proporcionado del Sistema de
Planeamiento de las unidades administrativas o

académicas.

8. PROCEDIMIENTOS
N°. Actividad i Responsable
8.1 Verifica y valida cumplimiento del POA y PEDI en el Director de
Sistema de Planeamiento. Planeamiento
8.2 Recibe directrices del Consejo de Participacion Director de
Ciudadana (CPCCS). Planeamiento
Comunica la coordinacion del proceso de rendicion de |
8.3 cuentas al Departamento de Planeamiento y designa al | Reclor
Equipo Técnico Institucional del Proceso de Rendicion |
; de Cuentas de la Uleam.
:| 8.4 rziﬁblqa I?ddle;lgnaciond reRune'ii ‘ _gl quglpo tT:rE‘imcio! Diractor de
nstitucional del Proceso de Rendicion de Cuentas de la | Planeamiento
Uleam. |
8.5 Efectia Acta de conformacion de Equipo Técnico ﬁ:‘;ﬁ;gﬁg??g
Blset;tumona! del Proceso de Rendicion de Cuentas de la Brocesode Rendicibn
' i de Cuentas
Equipo Técnico
s % ¥ o Institucional del
8.6 Disena propuesta de las fases de rendicion de cuentas. Brocaso de Rendicish
de Cuentas
8.7 Ingresa informaciéon en matriz de disefio de propuesta qus!:iltz?:izsgmjc;
de planificacion determinada por el Consejo de P de Rerdicisn
Participacion Ciudadana (CPCCS). | FERRDR B RO
[ de Cuentas
i | ; ’ Director/a de
8.9 '. Efectla convocatoria a talleres. Plahaafishio
8.10 , Desarrolla talleres de construccion colectiva y realiza Director/a de
’ | acta de talleres. Planeamiento
Autoridades
8.11 | Participan en talleres, registran asistencia. Académicas y

Administrativas

Autoridades
Académicas y
Administrativas

Asistente de
Planeamiento
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[ |

. . . _— Director de
8.14 | Elabora informes preliminares de Rendicién de Cuentas. Planearmients
‘ l Equipo Técnico
8.15 ' Socializa informe de forma interna. Suscribe acta de | Institucional del
’ socializacion de rendicion de cuentas. | Proceso de Rendicién
de Cuentas
Equipo Técnico
8.16 Suscribe actas de socializacion de Rendicion de Institucional del
’ Cuentas. Proceso de Rendicién
de Cuentas
De estar de acuerdo remite informe ante las autoridades Equipo Técnico
8.17 | maximas quienes conformar el Equipo de Revision Institucional del
'i (pasa a numeral 8.20). Caso contrario pasa a la | Proceso de Rendicion
siguiente actividad. de Cuentas

Equipo Técnico

8.18 | Solicita se realicen correcciones a informe Institucional del
: ;_ ) | Proceso de Rendicion

[ de Cuentas
: . Director de
8.19 | Realiza correcciones y regresa al numeral 8.15. Plansamiento
¢
8.20 “"Suscribe informe de Rendicion de Cuentas. Rector
8.21 | Envia ante el Organo Colegiado Académico Superior. Rector
|
8.22 | Resuelve y aprueba informe de Rendicién de Cuentas. |  Organo Colegiado
(Resolucién OCAS). Académico Superior
8.23 | Envia resolucion al Analista de Relaciones Publicas 3, Organo Colegiado
Departamento de Planeamiento. Académico Superior

8.24 | Efectia borrador de planificacién del evento participativo Responsable de

que comprende: logistica, agenda, convocatoria y eventos
i facilitadores.
| Rector (o delegado) y
8.25 | Revisan planificacion del evento Equipo Técnico
Institucionat-det~

Proceso de Rendicion;, 2\
fiSw Y 39
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Rector (o delegado) y
8.26 | Autorizan la planificacion presentada por el responsable Equipo Técnico
de eventos y continua al numeral 8.27, de no autorizar Institucional del
la planificacién regresa al numeral 8.24. Proceso de Rendicién
de Cuentas
Rector (o delegado) y
8.27 | Legitiman planificacion del evento participativo mediante ﬁi:;ﬂggﬁgr :jcec;
e Proceso de Rendicién
de Cuentas
. . - Responsable de
8.28 | Ejecuta la planificacion del evento. avidos
8.29 | Presentacién de informes de Rendicion de Cuentas. Rector
: ; ; Director de
8.30 | Incorpora en el informe los aportes de la ciudadania. Slaneamionts
8.31 Publica informe en pagina web institucional y redes | Responsable de pagina
' sociales. web y medios
| Entrega al CPCCS Informe de Rendicion Social de .
8.32 % Lyt s Director de
"Cuentas y Rendicién de Cuentas de Fondos Publicos y Planesmiento

demas Organismos de Control. Fin del proceso.
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9. DIAGRAMA DE FLUJ

o)

RENDICIGN SOCIAL DE CUENTAS Y DE LOS FONDOS PUBLICOS ULEAM

EQUIPO TECNICO INSTITUCIONAL

POA Y PED!EN EL SISTEMA DE
PLANEAMIENTO

:

RENDICION DE CUENTAS
4]

i L

COMUNICA AL DPTO. DEPLANEAMIENTOY
ALAREA DE RELACIONES PURLICAS LA

COORDINACKON DEL PROCESO DERENDICION

DPTO. PLANEAMIENTO DEL PROCESO DE RENDICION DE RECTOR AUTORIDADES ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS
CUENTAS
CONFORMA EQUIPO TECNKCO
WERIFICA ¥ VALIDA CUMPLIMIENTD P INSTITUCIC NAL DEL PROCESO TE

PARTICIPA EN TALLERES

:

EMITE INFORME DE R.C. ACORDE &
RESULTADOS DEL SEGUINMKIENTO ¥
EVALUACION POA DENTRO DEL SISTEMA

DEPLANEAMIENTO
(2]

;

Fase

st

1- Directrices de Comsejo de Participacion Cludatana

2.- Oficlo de Rector sobre coordinacion de proceso de

ién de Equipo de Rendicion de Cuentas
4- Acta de Conformacion de equipo de Rendicién de

5.- Matriz de disefio de propuesta de planificacion
6.+ Acta de talleres de Construccidn Colectiva
7.- Registro de Asistencla a tafleres de Construccidn

8- Informe de Rendicidn de Cuentas de l2 unidad

DECUENTAS
RECIBE DIRECTRICES DEL CONSESO DE i DISE RA PROPUESTA DE LAS FASES DE
PARTICI PACION CIUDADANA FENDICKGN DE CUENTAS
[ I
INGRESA INFORMACION EN
MATRICES DE PARTICIPACION
CUDADANA
CONFORMA EQUIPD TECNICO 3
INSTITUCIO NAL DEL PROCESO DE
RENDICKON DE CUENTAS -
3
P B ¢
REALIZA TALLERES DE . PLANIFICA TALLERES DE
CONSTRUCCION COLECTIVA A CONSTRUCCION COLECTIVA
67
RECOPILA INFORMES Y VERFICA .J
INFORMACION CONFORME s
RESULTADOS AECKTHOS:
l (cpecs)
ELABORA INFORMES DERENDICION SOCIALIZACION INTERNA DE Rendicidn de Cuentas
DE CUENTAS INSTITUCIONAL P INFORMES DE RENDICION DE 3-C
el [f_] CUENTAS (PREMINAR) SUSCRIBE INFORMES DE RENDICION DE Do
1 CUENTAS
N
REALIZA CORRECCIONES * ESTA DE ACUERDO? Colectha
académica-administrathva

9- Informe preliminar de Rendickn de Cuentas
Institucional

10.- Acta de Soclalizacidn de Rendicién de Cuent as
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RENDICION SOCIAL DE CUENTAS Y DE LOS FONDOS PUBLICOS ULEAM

EQUIPO TECNICO INSTITUCIONAL

AUTORIDADES ACADEMICAS Y
DPTO. PLANEAMIENTO DEL PROCESO DE RENDICION DE RECTOR
ADMINISTRATIVAS
CUENTAS
CONFORMA EQUIPO TECNICO
VERIFICAY VALIDA CUMPLIMIENTO B INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE
POA Y PEDI EN EL SISTEMA DE RENDICION DE CLENTAS
RANLASENTO J—’ 4 COMUNICA AL DFTO. OE PLANEAMIENTD ¥ PARTICIPA EN TALLERES
‘ l AL AREA DE RELACIONE S PUBLICAS LA
COORDINACION DEL FROCESD DE RENDICION l
DECUENTAS
RECEE DIRECTRICES DEL CONSENO DE N DSERAPROPUESTA DE LAS FASES DE P EMITE INFORME DE R.C. ACORDE &
PARTICIPACION CIUDADANA RENDICION DE CUENTAS RESULTADOS DEL SEGUIMENTO Y
EVALUACION POA DENTRO DEL SISTEMA
_Ei] DE PLANEAMIENTD
: {1
2
INGRESA INFORMACION EN
MATRICES DE PARTICIPACION
CHIDADANA
CONFORMA EQUIPO TECNICO E]
INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE
RENDICION DE CUENTAS
3
A 4
REALIZA TALLERES DE 2 PLANIFICA TALLERES DE
CONSTRUCCION COLECTIVA r CONSTRUCCION COLECTIVA
&7
RECOPILA INFORMES ¥ VERIFICA l.J
INFORMACION CONFORME ;-
1‘(“ RESULTADOS REGISTROS:
1.- Directrices de Comsejo de Participacion Ciudadana)
{CPCCS)
2.- Oficio de Rector sobre coordinacion de proceso de
ELABORA INFORMES DE RENDICION SOCIALIZACION INTERNA DE Rendicidn de Cuentas
DECUENTAS INSTITUCIONAL > INFORMES DERENDICION DE 3.- Conf ic quipo de de Cuentas
(PRELIMINAR ) {“j‘] CUENTAS (PRELIMINAR) SUSCRIGE INFORMES DE RENDICION DE 4. Acta de Conformacién de equipe de Rendicidn del
b CUENTAS b
5.- Matriz dedisefio de prop de planifi
6.~ Acta de talleres de Construccion Colectiva
KO 1. Registro de Asistencia a talletes de Construccidn!
Colectiva
REAL AR N ESTA DEACUERDO?
TACORNECCIONES 8- informe de Rendicion de Cuerta de la unidad)
académica-adm infstrativa

Fase

s
9. informe preliminar de Rendicldn de Cuentas
Institucional
Il 10.- Acta de Socialimcion de Rendicidn de Cuentas /Q_

=l
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Kl Cuentas de Fondos Publicos de la Uleam [
|
10. REGISTRO
10.1 Registros
Registro Cédigo del registro Responsable de
conservario
Directrices de CPCCS. N/A
Departamento de
Planeamiento
Oficio de Rector sobre coordinacion | N/A
de proceso de Rendicion de Cuentas. Departamento de
Planeamiento (original)
Responsable de eventos
(original)
Conformacion del Equipo Técnico N/A

Institucional del Proceso de Rendicion
de Cuentas de la Uleam

Departamento de
Planeamiento (original)

Acta de Conformacion del Equipo N/A
Técnico Institucional del Proceso de
Rendicion de Cuentas de la UJeam

Departamento de
Planeamiento (original)

la unidad académica administrativa.

Matriz ‘de disefio de propuesta de N/A

planificacién. Departamento de
Planeamiento (original)

Acta de talleres de Construccion N/A

colectiva. Departamento de
Planeamiento (original)

Registro de Asistencia a talleres de N/A Depar_tamento_d_e

= : Planeamiento (original)
construccién colectiva.
Informe de Rendicién de Cuentas de N/A

Departamento de
Planeamiento (original)

Unidad Académica/
Unidad Administrativa
t (copia)
Informes preliminares de Rendicién de N/A
Cuentas Departamento de
Planeamiento (ofiginal)
Acta de Socializacion de Rendicion de N/A o
' Cuentas. Departamento de 2
Planea?mlento (original) \
G2 ) <
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Resoluciones OCS N/A
Departamento de
Planeamiento (original)
[: Secretaria General
(original)
Planificacion del Evento N/A Departamento de
Planeamiento (original)
Responsable de
| eventos(original)
Logistica del evento N/A Departamento de
Planeamiento (original)
Responsable de eventos
(original)
Agenda del Evento N/A Departamento de
Planeamiento (original)
Responsable de eventos
(original)
Convocatoria N/A Departamento de
Planeamiento (original)
Responsable de eventos
| (original)
Acta de Deliberacion de Informe de N/A Rector (original)
Rendicién de Cuentas. ¢ Departamento de
’ Planeamiento (original)
Publicacién del Informe de Rendicién N/A Responsable de
de Cuentas ‘ pUbhcaClén pag. Web
(original)
Departamento de
_ Planeamiento (copia)
Informe de Rendicion de Cuentas N/A Consejo de Participacion
entregado al CPCCS Ciudadana y Control
Social- CPCCS (original)
] Rector (original)
Departamento de
Planeamiento (original)
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